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1 Untis 2017

1.1 Allgemeines

1.1.1 Sprachauswahl

Untis Stundenplan ist aktuell in 35 Sprachen übersetzt, bislang wurde für jede einzelne Sprache eine
eigene Installation bereitgestellt. Dies ist nun nicht mehr nötig, da die verwendete Untis-Sprache zur
Laufzeit geändert werden kann. Klicken Sie dazu auf der Registerkarte 'Start' auf <Einstellungen> und in
der Rubrik 'Allgemeines' auf <Sprachen>.

Hinweis!
Die Spracheinstellung wird pro Windows-Benutzer in der Datei Untis.ini abgelegt, es können daher
verschiedene Benutzer parallel unterschiedliche Sprachversionen zum Einsatz bringen.

1.1.2 Hilfe

In Untis haben Sie über F1 oder den Menüpunkt 'Hilfethemen' auf der Registerkarte 'Start' die
Möglichkeit, die ausführliche Dokumentation einzusehen. Bislang wurde die Hilfe automatisch lokal
installiert, sodass für die Verwendung keine Internet-Verbindung nötig war. Ab sofort landen Sie
standardmäßig in der online Hilfe, die auf unseren Webservern gehalten und über den Browser
eingesehen wird. Dadurch kann sichergestellt werden, dass die Dokumentation immer auf dem
aktuellsten Stand ist.

Sollten Sie die Hilfe wieder lokal führen wollen, können Sie sich die entsprechenden Daten über
'Hilfethemen | Hilfedatei herunterladen' downloaden.
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Hinweis!
Die Hilfe-Datei (Endung .CHM) wird bei den öffentlichen Dokumenten des betreffenden Benutzers im
Ordner 'Untis' abgelegt, standardmäßig ist das dieser Pfad
C:\Users\Public\Documents\Untis

1.1.3 Unterstützung von mehreren Prozessoren

In Untis 2017 werden die Möglichkeiten von Multi-Core Rechnern, also Computern mit mehr als einem
Prozessor, ausgenützt. Dies macht sich beispielsweise bemerkbar, wenn Sie auf eine Fenstergruppe
wechseln, bei der mehrere Fenster geöffnet sind. Mit der erhöhten Rechenleistung öffnen sich diese
Fenster nun deutlich schneller, wodurch ein deutlich flüssigeres Arbeiten gewährleistet werden kann.

1.1.4 Datenfilter: Oder-Bedingung

Über die Filterzeile haben Sie in Untis bei den Stammdaten- und Unterrichtsfenstern eine bequeme
Möglichkeit, die angezeigten Daten nach beliebigen Kriterien zu filtern. Neu ist die Möglichkeit, beim
Filtern innerhalb eines Feldes eine ODER-Bedingung einzuführen. Um beispielsweise im Fenster
'Unterricht | Alle' nach den Unterrichten der 1a bzw. der 1b zu filtern, klicken Sie in der Combo Box bei
gedrückter <STRG> Taste auf diese beiden Klassen und drücken Sie anschließend <ENTER>. Das
Ergebnis sehen Sie in nachfolgender Grafik.
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Tipp!
Sie können auch beispielsweise nach allen 1- und 2- stündigen Unterrichten filtern, machen Sie dazu in
der Filterzeile im Feld 'Wst' den Eintrag '1|2'.

1.1.5 Bericht freie Stunden optional gruppierbar

Der Bericht 'Freie Stunden' bietet einen guten Überblick darüber, an welchen Positionen welche Lehrer /
Klassen im Zeitraster nicht belegt sind. Neu ist die Möglichkeit, diesen Bericht auch nach den
Elementen, also beispielsweise der Lehrer gruppieren zu können. Damit ist mit einem Klick einsehbar,
wann welcher Lehrer Freistunden hat.
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1.1.6 Neues Schuljahr: Studentenzahlen löschen

Auch im Dialog 'Datei | Neues Schuljahr' hat sich etwas getan. So haben Sie jetzt auch die Möglichkeit,
die in den Unterrichten eingetragenen Studentenzahlen in allen Unterrichten zu entfernen.

1.1.7 Kopieren von Unterrichten: Änderung des Stammraums

Wenn beispielsweise eine neue Klasse angelegt wird, empfiehlt es sich, die Unterrichte dieser Klasse
nicht alle manuell anzulegen, sondern per 'Kopieren (<STRG>+C) und Einfügen (<STRG>+V)' von einer
anderen Klasse zu übernehmen. In der Version 2017 wird bei diesem Vorgang der Stammraum der
neuen Klasse beim Kopieren korrekt eingetragen, ein etwaiges Nacharbeiten der Daten ist daher nicht
mehr nötig.
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1.1.8 Hilfsfunktion: Unterricht für Klassenkonferenzen

Über 'Datei | Hilfsfunktionen | Unt. für Klassenkonferenzen' können Sie automatisch für jede Klasse einen
Unterricht mit allen beteiligten Lehrern erstellen. Neu ist die optionale Möglichkeit, alle anderen
Unterrichte zu ignorieren bzw. zu fixieren.
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1.1.9 Hilfsfunktion: Prefix für Stammdaten Fächer

Bei Verwendung von UniUntis werden die Daten von den verschiedenen Fakultäten in Untis oft in
unterschiedlichen Datenbeständen gehalten. In WebUntis sollen diese Daten dann aber wieder
gemeinsam unter dem Namen der Universität zusammenfließen. Dadurch entsteht die Notwendigkeit,
eindeutige Kürzel beispielsweise bei den Fächern zu haben. Um diesen Vorgang zu unterstützen, gibt es
nun über 'Datei | Hilfsfunktionen | Präfix/Suffix bei Stammdaten hinzufügen' die Möglichkeit, den
Stammdaten-Elementen ein Präfix bzw. ein Surfix anzuhängen, um z.B. alle Fächer eindeutig mit dem
Kürzel der Fakultät für Maschinenbau zu kennzeichnen.
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1.1.10 Lehrer ändern im Stundenplan

Bereits in der Version 2016 war es möglich, im Stundenplan über Rechts-Klick auf eine Stunde den
Punkt 'Lehrer ändern' auszuwählen und damit einzelnen Stunden einen anderen Lehrer zuzuweisen.

Neu ist die Möglichkeit, die angebotenen Lehrer nach denjenigen zu filtern, die für das betreffende Fach
lehrbefähigt sind (Voraussetzung: Modul Unterrichtsplanung)

Außerdem werden nun in der Liste Lehrer mit Bereitschaftsunterricht gelb hinterlegt.

1.1.11 Automatische Sortierung von Lehrern / Fächern

Wenn Sie in Untis in den Stammdaten einen Lehrer oder ein neues Fach eröffnen, wurde das betreffende
Element bislang standardmäßig bei den Auswahllisten im Programm nicht alphabetisch einsortiert,
sondern erschien immer am Schluss. Dies können Sie nun mit einem Klick auf die '<Einstellungen> |
Diverses | Anpassen | Lehrer und Fächer immer sortieren' ändern. Beim Eröffnen einer neuen Datei ist
dieser Haken standardmäßig gesetzt.
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1.1.12 Zeitwunsch des Unterrichte => Zeitwunsch des Elementes

In den Unterrichtsfenstern können Sie über die Schaltfläche <Zeitwünsche> die Verfügbarkeiten aller
beteiligten Elemente einsehen. Waren allerdings beispielsweise an einem Unterricht mehrere Klassen
beteiligt, war es bislang nicht möglich, deren Zeitwünsche auch zu verändern. In der Version 2017
können Sie nun über die Schaltfläche <Zeitwünsche> im Fenster 'Zeitwünsche / Unterricht' direkt zum
Zeitwunschfenster des betreffenden Elementes wechseln.

1.1.13 Vergleichsmodus

Eine der großen Neuerungen in Untis 2017 ist der neu geschaffene Vergleichsmodus, den Sie über die
gleichnamige Schaltfläche auf der Registerkarte 'Start' aktivieren können.
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Einerseits werden mit diesem Modus Funktionalitäten wie der Stundenplanvergleich bzw. der
Unterrichtsvergleich obsolet, andererseits kommen neue Möglichkeiten hinzu.

Bei einem Klick auf den Vergleichsmodus öffnet sich ein Fenster, in dem Sie festlegen können, ob Sie
zwei Perioden oder zwei Dateien miteinander vergleichen möchten. In der Grafik wurde bereits eine
zweite Datei ausgewählt.

Sobald Sie diesen Dialog mit <OK> bestätigen, erscheint im Ribbon eine neue Registerkarte
'Vergleichsmodus', in dem Sie die in der Grafik visualisierten Einstellungen treffen können.

Wenn Sie nun beispielsweise ein Stundenplan-Fenster öffnen, gehen automatisch 2 Fenster auf. Ein
grün umrandetes (Farb-Einstellung von 'Datei A') und ein rotes (Farb-Einstellung von 'Datei B').
Entsprechend der Definitionen auf der Registerkarte 'Vergleichsmodus' werden die Unterschiede nun
visualisiert.
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Öffnen Sie ein Stammdatenfenster, werden die Unterschiede direkt in der Liste angezeigt. In der Grafik
wurde beispielsweise das Feld 'Klassenlehrer' verändert, die Klasse 1a scheint daher 2 Mal auf und die
Unterschiede werden entsprechend der Farbeinstellung ausgewiesen.

Die Unterrichtsfenster werden analog der Stammdatenfenster behandelt, im Beispiel wurde die
Wochenstundenzahl eines bestimmten Unterrichtes verändert.
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1.1.14 Diagnose: Verplanbarkeit von Unterrichtsfolgen

Wenn Sie mit dem Fenster 'Unterrichtsfolgen' arbeiten und gleichzeitig zu verplanende Unterrichte
definieren möchten, ist es natürlich wichtig, dass diese Unterrichte alle mit denselben Doppelstunden-
Bedingungen arbeiten. Verstöße dieser Art werden ab sofort in der Diagnose ausgewiesen.

1.1.15 Hintergrundbilder: Gängige Grafikformate

Bislang wurden bei der Verwendung von Hintergrundbildern lediglich .bmp Dateien zugelassen. Ab sofort
sind auch die gängigen JPG- bzw. GIF Formate erlaubt.
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1.1.16 Optimierung: Blöcke über *-Pausen

Im Zeitraster können Sie auf dem Reiter 'Pausen' mit dem Eintrag '*' in einzelnen Pausen verhindern,
dass eine Doppelstunde diese Pause überspannt. Ab sofort gilt diese Eingabe nicht nur für
Doppelstunden, sondern auch für Stundenblöcke.
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1.1.17 QR-Code im Stundenplan

Bei Verwendung von WebUntis haben Sie in Untis im Lizenzfenster die Möglichkeit, den Haken
'WebUntis' zu setzen. Damit 'weiß' das Programm, dass WebUntis verwendet wird, was bei
verschiedenen Verarbeitungen von Vorteil ist.



Untis 2017 17

In der Version 2017 werden bei gesetztem WebUntis Haken standardmäßig beim Druck der
Stundenpläne sogenannte QR-Codes ausgegeben, über die Schüler, Eltern und Lehrer auf die
Installations-Seite der Untis Mobile App gelangen. Dadurch haben alle Beteiligten die Möglichkeit, sich
schnell und unkompliziert über den Stundenplan und deren täglichen Änderungen informiert zu halten.
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Die QR Codes können in der Überschrift jedes Einzelplans oder in der Überschriftsleiste der Seite
aufgenommen werden. Eine entsprechende Einstellung finden Sie im Seitenlayout

1.1.18 Infostundenplan: Mailen

Im Dialog 'Mailen' können Sie in Untis 2017 auf dem Reiter 'Vertretungs-Abrechnung' nun über eine neue
Auswahlliste einstellen, welches Monat Sie ausgeben wollen. Damit entfällt das mühsame editieren des
Datums-Bereiches.
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1.2 Manuelles Planen

1.2.1 Im Stundenplan Lehrer hinzufügen

Analog der bereits in Version 2016 verfügbaren Funktion 'Lehrer ändern' gibt es nun auch die Möglichkeit,
im Stundenplan zu einer bestehenden Stunde (oder zu allen Stunden des Unterrichtes) Lehrer
hinzuzufügen. Sie erreichen den betreffenden Menüpunkt mit einem rechts-Klick auf eine Stunde im
Stundenplan.
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In nachfolgender Grafik ist ersichtlich, dass Lehrerin Curie dem Unterricht Nr. 96 hinzugefügt wurde,
Fach, Klasse und Raum wurden nicht geändert.
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1.2.2 Planungsdialog

1.2.2.1 Kennzeichnung von freien Stunden

Beim manuellen Planen im Stundenplan wird mit der violetten Farbe angezeigt, dass der betreffende
Lehrer bzw. die beteiligte Klasse frei ist, der Raum allerdings nicht. Diese Farbgebung wurde für die
Version 2017 nun auch in den Planungsdialog übernommen.

1.2.2.2 Anzeige von Stundenbezeichnungen

Sind im Zeitraster Stundenbezeichnungen definiert, werden diese nun automatisch im Planungsdialog
übernommen.
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1.2.2.3 Raum löschen

Hat im Planungsdialog der Version 2017 ein verplanter Raum den Fokus, so bewirkt die Taste <Entf>,
dass dieser Raum entplant wird.

1.2.3 2 Räume im Unterricht: Farben berücksichtigen

Bereits seit Längerem ist es möglich in einer Kopplungszeile mehrere Räume zu verplanen. Neu ist,
dass bei Verwendung unterschiedlicher Farben bei den Stammdaten der Räume alle beteiligten Farben
korrekt in den Stundenplan übernommen werden.
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1.3 Pausenaufsichten

1.3.1 Aufsplitten von Pausenaufsichten

Auf vielfachen Wunsch haben wir in Untis 2017 die Möglichkeit geschaffen, Pausenaufsichten auf zu
splitten. Mit einem rechts-Klick in den Raster des Fensters 'Pausenaufsichten' (bzw. über die
Schaltfläche <Aufsicht>) können Sie innerhalb einer Pause mehr als einen Lehrer verplanen

In nachfolgender Grafik ist Lehrer 'Arist' im zweiten Teil der Aufsicht zwischen der 3. und 4. Stunde zur
Aufsicht eingeteilt. Im Stundenplan wird nun zur Verdeutlichung ein '(2)' an den Namen des Ganges (in
diesem Fall 'Kell') angehängt.
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1.3.2 Bericht Wochenübersicht: Wochenweise Ausgabe

Bereits in früheren Versionen konnten Sie in verschiedenen Wochen bzw. Unterrichtsgruppen
verschiedene Pausenaufsichten verplanen. In der neuen Version findet dies nun auch im Bericht
'Wochenübersicht' Berücksichtigung. Im Beispiel werden etwa ausschließlich die Aufsichten aus dem H1
(=Halbjahr 1) ausgegeben.
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1.3.3 Berichte: 1 Seite / Element

Bei allen Berichten des Bereiches 'Pausenaufsichten' wurde nun über die Schaltfläche <Details> die
Möglichkeit, pro Element eine neue Seite zu beginnen, implementiert.

1.3.4 Stammdaten Lehrer: Feld Ist-Soll

Analog der Spalte 'Ist - Soll', die bei der Unterrichtsplanung wichtig ist, gibt es nun für die
Pausenaufsichten das neue Feld 'PA Ist - Max'. Damit können Sie schnell ablesen, welcher Lehrer zu
viele bzw. zu wenige Aufsichten abhält.
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1.3.5 + Lehrer für Wochen ohne Pausenaufsicht

Manchmal ist es erwünscht, dass Pausenaufsichten in manchen Wochen gar nicht abgehalten werden,
weil beispielsweise die Klassen, die an diese Gänge grenzen, nach dem Abschluss schon vorzeitig die
Schule verlassen. Markieren Sie in diesem Fall in den betreffenden Wochen die Aufsichten mit einem '+'.
Damit wird auch von der Pausenaufsichts-Optimierung kein Aufsichtslehrer eingesetzt. Nachfolgende
Grafik zeigt, dass der Gang 'Kell' ab Mitte Mai nicht mehr beaufsichtigt werden muss.
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1.4 MultiUser

1.4.1 Benutzer: Filter nach ausgewählter Schule

In Untis MultiUser können Sie Benutzergruppen erstellen und diese dann den Benutzern zuweisen.
Dabei können Sie auch festlegen, welcher Benutzer auf welche Schule Zugriff hat. Untis 2017 nimmt
darauf nun besondere Rücksicht, indem bei einer ausgewählten Schule nur die Benutzer zum Login
angeboten werden, die für die aktive Schule auch die Berechtigung haben.

1.4.2 Logout bei Inaktivität

Im Einstellungs-Dialog zu Untis MultiUser wurde auf vielfachen Wunsch die Möglichkeit geschaffen,
Benutzer automatisch auszuloggen, wenn sie eine definierte Anzahl von Minuten im Programm keine
Daten verändern.
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1.4.3 Externe Elemente: Besitzer

1.4.3.1 Einrichtung

Bislang war es bei Verwendung von externen Elementen immer nötig, dass alle Daten von allen
beteiligten Schulen in einer einzigen Datenbank liegen. Das ist in der Version 2017 nicht mehr nötig,
jede Schule kann ihre eigene Datenbank haben und die externen Elemente werden in einer zentralen
Datenbank abgelegt.
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Öffnen Sie dazu auf der Registerkarte 'Start' über 'Einstellungen | Untis.ini öffnen...' die Datei Untis.ini
und tragen Sie im Abschnitt 'Database' die Zeilen 'odbc2=[Name der externen Datenbank]' und
'MultiDb=1' ein.

1.4.3.2 Zuweisung zu den Schulen

Sind die Datenbanken eingerichtet, können die Schulen damit beginnen, externe Ressourcen anzulegen.
Im Screenshot anbei ist der Benutzer mit der Schule 5931 eingeloggt und hat den Lehrer ShoMi als
externes Element eingetragen. Die aktuelle Schule 5931 ist damit Besitzer und kann anderen Schulen
den Zugriff auf diesen Lehrer ermöglichen. Lehrer 'DUNHE' hingegen wurde von der Schule 5930 angelegt
und kann daher auch nur von dieser Schule geändert werden. Folgerichtig ist die Zeile ausgegraut.
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Im Stundenplan von DUNHE werden nun die Pläne von beiden Schulen übereinandergelegt dargestellt.

Hinweis!
Welche Schulen potentiell auf die externen Ressourcen Zugriff haben, wird über die Datenbank der
externen Elemente geregelt. Jede Schule, die auf diese Datenbank Zugriff hat, wird zur Auswahl
angeboten.
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1.5 Kursplanung

1.5.1 Bänder: Hinzufügen von Verplanungs-Bedingungen

In der Kurs-Band-Matrix gelangen Sie bei einem Rechts-Klick in den Raster zu einem Kontext-Menü, in
dem Sie den Punkt 'Band teilen / Verplanungsbedingungen' auswählen können. Im aufscheinenden
Dialog haben Sie neben den bereits früher vorhandenen Funktionalitäten die Möglichkeit, allen
Unterrichten des Bandes Doppelstunden- oder Blockbedingungen bzw. Unterrichtsgruppen zuzuweisen.

Das Ergebnis der Verarbeitung ist nun im Unterrichtsfenster sichtbar, die Eingaben wurden in den
entsprechenden Feldern eingetragen.

1.5.2 Studenten desselben Kurses mit anderer U-Nr. übernehmen

Manchmal ist es notwendig, einen Kurs auf zwei Unterrichte auf zu splitten - in so einem Fall haben Sie
in der Kurs-Studenten-Übersicht nun die Möglichkeit, die Studenten, die einem der beiden Unterrichte
zugewiesen sind, auf den anderen zu übertragen. Markieren Sie dazu die beiden betreffenden Kurse und
drücken Sie anschließend die Taste F8.
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1.5.3 Klausuren

1.5.3.1 Lehrer / Raum des Kurses übernehmen

Beim Anlegen einer Klausur ist es im Bereich 'Lehrer/Räume' ab sofort möglich, bei einem bereits
ausgewählten Kurs den jeweiligen Lehrer bzw. Raum des betreffenden Kurses einzutragen.

1.5.3.2 Ausgabe Anzahl Studenten

Wenn Sie im rechten Teil des Fensters eine Klausur auswählen, wird nun auch die Anzahl der beteiligten
Studenten dieses Kurses angezeigt.
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1.5.3.3 Statistik-Kennzeichen: Standardwert

Bei den <Einstellungen> des Klausurfensters können Sie in der neuen Version ein Default Statistik-
Kennzeichen definieren, das beim Anlegen einer neuen Klausur automatisch eingesetzt wird.
Nachträgliche Änderungen sind selbstverständlich trotzdem möglich.

1.5.3.4 Klausuren kopieren

Ab sofort können Kurse über <STRG>+C und <STRG>+V kopiert werden.
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1.5.3.5 Zuweisung von Lehrern: Angabe von Fächern

Wenn Sie eine Klausur anlegen, können Sie auf dem Reiter 'Lehrer/Räume' definieren, welcher Lehrer
diese Klausur abhält. Neu ist die Angabe, welche Fächer die Lehrer, die zum fraglichen Zeitpunkt
Unterricht haben, gerade unterrichten.

1.5.4 Berücksichtigung der Studenten-Drucknamen

In den allgemeinen <Einstellungen> können Sie in der Rubrik 'Berichte | Drucknamen' für die Studenten
festlegen, dass standardmäßig der Vor- und der Langname ausgegeben wird.
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Diese Definition wird nun auch in den Fenstern 'Kurs-Studenten-Wahl' und 'Kurs-Studenten-Matrix'
berücksichtigt, sofern bei den <Einstellungen> des jeweiligen Fensters der Haken 'Drucknamen für
Studenten anzeigen' gewählt ist.

1.5.5 Kopplungen in der Kursplanung

Ab sofort ist es erlaubt, Kurse zu koppeln und in diesem Zusammenhang mit dem Feld Zeilen-
Unterrichts-Gruppe zu arbeiten. In der Optimierung der Kursplanung werden diese Eingaben korrekt
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verarbeitet.

1.5.6 Neue Diagnosepunkte

Wenn von der Kursoptimierung oder aufgrund von manueller Änderungen die Minimum- oder Maximum
Zahl von erlaubten Studenten eines Kurses unter- bzw. überschritten wird, wird in der Version 2017 ein
entsprechender Diagnosepunkt angelegt. Außerdem werden Sie darauf hingewiesen, wenn bei einem
Kurs eine Klasse beteiligt ist und von dieser Klasse keine Schüler dem Kurs zugeordnet sind.

1.5.7 Optimierung: Keine Studentenkollisionen zulassen

Bei der Stundenplan-Optimierung wurden bislang einzelne Kollisionen in Schülerplänen zugelassen. Dies
können Sie nun im Optimierungsdialog mit dem Haken 'Kurse mit Studentenkollisionen nicht verplanen'
verhindern.
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1.6 Kalender-Jahresplanung

1.6.1 Geschwindigkeit

Auf der Registerkarte 'Stundenpläne' können Sie sich in der Rubrik 'Mehrere Wochen' bei 'Einzelpläne'
Stundenpläne öffnen, die einen guten Überblick über die Verplanung über das gesamte Schuljahr bieten.
Auch früher war es möglich, in diesen Plänen Jahresstunden manuell zu verplanen, allerdings war das
(sehr) langsam. Für die Version 2017 haben wir uns bemüht, die Geschwindigkeit an dieser Stelle zu
erhöhen, sodass nun ein flüssiges Arbeiten möglich ist.
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1.7 Unterrichtsplanung

1.7.1 Lehrergruppen

Eine der großen Neuerungen in Untis 2017 ist die Einführung von Lehrergruppen, die Sie auf der
Registerkarte 'Start' über 'Lehrer | Lehrergruppen' aufrufen können.

Ähnlich der Raumgruppen können Sie in diesem Fenster Gruppen von Lehrern definieren, beispielsweise
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Mathematiklehrer für Unter- und Oberstufe. Im Feld 'Stunden' können Sie die Werte eintragen

Bei den Unterrichten können Sie diese Lehrergruppe nun im Feld Lehrer eintragen.

Wenn Sie anschließend optimieren, wird der lt. Soll-Stunden am besten passende Lehrer in diesen
Unterricht eingesetzt.

1.7.2 Assistent für die Unterrichtsplanung

Die Werkzeuge der Unterrichtsplanung sind vielfältig und mächtig. Um Ihnen den Umgang damit zu
erleichtern, wurde für Untis 2017 ein eigener Assistent eingeführt, über den Sie sämtliche Instrumente,
Abfragen und Informationen zentral einsehen können.

Sie erreichen ihn auf der Registerkarte 'Start' über 'Unterrichtsplanung | Unterrichtsassistent'.

Im oberen Bereich werden Ihnen nun Links angezeigt, die einen generellen Überblick über die Situation
der Lehrerwerte bietet. Die einzelnen Werkzeuge sind über die Haupt-Kategorien 'Stammdaten pflegen'
und 'Planen' zugänglich.
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Bei den einzelnen Punkten finden Sie neben einer kurzen Beschreibung der Funktion auch einen Link
zur Hilfe sowie zu einer empfohlenen Fensteranordnung für die Verwendung des jeweiligen Werkzeugs.
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1.7.3 Unterrichtsmatrix

1.7.3.1 Geschwindigkeit

Die Unterrichtsmatrix wurde speziell für die Verwendung von Rechnern mit mehr als einem Prozessor hin
optimiert, beim Einsatz eines Computers mit beispielsweise 4 Prozessoren öffnet sie sich (fast) 4 Mal
schneller als in Version 2016.

1.7.3.2 Speicherung der Filter in den Formaten

Bei der Unterrichtsmatrix können Sie analog der Stammdaten- und Unterrichtsfenster Formate
speichern. Neu ist die Tatsache, dass bei der Speicherung dieser Formate auch etwaig gesetzte Filter
mit gespeichert werden.
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1.7.3.3 Automatische Anpassung der Spaltenbreite

In den Stammdaten- und Unterrichtsfenstern haben Sie mit der Tastenkombination <STRG>+E die
bequeme Möglichkeit, die Spalten automatisch auf die benötigte Breite anzupassen. Diese Funktionalität
haben wir für Untis 2017 auch in die Matrix übernommen.

1.7.3.4 Lupe: neue Spalte Wert

In der Lupe steht ab sofort auch die Spalte 'Wert' zur Verfügung.
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1.7.4 Lehrer-Vorschlag: Neue Spalten

Aus der Matrix bzw. dem Unterrichtsfenster heraus Sie sich über den Lehrer-Vorschlag für einzelne
Unterrichte Lehrer vorschlagen lassen, die den betreffenden Unterricht übernehmen können. Dabei
werden nun deutlich mehr Informationen zu den jeweiligen Lehrern angezeigt:
- Unterrichtswerte
- Anrechnungen
- Wertkorrekturen
- Anzahl Unterrichte des Lehrers

1.7.5 Lehrbefähigungen: Serienänderung im Feld 'Stufe'

In den Stammdaten der Lehrer können Sie in der Formularansicht auf dem Reiter 'Lehrbefähig.' eintragen,
für welche Fächer der betreffende Lehrer lehrbefähigt ist. Die in vielen Fenstern verfügbare
Serienänderung steht Ihnen nun auch in diesem Bereich für das Feld 'Stufe' zur Verfügung.
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1.7.6 Unterrichtsvorschlag: Neue Spalte

Auch der Unterrichtsvorschlag bietet in der Version 2017 eine neue Spalte, konkret wird zu jedem
angebotenen Unterricht angegeben, welcher Fachgruppe er angehört. Außerdem wird rechts oben
aufgelistet, welche Soll- bzw. Ist- Werte der betreffende Lehrer hat.

1.7.7 Wochenwerte: Ausgabe der Unterrichtsgruppen

Beim Druck der Wochenwerte konnten Sie bereits in Version 2016 auch die Unterrichte mit ausgeben.
Neu ist, dass an dieser Stelle auch mit ausgegeben wird, welcher Unterricht welche Unterrichtsgruppe
hat.
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1.7.8 Stammdaten Lehrer: Neue Spalte

Mit der neu geschaffenen Spalte 'Lehrbefähigung' bei den Stammdaten der Lehrer ist nun auf einen Blick
ersichtlich, welcher Lehrer in welchem Fach die Lehrbefähigung hat.
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Auf dem Reiter 'Lehrbefähigung' in der Formularansicht können Sie diese Spalte per Drag&Drop in die
Rasteransicht ziehen.
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1.7.9 Lehrerunterrichte: Statusleiste

In der Statusleiste von Lehrer-Unterrichtsfenstern wurde auch schon früher angegeben, welche Werte der
jeweilige Lehrer bereits zugewiesen hat. Neu ist, dass diese Werte aufgeschlüsselt sind, d.h. Sie sehen,
wie viele Werteinheiten von Unterrichten bzw. aus Anrechnungen kommen.
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1.7.10 Werte pro Periode

In den '<Einstellungen> | Diverses | Wertrechnung' gibt es den neuen Haken 'Perioden wie Befristung'.
Damit können Sie definieren, dass die Unterrichtswerte nicht mehr periodenrein, sondern im Kontext des
gesamten Schuljahres ausgewiesen werden.

Arbeiten Sie beispielsweise mit 2 Perioden, also eine pro Halbjahr, werden die Werte abhängig von der
exakten Dauer des Jahres (fast) halbiert. Anders ausgedrückt, die Werte werden so angezeigt, als wären
alle Unterrichte mit dem Beginn- und Enddatum der Periode befristet.
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1.7.11 Anrechnungen: Druck

Wenn Sie im Fenster 'Anrechnungen' in Untis 2017 Spalten ausblenden, werden diese Spalten auch bei
der Ausgabe unterhalb der Lehrer-Unterrichte nicht ausgegeben.

1.7.12 Unterrichtsfenster: Ausgabe der Wertkorrektur

In der Formularansicht in den Unterrichtsfenstern wird Ihnen nun auch auf dem Reiter 'Werte' angegeben,
wie viele Wertkorrekturen der betreffende Lehrer zugewiesen hat.

1.8 Vertretungsplanung

1.8.1 Vertretungs-SMS über WebUntis

Bereits früher schon gab es die Möglichkeit, über Untis SMS an Lehrer zu versenden, um sie
beispielsweise auf eine Vertretung aufmerksam zu machen. Wenn Sie schon die Möglichkeit nutzen,
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SMS über WebUntis zu versenden, können Sie die für WebUntis gekauften SMS auch für Untis
verwenden.

Folgende Voraussetzungen sind dazu nötig:
- Modul Vertretungsplanung
- Modul Info-Stundenplan
- WebUntis
- SMS in WebUntis freigeschalten
- Haken 'SMS über WebUntis versenden' in den '<Einstellungen> | Diverses | E-Mail'

- In Untis eingetragener WebUntis Benutzer muss die Berechtigung haben, SMS zu verschicken

1.8.2 Auswahllisten bei Schülergruppen

Im Zusammenspiel mit WebUntis sind die Schülergruppen von zentraler Bedeutung. In der Version 2017
haben wir daher die Möglichkeit geschaffen, in der Vertretungsplanung in den Fenster 'Veranstaltungen'
bzw. 'Sondereinsatz' jeweils aus einer Auswahlliste die verfügbaren Schülergruppen auszuwählen. Wenn
Sie also eine Veranstaltung mit der 1a anlegen, bietet die Auswahlliste ausschließlich Schülergruppen
der 1a an. Ist beispielsweise '1a, 1b' eingetragen, werden alle Schülergruppen angeboten, die in der 1a
oder der 1b vorkommen.
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Selbstverständlich ist es aber immer noch möglich, beliebige Schülergruppen einzutragen. Außerdem
stehen die bei der Unterrichtseingabe verfügbaren Wildcards (?, %, $) nun auch in der Vertretungsliste
zur Verwendung bereit.

1.8.3 Veranstaltungen für Schülergruppen

Oft sind bei Veranstaltungen nicht die Schüler einer ganzen Klasse, sondern nur eines Teiles davon
betroffen. Dies wird in Untis über die Schülergruppen abgebildet, wenn sich bei einem Unterricht die
Klasse in drei Gruppen aufteilt, wird für jede Kopplungszeile eine eigene Schülergruppe eingetragen.
Wenn Sie nun eine Veranstaltung definieren und die Schülergruppe dazu eintragen, wird ausschließlich
der 'richtige' Lehrer freigesetzt.

1.8.4 Freisetzungen => Pausenaufsichts-Vertretungen

Fährt eine Klasse beispielsweise auf Exkursion, werden Lehrer, die diese Klasse unterrichtet hätten,
freigesetzt. Nun kann es vorkommen, dass für einen Lehrer aufgrund einer solchen Freisetzung der
Unterricht früher endet oder er/sie erst später in die Schule kommen muss. Wird dies durch eine
Pausenaufsicht verhindert, legt Untis 2017 automatisch eine Pausenaufsichts-Vertretung an.
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1.8.5 Vorschlag Bereitschafts-Lehrer: Neue Spalte

Ab sofort sehen Sie im Vorschlags-Fenster der Bereitschaften auch die Zeitwünsche der
vorgeschlagenen Kollegen.

1.8.6 Betreuer automatisch eintragen: Neue Möglichkeiten

Im Unterrichtsfenster gibt es für Kopplungen den praktischen Haken 'Vtr.: Betreuer automatisch
eintragen'. Damit stellen Sie sicher, dass bei Absenz eines Kollegen automatisch der gekoppelte Lehrer
als Betreuer eingetragen wird. Bei Kopplungen mit mehr als einem Lehrer war das allerdings ein
Problem, weil nicht definiert werden konnte, welcher Lehrer der 'richtige' ist. In Untis 2017 wird nun
geprüft, ob einer der möglichen Lehrer dieselbe Schülergruppe hat, wie der absente Lehrer - falls ja, wird
dieser als Betreuungslehrer eingetragen.
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Werden keine Schülergruppen verwendet, wird geprüft, ob in einer der Kopplungszeilen derselbe Raum
eingetragen ist. Falls auch hier kein Treffer erzielt wird, wird der erste Lehrer der Kopplung
herangezogen.

1.8.7 Eingabe von Klausuren (ohne Modul Kursplanung)

Das Fenster 'Klausuren' steht ab der Version 2017 nun auch allen Schulen zur Verfügung, die das Modul
Kursplanung NICHT einsetzen. Sie erreichen es auf der Registerkarte 'Vertretungsplanung' über
'Veranstaltungen | Klausuren'.

Geben Sie zunächst im rechten Fensterteil an, an welchem Tag bzw. in welchen Stunden die Klausur
stattfinden soll. Klicken Sie anschließend bei 'Kurse' auf 'Auswahl', um den betreffenden Unterricht
heraus zu suchen. Wenn Sie das Kursmodul nicht verwenden, setzen Sie bitte nun den Haken
'Unterricht anzeigen', damit alle Unterrichte eingeblendet werden.
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Wechseln Sie anschließend auf den Reiter 'Lehrer/Räume', um festzulegen, welcher Lehrer die Klausur
beaufsichten bzw. wo sie stattfinden soll.
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Bestätigen Sie anschließend mit <OK>, die Klausur wird nun auf der linken Seite des Fensters
aufgelistet.
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Damit sind sie allerdings noch nicht für die Vertretungsplanung freigegeben, sondern lediglich erfasst.
Setzen Sie bitte den Haken 'Vertretungsplanung', um die Klausur in die Vertretungsplanung zu
übernehmen. Nun werden die Klausuren mitsamt ihren Auswirkungen in die Vertretungsplanung
übernommen

1.8.8 Bericht Entfalltage: Summenzeile

Ab sofort wird beim Bericht Entfalltage bei den Entfallsstunden die Summe derselben mit ausgegeben.

1.8.9 Vertretungsstatistik: Auswahl der Abteilung

Bei der Vertretungsstatistik wurden bislang immer die Daten der ganzen Schule ausgewertet. Ab sofort
wird die Auswahl der Abteilung berücksichtigt.
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1.8.10 Vertretungen für Bereitschaften

Auf vielfachen Wunsch wurde für Untis 2017 die Möglichkeit implementiert, Bereitschaftslehrer zu
vertreten, wenn diese abwesend sind. Öffnen Sie dazu das Stammdatenfenster für Fächer und entfernen
Sie beim Bereitschaftsfach den Haken 'keine Vertretung'.

Wenn nun ein Lehrer absent gesetzt wird, werden für dessen Bereitschaftsstunden im Vertretungsfenster
Vertretungszeilen mit der Art 'Bereitschaftsvertretung' angelegt.
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Hinweis!
Eine Bereitschafts-Vertretung wirkt sich auf den Vertretungszähler nicht aus.

1.8.11 Stundenplan Lehrer: Ausgabe der Tagestexte

Auch in früheren Versionen war es möglich, bei den Tagestexten Nachrichten für einzelne Lehrer
einzugeben.

Neu ist die Möglichkeit, diese Lehrer-spezifischen Tagestexte auch über den Stundenplänen ausdrucken
zu können.
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1.8.12 Stunden fixieren

Auf vielfachen Anwenderwunsch ist es nun auch in der Vertretungsplanung möglich, einzelne Stunden im
Stundenplan zu fixieren. Betätigen Sie dazu die Schaltfläche <Fixieren>.

Beim Versuch, eine fixierte Stunde zu verlegen, erscheint eine entsprechende Warnmeldung.
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1.8.13 Ausgabe der Tageslisten als pdf

Auch bei den Tageslisten gibt es Neuigkeiten. In den Einstellungen der Vertretungsplanung können Sie
einen Haken setzen, mit dem Sie die Ausgabe in ein PDF umleiten können. Wenn auch der zweite
Haken 'Benutzerdefinierte Dateinamen' gesetzt ist, können Sie den Namen des PDF bei jeder Ausgabe
manuell setzen - andernfalls wird der Name des Vertretungsformates herangezogen.

1.8.14 Haken 'Offene Vertretungen'

Die Information, ob der Haken 'Offene Vertretungen' im Vertretungsfenster gesetzt ist oder nicht, wird nun
direkt im Format gespeichert, er muss also nicht jedes Mal neu gesetzt werden.

1.8.15 Vormerkungen neben dem Stundenplan

Vormerkungen werden ab sofort neben dem Stundenplan als nicht verplante Stunden dargestellt. Damit
können beispielsweise leicht direkt im Stundenplan Verlegungen über mehrere Wochen durchgeführt
werden.
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