\\!//

\Unhs

GRUBER & PETTERS
e /) &

Untis

Horaire des divisions




Table des matieres

A WODN -

\"

Vi

Vil
Viil

Introduction 4
Saisie des données 4
Saisie des diViSIONS.......cccciiieiiiiiie s rr s s e s s e s ra s rn s rnarennrranrrasrearnrrnnsrnnrranren 4
Attribution aux données de base..........cc.iiviiiiiiiiiiirr e 4
Travailler par division 8
Menu déroulant des diVISIONS..........c.ciiiiiiiiiiic e s s s e e n e nn s enn s 8
Données de base €t COUrS........iiiuiiiiiiiiiii s r s s s s s s s e rn s rn s en s sassransnassnnsennsennns 8
Planification Manuelle....... ... i e e e e e s 1
(0. 031104 1= 11 o o N 12

Divisions et ressources globales ... ————————————— 13
[ T Yo 0 Lo T 2PN 14
1 4]0 (=== T o 15
Ventiler les données des divisions 15
Ventiler les données des diVISIONS.........ccoiieiieiiiiiiiiiii et e e s e e e e e nas 18

Limitation des fichiers de démMoONStration ... s 19
Réaliser les horaires des divisions 19
Données de divisions vers fichier global 21
Importer Ies diViSIONS UNE@ @ UNE.......cuiiieiiiiii e ir s rr e e s e e s s e e a e e mnas 23
Importer de nouvelles données de base..........ccoveeiiiiiieiiiiicc e e 24

IMPOrter des ProfESSEUIS ... s as s e s e e s e e e n s 24
Optimisation de I'horaire global 25
Intégration de cours 26
Incidence sur d'autres options 26
Planification desremplacements.........ccooe i e 26

Fenétre des remplacemEnts ... e s s 26

Planification iNtE@FACLIVE ... e e s s sms e e s s e s e ame e e e s mn e e e e nmn e e eassmnnenennnn 29

Fenétre d'absences, proposition de rplt ... 29

Statistique des remplacemMeENnts ... 30
UNtiS MUHIUSET ... ..ot s s s s s s s s e s s s s sassnssnsanssnsenssnsennnnnen 30



Index



2.1

2.2

Introduction

Dans les trés grands établissements scolaires, il est généralement nécessaire de scinder I'école en
plusieurs divisions ou, a défaut, de la découper de fagon abstraite afin de répartir certaines taches, en
particulier celle de la réalisation de I'horaire. Ainsi, lorsque plusieurs emplois du temps sont élaborés
pour les divisions d'une méme école, l'idéal serait de pouvoir les consolider en un horaire global, ne
serait-ce que pour mieux partager certaines ressources, telles que les salles ou les professeurs.

Le travail de planification des remplacements est par conséquent également tributaire des divisions dans
bon nombre d'écoles, c'est-a-dire qu'il est élaboré par plusieurs planificateurs des remplacements,
lesquels vont prendre en compte les éléments spécifiques de chaque division.

On ne saurait pas satisfaire de telles exigences sans l'aide de traitements spécifiques, comme
I'optimisation ou la gestion au quotidien des remplacements ciblées selon chaque division.

Avec l'option 'Horaire des divisions', vous avez non seulement la possibilité de confiner dans un fichier le
travail réalisé pour chaque division , mais wous pouvez également exporter les divisions en fichiers .gpn

de maniére entierement automatique, afin de pouwoir travailler en toute indépendance avec chaque fichier.
Ces fichiers pourront ensuite étre consolidés en un fichier global pour toute I'école.

L'option 'Horaire des divisions' déploie encore davantage ses capacités lorsqu'elle est utilisée en mode
Untis MultiUser.

Saisie des données

Ce chapitre décrit ce_que sont les divisions et la maniére_de les attribuer aux différents éléments des
données de base. Ces saisies, ainsi que leur ventilation en_fichiers .gpn distincts constituent_la base du
travail avec des divisions.

Saisie des divisions

La saisie des divisions est réalisée de la méme fagon que celle des éléments des autres données de
base, avec un nom court ou sigle et un nom entier. Choisissez a cette fin 'Options | Divisions | Données
de base' et déclarez les nouwelles divisions dés la demiére ligne, encore vide.

maEERE T
Mom | Maom entier ~
M Ingénierie mécanigue
IE Ingénierie &lectrique
CDE | Construction de bitiments W

Attribution aux données de base

Une fois les divisions définies, on peut les attribuer aux données de base. Affichez pour cela le groupe
de fenétres correspondant en cliquant depuis l'onglet de ruban 'Démarrage’ sur le bouton <Divisions>, ce
qui ouwrira automatiquement les fenétres des divisions de toutes les données de base.
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Untis Multil

Saisie des données Planification Horaires Flanif. cours a option Options

24 biagnostic - e ( T Infi
. '—‘1 | -
% Pondération = TR
Classes Professeurs Salles Matiéres Fanifier Periodes Reglages Rubrigues Planif, des
- - = - # optimierung = - = d'side~  remplacements % Cal
Résumé Qutils de planification
ﬂ Divisions / D... o = @ PrufesseursB = -7 Salles f Salles
M mg || Fe -8 mET || BT -k @WE K%
Mom |Mom entier Mam |Mom Divis Il Mom | Mom entier Divis ~
I Ingénierie mécanigque Gauss | Gauss I Sdp 1 Salle desport 1
IE Ingénierie électrigque Mew | Mewton I Sdp 2 Sallede sport2
CDB | Construction de batiments Hugo Hugo Phys | Laboratoiredephys
Ander Andersen At Atelier
Arist  Aristoteles Tat  Textiledatelier
Callas Callas IE Cde | Cuisinedel'école
Mobel Mobel IE 3a Salle decours 1a
Rub Rubens IE b Salle decours 1b
Cer Cervantes Z2a Salle decours 2a W
Curie |Curie IE w < >
< > d IProfesseurs - Divisians v| IZHSEHES - Divisions v‘
O x = O X

@ Classes / Classes - DiuisiulE' @ Matiéres / Matiéres - Divisions

e ~HEEMN®REY 7| | M EERERYT & @7

Mom |Mom entier Divis Mom |Mom entier Division -~
1a classe 1a(Gauss) Rel Religion

10 classe 1b(Mewton) Ch Chimie

2a classe?a(Hugo) A Allemande

2b | classe2b(Andersen) As  Anglas

3a classe da (Aristote) Ih I'histaire

3b | classe3b(Callas) G
4 classed{Nobel) Mat  Mathématiques

DG Dessin géométrigue

Biao la biologie

Fh La physique
Mus Lla musigue

Tt Travaux textiles

Ea Education aristique

T T v

|E| |Classes - Divisions v‘ |E| |Matiéres - Divisions w

Indiquez ensuite dans la colonne 'Division' la division voulue pour chaque élément. Professeurs, salles et
matieres peuvent étre rattachés a plusieurs divisions, celles-ci étant séparées par une virgule. Les
éléments sans indication de division sont rattachés a toutes les divisions.



nseigne dans les
divisions
électrotechnigque
(Et) et mécanique
(Dm)

T - O
% Professeurs ,"u.

e T-18 @ E [T

Moms | Mom Division
Ander | Andersen | |E
Arist | Aristoteles | IE 1M
Callas | Callas CDB,IM
Cer Cervantes

Enseigne dans
toutes les

Curie | Curie

Gauss | Gauss IE, IM —

Hugar| Hugo M divisions

Mew |MNewton cDB

Mobel | Nobel

Rub Rubens EHSEIQHE
que dans la

division
™ |Professeurs - Divisions o

Pour vos classes, déclarez une division.

" = - o
= Classes / Classes - Divisions

f2a B EOR OB FBEKLTHEE T

Mom Mom entier Division

1a classe1a(Gauss) I

1b classe 1b(Mewton) |IE

2a classe2a(Hugo) -

2b classe2blAndersen) M Ingénierie mécanique [’}
3 | 34 (Aristot IE Ingéniere électrique

a el e CDB Construction de batiments
3b classe 3b(Callas)

4 classe 4 (Mobel)

|E| Classes - Divisions w

En attribuant des divisions aux classes, cela détermine aussi implicitement leur attribution aux cours de
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ces classes. La colonne 'Division’ peut également étre affichée dans les fenétres des cours , mais
uniquement a titre d'information, son contenu ne pouvant pas étre édité, raison pour laquelle le fond est
grisé.

Dans notre exemple, tous les cours impliquant la classe 2a ont été rattachés a des divisions.

B

classe 2a (Hugo) / Classe

4

TS FR-0RE 8 20 P -0 O

M*Crs [+ Cl,F/H. non pla ( Division . H.pfan|Profess Matiére Classe(s) Sallespeéci Salle réserve H. doubles Descr. Fi:
6 @37 1 Callas | Ch 2a2b3a S2a Fk [
1 4.1 2 Hugo 1a,1b,2a,2b Sia n
18 2 Hugo | His 2a S2a 1l
38 1 Callas |Mus | 2a S2a []
41 2 Callas |Ch 2a S2a 1-1 ]
75 2 2 3 Rub  |Spori) 2b2a Thi 52b O
81 2,2 2 curic | 2b2a [ EB 1-1 C
94 Z 1 Mew [eF 2a2b S2a [
L4 >
= Caours Codes Valeurs Ligne de couplage B

Hhebdo [ |Mias @erom) NatW | Groupe de matires
Ir Descr. EI Eléves

I ¥ | Salle speciale I:I Eléves fém.
ISZa—v Salle rézarvés I:I Bléves ftrans)
| |codef)statisiquels)  [3 | Total

- Feapls
m :I Gr. cours Bléves min.

|| N'separatio Eléves max.

| | Gr. d'éléves I:I Eléves crs opt.
| | Commentaire

| | Texte de ligne

| | Texte ligne 2

| WCrs I:I = Classe w

La régle suivante s'applique: un cours hérite de la division de la classe qu'il concerne et, s'il y a plus
d'une classe pour un cours, il hérite de la division de la 1ére classe de la liste.

Comme dans l'exemple ci-dessus les cours no 6, 75 et 81 forment un couplage de la classe 2a avec
d'autres clases et que la classe 2a est en téte de liste, ces cours sont rattachés a la division de la
classe 2a.
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Travailler par division

Untis vous permet de limiter votre travail avec un fichier .gpn a une division bien précise.

Menu déroulant des divisions

Toutes les divisions que wus avez définies sont listées dans le menu déroulant des <Divisions> de
I'onglet 'Démarrage’.

Untis MultiUser 2020 -

Planification Horaires Planif. cours a option Options
2% Diagnostic - & ()
8¥ W o BN [ o & ¢
Z7% Pondération = =
Classes Professeurs Salles Matiéres — Planifier Périodes Divisions Réglages Rubrigues
- - - - D Optimisation ~ - - - d'aide ~ re
Reésume Outils de planification m - Tous/ttes -

"+ IM [Ingénierie mécaniqu

CDE [Construction de batiments)

Si un filtre sur les divisions a été activé, la division voulue apparait sous le symbole 'Divisions' du bouton
du méme nom.

a

Divisions

-

IM [Ingénierie mécanique)

Cela permet de limiter le travail avec Untis a une seule division, afin de minimiser le danger de faire par
erreur des saisies concernant une autre division. Voyons a présent comment le travail confiné a une
division prédéfinie influence les autres données du fichier.

Données de base et cours

Si vous ouvrez une fenétre de donnée de base alors qu'une division a été choisie dans le menu déroulant,
cela influence également I'affichage des fenétres de données de base: seront seuls affichés les éléments
concernés par la division active.
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Untis MultiUser 2020 -

Démarrage Saisie des données Planification Horaires Planif. cours a option Options

[ I| 24 Diagnostic = e, ()
B o E - m
Q@Pnnderatmn -
Classes Professeurs Salles Matigéres Planifier  Périodes Divisions Réglages Rubrigques
- - - - Optimisation = - - - d'aide ~ re
Résumé Cutils de planification IM {Ingé - Tous/ttes - |
.
v IM [Ingénierie mécanique) ___/

- O x

7% Classes / Classes - Divisions ﬂ

Iza—"lil @ § Dx a? .&V g % @ >: CDE [Construction de batiments)

Mom | Mom entier

1a classela(Gauss)
2a classe2a(Hugo)

IE' Classes - Divisians “

Il s'ensuit que lors de I'ajout d'une nouvelle donnée de base, la division active lui sera attribuée
automatiquement.

Pour les fenétres de dialogue des cours, les menus déroulants de sélection d'éléments ne vont, eux
aussi, que donner la liste des éléments concernés par la division active.
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£ # Q& O PIPERLSY-EEA

Hh. H. pfan Profess| Matigre Classe(s) | Sallespéci Salle réservee

2 And v 1a Werkr  Sla
2 Hugo 1a,1b,2a,2b S1a
T — 5 Arist  Mat 1a Sta
33 IM 5 Aist B 1a Sta
35 I 2 Callas | Mus 1a Sla
39 I 2 Callas |Ke 1a Sla
45 IM 2 Nobel 1a Sta
53 €\ 2 I 5 Rub |D 1a Sta
63 I 2 Cer Bio 1a Sla
73 2,2 M 3 Arist  |Spomi 1a,1b Th2 S1a
< >

|Classe w

4k

Remarque:
Veuillez remarquer que la fenétre des cours affiche toujours tous les cours dont un des éléments de la
division choisie est concerné.

Dans I'exemple suivant, la fenétre des cours de la classe 2b affiche aussi des cours de la division 'Dm’,
bien que ce soit la division 'Et' qui soit active. La raison pour cela est que la classe 2b fait bien partie du
cours, mais c'est la classe 2a qui figure en premiére place du couplage. De ce fait, les cours
appartiennent automatiquement a la division 'Dm'. La division 'Et' peut wir ces cours, mais elle ne peut
pas les traiter.




Travailler par division 1

3.3

R - —
7% tlasse 2b [Andersen) / Classe

5 ~ | & LT &P - OE a8 FE @ 7
M*Cr+ [+ CI,F H. non plan. - Classe(s)  Sallespéci Salle réservée
w Supprimer
84 2.1 I 2a,2b S2a
o3 IE Supprime la plage marquée | op ZIh
a1 22 2b.2a Z2b
75 2.2 Untis - Remargque 520
T2 Z2b
66 S2b
o Vous ne pouvez traiter que les cours de |'actuelle division 29h
I Cours: 84
= Division: IE =
42 22b
3F S2b
34 €\ 1 e 52h
1 4.1 Ala
g = Zz HEwr il ] FIys =2b
33 3.7 1M 1 Callas |Ch 2a,2b3a S2a
£ >
[~lwes [ Classe v
Planification manuelle
Les modifications manuelles dans I'horaire ne sont permises que pour la division active.
e classe 2b (Andersen) / Classe |I| |E| - E *
[ “Ha-F A&7 [ FHBPEMNR RFESL Y- ORFE 48 8 @ B-7
¥ | Année scolaire:21.9.2020 - 30.6.2021 N°Crs* CI,F/H.n¢/Hh. |H.plan| Profess Matiére Classe(s} Salle spéci Salle réserve H. doubles| Bloc -
6 |®37 1 Callas | Ch 2a,2b,3a R2a
g 2 New Ph 2b Phys R2b
2 Hugo [E0 12,1b,2,2b Ria
5 Callas D b R2b
2
| Vomnep?ummih_u_qu(lu 2 Callas | Mus 2b R2b
3 cours de 'actuelle division 2 Callas | Ke 2 R2b 11
4 2 Novel [ 2b R2b
5 |u 2 Rub  His  2b R2b
5 = lII 2 Cer Bio 2b R2b
72 1 curie [T 20 L BB
7 p P 7B @22 3 Rub  |Sperk| 2b2a Thi R2b
8 ghsserdeposer 81 @22 2 curic RGN 2b2a L B 141
: : 23 5 New |Mat  2b R2b
e 94 2.1 1 New BN 2a2p R2a v
|Cla1 - Classe 1 v| lzl N*Crs El |Classe v|

Selon ce méme principe, le dialogue d'attribution des salles n'affiche que les salles de I'actuelle division
ou celles qui n'ont été attribuées a aucune division.



Optimisation

L'algorithme d'optimisation ne planifie que les cours de la division actuelle, ceux des autres divisions
restant en I'état, c.-a-d. que les heures non planifiées le restent et les heures déja planifiées ne sont en
aucun cas modifiées.

Dans I'exemple suivant, les classes 'a' de la division Mécanique sont sur fond jaune, les 'b' de la division
Electrotechnique sur fond vert et les 'c' de la division Batiment sur fond rose.

P

<7 Classes / Classe

B M MENKRRT &
MHam Maom entier Division = | A
4a classe 4a Ird
2a classe 2a M
3a classe 3a Ind
1a classe 1a 1M
4b classe 4b IE
1b classe b IE
3b classe 3b IE
2b classe 2b IE
3c classe 3c CDEBE ™

L4 >

|E| Classe W

Nous avons commencé par un horaire vide, puis nous awvons lancé une optimisation pour la seule division
Electrotechnique (Et), dont on woit I'horaire a l'arriére-plan. Par conséquent, ce ne sont que les heures
des classes rattachées a la division Et qui ont été planifiées, a savoir celles de la classe 1b.
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3.41

o

1a - classe 1a ...

- Tous/ttes -

Pour I'noraire du milieu, nous avons sélectionné la division Mécanique (Dm) dans le menu déroulant des

w M (Ingénierie mécanigue)
1a ~ | F IE (Ingénierie électrique)
T | Année scolaire:21.9, CDE (Construction de batiments)
- Tous/ttes -
Pl
la | 1b | 1c . 1b-casse 1b.., IM (Ingénierie mécanique)
Lu-1 T 1 b - = FE + |E (Ingénierie électrique)
Lu-2 M T |  Année scolaire:21.9 CDEB [Construction de batiments)
MS T
Lu-3
@ 1 " 1 - - Tous/ttes -
Lt Hiz i ° e e IM [Ingénierie mécanique)
a|
Lu-5 | M3 Lu-1 I L hall a2 IE (Ingénierie électrique)
Lu-6 INF. Lu-2 e ™ | Année scolsie:21 9] ¥ CDB [Construction de bétiments)
hdg-1 RH | LUK Lu-3
Ma-2 | WTE Lu-t 1a | 1b ic
Ma-3 Ch e s
Lu-5 Lu-1 Ty [ WS
fda-¢ 1] E
us Lu-6 Lu-2 | M ch
- - - MS
la-5 E LUK =1 LU Lu-3 Hiz
Ma-6 Ch
Mus ha-2 Lu-4 Tuy
R His -
Mha-3 Lu-5 | MS LUk
Cla30 - Classe 30 L
hiz-4 E Lu-6 IMF.
Ma-5 LI Ma-1 | RK| LOK | Mus
M- MUz Ma-2 | wTE L0k
RK —
Ma-3 Ch LUk
Cla30 - Classe 30 ~ Ma-4 . E RK
Ma-5 E | LOM | wTE.
Ia-G Mus
|CIa3D-CIasse 30 v|

divisions et lancé une nouvelle optimisation, laquelle n'a en rien modifié les heures de la division
Electrotechnique (Et). Vous pouvez remarquer que le cours couplé d'informatique des classes 1a et 1b

n'a été planifié que maintenant, étant donné qu'en fonction de I'ordre des classes dans le couplage il est

rattaché a la division Mécanique (Dm).

Pour le 3e horaire, celui de droite, nous avons choisi la division Batiment (Db): l'optimisation a alors
planifié toutes les heures restantes, de nouveau sans toucher a celles des deux autres divisions.

Divisions et ressources globales

Il faut se rappeler que des salles utilisées pour des cours de plusieurs divisions sont considérées
comme ressources globales: elles seront attribuées selon leur disponibilité et selon le principe du

premier arrivé, premier serv.
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3.5

- Tous/ttes -

L

75 sgyl - salle de gym. 1 Holde@. -

T - +  IM [Ingénierie mécanique)
sl (B E-E AR
IE {Ingénierie électrique]
T | Année scolaire:21.9.2020 - 30.6.2021 CDE (Construction de batiments)
. - Tous/ttes -
Lu Ma | Me Je oL Sgyl - salle de gym. 1 Hunu- =
. p— = IM {Ingénierie mécanique)
Sgy1 * 5 H-FE
1 | . :E ﬂ + |E (Ingénierie électrique)
2 PDF. HA LDB. T | Année scolaire:21.9.2020 - 30.6.2021 CDB (Construction de batiments)
3 HA FDF. | PDF.
v - Tous/ttes -
4 i FDF. Lu Ma | Me | Je L sgy1 - salle de gym. 1 Hunu. =
|S : A p— :@ @ IM {Ingénierie mécanigue)
ay = B - F
5 FDF. FD 1 IE (Ingénierie électrique)
6 2 |Por HA, T | Année scolaire:21.9.2020- 3062021 DB (Construction de batiments)
DF
7 3 | Ha POF. | PDF.
POF.
8 2 = Lu | Ma | Me | Je | Ve
5 POF. 1 Ha DF
PDF
Sall - Salle 1 5 2 | POF. HA LDB.
7 3 HA | HA | PDF. | PDF.
FDF.
g 4 | POF | POF Ha
5 |awDE|PODF. | DF FD | PDF
sall - Salle 1 (1 I DF HA HA Ha
DF
T FOF ANDE
8
|Sa|1 ~salle 1 v|

Dans l'exemple ci-dessus, la salle de gym TH1 est une ressource globale pour les 3 divisions Dm, Et et
Db.

La division Et commence par I'horaire de la salle de gym et I'optimisation dispose alors encore de tous
les moments du cadre horaire. Puis vient le tour de I'optimisation de la division Dm, qui ne dispose plus
que des heures non prises par la division Et. Vient enfin I'optimisation de la division Db, qui doit se
contenter des moments restants.

Diagnostic

Le diagnostic peut, de méme que pour les données de base ou les cours , étre automatiquement
restreint a une seule division a l'aide du filire des divisions. L'illustration suivante montre le critere de
diagnostic 'Cours' pour deux divisions différentes: alors qu'il y a une heure de cours non planifiée dans la
division Mb, il y a 2 heures non planifiées dans la division Et.
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3.6

"— Diagnostic de 'horaire

@ E - Alle -
51052020 - : .979.2020 Typeded] .. |y (Ingénierie mécanique)

IE (Ingénierie électrique)

Données Horaire Cesl_he'-"es : CDB (Construction de bitiments)
= Diagnostic Pdn MNb ~ par
Tousitoutes | >=1

= Cours 2

Heures de cours non planifiées - 1 an':;m Afficher les fer

Cours ol il mangue des profs - 1
sal 2 B NCrs |Hnp |Cla. | Dernier | Motif

Pause de midi trop longue 4 1 53 1 12

Heures creuses des classes »
<% Diagnostic de I'horaire

Viclation heure-maitresse, contrainte +3

Trop peu dheures par jour E @ E Alle -
Trop dheures par jour
& Professeur 21092020 | 2 2792020 Typededl M (ngénierie mécanique)
+ |E [Ingénierie électrique]
Données Horaire Cles _r?_?'-"es : CDB (Construction de bétiments)
= Diagnostic Pdn MNb A | Planiices pa
Tous/toutes | >=1
= Cours 2
Heures de cours non planifiées - 2 an;m Afficher les {
=] Classe 6 - -
Pause de midi trop courte n 1 l N*Crs Hnp Cla. |Dernier |Motif
Heures creuses des classes 4 1 H 1 2
Viclation heure-maitresse, contrainte +3 3 3 2] L i
Trop peu dheures par jour 2 1
= Professeur 9
Tron dhaurae rooeae 2 a il 4

Impression

Lorsqu'un filtre des divisions a été activé, il aura une incidence directe sur les fonctions dimpression
d'Untis, de sorte que seuls les éléments concernant l'actuelle ou aucune division vous sont proposés.

Ventiler les données des divisions

La ventilation des données signifie qu'il faut générer un nouveau fichier des données de I'horaire pour
chaque division, chaque fichier devant contenir toutes les données horaires de la division qu'il concerne
et dont il héritera le nom (p. ex. Dm.gpn pour le fichier de la division mécanique), a sawoir:

e toutes les classes de la division,

e tous les cours de la division,

e toutes les classes concernées par les cours de la division,

e toutes les données de base (professeurs, matiéres, divisions, salles, ...) de I'école.

En fait, ce sont des fichiers de données Untis tout a fait standard, qui ne sont reconnus comme fichiers
des divisions que de maniére interne.

Remarque: divisions sans classes

Lors de la répartition de données relatives aux divisions, seules les divisions attribuées aux classes sont
d'importance. Si vous n'avez pas indiqué de divisions dans le champ 'Division’ des classes, un message

d'erreur s'affichera. Le cas échéant, tapez pour chaque classe la division a laquelle elle est rattachée et

répétez le processus.




Voyons maintenant a I'aide d'un exemple comment ventiler le fichier global de I'école en fichiers des
divisions.
1. Ouwrez le fichier demo.gpn

2. En cliquant sur 'Options | Divisions | Données de base', vous wyez que 3 divisions ont déja été
définies dans ce fichier. Affichez maintenant le groupe de fenétres 'Divisions' en cliquant sur
'‘Démarrage | Divisions' et attribuez les divisions aux classes selon 'image suivante.

- |

M - -
% Classes / Classes u

f1a *H B8O T

Mom | Mom entier Division
la classe1a (Gauss)

1b classe 1b(Mewton)

2a classe2a(Hugo) 01

2b classe2b(Andersen)

3a classe 3a (Aristote) D117
3b classe 3b(Callas)

4 classed (Mobel) Om

Classes - Divisions w

3. Cliquez ensuite sur 'Options | Divisions | Export (ventiler).

Heraire des divisions - Export (ventiler) >
@ Divigion: 01 Mom de fichier
Divisions Classes: 1 D1.gpn
Cours: 14

Données de base

C:\Users\Public’\Documents™.L

W3 Export [ventiler)

Import {reunir)

a Intégration de cours Exporter une division

Groupe fenétres k
Sauter une division

Exporter toutes les divisions

Annuler
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4. Cliquez sur la touche <Exporter toutes les divisions>, ce qui exporte les données de toutes les
divisions en une fois. Une fois I'exportation finie, une fenétre vous informe du nombre de divisions et
de classes qui ont été exportées. Cliquez sur <OK> pour terminer le traitement.

x
Untis - Remarque

Divisions: 3
Total des classes: 6
Des divisions ont €té exportées

oK

Attention!
Chaque fichier de division héritant automatiquement du nom de la division qu'il concerne, les éventuels
fichiers portant un méme nom seront écrasés sans préavis.

Remarque: modifier le dossier d'enregistrement des divisions
Les fichiers de données des divisions sont normalement enregistrés dans le dossier Untis, mais vous
pouvez définir un autre dossier sur la carte a onglet 'Emplacement du fichier' des 'Paramétres | Divers'.
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4.1

Réglages

=- Dennées de votre école
.. GEnéral

.. Résumé

.. Waleurs

(=) Divers

=

- Emplacements des fichiers >
-~ Horaire

- Adapter
- Décompte des valeurs

- Avertissements

- HTML

- e-mail

- Périodes

- Autolnfo

- Internet

#- Rapports

[#- Planif, des remplacements

- Planif. cours & option
- MultiUser

- Logging

Type de fichier

Fichiers de donndas { gon)
Fichiers T4x ((gou)
Fichiars d2 sauvegardes
Fichiers de fravail
ImportExport

e i

Chemin d'accés

Fichrers des divisrons

G\LinguatHandbuch '
[

T CTETE CoTIaN | OIE
Modsles HTML
Fichrers FOF

Kalgue = reglages envegistres localement {ficiers i)

Annuler

Ventiler les données des divisions

Si vous souhaitez mieux contréler la ventilation en fichiers des divisions, wous pouvez aussi exporter une
division aprés l'autre, au lieu de toutes a la fois. Le cas échéant, wus verrez dans la fenétre du dialogue

d'exportation, avant chaque exportation, une information sur la division a exporter, avec son nom, le
nombre de classes et le nombre de cours.
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411

Horaire des divisions - lmport (réunir) >
Division: D1 Mom de fichier

Classes: 1 D1.gen

Cours:14

3:%Lingua*Praktikanten

Avec données des profs

‘a "
! Importer une division |
«I

- unts
Importer toutes les divisions

- 2020

En cliquant sur la touche <Exporter une division>, wous lancez le processus d'exportation du fichier
affiché.

Si wous woulez sauter un fichier de division et passer au suivant, cliquez sur <Sauter une division>.
Limitation des fichiers de démonstration

Si wus wulez tester les fonctionnalités de Il'option 'Horaire des divisions' avec l'un des fichiers de
démonstration, p. ex. le fichier demo.gpn, sachez que les données de ces fichiers sont limitées sur les
points suivants:

e le nombre des classes auxquelles une division a été attribuée doit étre inférieur a 4,
¢ le nombre total d'éléves doit étre inférieur a 4,

* le nombre des classes ne doit pas dépasser 7.

Réaliser les horaires des divisions

Une fois la répartition_des données des divisions et leur enregistrement dans différents fichiers .gpn
réalisés, chaque division peut travailler avec son fichier de division, comme s'il s'agissait de celui de
toute I'école. Le planificateur déclare les heures de cours de ,ses” classes et peut lancer I'optimisation
quand bon lui semble, en tirant pleinement profit des outils puissants mis a sa disposition.

A partir de 13, le planificateur peut méme déclarer de nouvelles données de base, par exemple de
nouvelles classes ou méme de nouwelles divisions. Toutes ces données seront également intégrées au
fichier de I'école lors de l'importation.

Attention!
Il ne faut par contre pas modifier les données concernant I'ensemble de I'école, comme le cadre horaire:
elles ne seront pas transférées au fichier de I'école lors de l'importation des fichiers des divisions.

La barre de titre d'Untis indique pour chaque fichier .gpn s'il s'agit ou non d'un fichier de division.
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Untis MultiUser 202( - Dm = Ecole TEST DEMO - Horaire 2020/2021 - Division: Dm

Puisque c'est I'ensemble des données de la division concernée qui sont exportées, celles-ci peuvent
aussi comporter des classes rattachées a d'autres divisions au cas ou il y aurait des ressources
partagées par plusieurs divisions. On wit par exemple sur l'image suivante que pour la division Dm, les
classes 1b, 2b et 3a ont également été exportées: la 1b et la 2a ont été exportées parce qu'elles sont
rattachées a la division Dm, alors que les trois autres classes, qui sont rattachées a d'autres divisions,
ont été exportées parce qu'elles sont concernées par des cours de la division Dm.

Al = - o
= Classes / Classes - Divisions

fla -1 MET®ET & °
e

Mom | Mom entier AE
1a classe 1a (Gauss)

1b classe 1b(Mewton)

2a classe2a(Hugo)

2b classe2b(Andersen)

3a classe 3a (Aristote)

IEI Classes - Divisions w

Pour le cours no 11, il s'agit d'un cours concernant quasi toutes les divisions et qui comprend donc, a
part la classe 1a, les classes 1b, 2a et 2b. Les fichiers des divisions ne comprennent généralement que
les cours rattachés a cette division.
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classe 1a [Gauss) f Classe

le 8 BENR ATE S FR- QRS 48 &
M*Crs(+ CIF| H. no| Division Hh. H.pfan Profess Matiére | Classe(s) Salle spéci| Salle résené
T 2,3 I 2 Ander Werkr R1a

11 4.1 M 2 Hugo R1a

3 Ind & Arist R1a

33 I 5 aist B 1a Ria

35 I 2 Callas | Mus 1a R1a

39 M 2 Callas | Ke 1a R1a

45 1M 2 Mobel REE 1a Ria

53 B\ 2 m 5 Rub |D 1a Ria

L% ] I 2 Cer Bio 1a R1a

73 2,2 M 3 Arist  |Sporti 1a,1b Th2 R1a

£

| NCrs = Classe

Il est possible d'ajouter, de supprimer, de modifier ou de planifier a souhait des cours dans chaque fichier
de division. Les modifications seront ajoutées au fichier global de I'école lors de I' intégration des

données des divisions dans le fichier de I'école.

Données de divisions vers fichier global

Une fois les horaires_des différentes divisions calculés , on les transmet au planificateur de I'horaire
global pour quiil puisse de nouveau les intégrer dans le fichier global de I'école, a sawoir, pour notre

exemple, le fichier demo.gpn.

Cliquez a cet effet, dans le fichier global (p. ex. demo.gpn) sur 'Options | Horaire des divisions | Import
(réunir)', puis sur la touche <Importer toutes les divisions>.
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Horaire des divisions - Import (réunir) >

@ Diivision: D1 Mom de fichier

Diviiions Classes: 5 D1 gpn

ﬁ Données de base Cours:17

a . @:\Lingua“Praktikanten
Avec données des profs

o n— Importer une division

Groupe fenétres 4

Sauter une division W R = .
- - * unts
| = 2020

Annuler

Ce traitement importe tous les fichiers des divisions dans le fichier global. Tous les changements qui ont
été faits 'offline' dans les différents fichiers des divisions vont alors étre intégrés dans ce fichier global.

Remarque!
S'il y a des numéros de cours a double dans les différents fichiers des divisions, de nouveaux numéros
leur sont automatiquement attribués.

Si des mémes ressources (professeurs, salles) ont été utilisées aux mémes moments dans différentes
divisions, cela va générer des collisions lors de l'importation: ces collisions sont signalées dans I'horaire
et dans le diagnostic .
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6.1

[ 1a-classe1atGalnu = =

la ~rHe-F dAs&% 7

-

Année scolaire:21.9. 2020 - 30.6. 2021

Lu

Mus

Bio

Les conflits concernant
les ressources
specifigues a chaque
division sont résolus
dans le fichier global

O =D | f=| WD N =

Clal - Classe 1

Importer les divisions une a une

Comme pour I' exportation_des divisions , vous pouvez aussi importer une division aprés l'autre, au lieu
de toutes a la fois, en cliquant sur la touche <Importer une division> du dialogue d'importation. Le cas
échéant, vous aurez avant chaque importation une information sur la division a importer, avec son nom,
le nombre de classes et le nombre de cours. La touche <Importer une division> lance l'importation de la
division active at la touche <Sauter une division> permet de passer a la division suivante.
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6.2

6.2.1

Horaire des divisions - Import (réunir) >
Division: D1 Mom de fichier

Classes: 5 D1.gpn

Cours: 17

G:MLingua*Praktikanten

Avec données des profs

5 ,
oo —

o
{ Sauter une division

— -

e 2020

Importer toutes les divisions

Importer de nouvelles données de base

Les nouwelles données de base (c.-a-d. des données n'existant pas encore dans le fichier global de
I'école) issues des divisions sont également transcrites dans le fichier de I'école. Le premier fichier de
division lu par le programme sera déterminant pour définir les propriétés des données de base. Ainsi, par
exemple, si la division D1 a déclaré une nouwelle matiere FR ayant pour nom entier 'frangais tous
niveaux' et que la division D2 a elle aussi déclaré une nouwelle matiere FR ayant pour nom entier
'frangais’, c'est la matiere FR - 'frangais tous niveaux' de la division D1 qui sera intégrée au fichier de
I'école.

Attention!

Les données de base (a I'exception des professeurs, woir ch._suiv. ) qui n'ont pas été nouvellement
créées, mais seulement modifiées, ne sont pas réexaminées par le logiciel et, par conséquent, elles ne
sont pas intégrées au fichier de I'école.

Importer des professeurs

Le travail du planificateur exige parfois quelques modifications des données des professeurs, comme de
nouwelles contraintes horaires ou une variation des heures creuses autorisées. Lors de l'importation des
données des divisions, on peut demander que les modifications faites dans les données de base des
professeurs soient également importées en cochant la case 'Avec données des profs'.
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"— Contraintes / Professeur-31

La division Dm

afafaf @ fe=a @5 modifie les
contraintes de ce
Gauss Car Friedrich Gauss professeur
1| 2| 3 4 &5 6 7| &|Jours
lundi [ O I
mardi 333
mercredi Horaire des divisions - Import (réunir) *
jeudi
e Division: 1M MNom de fichier
samedi Classes: 5 IM.gpn
Cours: 17 Les modifications
Contraintes supplémentaires indéteminées G:\lingua’Praktikanten sont ISEC LB Es
dans le fichier
Penode Mombre | Contrainte | Avec donnees des profs global
: Aprés-midi 2 Laisser libre, contrainte forte (-2) Importer une division
Sauter une division e
Importer toutes les divisions
Annuler 20 2 0
Attention!

Si deux divisions ont modifié le méme type de données, seules les modifications de la premiére division
importée seront prises en compte lors de l'incorporation au fichier global.

Optimisation de I'horaire global

Aprés intégration des données de toutes les divisions dans le fichier global, wous pouvez encore
optimiser I'horaire global de votre école.

Si vous n'avez pas tenu compte des ressources communes telles que les salles ou les professeurs
jusqu'a ce stade, celles-ci vont également étre incorporées telles quelles dans I'horaire global.

L' optimisation , ainsi que I'< optimisation des salles vont se dérouler comme d'habitude. S'il y a, aprés
importation des données des divisions , des collisions de professeurs (p. ex. un professeur enseignant
dans 2 divisions a été planifié par les deux divisions au méme moment), vous avez intérét a choisir la
stratégie d'optimisation 'A' et a cocher la case 'Fixation conditionnelle' du dialogue d'optimisation pour
résoudre au mieux ce genre de probléme.

Quant aux collisions de salles, elles seront facilement réglées par I' optimisation des salles .

En cas de besoin, I'horaire global peut, aprés awoir été optimisé, de nouveau étre exporté (ventilé) en
divisions. Procédez dans ce cas conformément aux indications du ch. Ventiler les données des
divisions.
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8

9.1

9.1.1

Intégration de cours

L'option 'Horaire des divisions' permet non seulement d'exporter les données de différentes divisions, de
les traiter séparément, puis de les réintégrer au fichier global de I'école, mais elle permet aussi d'intégrer
les données de base, les cours et les horaires de n'importe quel fichier .gpn

On commence par ouwrir le fichier .gpn dans lequel on souhaite importer des données d'autres fichiers,
puis on clique sur 'Options | Horaire des divisions | Intégration de cours'. Ensuite, il suffit de choisir le
fichier .gpn duquel on souhaite importer des données et de cliquer sur la touche <Ouwrir>.

@

Divisions

-

Q Dlonnées de base

= [ntegration de cours

Groupe fenétres »

Lors de l'intégration, Untis procéde comme suit:

e importation de toutes les nouwelles données de base et, pour les éléments qui existent déja, les
données complémentaires telles que les contraintes ne sont pas importées.

e Les cours sont intégralement importés et s'il y a des numéros a double, un nouveau numéro de
cours sera automatiquement attribué au cours importé.

e Les horaires sont également importés intégralement et s'il y a des chevauchements entre les
moments des cours déja planifiés et ceux des cours importés, ils seront en collision.

e Des paramétres généraux tels que le cadre horaire ou les vacances ne sont pas repris.
Incidence sur d'autres options

L'option 'Horaire des divisions' a aussi quelques incidences sur d'autres options Untis, dont woici un bref
apercu.
Planification des remplacements

En mode planification des remplacements, wus avez également la possibilité de limiter Untis a une
division donnée par le biais du menu déroulant des divisions (‘Démarrage | Divisions').

Fenétre des remplacements

La fenétre de dialogue des remplacements n'affiche que la liste des remplacements concernant les
absences de classes ou de professeurs de la division active.

Comme illustré ci-dessous, le professeur Aristote est rattaché a la division Et, la classe 1a étant
rattachée a la division Dm.
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L Classes f Classes - D'nrisu = L Professeurs / Pmu

o S EERRT:| | M [~ EELR

MNom Mam Driwision
Rub Rubens

F/" om Mom entier Division
1a classe 1a(Gauss) I /.f

“classe ToINe il Curie  Curie
2a classe2a(Hugo) InA Cer Cervantes
2b classeZb(Andersen) IE Nobel MNobel

f Arist Aristote IE J
- o

3a classe 3a(Aristote) |CDE
3b classe3b(Callas) CDE
4 classed (Mobel) CDE

Ander Andersen |E
Mew Mewton CDE
Callas Callas CDE,IM

IEI Classes - Divisions -

|E| |Prnfesseurs - Divisions -

Déclarons maintenant Aristote absent le 20.9, jour ou il donne normalement des cours dans les classes
1a (5e heure) et 2b (1ere heure).

Si la division Et a été sélectionnée dans le filtre des divisions, tous les remplacements relatifs a cette
division sont listés dans la fenétre des remplacements, puisque le professeur Aristote, absent ce jour-la,
est rattaché a cette division.

Par contre, en sélectionnant la division Dm, on ne wit que les remplacements ou un élément de la
division Dm est concerné. Dans notre exemple, cet élément est la classe 1a.



- Tous/ttes -

¥ IM [Ingénierie mécanique)

IE [Ingénierie électrique)

CDEB (Construction de batiments) BEEW F FEHE B &-& & B

Remplagant Du -au —
I'I'uusftumes - | [21.092020 ~ -
= 1 [ ] Remplacemerts vacants
Professeur
Maorplt. Type Date= Heure (Matigére) Matigre (Prof.) Remplacant
7 Remplacement 218, 1 math *Arist | 777
8 Remplacement 219 & ‘math Arist | 277

Mo rplt. |:||i| Professeur ~

- Tous/ttes -

IM (Ingénierie mécanigque)

v |E [Ingénierie électrique]

CDEB (Construction de batiments) BEEY & FLHE B &-& & B

Remplagant Du - au =
I'I'uusftumes - || (21.092020 ~ -
Lu 10 [] Remplacements vacants
Professeur
Marplt. Type Date~ Heure (Matigére) Matigre (Prof) Remplacant

8 Remplacement 218. 5  math Arist 777

Mo rplt. I:"il Professeur )

Vous pouvez, par le biais du bouton <Affichage>, ajouter la colonne 'Division(s)" a la grille de la fenétre
des remplacements, afin de woir a quelle(s) division(s) appartient chaque remplacement.
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9.1.2

913

B Affichage >
oK Appliquer Annuler
bamp . . . Actf imprimer MNom entier A
Beservatien-desallevigWebbntis4—— e
(X fixé L] L]
Maotif de I'absence ] ] Mom court (sigle
(M) & ne pas imprimer ] ]
Ze texte du remplacement ] ]
Loiser ] ]
Compteur ] ]
Signature ] ]
Compteur libérations ] ]
Compteur remplacements ] ]
Waleur ou facteur ] ]
A [ ] [ ]
Remplagant Du -au
Me ik
Lehrer
Maorplt. Type Date = Heure  (Matiére Matiér (Prof.)
13 Remplacemr 23.9. 1 Sporth *Arist
5 Surveillano 239, 2 Mus Callas | Hugo IE
9 Surveillano 239, 2 Tw Curie Hugo
10 Surveillano 239, 3 Curie  Nobel | IE
L Surveillanoc 23.9. 3 hus Callas | Ander
T Surveillano 23.9. 4 D Callas  Rub IE
Libération 23.8. |& Ch --- *Callas | --- 11
11 Libération 238. & B cuie - IE
12 Libération 238, 7 B cuie — IE
Normpit. [ ] |Classe v

Cela vous permet aussi de filtrer vos données selon deux ou davantage de divisions. Dans ce cas, il ne
faut pas activer un filtre des divisions général. Pour wir par exemple les remplacements des deux
divisions 'mécanique' (Dm) et 'Electrotechnique’ (Et), tapez 'Dm|Et' sur la ligne du filtre.

Planification interactive

Sur base de ce méme principe, on ne peut modifier que les cours de la division active dans la
planification interactive de la planification des remplacements.

Fenétre d'absences, proposition de rplt

Ce principe reste aussi valable dans les fenétres de dialogue des absences ou de proposition de
remplacement, puisque seuls les professeurs rattachés a la division active ou a aucune division y sont
proposés. La saisie de nouwelles absences est également limitée aux seuls éléments de la division
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active.

9.14 Statistique des remplacements

On peut également limiter la statistique des remplacements a une seule division en choisissant celle-ci
sous 'Démarrage | Divisions'.

9.2 Untis MultiUser

Le systeme d'autorisations de la version MultiUser d'Untis permet d'indiquer de maniére ciblée quels
utilisateurs ont accés a telle ou a telle autre division. Il suffit pour cela de cliquer sur 'Options | MultiUser
| Gestion des utilisateurs | Utilisateurs', puis de déclarer les divisions autorisées dans le champ
‘Divisions’.

B Divisions x

B " Gestion des utilisateurs x

Divisions

1D | Nom Groupe dutilisateurs | dernier login mot de passe | Divisions EE ,
1| Administrator | Administrator 872019-15:02 |inexistant }
2| Gauss Administrator inexistant @“

3 Aristoteles Administrator inexistant [

Supprimer MNouveau Annuler

TousAoutes | | Marques Inverses

Annuler

Si un utilisateur logué dans MultiUser clique sur une division dans le menu déroulant des divisions et qu'il
n'a pas d'autorisation d'accées pour celle-ci, elle sera estompée.

o

Divisions

L

+  GE [GEnie électrique)

En mode MultiUser, le traitement des données de I'une ou l'autre division est trés simple, car aucune
ventilation n'est nécessaire. Toutes les divisions travaillent avec leurs autorisations respectives dans le
méme fichier de données. On peut ainsi faire des changements concernant toute I'école en pleine phase
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de planification et tous les utilisateurs verront aussitét le fichier de données modifié.
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