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Introduction

Si wus ne faites pas de réglages particuliers, Untis élabore des horaires hebdomadaires qui vont se
succéder de semaine en semaine sur toute l'année et qui sont tous pareils, sauf quand il y a des jours
de congé ou des vacances.

Aujourd'hui, ces horaires rigides et répétitifs sont de moins en moins utilisés dans les écoles pour toutes
sortes de raisons. Ainsi, par exemple, pourrait-on préférer donner un cours d'une heure a raison de 3
heures toutes les 3 semaines au lieu de le donner 1 heure chaque semaine.

Untis vous propose 4 outils pour traiter différentes situations:

A) Limitation de durée ,,du-au“

On peut limiter la durée de certaines classes ou de certains cours par des dates, c.-a-d. que des cours
peuvent débuter aprés le début de I'année ou finir avant la fin officielle de I'année scolaire. Les limitations

de durées ne permettent toutefois pas d'interrompre les cours.

Citons par exemple le cas caractéristique des classes de maturité ou terminales, dont les cours
finissent généralement quelques semaines avant la fin officielle de I'année scolaire.

l School year |
| Senior class 1 01.06.
. Time limitation "to"
| Senior class 2 06.06.
| Senior class 3 14.06.

B) Groupes de cours

Le traitement des groupes de cours sert a définir la fréquence, réguliére ou irréguliére, pour I'ensemble ou
une partie des cours d'une classe, les cours par quinzaine étant un exemple connu de ce type de
planification.

| School year I

IE IE' IE‘ E @ E ? A .Lesson group/3... fortnightly Week A
m m :;‘ ?: B Lessén group-4... fortnightly Week B

Une fréquence tout a fait irréguliére serait par exemple celle ou des classes commenceraient et finiraient
les cours a des moments complétement différents, comme c'est le cas dans bon nombre d'écoles
professionnelles. Dans I'exemple suivant, on peut wir que les classes 1 et 2 suivent un méme schéma,
alors que celui de la classe 3 est différent:
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1.1

School year
| |
| Classi | Lesson group 1 ClasSHN
___________________________________________ Lesson group 1
Class8 | Lesson group 2 | Classisll
C) Périodes

S'il faut @ un moment donné chambouler I'horaire de toute I'école pour une durée déterminée, que nous
appelons période, l'option Horaire de période vous propose une série d'outils qui vont simplifier
significativement cette tache.

Il pourrait s'agir, par exemple, d'une modification de I'horaire pour le 2e semestre, de sorte que I'année
scolaire serait divisée en 2 périodes, avec un horaire distinct pour chacune.

School year
l Term 1 I Term 2 |

Semester 1 { Semester 2

Dans les écoles professionnelles autrichiennes, I'horaire change totalement toutes les dix semaines.
L'année scolaire est par conséquent divisée en quatre périodes.

School year
| Term 1 I Term 2 | Term 3 I Term 4 |

Course 1 H Course 2 “ Course 3 l Course 4

D) Heures selon calendrier

Pour tous les exemples précédents, le cours a planifier suivait un certain rythme, c.-a-d. que I'heure de
cours avait lieu plus d'une fois. Mais il est aussi possible de ne planifier qu'une seule fois une heure pour
un jour donné. L'heure de cours pourrait donc étre planifiée le vendredi 27 octobre en 3e heure et jamais
avant ni aprés ce moment. Ce cas de figure est réalisé par I'option '‘Calendrier-Hor. période’, laquelle est
décrite dans le chapitre du méme nom.

Quelle méthode choisir ?

Dans beaucoup de cas, c'est la structure méme de I'école qui va déterminer la méthode de travail a
adopter, quil s'agisse de limitations de durée (ou limitations temporelles), de groupes de cours ou de
périodes. En Baviere, les écoles professionnelles travaillent avec les groupes de cours, alors qu'en
Autriche, elles utilisent les périodes. De nombreuses autres écoles travaillent en combinant méme les
trois méthodes.

Un gymnase avec des classes terminales ayant des cours par quinzaine doit modifier son horaire pour le



2e semestre, car certains professeurs ne seront alors plus disponibles.

I School year I

Semester 1 H Semester 2

Senior class 1 |

- Time limitation
— Senior class 2 | "From -To"
Senior class 3 E

AERENEREEE @@E@E@E@m@é

Lesson group
Fortnightly lessons

sl

N o

Term 1 Term 2

Voyons a présent de plus prés comment fonctionnent ces trois méthodes et comment les utiliser a bon
escient.

Limitation de durée 'du-au’

Lorsque des cours sont organisés pour une période définie par des dates du... au..., nous parlons de

limitation de durée.

Il s'agit généralement de cours donnés durant un seul semestre ou de cours destinés aux classes
terminales (baccalauréat, maturité), qui finissent avant la fin officielle de I'année scolaire.

Les limitations de durées peuvent étre déclarées dans les classes ou les cours, ainsi que dans le
traitement des groupes de cours.
Limitation de durée pour une classe

1. Ouwez le fichier demo.gpn et cliquez sur ,Classes | Données de base®.

2. Sur la carte a onglet 'Classe' du formulaire ou dans les colonnes de la grille, vous pouvez taper la
limitation voulue dans les deux champs 'Du’ et 'Au’. Sans indication de date dans I'un ou l'autre des

deux champs, c'est la date de début ou de fin de I'année scolaire qui est retenue.
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2.1

i - -
% Classes / Classe

P 8 B OB JRERTEESRE B @ .

Mam |Mom entier Salle |Mat.princ.djc Pause de m H. par jour | Auw
1a classe 1a(Gauss) Sla 411-2 4-5
1b classe 1b(Mewton) Sk 4 1-2 4-5
2a classe2a(Hugo) =2a 4 1-2 4.7
2b classe2blAndersen) S2b 4|1-2 4.7
3a classe 3a (Aristote) S3a 411-2 4-3
3b classe 3b(Callas) Sp 4 1-2 4-8
4 classe 4 (Mobel) Sp2 4|1-3 4-8
| Géneral Classe Horaire Valeurs e

Bléves

(Gargons
Filles
I:I x ftrans)

23 Bléves

Maitre de classe
Alias (2e nom)
Grile

Mom an passé
Diivisian

Degré scolaire

Ecole principale

Mom exteme

NI

- Classe [Cla) w

S'il y a des limitations de durées contradictoires entre les classes et les groupes de cours, c'est la durée
commune aux deux qui fait foi. Dans tous les autres cas de durées limitées contradictoires, c'est la
limitation de durée déclarée dans les cours qui prime. Pour plus d'informations sur ce sujet, veuillez
consulter le ch. 'Combinaison de plusieurs limitations de durées'.

Limitation de durée et décompte des val.

Lorsqu'il y a une limitation temporelle pour un cours, peu importe qu'elle provienne d'une donnée de base
(p. ex. d'une classe) de ce cours ou du cours lui-méme, le décompte des valeurs en tiendra
automatiquement compte. Ainsi, par exemple, la valeur d'un cours de 2 heures donné par quinzaine ne
sera-t-elle plus que celle d'un cours d'une heure par semaine sur I'année. Il n'y a donc pas besoin d'une
indication supplémentaire a ce sujet (cf. aussi le ch. 'Décompte des valeurs et option horaire variable' ).
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3141

“ Cervantes / Professeur

Cer ~ | TE_% R?évcf‘) é@%'@h‘."jx:x L & @@'@@%@

MeCrs [+ CIProf  |H.non pk Hh.  |H. pfan  Profes Matiére Claszels) Salle zpéciale | Salle réservée H. doubles  Bloc D AL “aleur Expiration A
63 2 Cer | Bio 1a Ria 26.01. 0.855 2.9-26.1. (u}
G4 2 Cer | Bio 1h Rihb 2,000 28-57

) 4 Cer D 2a R2a 4.000 28-57

=11) 4 Cer E 2a R2a 4.000 28-57

63 2 Cer  Bio 2a R2a 2.000 28-57 hd
v | NCrs [65 |/ Cours26.443 + Comptabilisations 0.000 = 26.443 Professeur >

Groupes de cours

Comme nous l'awons déja indiqué dans I' introduction, Untis part du principe que chaque cours a lieu
chaque semaine. Si tel n'est pas le cas pour tout ou partie des cours, on peut définir des groupes de
cours qui seront ensuite affectés aux cours en question. Ces modeéles de fréquence des cours peuvent
en principe étre périodiques ou irréguliers.

Fréquence périodique des cours

L'exemple le plus connu de cours ayant une fréquence périodique (ou périodicité) est celui des cours
donnés chaque quinzaine, c'est-a-dire une semaine sur deux. Mais avec Untis on peut méme déclarer
une périodicité allant jusqu'a 16 semaines, wire combiner plusieurs variantes de périodicité. Voyons a
présent comment procéder.

Définir une périodicité

On déclare la périodicité dans le champ 'Périodicité des semaines' des ,<Réglages> @ | Données de
votre école” de I'onglet 'Démarrage’: avec une périodicité 1, il n'y aura aucun changement d'une semaine
a l'autre. Avec une périodicité 2, I'noraire sera répété toutes les deux semaines, certains cours n'auront
alors lieu que tous les quinze jours.
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3.1.2

Reglages *

—- Données de vatre école a
I —— Mo de M'écols

Général RFA © Paps
R Test school DEMO
i Résumé - Région
o Valeurs Far demo and test only
. Dliw angue
L ers Année scolaire =
- Rapparts de 3 M* d'école
+- Planif. des remplacements
- Planif. cours & aption |-DS-2DED V| |30'DE'202-I V| 1 o
I‘-,-1L|It|.L.lser G . = Périodicité des semaina
- Lagging Type d'école
A = lere semaine decole
Activer le cadre horaire jours
Cadre hor. multiple
Hafgue = réglages envegistds facalament fefves . am Annuler

S'il y a dans votre école des cours tous les quinze jours pour certaines classes et des cours toutes les
trois semaines pour d'autres, vous devez indiquer une périodicité des semaines de 6.

Définir des groupes de cours

On déclare les groupes de cours en cliquant sur le bouton <Groupes de cours> de l'onglet 'Saisie des
données'.

La saisie des groupes de cours est analogue a celle des éléments des données de base, avec un nom
court (ou sigle) et un nom entier. Dans I'exemple illustré ci-contre, il y a les deux groupes de cours 'sA’
et 'sB'.

Nous avons coché la case 'Semaine A' pour le groupe de cours 'sA' et la case 'Semaine B' pour le
groupe 'sB'.
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Groupes de cours f Groupe

Mam |Mom entier  Du Au
SA Semaine & | 21.00. |30.06.
cB Semaine B | 21.09. [30.06.

Adgnaorer (i)
L]
L]

Groupe o

Si wous cliquez sur le bouton <Calendrier scolaire> , vous pourrez woir quand les cours de chaque
groupe de cours vont avoir lieu. Pour le groupe sA, par exemple, les cours rattachés a ce groupe auront
lieu tous les quinze jours, en commengant par la 1ére semaine d'école. Les vacances sont signalées sur
fond orange et les jours fériés sur fond rouge.

% Groupe de cours Semaine A

— Dale; Lu2.3.2019 Congélpas decos  Légende Yacances lour férié Week-end
7

Semaine-calendrier: 38, Jour férie Groupe de cours Intermuption Autie semaine

Masquer vacances

Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma MeJe Ve Sa Di Lu MaMe Je We Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma MeJe Ve Sa Di Lu Ma MeJe Ve Sa Di

Septembre 1 12 17 23 24 25 26 27 28|29| A0
Octobre 1 2 2 4 5 1€ 17 22 28 29 20 A
2 Navembre 1 13 14 19 25 26 27 28 29 30
Décembre 1 12 17 2324 25 26 27 0
Janvier HEE 15 16 21 27 26 23 30 3
Février 1 12 13 1e 24 25 26 27 28 29
tars 11 12 17 23 24 25 26 27 28|29| 30 3
20200 Al 1 2 3 15 16 21 27 28 23 30
tai - 13 14 19 25 26 27 28 29 30|31
Juin i 2 8 413 17 18 23 29 30
Juillet 1 2 3
q Données générales Données pour le décompte des valeurs 3
Année scolaie Mombre de jours: 308 Nb. de semaines: 44 MNombre dinteruptions: 0
Cours Mombre de jours: 244 MNb. de semaines: 42 Durée (Gr.cours): 21

oK Annuler Appliquer Inverser

Un clic sur le bouton <Périodicité des semaines> permet de passer a I'affichage des semaines des
différents groupes de cours pour voir sur I'année quand chacune des semaines sA et sB est active.
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313

i

7. Groupe de cours Semaine A

Date: Lu 282019 Congé [pas de cours Légende Wacances Jour férié
@ Semaine-calendrier. 35, Jour férig
Y SaNE eSS Semaine A Semaine B
Lu Ma Me Je Ve 5a Di Lu MaMele We Sa Di Lu Ma MeJe Ve Sa Di Lu Ma Me e We Sa Di Lu Ma MeJe Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ye Sa Di
Septembre 9 10 11 12 13 14]15] 16 17 16/ 19 20 21{22] 23 24 25 26 27 28] 29| 30
Octobre 1| 2| 3| 4] 5 1415 16 17 22324 8 28 29 30 A
s Novembre 1 1112 13 14 19 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 30
Décembre s/ 10 1112 17 18 13 20 21[22] 23 24 25 26| 27 il
Jarvier EEE 3 13 14 15 16 21| 22 23 24/ 25 26| 27 28 23 30 3
Février 1 10011 12 13 1819 20 21 22)23| 24 256 26 27 28 29|
Mars g 10 11 12 17 18 18 20 21| 22| 23 24 25 268 27 28|29 30 31
2020 | Avril 1 2 3 13 14 15 16 21 22 23 24 25|26] 27| 28 29 30
Mai - 1112 13 14 19 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 3I]|31
Juin 12 3@ d 3 15 16 17 18 23 24 25 26 27| 28] 29 30
Juillet 1 2 3
4 Données générales Données pour le décompte des valeurs 3
Année scolaie Nombre de jours: 308 Mb. de semaines: 44 Mombre dinterruptions: 0
Courg Mombre de jours: 244 Mb. de semaines: 42 Durée {Gr.cours): 21
ok Annuler Appliquer Inverser

Nous avons choisi dans cet exemple d'afficher les semaines A en jaune et les semaines B en gris-bleu.
Les couleurs peuvent a tout moment étre modifiées grace au bouton idoine.

Ces deux groupes de cours peuvent maintenant étre attribués aux cours concernés (cf. ch. Attribuer des
groupes de cours aux cours).

Modifier la périodicité

Lorsque des vacances interrompent une périodicité, de sorte que des cours d'un méme groupe de cours
sont donnés sur deux semaines consécutives, comme c'est le cas en féwier dans notre exemple, on
peut modifier la périodicité dans le dialogue ,<Réglages> | Vacances®.

Il suffit de déclarer le type de semaine A ou B devant suiwre la fin des vacances dans le champ 'Semaine
suivante (A, B,..) préw a cet effet. Dans notre exemple, les cours reprennent le 13.2 avec la semaine A,
méme si, sur base de la périodicité, c'est la semaine B qui aurait di suiwre la semaine A des vacances
de février.



12

3.2

’* Vacances
Mom Mom entier D Au Semaine suivante (4.8, No des semaines suivante
Nationale | fete nationale 26M0/2019 | 261042019
Noel vacances de Noel 24M12/2013 | 06/01/2020
semmstre vacances de semestre (03/02/2020  03/02420 /_‘
158 1.6.2020 01/06/2020 | 01./08/2020
4 »
@ Dater Lu2.9.2019 Congé (pas de cours Légende Vacances Jour férié
- Semaine-calendrier: 36, []Jour férié
Semaine A Semaine B

Lu Ma Me Je Ve Sa Di [Lu Ma MeJe Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Dy Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di

Septemtre 2 3 4 5 6 7] 8 91011 12 13 14]95] 1617 18 13 20 21|22] 23 24 25 26 27 28|29 w0
Octabre 12 3 4 5| 6] 7 & 310 1112[13] 14 15 16 17 18 19)20{ 21 22 23 24 25‘2 28| 29| 30/ 31
019\ uembre 1 2] 3] 4 5 & 7 & af10| 11 12 13 14 15 y[17] 18 19 20 21 22 23[24] 25 26 27 28 2330
Décembre 1] 2 3 4 5 & _7[ 8] 910 11 12 13Aa]15] 16 17 18 19 20 2[22] 22/ B % 27 =
Janvier EEE 7 @8 9 1011[12 4 g P 1al19| 20 21 22| 23 24 25]26| 27 28 29 30 A
Féviier 1] 2| 304 5 6 7 . 6047 18 13 20 21 22[23| 24 25 26 27 28 29|
Mars 2 3 45 6 7 310 12 14[15[ 16 17 18 19 20 21| 22| 23 24 25| 26| 27 28] 29| 30 3
2020 Ao 12 3B ¥ s 90 0 21 22 23 24 26( 26| 27 28 23 30
Mai 2 4 5 6 7 8 9[10] 11 12 13 14 15 16[17| 18/ 13 20| 21 22 23]24] 25 26 27 26 23 30[31]
Juin 12 3 4 5 6] 7] 8 310 11 1213[14] 15 15 17 1813 20]21]| 22 23 24 25 26 27[28] 23 ;0
duilet 12 3 .45
4 Données générales (3
Annge scolaire Nombre de jours: 308 Mb. de semaines: 44 Nb. de vacances: 2
Courg Mombre de jours: 244 Mb. de semaines: 42 Nb. de jours de wac.: 21 Mb. de jours fériés: 2

QK Annuler Appliquer

Groupes de cours irréguliers

A coté d'une fréquence périodique des cours, on peut aussi définir des modéles de fréquences tout a fait
irrégulieres. Voyons cela de plus prés a l'aide d'un exemple.

Ouwrez le fichier demo.gpn, cliquez sur le bouton <Groupes de cours> de l'onglet ,Saisie des données®,
puis définissez un nouveau groupe de cours avec un nom quelconque.

"‘ Groupes de cours / Groupe

kBt -1 FENBET &5 B da-&@ -
Mom |Mom entier Du Au Facteur Semaine-4 Semaine-B  Marqué (m) Fixé (X) | Aignorer (i}
CdB4 classede bloc4 21.09. 30.06.  1.000 [] L] L]

i |Grnupe V|

Cliquez sur le bouton <Calendrier scolaire> .
Vous woyez que tous les jours de I'année scolaire sont sur fond vert, ce qui signifie qu'ils sont actifs.

Pour déclarer une interruption des cours, cliquez glissez le curseur sur les cellules du calendrier (les
cellules correspondantes sont maintenant affichées sur fond blanc).
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Groupe de cours case de bloque 4

Drate: Di 31.5.2020 Conge [pas de cours Legende ‘acances Jour férié Week-end
Semaine-calendrier: 22 Jaur férig Groupe de cours |nterruption Lutre zemaine
|| Masquer vacances
Lu Ma Me Je Ye Sa Di Lu Ma Mele Ve Sa Di Lu Ma MeJe Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di [Lu Ma MeJe Ye 5a Di Lu Ma Mele Ve Sa Di
Septembre 2 3 4 5 6 F| 8 9 10 11 12 13 14J15) 16 17 18 19 20 21)22| 23 24 25 26 27 28| 29] 20
Octobre 1 2 3 4 8|8 7 8 910 1112[13] 14 15 18 17 1819]20] 21| 22 23 24| 25 26| 27| 20 29 30 T
) ot 1.2 3| | 5 & 7 e 9[10| 11 12 13 14 1516[17| 18 19 20 21| 22[23[24] 25 26 27 20 2930
Décembre 1| 2 3] ¢ 5 7| 8] a1 1 1z 1374]15] 16 17 18 19 2021 22| 23 24 g 26| 27 28] 29] 0 3
Janvier 12 3 4[5 & 7| 8 5 10[1]12| 13 14 15 15 17 18[19] 20 21 22 23 24 2526 27 28 AN T
Féviier 1] 2| 3« s & 7 8 8] 10 1 12 13 14715[16] 17 18 13 20 21 22[23] 24 25 =
Mars 1] 2 3 4 5 6 7] 8] 910 1112 1314]15] 16/ 17 19 19 20 21|22 23 salectionnez 1a période des
2020 Awill 12 3_a[s| & 7| 8 9 1w[11]12| 13 14 15 16 17718]19] 20/ 21 22 23 24[25[26| 27 | interruptions par cliquer glisser
Mai 1 2| 31 4 5 6 7 & 9]10) 11|12 13 14 15 16]17| 18 13 20 21 22 23|24| 25 du curseur.
Juin 12 3 4 5 67| 8 81011 1213[14| 15 16 17 18 19 20[21] 22 23 24 25 25 27]28] 29
et 12 3 45 1 I [ ] ]|
4 Données générales [ Données pour le décompte des valeurs ] (-3
Année scolaire Maombre de jours: 308 Mb. de semaines: 44 Mombre dinterruptions: 2
Cours Maombre de jours: 244 Mb. de semaines: 42 Durée {Gr.cours). 14
| ak || Annuler || Appliquer || Inverser |

Aprés fermeture du calendrier, l'interruption pour ce groupe de cours est également transcrite dans le
formulaire.

Groupes de cours / Groupe

fi CdB4 classede bloc4 |21.09. |30.06. | 0341

E | I:Svénv‘érayy Grnupe] 3
Facteur Semaine Interruption

Durée A Du Au
B 7.10. 19.1.

Du 242 |315.
.

IZ' Groupe v

3.3 Attribuer des groupes de cours aux cours

Une fois les groupes de cours définis, il s'agit de les attribuer aux cours concernés par le biais d'une
fenétre de dialogue des cours (p. ex. celle des 'Classes | Cours'), dans la colonne 'Gr. cours' (ou dans le
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3.4

champ correspondant du formulaire).

Toujours dans le fichier demo.gpn, nous voulons que le cours de 2 h. de tmanb (travaux manuels sur
bois) ait lieu tous les quinze jours.

Tapez a cet effet le nom du groupe de cours correspondant, a sawvoir 'sA' (semaine A), dans le champ ad
hoc.

"— classe 1a (Gauss) / Classe
[fa EHBEMRB TS &7 O & & gAERER-EEOL B-& -

MCrzs  # Cl Prof H.no Gr. cours Rép. Lignes GrCrs Hh. H. pfan | Profess Matisre Classel: Salle sp Salle ré: H. doubles  Bloc ~

1a,1b
11 4,1 O 2 Hugo HQZ'Qb' Ria

7 ®2,3 fm O 2 Werke Ria 11

3 * [ 5 Ria

33 | 5 Ria

35 O 2 Callas Muz | 1a Rla

39 O 2 Callas | Ke 1a Ria  [1-1 v

v | N°Crs = |Classe o

En cliquant sur le bouton <Calendrier scolaire> , on peut \érifier durant quelles semaines ce cours
aura lieu.

Calendrier scolaire - Cours 7

Date: Lu 2.9.2013 Congé [pas de cowrs Légende Vacances lour férié Week-end
@ Semaine-calendrier: 36, Jour Férig Cours Année scolaire Autre pérode
Lu Ma Me Je Ve Sa Di [Lu Ma Me/Je We Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me e We Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je |We Sa Di
Septembre 2 3 45 6 7 8] 3 101112 13 1415|116 17 18 18 20 21 22| 23 24 25| 26 27 28/29|30
DOctobre 172 3 4 5 s| 7 8 o 10 11 1213|4516 7 1898 20| 21 22| 23 24| 25 | 27|28 125030 i
A vt 1 2 3| 4 5/ 6 7 8 s[10|11 12 13 14 15 16 17| 18 13| 20 21| 22| 2324] 25 26 27 28 28
Décembre T3] 23 4| 5 6 7_8| 8 10 M 12 13 14 15| 16 17| 18| 13| 20| 2122 23 24 25 2612728 25| E0 S
Jarvier A 7 8 9 10 11 12| 13 14 15 16| 17 1819|120 21 22 23 24 26 26 27| 28 28] 30 3
Févier 15...... 0 11 12 18 14 15 16| 17 18 19 20| 21 2223 24 25 26 27 28 29
Mars 1 2/ 3] 4] 5 & 78| 8 10 11 12 13 14 15| 16 17| 1] 18| 20[ 21[22] 23 24 25 26 27 23 29| W 1
2020 Avi 1| 2| 3 4 5|WEWTNE WS 0N 12 13( 14 15] 16) 17 1219180 5 55 153 154 155 26 27| 22 28] 30
Mai B 23 4 5 6 7 8 8710|1112 1214 15 16[17| 1€ 18 20 21 22 23 24| 75 26 27 25 29 30 3
Juin 172 3 4 508 7| 8 9|10 11 12| 1314|956 Vi N7 HE 820 21| 22 23| 24| 25| 26| 27 2828 150
Julet 123 4 5 Il | Il
4 Données générales Données pour le décompte des valeurs 3
Année scolaie Nombre de jours: 308 Mb. de semaines: 44
Courg Nombre de jours: 244 Mb. de semaines: 42

Groupes de cours et décompte des valeurs

Le décompte des valeurs tient automatiquement compte des cours donnés avec une fréquence
irréguliere. Ainsi, p. ex., un cours de 2 h. donné tous les quinze jours aura une valeur 1. Si ce cours suit
un modéle de fréquence irréguliére, sa valeur sera adaptée. Pour plus de détails, veuillez consulter le
ch. ,Décompte des valeurs et option horaire variable®.
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3.5

3.51

Optimisation et groupes de cours

Tous les types de durée et de fréquence d'un cours sont pris en compte par l'optimisation. En prenant
par exemple le cas d'un cours donné que durant le premier semestre et celui d'un second cours donné
que durant le second semestre, donc sans awir de chevauchement de ces deux cours sur l'année,
I'optimisation peut les planifier tous deux au méme moment, p. ex. lundi en 2e heure.

Cours alternés chaque semaine

Quand il y a diverses périodes (p. ex. semaine A, B; semestre 1, 2, etc.), la planification automatique
PEUT placer les heures de cours aux mémes moments, mais elle ne DOIT pas le faire quand d'autres
conditions l'interdisent (p. ex. en cas dindisponibilités de salles ou de professeurs). Il faut cependant
parfois que deux cours soient combinés de telle sorte qu'ils s'alternent d'une semaine a l'autre, tout en
restant planifiés le méme jour et a la méme heure, sans aucune intervention préalable pour fixer ces
moments. On pourrait par exemple awir en alternance un cours de chant et un cours de diction.

Nous woulons que les 2 cours de 2 h. dtec et tmanb de la classe 4 soient donnés en alternance sur
quinze jours, au méme moment.

1. 1. Déclarez deux groupes de cours pour les semaines A et B, comme décrit précédemment dans le
ch. 'Définir des groupes de cours' .

2. 2. Affichez a présent la colonne 'Gr. cours' dans la fenétre des classes en cliquant sur <Affichage>,
puis, dans la rubrique 'Horaire', sur 'Groupes de cours'.

3. Il ne reste plus qu'a affecter la semaine A 'sA' au cours dtec et la semaine B 'sB' au cours

tmanb.

#% classe 4 (Nobel} / Classe

4 ~HEXR TL &0 & FHERLR-FELLS &-&
MNCrs + ClProf H.monplan.  Hh.  H plan Professe & GF. cours Lignes GrCrs Ep. grors | Classels) Salle spéciale  Salle rézervée  H. doubles Bloc -
80 E1,2 2 Aner SA Il 4 stk ps2 1-1

Curie [ 4 Tt

O

5 2 Gauss O 4 Ps2 0-1
17 2 Hugo O 4 ps2
20 2 Hugo His O 4 Ps2
21 2 1 q Hugo D O q Ps2 v
v | N°Crs o Classe ~

Les cours sont maintenant visibles dans I'horaire, aux semaines A et B.



16

.55
9:40

Ko Ruhb

9:50
10:35

His Hug R3a

Mus And B2a

10:45
11:30

D Hugo B1a

Bio Rub

11:40
12:25

12:35

H. non pla
1430

son | 59 CU T
545 | il gl T

g:655
040 Ko Ruh

]
|
1
| Vel ob R1a

10:35

His Hug B33

Mus And B2a

1
2
3 o
il

0~ D | G| = W | -

13:20
Ke Calla B2a
12:20
115 Spo CUf| Thz
Efg Ph Arist Phiys S Rew Thi

10495 | 0 Hupn R1a | Rin Rih

Remarque: toutes les périodes dans I'horaire
Si I'noraire est édité pour toute I'année scolaire (<Réglages> de la fenétre-horaire, onglet 'Sélection
(période)), il est possible d'indiquer le nom de la période dans la case horaire, afin de sawoir clairement si
le cours a lieu en semaine A ou B. Pour en sawir davantage sur l'aspect des horaires a éditer, veuillez
consulter le manuel 'Horaire'.
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3.5.2

3.5.3

jeudi vendredi

phys Arist S3a bio Rub S1b

i
........... tmanb Ander B &

tmant Curie ‘
2 cuis  Rub fran Mobel a hist Hugo

3 hist Huge S3a mus  Ander S2a

cuis  Rub fran Mob

1Matiére : 11Profes...11Salle 1Gr.cours

5 2Matiere 1 2Profes...2Salle 1 2Gr.cours

4 chim Huge S1a bi

=]

éduar Callas S2a
7 e

Fixer un groupe de cours

En fixant un groupe de cours, cela permet de fixer tous les cours qu'il concerne dans I'horaire.

1= - -
~ o lGroupes de cours / Groupe

Beni [~ MENRERT &= F 2 a-&& .
Nom  Mom entier Du Au Semaine-4& | Semaine-B | Marqué (m) | Fixé (X) | Aignorer (i} Facteur
SA | Semaine A 21.00. |30.06. | | O] 0,500
SB Semaine B 21.08. 3008 ] ] ] 0.500
Sem1 Semestre1  21.08. 02.02. ] N 0488
sem2 | o2 3oos ] O 0512
- Groupe w

Attribution du groupe de cours

Vous pouvez aussi attribuer plusieurs groupes de cours a un cours, de sorte que wous laissez au logiciel
la délicate tache de choisir durant l'optimisation:

a) le groupe de cours le plus adéquat parmi ceux qui entrent en ligne de compte et

b) quels sont les cours pouvant étre planifiés aux mémes moments sans générer de collision.

Cela signifie, par exemple, que wous n'indiquez au programme que les cours a planifier par quinzaine et
Vous ne wous occupez pas de sawvoir lequel doit étre donné en semaine A ou B, ni avec quel autre cours
par quinzaine il doit étre alterné. Au logiciel de trouver la meilleure combinaison.

Voici comment procéder:
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Certains cours de I'école sont dispensés par quinzaine, p. ex. ceux des matieres GS et BE. Peu importe
en principe durant quelle semaine chaque cours a lieu.

Déclarez deux groupes de cours, |'un pour la semaine A et l'autre pour la semaine B (woir ch. 'Définir des
groupes de cours').

Affichez les colonnes 'Gr. cours' et 'GrCrs actif dans la fenétre des cours-matiéres et tapez les noms
des 2 groupes de cours a donner par quinzaine, séparés par une virgule, dans la colonne 'Gr. cours'.

L histaire / Matiére

o -8 MEM® v &+ # % OFES @& @ @&
NeCrs|= CIProf H.ronplan. Hh. |H.p/an | Profes Matiér Classe(s) Salle spécisle Salle résery H. doL Bloofl € Rép.orcrs  Lignes GrCrs
23 1 AnderHis 1k (|
18 2 Hugo His  2a O
o . O
£ éducation artistique / Matiére 0
for [~ MEMR ¥ &< - OFES @& @ @ &- |
WCrs * CIProf H.nonplan. Hh. |H.pfan Profes Metier Classe(s) Salle spéciale| Salle réserv H. dou Blo Rép.grers  Lignes Grers O
43 2,2 2 Callas éduar 3a,3h R3a 1-1 (|
33 2 Callas éduar 1a Rla 1-1 O
2 3 Callas éduar b Rib 3 (]
41 2 Callas &duar 2a R2a 141 |
42 2 Callas éduar Zb Rzh 1-1 |:|
2 Callas &duar 4 Ps2 O

Lancez l'optimisation, laquelle va planifier les cours dans I'horaire en décidant lesquels peuvent étre
planifiés aux mémes moments en sA et sB.

Le résultat aprés optimisation pourrait avoir I'aspect suivant:

On wit que sA a été choisie pour certains cours et sB pour d'autres. La colonne 'GrCrs actif affiche celui
des 2 groupes de cours autorisés qui a été retenu pour chaque cours.

#1

7% histoire / Matiére

: . " = w = = — :
Fis I MEMNR SRS F - 0K 48 @ Jo- 0L

NCrs = ClProf H.nonplan. Hh.  H.pfan | Profes Matiér Classe(s) Salle spéciale| Salle réserw H. dou Bloc | Gr. cours Rép. arcrs

28 1 Andet Hiz 1k Rk SB.SA |

18 2 Hugo Hiz  2a R2a SB,54 O

55 2 Rub His 2k F2h SB.SA ]

56 2 Rub His 3= R3a SB.SA ]

19 2 Hugo His 3k P= SB.SA ]

20 3 Hugo His 4 pPs2 SB,SA O

¥ | N°Crs = |Matiére V|

On remarque dans I'horaire que sA a été choisie pour certains cours et sB pour d'autres et on wit bien
que les cours alternent sur 2 semaines. Si l'optimisation ne trouve pas de cours alternatif pour un autre
cours donné par quinzaine, elle le planifie en heures marginales pour que les éléves puissent venir plus
tard ou partir plus t6t (cf. mercredi, dans I'exemple).
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mercredi vendredi samedi

bio
New i Cer
S1b

tman
Mobel Ander

S1b Stmal

phys fran
Mew Mobel Ander
Sphy S1b

A tmant
3 Curie

tmant
Curie

éduar
Callas
6 S3a
tman
Ander
[5ima
7
8

Remarque: afficher les semaines A et B dans le méme horaire

Pour afficher les cours de 2 semaines distinctes dans un seul horaire, comme illustré ci-dessus, vous
devez éditer I'hnoraire pour toute I'année scolaire (<Réglages> de la fenétre-horaire, onglet 'Sélection
(période)') et, toujours dans les <Réglages>, onglet 'Style 2', cocher la case 'Séparer heures en cas de
collisions'.
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3.54

i .
¥ Format 01 - Jours en ligne, heures en colonne

9q Algemeen Sélection (période) Style 1 Style 2 HTML B
Caze horaire Heures modifiées
Heures doubles comme h. simples +| Ef rouge
Combiner clazses [2a,2b->2ab) Gras
Toutes les claszes dans un champ [talique
| Sighaler lez couplages par un paint Signalées par un |

E

Soulignées

Irpreszion

Me paz imprimer les lighes vides
+| Lier lez heures de différents Eléments Me pas imprimer les calonnes vides

Plarifization remplacements
| Aifficher lez absences
Sans motif d'absence
[Que les absences du jour
Gue heures remplacées
| Barrer lez libérations

Imprezsion en noirdblanc
IIn en-téte par page

| Taille autom. pour la loupe
Index HTML avec noms entiers

Afficher haraire en mode kinut
Afficher séparément cl. princ.

Annuler Appliquer

Planification manuelle

Ventiler des cours sur des gr. de cours

Les heures d'un cours peuvent aussi étre réparties automatiquement sur différents groupes de cours.
Cela permet par exemple de planifier un cours de maniere flexible sur quinze jours. On pourrait méme
imaginer de ventiler un cours sur le 1er et le 2e semestre.

Exemple: les cours 'hist' d'une heure en classe 1a et 1b doivent étre donnés soit 1 h. chaque semaine,
soit 2 h. tous les quinze jours.

% histoire / Matiére

¥ | NCrs o |Matiére V|

Il faut commencer par déclarer les deux groupes de cours pour la semaine A et la semaine B (woir ch.
'Définir des groupes de cours' .

1. 1. Ensuite il faut déclarer les groupes de cours sA et sB.

2. 2. Puis il faut cocher la case 'Répartir h. sur gr. cours' (colonne 'Rép. grers'), ce qui fait
automatiqguement passer le nombre des heures non planifiées de 1 & 2, puisqu'il faut planifier soit 1 h.
chaque semaine, soit 2 h. toutes les deux semaines.
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3.5.5

re / Matiére

Grers actif

H. doubles
0-1
0-1
01
0-1 e

E e lil | Matigre - |

3. 3. La planification automatique va alors décider comment le cours doit étre planifié, compte tenu de
tous les critéres (p. ex. ceux des contraintes horaires ou ceux concernant les autres cours en
semaines A ou B) et des paramétres de pondération.

4. 4. Résultat: il peut maintenant y avoir 2 h. tous les quinze jours ou 1 h. chaque semaine.

Lu Ma Me Je Ve Sa
FCh *Mat
1 Callas  Gauss
Grir RIL  RIa iF] i1
2 s Lu Ma Me Jo Ve sa
Phys
B
D 1 s : 1a sy
3 Ander 4 Huao
R3a s Rib 2
4
Ph
3 o Arist
Rub Phys
5 Ander D L] D D
R3a 4 s Hugo Hugo
Ph
6 5 st
Fhys
6
7 2 1
B
7 Rub
8 & Il‘<e R2a
h2 h Bia®
8 Rub
R2a

Diagnostic de I'horaire

Le diagnostic de I'horaire (Démarrage | Diagnostic' ou 'Planification | Diagnostic') se référe toujours a une
semaine a la fois, il faut donc weiller a vérifier chaque type de semaine (A et B, si wus avez une
périodicité de 2 ou A et B et C si vous avez une périodicité de 3 ou...) en consultant le diagnostic.
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Diagnostic de I'horaire

T -2752020 A

Type de diagnostic

Ces heures de cours n'ont pas pu étre planifiees par 'optimisation.

Afficher les fenétres concemeées

= Diagnostic Pdn Mhb
Tousftoutes | ==1
= Cours . .
Heures dPT cours non planifidées - 5 Pmm';"
i Cours ol il mangue des profs -
Classe 14 § NCrs Hnp
Professeur %) i)
Salle % U
= Matiére 37 = ||
- Matére 2 fois par jour 4 4 21 1
- Heures doubles non autorizées 5 12
- Matiére & 2 heures sur jours consécutifs 3 8
- Matiére & 3 heures sur jours consécutifs 1 1
- Heure non permise le matin 2 4
- Matiére princip. trop souvent aprés h.n (n=4) |3 B
- Matiére principale n'est pas entre hl-n (n=4) |3 1
- Non-respect des heures marginales 4 2
Eléve
Successions de cours

Calendrier - Hor_ période

Cla. Dernier | Motif
1a

1b

2b

4

Horaire de période

La fonction 'Horaire de période’ est généralement utilisée dans les cas suivants:

¢ modifications de I'horaire pendant I'année scolaire (p. ex. lors du changement de semestre, en cas

d'absence prolongée d'un ou de plusieurs professeurs, etc.).

School year

| Term 1 | Term 2 |

{ Semester 1 [ Semester 2 }

e Cycles scolaires délimités (p. ex. toutes les classes ont dix semaines de cours par cycle).

School year
| Term 1 I Term 2 l Term 3 |

Term 4 |

[ Course 1 H Course 2 “ Course 3 “

Course 4 ‘
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4.1

La fonction de I'noraire de période est de découper I'année scolaire en plusieurs tranches, que nous
appelons périodes, et un horaire peut étre calculé pour chacune de ces périodes, indépendamment des
autres. Vous pourriez bien sr sauvegarder chaque horaire dans un fichier spécifique, mais cela
impliquerait toute une série dinconvénients, que vous n'auriez pas avec I'horaire de période, dont woici les
points forts:

e wous n'utilisez qu'un seul fichier par année scolaire,
e vous pouvez a tout moment éditer des statistiques sur toute I'année scolaire,

e les horaires résumés hebdomadaires (surtout pour I'édition sur Internet ou Intranet) reproduisent
fidelement tous les changements d'horaires durant I'année scolaire.

e la planification des remplacements bascule toujours automatiquement dans I'horaire actuel en
vigueur, évitant ainsi tout risque d'erreur de saisie.

Déclarer une nouvelle période

Fondamentalement, vous allez commencer par élaborer votre horaire comme wous avez I'habitude de le
faire en début d'année. Puis, lorsqu'un événement sunient en cours d'année et bouleverse le train-train
des cours qui se succédent, il suffit de créer une nouwelle période. Voici comment procéder:

1.  1.Ouwrez le fichier demo.gpn et cliquez sur le bouton <Périodes> de l'onglet ,Démarrage”.
Il n'y a pour l'instant qu'une seule période nommée par défaut 'Période 1'.

2. 2.Cliquez sur la touche <Nlle période pour cette période-mere>.

Cela affiche un dialogue dans lequel on peut taper le nom et le nom entier de la nouvelle période,
'Période 2' étant proposé par défaut.

3. Tapez un nom et un nom entier significatifs pour cette nouvelle période, p. ex. 'S2 — Semestre 2,
et confirmez par <OK>.
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Ham

Période1 Impreszion
e penode pour cette pénode-mére

Période1

Fixéle]

Hom entier

de ] Jours d'école:

02092019 - 05072020 -~ 264

Mom Mom entier Ciu A Fixéle] Jgurz Pénode-mére
Péricdel Péricde1 2919 5720 ] 4

Mouvelle periade
Période am
Perode2

MHam entier

k. Annuler

Vous pouvez aussi renommer la période originale 'Période 1' en 'Semestre 1', si le coeur vous en dit.

4, Modifiez maintenant les dates de début (de) et de fin (&) a I'aide du calendrier, ce qui va aussi
modifier la durée en jours de chaque période (colonne 'Jours’).

5. Cliquez sur <OK> pour valider vos saisies et refermer ce dialogue.
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B Périodes x
tom
Période Impression

Mlle période pour cette pénode-mére Finée]

Periode Marm entier

de ] Jours d'école:

02092019 - 05072020 - E

Mom Mom entier Ciu A Fixéle] Jours Pénode-mére

Péricdel Péricdel 2919 5720 [l &

Période? Période? 9919 |R7.20 [] 258 Periodel

Une fois la fenétre refermée, un menu déroulant apparait dans la barre d'outils principale pour vous
indiquer le nom de l'actuelle période et pour vous permettre de sélectionner facilement I'une ou I'autre
période. Vous pouvez a présent modifier les données de base, les cours et I'horaire de cette nouvelle
période conformément aux nouvelles conditions-cadre.

1.'
113

Périodes

-

Période? (28.9.-30.6.)

6. Passez a présent de la période 'Semestre 2' a la période 'Semestre 1" si vous compariez les
données, wus constateriez qu'elles sont identiques pour les deux périodes.

1.'
123

Périndes

-

Période1 (21.9.-30.6.)
v Période2 (28.9.-30.6.)
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411

7. Faisons maintenant une modification dans I'une des 2 périodes, en supprimant par exemple
I'noraire de la période 'Semestre 2" vérifiez d'abord que c'est bien 'Semestre 2' qui est affiché dans le
menu déroulant de période, puis cliquez sur 'Planification | Supprimer I'horaire’. Comme wous pouvez le
voir, I'horaire de la période 'Semestre 2' est maintenant vide, alors que celui de la période 'Semestre 1'
est inchangé et affiche tous les cours dans I'horaire.

Pl

== la- classe 1a (Gauss) Horaire [Clal) ft

== la-cdasse 1a (Gauss) Horaire [Clal)

la | HE | E R s = 7
Période:2.9.2019 -4.7 2020 - T | Période:2.9.2019-47.2020 -
Lu ‘ Ma Me Je Ve Sa Lu Ma Me Je Ve Sa
e D _ E ey
1 Période 1 RO Rin Arls 1 Période 2
R- 123 il R1
H Mat D
Ari Périodes Aris Rub 2 _
] R1 R1 123 ]
Période 1 (2.9.-5.7.) i8] Mat —
Rub Aris 3 Périodes
R1 R1 -
E us Période 2 (10.2.-5.7.)
Aris Call 4
R1 R1
5 | |

< Semestre 2 =

Remarque: passer d'une période a l'autre via la barre d'état
Pour passer rapidement d'une période a l'autre, on peut aussi cliquer sur la barre d'état, sur la fleche
gauche ou la fleche droite encadrant le nom de période.

Enclaver une période

Si I'noraire ne doit étre modifié que pour une courte durée (p. ex. pour cause de maladie prolongée d'un
enseignant ou d'activité exceptionnelle concernant l'ensemble des classes), on peut enclaver une
nouvelle période dans une période déja existante.

School year

—

! Skiing - .
Entire school year 9 Entire school year
course
I Term 1 h Term 2 Term 1 '

Dans le dialogue 'Périodes', une telle constellation serait déclarée comme suit:
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41.2

4.2

B Périodes x
Mom
cours de ski Supprimer Impression
Mlle période pour cette pérode-mére Fixéle)
cours de ski année Mom erntier
de a Jours d'&cole:
13.02.2021 ~ 18.02 2021 -~ 5
Mom Mom entier D Au Fixele) Jours Pénode-mére
Péricdel Péricdel 19920 [30.6.21 (] |238
cours de ski cours de skianng| 13221 18221 1 5 Péricdel

La période 1 va du 19.9 au 30.6 et la seconde période 'ski' du 13.2 au 18.2 L'horaire de cette semaine de
ski peut a présent étre modifié, sans qu'il y ait la moindre incidence sur le reste de I'horaire annuel.

S'il y a déja plus d'une période, vous pouvez choisir celle qui fera office de période-meére de la nouwelle
période. Si en cours d'année une nouwelle modification de I'horaire est a nouveau nécessaire, c'est la
période la plus semblable a la nouwelle période qui sera retenue comme période-meére (il s'agit
généralement de la période créée en dernier ou de la période 1 - Année scolaire).

Supprimer une période

Pour supprimer une période dont wus n'avez plus besoin, activez-la dans le dialogue 'Périodes’, puis
cliquez sur la touche <Supprimer>.

Une période qui n'a pas de période-mére (c'est normalement la période 1) ne peut pas étre supprimée.
Modifier les données d'une période

Dés linstant ou wous travaillez avec plusieurs périodes, vous pouvez, comme nous l'avons déja montré,
modifier les données selon les périodes. Parfois, cependant, on aimerait aussi faire un changement dans
la période-mére, p. ex. dans les données de base, pour ensuite la transcrire dans toutes les périodes-
filles existantes.

Dans d'autres cas, p. ex. en travaillant avec le calendrier scolaire, cela n'aurait pas de sens de faire des
modifications qui dépendent des périodes: il pourrait en effet arriver que le 1er mai fat un jour de congé
dans une période et pas dans l'autre.

S'il y a déja plusieurs périodes existantes et que vous modifiez des données, ces modifications
concerneront

a) soit I'actuelle période,
b) soit l'actuelle période et toutes les périodes-filles,
c) soit toutes les périodes.

Voici un bref apergu des différentes maniéres dont sont traitées les modifications de données:
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Uniquement période (que I'actuelle pér.)

Les modifications dans les rubriques suivantes ne valent que pour I'actuelle période et ne peuvent pas
étre transcrites automatiquement sur d'autres périodes-filles existantes:

¢  modifications dans I'horaire

¢ modifications des contraintes
Transférer I'horaire a une autre période
Si vous woulez transférer I'horaire d'une période a une autre, utilisez la fonction ,Collage étendu®.

1. 1.Marquez par cliquer glisser dans une fenétre-cours tous les cours dont I'horaire doit étre transféré.

2. 2.Cliquez dans l'onglet 'Saisie des données' sur <Copier> (ou copiez-les par <Ctrl>+C).

i o
= classe 2a ([Hugo) / Classe

2 CHEMR TP F O 2 Dériodes .
MNCrs|+ CI F| H. r" Hh. plan Profess Matiére Gr.cours - N les| Bloc
& 3,7 1 Callas  anal Feriodel (21982 e
11 |Ed 2 Hugo ] 1a,1b,2a,2b
18 1 2 Hugo  hist ] 7a S7a
38 1 Callas | mus 1 2a S2a
41 2 Callas  éduar SB,SA |:| 2a S2a 1-1
43 2 Nobel O 2a s2a
[ 4 Cer chim ] 2a S2a
&0 4 Cer géo ] 2a =73
&5 2 Cer bio ] 2a =73
7h 2.2 ) Rub gymg |:| 2b2a Sgyi 22b
81 |o2,2 2 (ST tmant | O sa 2b2a Stmt s 11
Ander O ss 2b2a Stma s2a
E L]
a0 Mew  math ] 2a =73
94 2,1 New [T 1 2a.2b 52a
95 Mew phys |:| 2a Sphy 32a
E N*Crs l:“il Classe* v‘

3. 3.Changez la période et sélectionnez dans la fenétre des cours chaque élément dont I'horaire (cours
compris) doit étre transféré.

4. 4.Cliquez, toujours dans l'onglet 'Saisie des données', sur '<Coller>- Collage étendu’. cours et
horaire ont ainsi été transférés a cette période.
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**: dasse 2a [Hugo) / Classe

f= HEOR TS HF O 8

N*Crs + CI,F H.nc Hh

Lo R-EEAS B-E

|ssels)

Périndes

H. pian | Profess| Matiére Gr.cours Sallespéci Salle réservé H. doubles Bloc

o7
(5 Formats -
) - 1a,1b,28.2
Copier =
101 = Commentaires |
103 _— mus
108 &
107
109

OooooooOopooon

[-lwes [T )4

tma
Curie

Clal - Classe 1% “

Transférer les contraintes a une autre période
Le bouton <Transférer les contraintes aux périodes-filles> sert a copier les contraintes pour toutes les
périodes-filles.

P

T Contraintes / Classe

e afaE J€ «Sai ey g {E .

1a : classe 1a (Gauss)

12 3 4 5 6 7| 8 Jows Matine  Ap-mid

Iuridi +3 +3 +3 +3
rnardi +3 +3 +3 +3
mercredi +3 +3 +3 +3
jeudi +3 +3 +3 43
wendredi +3 +3 +3 +3
zamedi +3 +3 +3 +3

Contraintes supplémentaires indéterminées

Périnde Maombre | Contrainte &
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Selon période (ttes les périodes-filles)

Pour les rubriques suivantes, vous pouvez décider si les modifications doivent ou non étre transférées
aux périodes-filles:

modifications dans les données de base (classe

s, professeurs, salles)

modifications dans les cours, a I'exception des contraintes.

alias

A la rubrique 'Périodes' des '<Réglages> | Divers', vous pouvez choisir si les modifications doivent ou non
concerner les périodes-filles ou encore s'il faut vous le demander chaque fois.

- Dannées de vatre écale

- Dhvers

Réglages

- enéral
- Résume

- Waleurs

- Enregistrer

- Emplacements des fichiers
- Haraire

- Adapter

- Décompte des valeurs
- Avertissements

- HTIL

- e-mail

- Périodes

- Autolnfao

- Internet

lors de modifs de la périnde-mére

A macf pérades-fifes

e pag modd pérodes-files
* gamandard chague fors

B arre d'autilz
Langaw g menu ddrowant de panods
120 =

flafe da périnde affachia

Remarque: transcrire les modifications sur les périodes-filles
Si vous travaillez pour la premiére fois avec des périodes, choisissez 'demander a chaque fois', de sorte
que wous puissiez voir ou les données sont modifiées. Plus tard, vous pourrez passer a l'une ou l'autre

des

deux autres variantes.

Pas selon période

On ne peut pas consenrer les données suivantes uniquement pour une période, c.-a-d. que toute
modification vaudra automatiquement pour toutes les périodes:

cadre horaire

cadre horaire des remplacements

matiéres

réglages dans la pondération

motifs de comptabilisations et comptabilisations

divisions
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4.3

44

e zones (option 'Surwillance des pauses')

e calendrier scolaire ('Saisie des données | Vacances')

e motifs d'absences

e grille

e style des affichages (p. ex. fenétres des données de base ou des cours, fenétres-horaires)

e éléves

Calendrier des périodes

Bon nombre d'établissements scolaires ont besoin de définir plusieurs périodes durant I'année scolaire.
Si les durées des périodes s'imbriquent, p. ex. suite a I'ajout d'une nouvelle période, il n'est pas toujours
aisé de woir au premier coup d'oeil quand débute ou prend fin chaque période. Avec le calendrier des

périodes (‘Options | Périodes | Calendrier des périodes'), la durée effective de chaque période est
facilement reconnaissable dans le calendrier..

Dans I'exemple suivant, la période 'Semestre 1' est interrompue durant 2 semaines par la période 'Course
d'école des 7¢€' et la période 'Semestre 2' est interrompue durant 2 autres semaines par la période
'Maturité examens écrits'.

7

“7 Calendrier des périodes

Mam Mom entier Du Au Période-mére Jours Couleur

Sem 1 Semestre 1 2813 57.20 113

Voy 7 Voyage en classe| 18.11.19 241119 Sem 1 [

Sem 2 Semestre 2 10.2.20 57.20 Sem 1 119

Dip dipléme d'école s¢ 11.5.20 17.5.20 Sem 2 § |

Tous/toutes

Date: [ Jowrs d'école Legende Wacances Jour ferie Week-eml
Semaine-calendrier

Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma MeJe Ye Sa Di Lu Ma Mele Ve Sa Di Lu Ma Me e Ve Sa Di Lu Ma Mele Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di
Septembre 2 3 4 B 6 7| 8 5 10 1112/ 13 14|15] 16 17 18 18 20 21|22| 23 24 25 26 27 28]29| 30
Octobre 1 2 3 4 6 6 7 &8 910N 12 14/ 15 16 17 18 19 21 22| 23 23 30 N
a9 Novembre 1 20 3] 4 5 6 7 8 ﬂ 11,12 13 14/ 15 IE 18 19 20 26 27 28| 239 3I]|
Décembre 1 2 3 4 5 6 7 910 11 12 13 14|15| 16 17 18 24 25| 26| 27 28]29] 30 A
Janvier 1 2 3 4 5 6 7 8 910 11 13/ 14 15 16 17 18|19| 20 21 22 28 29,300 A
Février 1 21 3 4 5 6 7 8 0011 12 13 14 15 17 18 13 25 26 27 28 29|
ars 1 2 3 4 6 6 ? 9 10 11 12 13 14 16 17 18 24 25 26 27 28]29| 30 A
2020 &l 1 2 3 4 5 6 7 8 39710 11 13 14 15 16 17 18 20 21 22 28 23 30
Mai 1 23] 4+ 5 & 7 & a0 13 19 20 26 27 28 29 3I]|31
Juin 1 2 3 4 B B 7 8 810 11 12 13 16 16 17 18 19 2l] 22 23 24 30
Juillet 1 2 3 4 5

Fermer

Résumé des périodes

La fenétre de dialogue 'Résumé des périodes' (,Options | Périodes | Résumé des périodes”) permet d'une
part de consulter les modifications qui ont été faites pour chaque période et, d'autre part, de faire
directement des modifications de type 'selon période'.

Si wus cochez la case ,Que les différences®, seules les périodes dans lesquelles des données ont été
modifiées seront affichées.

L'image suivante montre le résumé des périodes pour le professeur Curie, ou seules les différences entre
la période 1 'Semestre 1' et la période 2 'Semestre 2' sont affichées, a sawoir le commentaire, la date de



départ et le code 'Xfixé'.

T . .
% Contenus de champs de diverses périodes

Professeur - Curie

o [ue les différences

Codes £ RE

Champsz Sem 1 Waoy 7 Sem 2 Dip

Mom Curie Curie ’ - ’
Cammentaire i1 partir de 1. A partir de 1.
Fis [) m @ ——— 4
Date de dép: (52017 152017 )

Fixer des périodes

Afin d'éviter toute modification indésirable, on peut protéger les périodes en les fixant dans la fenétre

'Périodes’".
B Périndes %
Mom
Période | Impresson | |  OK |
| Nlle période pour cette période-mérs | Fixé(e) .
123
PenodeT Nom entier Périodes
de 3 Jours d'école: N
|21 09.2020 v| |ua.u2.2n21 v| 121
Mom Mom entier D Lu IE
e e Jazn [
Péricde? Période? g7 7 20621 | Untis - Remargue

Période fixée - aucun changernent
possible

QK

Périodes et édition de I'horaire

S'il y a des modifications de I'horaire en cours d'année, il faut aussi qu'elles soient visibles lors de

I'édition des horaires.

L'édition est réglée par défaut sur ,Toute I'année scolaire®, mais vous pouvez a tout moment changer ce
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46.1

mode en 'Semaine-calendrier' ou 'Toute la période’, sur l'onglet 'Sélection (période)' des <Réglages> des
fenétres-horaires.

1 1a - classe 1a (Gauss) Horaire (Clal)

1a ~Ha-F EA

Période: . 2.2020 - 5.7.2020

Durge: semaine

H. no
¥ Lu | Ma

1 E | Mat

»  Durée: période

hus E

ke

Q| =l PN | Wk

Mode semaine-calendrier

Si la case d'option ,Semaine-calendrier” a été cochée, les cours de la semaine activée dans la fenétre-
horaire sont affichés en conformité avec les périodes. Ainsi, méme s'il y a un changement de période en
cours de semaine, I'horaire affichera chaque jour de cette semaine d'aprés la ou les périodes impliquées.

L'horaire hebdomadaire affiché dans la fenétre-horaire n'étant pas obligatoirement conforme a la durée de
la période choisie, vous pouvez, si vous voulez qu'il débute toujours automatiquement avec la date de
début de période,

cocher la case d'option 'Mettre I'noraire au début de période lors d'un changement de période' ('Réglages
| Divers | Horaire'").

Réglages *
= Données de votre écale 12 Version d'horaiia

- Général .

— Résume I Sprmcfvoneer &3 dals

- Waleurs | Meaffre Mhorare aw débul ot pdnode fors our chgr de périnde )
(=) Divers T Toupours ther lez b, non planifiee

- Enregistrer Affichage des semaires

-~ Emplacements des fichiers o Affichear fas s ool

ol Afficher les semaies du calandier

- Adapter -

Si la case 'Synchroniser la date' est cochée, tout changement de semaine dans une fenétre-horaire
synchronisera la date de tous les horaires affichés a I'écran avec la date de début de cette semaine.
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4.6.2

4.7

4.8

Mode toute la période

Si, au lieu de la semaine-calendrier, vous cochez dans les <Réglages> d'une fenétre-horaire la case
d'option Toute la période', vous verrez I'horaire de la période active. Si vous passez a une autre période,
la durée de la nouvelle période sera aussitot actualisée dans la fenétre-horaire.

Statistiques relatives aux périodes

On peut éditer des statistiques soit pour toute I'année scolaire, soit pour une période, soit enfin pour une
semaine-calendrier. On peut ainsi woir, p. ex. pour le professeur Gauss, que ce dernier a des charges de
cours qui different d'une période a l'autre, ce qui apparait clairement dans les valeurs hebdomadaires
(‘'Options | Valeurs hebdom.").

P

7= Valeurs hebdom.

Professeur - Cours /# valeurs = Moy annuelle = 16.82 [Cowrs + Comptabilizations + Carr. wvalsL.
Gauzs - | comprimé
Actualizer Couwrz planifiés avec comptabilizations. Partager cours par quinzaine.
Semain de - & Cours Comptab. | Corr-val g Effectt | Effechf-Tk
Somme| 2.9.-5.7. ¥29.00 | 0.00 0.an ¥29.00 4300
111 2934711 16.00 16.00 1.00
12/18.11.-24.11. 32.00 32.00 17.00
1317 | 2511112 3200 32.00 17.00
18[212-22 16.00 16.00 1.00
18-22 (3282 3200 32.00 17.00
23/10.2-35. 16.00 16.00
24-35 |45-105 11.00 -R.00
36 11.5.175 22.00 22.00 .00
37 185245 2200 2200 7.0
38-39 (255657, 11.00 -5.00

On peut aussi éditer différents rapports pour chaque période, tels que la statistique d'occupation ou la
liste matiéres-moments.

Périodes et planifier des remplacements

Quand on travaille avec la planification des remplacements, on a en permanence accés aux données
(aux cours) actualisées de toutes les périodes. Cela permet aussi, par exemple, d'awir des choix
préférentiels qui sortent du cadre de la durée de chacune des périodes.

En cas de modification d'horaire en cours d'année, il se pourrait fort bien que le planificateur des horaires
et celui des remplacements travaillassent en méme temps avec le méme fichier.

Si wous ne disposez pas de l'option Untis MultiUser , vous pouvez, a l'aide des périodes, faire en sorte
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que ces 2 planificateurs puissent travailler de concert.

Citons par exemple le cas d'une modification qui s'impose dés le 11.2: le planificateur des horaires
déclare une nouvelle période débutant le 11.2. Avec Untis MultiUser, le planificateur des remplacements
peut par exemple déclarer les remplacements le 6.2 pendant que le planificateur des horaires prend soin
des modifications de I'horaire durant la nouvelle période.

Remarque: limiter la planification des remplacements a une période

Si vous woulez travailler en méme temps avec I'horaire et I'horaire des remplacements (pour différentes
périodes), vous devez cocher la case 'Limiter la planification des remplacements a la période’, dans les
'<Réglages> | Divers | Périodes'.

Si vous ne disposez pas d'Untis MultiUser, procédez comme suit:

le point de départ doit étre le fichier actuellement en vigueur, appelons-le 'Semestre1.gpn'.

Term1.gpn
| School year |

Timetable entire school year

Il faut déclarer dans ce fichier une nouvelle période débutant le 11.2.

Substitution planner

Term1.gpn
11.02.
I Term 1 06,02 Term 2 I

Timetable Term 1

+ Substitution data until 06.02. Timetable Term 1

Le planificateur des remplacements continue a travailler avec ce fichier.

Le planificateur des horaires enregistre ce fichier sous un autre nom, p. ex. Semestre1_2.gpn et fait ses
modifications d'horaire dans la nouvelle période.

Le 11.2 il y aura par conséquent deux fichiers: Semestre1.gpn (avec toutes les données des
remplacements) et Semestre1_2.gpn (avec le nouvel horaire).

Il s'agit maintenant de traiter conjointement les données de ces deux fichiers.

Le planificateur des remplacements emprunte au planificateur des horaires le fichier Semestre1_2.gpn
pour y importer toutes les données des remplacements de son fichier Semestre1.gpn par 'Fichier |
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Import / Export | Import - Planif. remplacements’.

Lesson planner

Term1_2.gpn
l Term 1 e \ Term 2 1

Timetable Term 1 .
‘ + Substitution data until 06.02. ’ Timetable Term 2

Term1.gpn

Import of subs -}
From beginning of sc

Et wila! Il y a maintenant un fichier (Semestre1_2.gpn) dans lequel se trouvent aussi bien le nouvel
horaire que les données des remplacements déclarées jusqu'a ce point.

Term1_2.gpn
l Term 1 11|'m' Term 2 I

Timetable )
+ Substitution dat Timetable Term 2

4.9 Nouvelle année scolaire

Si wous déclarez une nouwelle année scolaire (Fichier | Nouvelle année scol.), vous pouvez choisir sur
quelle période la nouvelle année doit étre basée, c.-a-d. quelles données vont senir de point de départ a

la nouvelle année.
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Mawvelle année scolaire -

Année zoolaire
de &

3N.08.2020 1.07.2021

En-téte pour I'ensemble des rapportz

Horaire 20202021

Valable dés: 10 octobre

Année scolaire bazée sur la période:;

Semestre 2 (6.2 5.7 ] -
Semestre 1 [2.9.-5.7]

puar = m —
Semestre 2 6.2

Pazzer autom. profz au degré zup.

Supprimer lez contraintes des professeurs
Supprimer lez contraintes des cours

Report du compteur annuel comme cor. des v,
Suppr. nombre d'éléves

Supprimer successions d...

Supprimer commentaires

Combiner plusieurs limitations de durées

Si plusieurs limitations de durées agissent sur un cours, ce sont les principes suivants qui s'appliquent:
Chevauchement de périodes avec groupes de cours et limitations de durées ,,du-au“

Les groupes de cours et les limitations de durées ,du-au® agissent indépendamment des périodes.

L.

’7_ Term 1 H7_ Term 2

Term 1 and 2 include thellesson.

From-To

Les données des cours peuvent étre enregistrées pour chaque période, comme décrit dans le ch.
,Modifier les données d'une période” . Si, dans une période, il y a une limitation de durée pour un cours
qui n'est pas donné durant cette limitation, ce cours n'aura jamais lieu.
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Term 1 Term 2

Only Term 1 includes the lesson. From - To

Chevauchement de groupes de cours et de limitations de durées ,,du-au

Pour les chevauchements de groupes de cours et de limitations de durées du-au , c'est le plus petit
dénominateur commun qui est déterminant. S'il n'y a pas de chevauchements, le cours n'a jamais lieu.

>

L

[y
k.

Class From-To

Lesson gro

Class From -To

Class From-To |

S'il y a des données contradictoires entre les groupes de cours et les limitations du-au“, c'est la
limitation ,du-au“ du cours qui prime.

L+

(™

Class|From-To

L4

Les. From-To

Planification de périodes sur I'année

Remarque
La planification de périodes sur I'année sert a répartir les cours sur différentes périodes, lesquelles

peuvent awoir des durées de plusieurs semaines, comme en Finlande.

Si, comme c'est p. ex. le cas dans certaines écoles sociales ou paramédicales, vous devez planifier des
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semaines qui different toutes, vous dewriez utiliser I' option 'Calendrier - Hor. période’ d'Untis.
Période de plusieurs semaines

L'idée du systéme finlandais est de privilégier certaines matiéres, souvent appelées secondaires (et
considérées comme telles par certains éléves et/ou leurs parents) dans les systémes scolaires
classiques et généralement données une a deux heures par semaine, en ne les planifiant pas durant
toutes les périodes de I'année, mais uniquement sur une ou deux périodes, ou elles seront données avec
le méme nombre d'heures hebdomadaires que les matiéres principales.

L'un des avantages, méme s'il est subjectif, est que les éleves considérent ces matieres secondaires
comme étant aussi importantes que les principales, les heures hebdomadaires étant équivalentes, et
gu'ils les potassent avec le méme sérieux.

Période correspondant exactement a une semaine

Dans les écoles sociales ou paramédicales, la totalité annuelle des heures hebdomadaires est ventilée
sur chaque semaine (= période), eu égard aux conditions-cadre pédagogiques et organisationnelles (p.
ex. disponibilités des professeurs). Il n'y a par conséquent pas d'horaire périodique, méme pas pour
quelques semaines, mais un horaire qui change complétement chaque semaine. Utilisez dans ce cas
I'option Calendrier - Hor. période .

6.1 Généralités

Ouwrez la fenétre de dialogue de ce traitement en cliquant sur ,Options | Périodes | Planification
périodes/ an“.

La fenétre 'Planification périodes/an' est partagée en deux: tous les cours de I'école sont listés dans la
partie gauche et, dans la partie droite, vous avez un résumé de l'ensemble des heures hebdomadaires
déja ventilées par période.

6.1.1 Nombre de périodes

Déclarez le nombre de périodes avec lequel il faut partager I'année scolaire dans le champ 'Nombre de
périodes' et validez avec la touche de tabulation.

7% Planification périodes/an
e S T-% - @

6 Nombre de périodes Prendre en compte |2 sélection du cadre drot Classe(s) - Créer périodes.
N

H.hebdom. ~ H.hebdom.
Sal Elév. |Total |minmax |Code|Hnf1 2 3 (2 (5 |6 Nom  Total |Hnp | Min Max. |ldéal |1 2 |3 |4 |5 6
Sla - 10 1a 176 176 28

S22,520,532.5p1.5p2 - 0 b 182 182 0
tmanb, mant 1a.1b Ander Gauss Curie - 12 2 197|187 )

73 gymigymg 1a.1b AristRub Sgy2.Sgy1 - 14[46 " 2 195 195 3

78 tmanb 1b3b Ander Stma - 12|36 12 3a 193] 183 2

75 gymgaymf 222 Rub,Arist Sgy1.5ay2 - 14[e6 14 b 191 191 2

81 | tmanttmanb 2b2a Curie. Ander Stmt Stma - 14[e6 14 4 201 201 3
diec 2a2b New S2a - 14[46 1

43 éduarmus 3230 Callas Ander S3a.Spl - 14[e6 "

76 gymigymg 3,30 AristRub Sqy2.5ay1 - 14[e6 14

79 tmanbdes 3.3 Ander Curie Stma Kii - 12[36 12 ©

y
Crs  Mat Cla.
1 info 1a,1b.2a.2b
6 angl,math,géo,chim | 22.2b.3a

Callas, Gauss, Andem

6.1.2 Bloquer des périodes

Si certains cours ne peuvent awoir lieu durant certaines périodes, sélectionnez par cliquer glisser les
périodes concernées, puis bloquez-les en cliquant sur <-3>.



40

Al e . . -
=~ Planification périodes/an

R <a 8 v-%F &2- & .
& Mombre de pérodes ["] Prendre en compte la sélection du cadre droit
H.hebdom. s
Crs Mat Cla Prof Sal. Elév. |Total |minm Code Hnp |1 6
6 angl r| 2a.2b.3| Callas.Ge| 52a.52E - 10/ 36 10
63 bic |la Cer Sla - 14 4-6 14
B4 bic |1b Cer S1b - 14 4-6 14
65 bio |2a Cer S2a - 10/ 36 10
66 bic |2b Cer 52b - 14| 4-6 14
67 bic |3a Cer S53a - 14|4-5 14
L] bio |3b Cer Sp1 - 14|4-5 14
LT bio (4 Rub Spd - 14|4-5 14
53 chim | 1a Rub Sla - 30|4-6 30
M chim | 1b Rub 51b - 30| 4-6 30
5 chim |2a Cer S2a - 22 4-6 22
M chim |2b Callas | 52b - 22|4-6 22
22 chim | 3a Ander |53a - 16/ 3-5 16 v

Si un professeur n'est pas disponible durant certaines périodes, il suffit de sélectionner tous ses cours a
I'aide du filtre, puis de les bloquer.
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1M

6.1.3

Pl

Planification périodes/an

I w  Filre dez élémentz

Tous toutes

Ress B X(T)® &- & .
E Mombre de périodes 87 Professeur w P droit
H'hEF Maom Mom entier L “
Crz  Mat |Cla. |Prof | Sal  Eléw Tu:utal_ Gauss G auss i h |B
11 Gw |[1alb Hugo Rla 'Iq e M ewtan |
B Cht: 2a2b| Callas R2aF - 'IEI_ Hugo Hugo |
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Marqués Inverzes

Annler

Saisir toutes les heures hebdomadaires

Dans la colonne ,Total“, on déclare, pour chaque cours, le total des heures hebdomadaires de I'année a
ventiler et a planifier sur chaque période. Dans I'exemple ci-dessous, nous awvons indiqué, entre autres,
un total de 62 h. pour la matiere AnPh (anatomie / physiologie) en classe 1a.

- e . -
7= Planification périodes/an

A =a XS T % &5 @ .
3 Mombre de pénodes | Prendre en compte la sélection du cadre dr | Classe(s) -
H.hebdaom. ~ H.hebdaom.
Crs | Mat Cla. Prof |Sal Eleyv. | T minmax  Code Hrip Mom  Total 'Hnp  Min. Max |Ideal 1 2 |3
3 Mat [1a At Rla |- an 1a 1800 108 o 13 13 1
33 E 1la | Adgt Rla - b 230 168 38 B2
2 ke |1b  Callaz R1b |- 3 2a 157 197 a3
3B Muz 1a  Callaz Rla - 14 ] 195 195 33
33 Ke |[la Callaz Rla - 14 3a 193 193 32
45 Rel 1a  Maobel R1a - 12 3b 13 Ikl 32
53 D la |Rub RAla - 4 20 2m 34
B3 Bio la Cer Rla |- 2|
£ >
4 13 < >
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6.2

6.2.1

6.2.2

Remarque: reprise des heures hebdomadaires de la fenétre des cours

Si vous avez déja déclaré les heures hebdomadaires dans une fenétre des cours et que vous souhaitez
les transcrire dans la fenétre 'Planification périodes/an’, sélectionnez tous les champs de la colonne
Total' par cliquer glisser, tapez sur la touche '?' et validez par <Ent>.

Répartition manuelle

Vous pouvez maintenant taper les heures de chaque cours dans chaque colonne de période non bloquée
par 3.

Saisie des h. hebdomadaires par période

Il faut indiquer le nombre d'heures hebdomadaires pour chaque période dans le cadre gauche de la
fenétre 'Planification périodes/an'.

Le cours d'info (no 11) est donné sur les périodes 1 et 2 a raison de 2 h. par période et, sur les périodes

3 et 4, araison de 4 h., L'anglais (no 6) est donné toute I'année a raison de 5 h. par période et tmanb (no
7) est donné en alternance sur 3 périodes a 6 h. suivies de 3 périodes a 4 h..

2

. Planification périodes/an

AR B e T-%F &- &

B MNombre de périodes Prendre en compte la sélection du cadre droit Clazse(z) - Créer périodes
H.hebdarmn. A H.hebdorm.

Crs  Mat. |Cla.  Praf  Sal | Eléwv. Tatal min.max | Code Hrp 1 2 3 4 B B Maom Total Hrp Min. Max. |déal

11 Gw 1alb/Hugo Rla - 14 2 2 2 4 4 la 202 = ]

[ Ch.M: 2a.2b Callas R2aF - 30 36 5 5 5 5/ 5 5 1b 26820 148 i

7 Wk T 1a1b| Ander Werki - 30 B & B 4 4 4 2a 221 173 :

73 Sportt 1a1b ArstF Th2T - 14 14 Zb 219, 177

78 Wk 1b.3b Ander Werki - 12 36 12 3a 213 183

75 Sportt 2b.2a Rubg Thi.T - 14 45 14 b 141 191

81 Twiw 2b.2a Curie, Twrls - 14 45 14 4 20 2m

94 Gz Zazb New R2a - 14 45 14

43 Keb 3a.3b| Callaz A3aF - 14 46 14

76 Sportt 3a.3b AnstF Th2T - 14 46 14

73 WhkH 3a.3b Ander Werki - 12 36 12

A Mat 1a Aist Rla - N4 an S IS v

La colonne ,Hnp“ affiche le nombre d'heures non encore planifiées de chaque cours.

Heures min/max par période

On peut indiquer le minimum et le maximum d'heures a planifier par période dans la colonne ,min,max®.
Cette indication a son importance pour la planification automatique, mais peut aussi senir de contrble
pour la planification manuelle.

Si le cours de gymf (no 73) doit étre donné sur N périodes a raison d'au moins 2 h. et d'au plus 4 h. par
période, tapez "2,4" dans le champ correspondant de la colonne ,min,max®.

Si cette requéte n'a pas été respectée, ce nombre apparait en rouge et est suivi de deux !! pour signaler
la transgression.
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6.2.3

6.2.4

L

77 Planification périodes/an

Rea B R T -F &5 &

E MNaombre de périodes

Prendre en compte la sélection du cadre drait

H.hebdom.
Cre Mat Cla. | Prof  Sal  Eléw. Tatal min,max | Code Hop 1 2 '3 4 B B
11 Gw 1a1b Hugo Rla - 14 2 2 2 4 4
E ChM: 2a.2b Callas R2aF - a0 36 5 5 & & §
v WE.T | 1a1b| Ander Werk - 3 BB B 4
73 Sportt 1a1b AristF TH2T - 424 ) 3 3 4
Wk 1b.3b Ander Wwerkl - 12098 12
75 Sporth 2b.2a Rubg Thi.T - 14 48 14
a1 Tw e 2b2a Curie. Twrw - 14 4-E 14

Il faut se rappeler que le nombre d'heures hebdomadaires déclaré dans les ,Classes | Cours® (ou dans
une autre fenétre des cours) n'a aucune incidence durant cette phase de planification de la planification
des périodes sur 'année.

Résumé des h. hebdomadaires par période

Le cadre droit de la fenétre ,Planification périodes/an® affiche un résumé de la répartition hebdomadaire.

On y wit les totaux en heures pour chaque période, la valeur idéale étant affichée dans la colonne 'Idéal'.

Le nombre d'heures indiqué dans la colonne 'ldéal' correspond au nombre total d'heures hebdomadaires
(colonne Total') divisé par le nombre de périodes. La concordance entre ce nombre idéal et les heures
attribuées a chaque période est signalée sur fond coloré: rouge = écart tres important, rose = écart
important, vert = pas d'écart.

% Planification périodes/an

R BEE S T -F &8- &
5 Nombre de périodes Prendre en compte la sélection du cadre droit Classe(s) Créer périndes

H.hebdom A H.hebdom.
C1s  Mat Cla Prof  Sal | Elév. Total mimmax  Cods Hp 1 2 3 4 |5 6 Mom  Totsl  Hrp  Min  Max déal 1 2 3 4 5 B
11 Gw 1alb Hugo Rla - 14 2 4 4 4 la 204 2 34 30 3439 4 33 25
7 Wk 1a1h Ander werki - a0 6 6 B 4 4 4 b 258 128 3
73 Sportt 1a1b AdstF Th2.T - 20 24 2 3 3 4 4 4 2a 221 177 ¥ 8 9 9 9 5 4
a1 Mat 1z Arst Rla - 26 46 6 6 B 4 4 2h 2119 178 ¥ 8 3 39 3 5 4
3B E 1a At Rla |- 0 46 6 6 B 4 4 4 3a 213 183 % 6 5 5 5 5 4
3 Mus 1a Callas Rla |- 14/ 45 21 4 4 4 b 191 185 32 B
33 ke 1a Callas Ala |- 14 46 B 4 4 4 20 2o k2
46 Rel 1a  Mobel Rla |- 12/ 45 2 2 4 4
53 D 1a PRub Rla - 0 46 5| 5| s[ 5| 5 s
B3 Bio 1a Cer Rla |- 14/ 45 2 4 4 4 v

Si la valeur idéale qui a été calculée automatiquement s'écarte de la réalité, p. ex. quand les cours n'ont
pas lieu toute I'année, on peut aussi la saisir manuellement.

Fixer des périodes

On peut aussi fixer (verrouiller) la répartition des heures d'un cours sur une période, par exemple quand
on veut juste faire la répartition de deux ou trois cours a la main et laisser Untis s'occuper des autres
cours, sans chambouler ce qui a été fixé.
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6.3

Pour fixer certaines périodes, sélectionnez-les par cliquer glisser dans le cadre gauche, puis cliquez sur
le bouton <Fixer les périodes> de la barre d'outils ou cliquez avec le bouton droit et choisissez 'Fixer les
périodes' dans le menu contextuel. Les périodes fixées sont caractérisées par un astérisque a cété du
nombre d'heures et un fond vert.

1 e . .
% Planification periodes/an

@ B BB e v-% - &
E Mombre de pénodes Frendre en compte la sélection du cadre droit

H.hebdaom.
Crs  Mat |Cla. | Prof | Sal  Eléw Total min.max | Code B
11 Gw |[1alb Hugo Rla - 14
7 W.T | 1a1b| Ander Werk - a0 a4 4 4
73 Sportt 18,16 Angt.F Th2,T - 20 24 4 4
A Mat 1a  Arst Fla - 26 4-E 4 4
33 E la  Anzt Rla |- a0 4-E 4 4 4
3B  Mus 1a | Callaz B1a |- 14 4-E 2l 4.4 4
M Ke 1a | Callaz R1a |- 14 4-E B4 4
46 Hel 1a | Mobel R1a |- 12 4-E 2120 4 4
53 D 1a | Rub Rila |- a0 4-E ] Bl 5| 5
E3 Bio l1a |Cer Rla - 14 4-E 2N 4

Répartition automatique

La répartition des heures de cours sur les differentes périodes peut aussi étre exécutée par une
optimisation propre. S'il n'y a pas d'indications complémentaires faites par I'utilisateur, I'optimisation
ventile si possible de fagon équilibrée les heures sur les différentes périodes en tenant compte des
indications figurant dans les champs 'min,max".

Si des heures de cours doivent étre planifiées sur des périodes successives, celles-ci peuvent en plus
étre déclarées 'en bloc' & I'aide du bouton idoine.

Y Planification périodes/an

H.hebdom.
[ Sal  Elgv Total minmax | Code Hrp 1
Callas R1a |- 14 244 B
1la  Anst Rla - 30 B/8 B
At Ala - B2 4/6/8
. Fla - 10

~
9 10 11 12 13 14 15 16 17 1

46 Rl g
22D C:as ??_L’IFS dol(\;ent &tre ) Ne sont autorisées que 2l 2| 2| 2| 2| 2] 2 2l 2 H
& gd Planities surdes 24 4, 6 ou 8 heures par 2 2 2 2 2 2 2 z 2l 2 2| iy

perlodes successives. période.
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Créer les périodes

Une fois toutes les heures de cours ventilées sur les différentes périodes, on peut actionner la touche
<Créer périodes>, afin de comptabiliser ces périodes dans le fichier, ce qui referme également la fenétre
de dialogue 'Planification périodes/an'. Les cours affichés dans les fenétres-cours correspondent
maintenant a la répartition qui a été faite sur les différentes périodes.

21

7% Planification périndes/an

Clazzei=) -
H.hebdom.
Mom Tatal  |Hnp  Min. b &, Idéal 3 4 5 B
1a 186 E a1 300 30/ g0 30 30) 30
1b 208 | &7 periodes X
2a 214
2h 218 | [N _
3a 214 Période1 gz
3 204 Nlle période pour cette pérode-mére Fixéle)
4 216
Période Mom entier
Jours d'&caole:
14
Au Fixé(e) Jours Péniode-mére

21920 |6.10.20 L] 14

71020 (101120 [ |30  Périodel
11.11.20 (151220 | [] |30 |Prd.2
161220 1221 (] 42 Prd3
10221 1531 (] |29 Prd4
16321 |BTH [] |96 Prd5

Le logiciel crée par défaut des périodes de durées analogues, mais s'il faut qu'elles different, on peut
modifier les dates dans la fenétre 'Périodes’ (‘Options | Horaire de période | Périodes'). On peut
également modifier la désignation (nom et nom entier) des périodes dans cette méme fenétre de
dialogue.



Cadre horaire multiple

De plus en plus d'établissements scolaires donnent leurs cours en utilisant plusieurs cadres horaires.
Une des raisons de cette tendance est p. ex. la consolidation sous une méme entité de plusieurs
établissements jusqu'alors indépendants (écoles communales, cantonales, régionales). Il faut alors que
ce regroupement scolaire puisse dispenser des cours selon des cadres horaires propres a chaque type
d'école (école primaire, college, lycée ou gymnase), ce qui complique évidemment beaucoup
I'élaboration des horaires. Untis vient en aide du planificateur d'horaires avec la fonction du cadre horaire
multiple.

Déclarer plusieurs cadres horaires

Si wotre école utilise plus d'un cadre horaire, commencez par cocher la case 'Cadre hor. multiple' dans
les ,<Réglages> | Données de wotre école | Général”.

Réglages X
=S D:onnees e votre écale Nom de [oole
i Général _ o ] RFA, * Pas
Ludwig Reinwein Testlizenz
' Valeurs £:2000 Stockerau - Régon
+ ers Année scolaire Fran
+- Rapports . .
i de E] M* d'école
+- Planif. des remplacements
. Planif. cours 3 option 0z.09.2Ma V| |05.U?.2U2U v S .
I‘-.-1L|It|-User 2 = Penadicité des semaines
- Logging Tope d'écale
A - ére zemaine d'école
Activer le cadie horaire jours
Iv| Cadre hor. multiple
Hafigue = régfages enregiatds ocatamant fefvers i Arnuler

Aprés cela, wous pouvez définir vos différents cadres horaires dans le traitement ,Réglages | Cadre
horaire®: le cadre horaire principal est proposé par défaut et on ajoute chaque cadre horaire
supplémentaire en cliquant sur la touche <Nouveau>, puis en indiquant un hom univoque.
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Cadre horaire

Haupt-Zeitiaster = I' Lo Renommer
4q Général i Remplacement (3
B Mombre de jours [1-7] InMycation:
3 Mombre d'heures max. par jour (1-60]
lundi = Premier jour d'école de la zemaine
1 M* d'heure de la 1ére heure de la journée (1 ou 0] Apres
Mo d'heure 1 2 3 4 L} B 7 =
Dezcription heures
200 855 950 10045 11:40 1235/ 13:30 14:25 | | Wamm entier
845 940 10:35 11:30 1225 1320 1415 1510
e Wi M Wl Wl M o 2o A0 o | g
mardi ----- Aprés| Aprés Apré
mercredi Aprés Aprés Aprés |
jeudi ----- Aprés Aprés Aprés
vendredi ----- Aprés Aprés Aprés
s Mt Wt Mt Mt Mt v
‘ 0k, | | Annuler ‘ ‘ Appliguer

Apres confirmation par la touche <OK>, le nouveau cadre horaire apparait dans la liste déroulante du
coin supérieur gauche de la fenétre.

Cadre horaire

Ie prm

aire

4

| Houveau | | Supprimer | | Renommer

ﬁéral r Pauses r Remplacement ] -4
al Mombre de jours [1-7) Indication:
B MHambre d'heures max. par jour [1-60]
[Lindi = Premier jour d'école de la zemaine
1 MH* d'heure de la 1&re heure de la journée [1 ou O]

Vous pouvez maintenant déclarer ses particularités, a sawir les moments de début et de fin de chaque
heure, ainsi que la plage horaire concernant les heures du matin et celles de 'aprés-midi.

Les champs 'Nombre de jours', 'Nombre d'heures max. par jour', 'Premier jour d'école de la semaine' et' N
° d'heure de la 1ére heure de la journée' ne peuvent étre modifiés que dans le cadre horaire principal et
restent identiques pour les autres cadres horaires, raison pour laquelle ils sont estompés dans ces
derniers.
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Si vous woulez qu'il y ait moins d'heures de cours dans I'un ou l'autre de vos cadres horaires, il faut
bloquer ces heures en trop dans les contraintes des classes par —3. Une fois les cadres horaires
déclarés et configurés, on les attribue aux différentes classes de I'école, apres awoir ajouté le champ
'‘Cadre horaire' en le cochant dans <Affichage>

M - -
% Classes / Classe

7.2

Maom Mom entier f]’ adre horaire
EP1b ecole primaire 1b ecole primaire
EFZa ecole primaire 2a &cole primaine
EFZb école primaire Zb école primaire
EF3a école primaire 3a école primaire
EF3b ecole primaire 3b ecole primaire
EP4a école primaire 4a école primaire
EP4b école primaire 4b école primaire
EP1a ecole primaire 1a ecole primaire
ESla Ecoles secondaires 1a écoles secondaires
ES1b ecoles secondaires 1b écoles secondaires
ESle &coles secondaires 1c écoles secondaires
ES1d écoles secondaires 1d écoles secondaires
E=2a Ecoles secondaires 2a écoles secondaires
E=2b ecoles secondaires 2b écoles secondaires
ESZ2c écoles secondaires 2c écoles secondaires
ES3a Ecoles secondaires 3a écoles secondaires
E=3b ecoles secondaires 3b écoles secondaires
ES3c gcoles secondaires 3¢ écoles secondaires
ESda écoles secondaires 4a ecoles secondares
E=4b Ecoles secondaires 4b écoles secondaires
E=4dc ecoles secondaires 4c écoles secondaires
ET1a école tertiaire 1a ecoletertiaire
ET1b école tertiaire 1b écoletertiaire
ET1c école tertiaire 1c écoletertiaire
ET2a &cole tertiaire 2a écoletertiaire
ETZb école tertiaire 2b ecoletertiaire
ET2c école tertiaire 2c écoletertiaire
ET3a &cole tertiaire 3a écoletertiaire
ET3b école tertiaire 3b ecoletertiaire
ET3c écoletertiaire 3c écoletertiaire

Contraintes avec plusieurs cadres hor.

Aprés attribution des différents cadres horaires aux classes, il n'est pas toujours évident, pour les
professeurs, de savoir, par exemple, a quel moment débute ou prend fin la 1ére heure de cours, raison
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7.3

pour laquelle il est nécessaire de pouvoir définir leurs contraintes horaires a la minute prés.

Untis rend la chose possible en autorisant des contraintes par tranches de 5 min. pour les professeurs.

7% Contraintes / Professeur-45

Eafas @ afasem g =

CG 2 Carl Friedrich Gauss

1345 9.00 10.00 11.00 12.00 13.00 14.00 15.00 1E.00 17.00 Jours Mating Ap-mid
lurdi

s Lm0

mercredi -1(8.00-10.00)

jeudi

vendredi

Contraintes supplémentaires indéterminées

Période  Mombre | Contrainte

Plusieurs cadres horaires dans I'horaire

Si un professeur donne des cours liés a plusieurs cadres horaires, le no de I'heure n'a plus de sens,
puisque, p. ex., la 2e h. d'un cadre horaire pourrait étre la 1ére ou la 3e d'un autre.

C'est pour cela qu'Untis propose aussi une solution pour afficher les horaires en mode Minut en cochant
la case correspondante dans les <Réglages> de la fenétre-horaire, onglet 'Style 2'.
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7.4

15.00
2

Anglais
15.45
15.45
16.00+ BES1_GRS
Anglais
17.00+

Vous pouvez wvoir sur I'horaire illustré que deux heures sont en collision durant 15 minutes le mardi. Ce

lundi mardi mercredi jeudi vendredi
4.30 =30 .30 [9.30 [2.30
BES1_GRS G BBES1_GRS BBS1_GRS
10.00gAnglais Anglais Anglais Anglais
1025 10235 1025 1023
1023 1025 1023
BES1_GR3 BBS1_GRS BBS1_GRS
_ Anglais Anglais Anglais
11.00
1120
1120
BES1_GRS
Anglais 1.4s
12.00 G 2o
L=l Anglais
13.00+

1345
BES1_GR3

Anglais

chevauchent sera bien sar aussi signalé comme une collision dans le diagnostic.

En mode Minut, on peut aisément déplacer des heures de cours par drag&drop. Pour les fenétres-
horaires de professeurs, les heures de cours ne peuvent cependant étre déplacées ou permutées qu'au
sein d'une méme classe, de fagon analogue a la planification manuelle en mode standard non minuté.

Plusieurs cadres en planif. interactive

Le cadre horaire de la planification interactive se référe toujours a celui de la classe du cours actif. En

cas de couplage avec plusieurs classes ayant des cadres horaires différents, c'est le cadre horaire de la
1ére classe du couplage qui prime. Quand un professeur n'est pas disponible parce qu'il donne un cours
dans une classe d'un autre cadre horaire, un cercle rouge vous le signale, comme vous pouvez le voir ci-

dessous, le mardi en 2e et 3e heure et en 5e et 6e heure.
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7.5

7.6

@ Crs318 Planification interactive o - =
ERF J BRGY L=FQ %53 s.,@@g@ .
Cours -
G ——c Non planifié | Informatio Historique | Permut, en c.. =) -
[ @ mercre ] Jeuci endredi
i [2[a]a]s[6]7 58 [ 1 2 [a a5 6 [7]a|1[z]3[4[s5]6][7[e][1][2]3 4 5 5 T
EREEEE
Gyza Eng LECT E  craT[ESH EART MATEI =EFiS| INF csoc.mus\( EFiS RELIC E  DRen Eng SN FRA ~EFISI MATEN Eng  mMUSIC cNaTi EarTi Sl cS0C B maTEl Eng FRan *EFs) maTelESH RELI(--
RL GYic GYla GVas wa G2a GYZh G¥ib G¥la O GYic GYa G2 o O
0z . e s ----
RELIG

Attention! Propositions de permutations avec plusieurs cadres horaires

Les 2 traitements 'Permutations proposées' (barre d'outils) et 'Permutations en chaine' (onglet du méme
nom) ne vont toujours s'appliquer qu'au cadre horaire actif. Il faut par conséquent réaliser manuellement
les permutations qui vont concerner plusieurs cadres horaires.

Incidence sur la surveillance des pauses

L'optimisation de la surweillance des pauses tient aussi compte du genre de chaque heure de cours, qu'il
s'agisse d'une heure donnée régulierement chaque semaine ou d'une heure d'un cours périodique ou
limité a une période donnée. Il est toutefois nécessaire de choisir le cadre horaire de référence dans le
dialogue de planification des surweillances de pauses.

=

~7 Surv. des pauses

- oW = -
"ﬂr% '@’ﬁ‘ﬂt?q'g D%E@' bv'ﬂm -
Zane lF'ru:ufesseur]
Minutes: 260 ]
(Duvert 260.0] Weniatler
01 34 4/5 A/6 BT 7/a a/
1300 1400 1445 1530 1645 1730
330 10 corcsongle 2 | 1300 1400 1445 1600 1645
[l 10 a0
rnardi 10 30
mercredi 10 30
jeLidi 10 a0
vendredi 10 30 30 a0

Incidence sur la planif. des rempl.

Si wotre école utilise plusieurs cadres horaires pour les diverses divisions ou certaines classes, cela va
évidemment concerner aussi l'option 'Planification des remplacements'. La maniéere dont on utilise les
traitements de cette option reste fondamentalement la méme, puisque les outils comme la 'Proposition
de remplagant' ne proposent que des remplagants qui ne vont pas créer de collisions.

De fagon analogue aux surveillances des pauses, on peut déclarer les disponibilités des professeurs
pour chaque cadre horaire, de sorte qu'il y ait sufisamment de candidats a chaque moment de la
journée.
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Attention! Surveillance des pauses et remplacements

Il faut garder a l'esprit qu'en cas d'utilisation de plusieurs cadres horaires, des professeurs susceptibles
de remplacer un collégue pour une heure donnée ou ils n'ont pas de cours dans l'actuel cadre horaire, ne
sont peut-étre pas libres pour cause de suneillance de pause dans un autre cadre horaire.

Pour I'impression des remplacements des professeurs, c'est le moment du remplacement qui est
significatif, la description de I'neure remplacée n'ayant dans ce cas que peu d'importance. Une deuxieme
heure de la journée peut en effet débuter a 8h50 ou a 8h55 selon le cadre horaire du remplacement
concerné.

Pl

.= Remplacements / Classe

ERYE AEV F TEHEE A B-O & .
Clazze(z) D - au —

IT:::us.-"tu:uutes - 02092019 ~ M

Ly ot Remplacements vacants

Klazze
Mo rpt.  Type Heure =  Momen Mstigre  (Prof)  Remplagar Classels) Salle | Texte
4 Remplacen 1 Esauss Curie H=3c 023
5 Surveillanc 1 Mat  *Gauss Ander HS3h 0238
3 Remplacen 1 Mat  New 777 HSa 0244
1 Remplacen 1 Fh Mesw 77 HZ=4b 0248
2 Remplacen 1 -New 777 Hedc 024c

Mo rplt. I:I = Classe e

Horaire variable et surveil. des pauses

Avec l'option 'Horaire variable', il est également possible de planifier des suneillances de pauses pour
n'importe quelle période. Au méme titre que les cours, les suneillances de pauses peuvent suiwe un
schéma temporel d'un groupe de cours ou encore étre planifiées individuellement chaque semaine. Pour
davantage d'informations a ce sujet, veuillez consulter le ch. 'Surweillance des pauses'.
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