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1.1

1.1.1

Orar

Introducere

Scopul acestei brosuri este sa va ofere o introducere simpla in Untis-Express. Cu ajutorul acestui
manual ar trebui sa reusiti sa produceti orarul scolii dvs. intr-un timp foarte scurt si apoi sa efectuati
planificarile suplinirilor zilnice.

Trebuie sa aveti in vedere ca la inceput, prima introducere a tuturor datelor ( Profesori , Clase , Sali ,
Cursuri etc.) necesita un timp relativ mare, dar ca, la generarea altor orare, puteti sa lucrati cu aceleasi
date initiale si apoi in fiecare an trebuie sa introduceti numai modificarile aparute in scoala dvs. (ex.
profesori, distributia materiilor pe profesori).

Tnainte de crearea propriu-zisa a orarului, dorim s& v ddm cateva informatii generale legate de instalare ,
datele de licentd , ajutorul online , fereastra de pornire , fisierele de demonstratie si asistentul de
introducere a datelor.

Instalare

Procesul de instalare poate fi pornit cu o dubla actionare a mouse-ului pe fisierul ,SetupUntis[Versiune]
DE.exe". Sistemul de instalare va va ghida in cursul instalarii Untis.

Recomandam pastrarea caii de instalare propuse de program. La o instalare pe un sistem Windows in
limba germana, aceasta este C:\Programme\Untis, respectiv 'C:\Program Files (x86)\Untis' pentru un
sistem de 64 de biti. Intotdeauna efectuati instalarea cu drepturi de administrare! Aceleasi recomandari
sunt valabile si pentru toate celelalte cai, care, in principiu, pot fi alese liber, deoarece prezentul manual,
precum si totalitatea brosurilor, se refera la caile propuse.

Programul de asistenta la instalare informeaza imediat ce s-a terminat instalarea, dupa care se poate
lansa Untis prin actionarea mouse-ului pe icoana programului care a fost asezata pe desktop-ul dvs.

Indicatie: Instalare centralizata

Untis poate fi instalat si pe un server, dupa care se pot acorda drepturi de acces individuale fiecarui
client. Retineti ca nainte Untis va trebui pornit cel putin o data, pe calculatoarele client, cu drepturi de
administrare Windows.

Atentie: Versiune Windows
Untis 2018 ruleaza numai pe sistemele de operare Windows 7 sau mai noi.
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1.1.2 Introducerea datelor de licenta

Daca selectati comanda "Nou" din meniul "Figier", Vi se va cere sé introduceti datele de licenta. (Foaia de
licenta ati primit-o de la partenerul Untis al dvs).

Lizenzdaten X

Lizenzdaten

Schulbezeichrung Lizenznurmmert
Express ACH-244

Handbuch COCPw Schulgraofie
fiir F00-1500 Studenten
ALH-335
I:I Ahblaufdatum [T ag.kMonat.Jahkr]

Module

Standard-Paket Kleine Module
Optimigring nterichtzplanung YW ertrechn.
R aurnaoptimigrung + Diglazierung Pauzenaufzicht
Flanungzdialog Abteilungz-Stundenplan

Grofe Module Studentenstundenplan
Yertretungsplanung Light |nfo-Stundenplan
Kurzplanung kM ehnmochen-Stundenplan
Minuten-5tundenplan Periodenstundenplan

k.alender - Jahrezplanung

FubBzele Gruber & Petters Software

Land Region F.unden-Murmmer

Deutzchland - - 0

Werwendung von Weblntiz

Introduceti datele de licentd corect si confirmati introducerea cu <OK>.
Date de licenta gresite

Daca aweti o licenta limitatd in timp, atunci trebuie sa introduceti si o data de expirare. Daca pe ecranul
dvs apare mesajul


http://www.grupet.at/de/kontakt/partner/europa.php

113

11.4

Untis - Frage

Schulbezeichnung, Ablaufdatum oder Lizenznummer
1falsch
Sollen Lizenzeaten korrigiert werden 7

verificati inca o data datele introduse cu cele de pe foaia de licenta si corectati-le. Nu conteaza daca at
folosit litere mari sau mici la introducere, in schimb toate caracterele din denumirea pe doua randuri a
scolii, numarul de licenta si data de expirare trebuie sa fi fost reproduse corect. Confirmati datele
introduse cu <OK> . Fisierul pentru scoala dvs. va fi creeat numai dupa introducerea corecta a datelor de
licenta.

Salvare automata

De la butonul 'Parametri', din meniul 'Start', se poate stabili intervalul de memorare automata si numarul
de versiuni de arhive . De exemplu, parametrii din figura stabilesc ca Untis va salva datele la intervale de
30 de minute si ca se pastreaza 4 generatii de arhive. Datele sunt memorate in fisierele save1.gpn,
save2.gpn, save3.gpn si save4.gpn. Datele cele mai recente se gasesc intotdeauna in fisierul save1.gpn
si cele mai vechi in fisierul save4.gpn.

Einstellungen

= Schuldaten
- Allgemeines

- Uberblick inuten bis Sicherung

4 Anzahl Sicherungzgenerationen

=) Diverses
. Sichem | Autamatische Sicherung nur bei geanderten Daten
- Datelablage +| Datei offnen bei Programmstart
- Anpassen

Daca a fost selectat campul "Deschidere fisier la lansarea programului”, Untis va incarca automat, la
deschidere, ultimul fisier prelucrat. Puteti suprima incarcarea daca in perioada de lansare tineti tasta
pentru majuscule - (Shift) apasata.

Functii de ajutor

Daca la un moment dat veti avea newoie de ajutor pentru informatii generale, il puteti obtine daca apasati
F1, ceea ce presupune existenta unei conexiuni Internet. Daca o astfel de conexiune nu este
intotdeauna disponibila, fisierul de ajutor poate fi descarcat pentru utilizare locala.
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@
— r.
Hilfethemen Eingabeassistent...

-

' Hilfethemen

i % BegriBungsschirm

L% Eingabeassistent...

UL] Handbicher

Kontakt

@ Infa
Supportdaten...
Updates suchen...

Hilfedatei herunterladen

Pentru fiecare subiect exista cate o carte care ofera informatii complete.

Dacé aweti insa newoie de informatii specifice cum ar fi, de exemplu, informatii despre un anumit buton
sau camp de introducere de date, activati cAmpul dorit si apasati apoi F1.

1.1.5 Fereastra de pornire initiala

La prima lansare a Untis-Express, se activeaza fereastra de pornire initiala.

Untis Express 2018 - Handbuch - Express - Stundenplan 2018/2019

Erire Sl Willkommen bei Untis
Untig wird derzeit an liber 20.000 Schulen rund urn den Globus vensendst
@ Willkommen bei Untis
el

Lazgen Sie gich lhren Stundenplan won unserem Algorithmus berechinen, die Ergebnisse zind uniibertraffen!
Stundenplan erstellen

@| Demo Dateien

Erledigen Sie die tagich anfallenden Snderungen im Stundenplan mit der Vertretungsplanung!

Hilfe & Neuigkeiten

l@ Kontalkt

Machrichten

Meuemngen in der Version 2018

T [1az Klassenbuch [aus Papier) ist tot - es lebe das elektronische Klassenbuch. Die webUntis Losung ist leicht bedienbar, schnell und bequem
| | Handbiicher
i la

|

Aici, pe langé posibilitatea s& va faceti o prima idee generald asupra programului, respectiv asupra
noutatilor acestuia, cu ajutorul unor demonstratii Flash,- aveti posibilitatea sa va uitati prin toate




10

1.1.6

11.7

manualele, precum si sa lansati asistentul pentru introducerea datelor !

Untis este folosit in foarte multe tari. Faceti-va o idee asupra posibilitatilor de utilizare folosind fisierele de
demonstratie internationale.

Erste Schritte Demo Dateien

@ Willkommen bei Untis
5

T N TE—R— D e = HE =

" % Demao Dateien
[] Demo Dateien
#® demo.gpn: Stundenplanung

® demo5.gpn: Vertretungsplanung

Hier finden Sie Stundenpline verschiedener Schulen. W ahlen Sie lhr Land und Thren Schultypen aus

Hilfe 8 Neuigkeiten
| Handbiicher
I‘;é Kontakt

| Machrichten

#® demob.gpn: Pausenaufsichten

@  KursDemo.gpn: Kursplanung

Fisierele de demonstratie

Fisierele demo pot fi folosite pentru familiarizarea cu functiile Untis si cu diversele posibilitati de
introducere de date. Fisierele demo contin datele de licenta si datele scolii. Untis dispune de doua tipuri
de fisiere demo:

e Fisiere cu date reale care sunt utilizabile pentru un anumit tip de scoaléa dintr-o anumita tara. Aceste
fisiere se pot deschide, de exemplu, folosind fereastra de pornire .

* Fisiere simple, care pun in evidenta diferite aspecte esentiale si care permit cunoasterea metodelor
de baza Untis fara a va coplesi cu multitudinea datelor. Aceste fisiere se gasesc in dosarul public de
documente Windows (Exemplu Windows 8: C:\Users\Public\Documents\Untis) . Pentru exemplele
din acest manual se foloseste, de obicei, fisierul demo.gpn.

Asistenta pentru introducerea datelor

Asistentul pentru introducerea datelor poate fi lansat in doua moduri diferite:

1. folosind butonul 'Asistent pt introducerea datelor' din paginile 'Start’ si 'Introducerea datelor'
2. din fereastra de pornire initiala la 'generare orar'

Asistentul pentru introducerea datelor va poate fi de mare ajutor la producerea orarului dvs. Este bine ca
etapele propuse sa fie urmate cronologic. La selectia uneia dintre etape, se deschide fereastra
corespunzatoare si o scurta explicatie privind tema respectiva.

in plus, exista posibilitatea de a urmari o demonstratie Flash sau de a apela capitolul corespunzator din
documentatia pentru ajutor.
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1.2

1.21

Untis Eingabeassistent v 1 x

Festlegen des Schuljahres und der Unterrichtszeiten
Eingabe des Schuljahres

Eingabe von Ferien und Feiertagen

Eingabe des Zeitrasters

Eingabe der Raume, Klassen Lehrer und Facher

5

Eingabe der Rdume
Eingabe der Klassen I}

Eingabe der Lehrer

m
]
]
T
i}

Verfilgbarkeiten

Eingabe der Kernzeiten
Lehrer-Verfugbarkeiten
Raum-Verfugbarkeiten
Eingabe des Unterrichts
Eingabe des Unterrichts
Planung

Stunden mit der Hand verplanen
Gewichtung
Datendberprafung
Automatische Verplanung
Stundenplane

@
@
@
@
@
@
@
@
@
@
@
@
®
@
®
@

Stundenpline

Date de baza

Untis Eingabeassistent v 1 x

Zuriick zur Liste

Eingabe der Raume

Das Raumgewicht zeigt an, wie wichtig dieser Raum
far die in ihm stattfindenen Unterrichte ist
[O=unwichtig, 4=sehrwichtig). Eine Sporthalle wird
z. B. immer ein hohes Raumgewicht bekommen, da
der Sportunterricht in ihr stattfinden muss.

Der Ausweichraum bezeichnet einen Raum, in dem
gin Unterricht stattfinden kann, falls der eigentlich
fur einen Unterricht gewinschte Raum nicht
verfugbar ist.

Tipp: Um Verwechslungen der Raume mit
Unterrichtsnummern und Klassen zu vermeiden,
benennen Sie die Rdume nicht ausschliesslich mit
Ziffern und Klassennamen.

Weitere Informationen
@ Film

' Hilfe

Toate datele introduse cu ajutorul sistemului de asistenta la introducerea datelor pot fi introduse,

bineinteles, si cu ajutorul comenzilor corespunzatoare din meniu. Primul bloc contine urmatoarele:

e Anul scolar
¢ Rastru de timp si Pauza de pranz
e Vacante

Anul scolar

Durata anului scolar se defineste pe pagina 'Introducerea datelor' cu butonul 'Datele scolii'. Trebuie awt in

vedere ca ultima zi a anului scolar sa fie duminica. Vacanta de vara nu trebuie inclusa in anul scolar.

Confirmati valorile introduse cu <OK>.
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Einstellungen >

T S::hulclaten Schulbezeichnung

- Allgemeines Deutschland *  Lard
Uberblick Express

= Region
- Diverses Handbuch ?
- Bericht
+ ”e:,': te | Schuliahr Sprache
- Vertretungsplanung .
+ ) g:p g Won Bis S chulhurmmer
i MultiUser
oamazois | [300e2019 - _
L= )
| Schulart

Abbrechen

1.2.2 Rastrul de timp

Folosind pagina 'Introducerea datelor' si butonul 'Rastru de timp’, puteti defini in cate zile din saptamana
se tin cursuri in scoala dumneavoastra, céate ore de curs sunt pe zi si cum arata o eventuald impartire
intre cursurile de dimineata si cele de dupa amiaza.

In exemplul de mai jos, pentru scoala au fost introduse urmatoarele date:

e 5 zile pe saptamana (Lu pana Vi)

e 8 ore pe zi

e max. 3 ore pe zi dupa amiaza
Nu se tin cursuri vineri dupa amiaza
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#

75 Zeitraster - 0O =
9 Allgemeines Fausen Vertretung [
al Anzahl Tage [1-7] Eintragun:
S M awmimale Stundenzahl je Tag [1-60] Yormittag
b ortag +~  Erster Schultag der *oche leer
M achmittag
Stundenr. 1 2 3 4 5 B 7 8

8:00 355 250 10:45 11:40 1235 13:30/14:25
8:45 340 10:3511:30) 1225 1320 14:15]15:10

kMaortag ----- Machl Machn Machi
Dienztag ----- Machi Machi Hachi
Mittwoch ----- MWachi Machi Machi

Donnerstag ----- Mackl Machn Machi
Fetag Vi Vo Ve Yo Vi

Abbrechen bernehmen

Cele 8 ore zilnice sunt impartite in 5 ore dimineata si 3 ore dupa amiaza. Aceasta separare intre ore de
dimineata si de dupa amiaza poate influenta, pe de o parte, planificarea unei eventuale pauze de masa
si, pe de alta parte,- folosind parametri suplimentari,- poate influenta planificarea cursurilor.

Durata orei de curs poate fi introdusa in rastru pentru fiecare ora. Aveti astfel posibilitatea sa definiti alte
durate de curs pentru orele de dupa amiaza sau seral. Se poate defini, de asemenea, si o0 pauza pentru
toata scoala intre ultima ora de dimineata si prima ora de dupa amiaza.

1.2.3 Pauza de masa

O ewventuald pauza de masa este planificatd ih mod automat in ultimile ore de dimineata si/sau in primele
ore de dupa amiaza. Pozitia poate fi definita pe pagina "Pauze" a ferestrei " Rastru de timp " prin selectia
primei si respectiv a ultimei ore care poate sa serveasca drept pauza de pranz. Lungimea pauzei intre
orele de dimineata si cele de dupa amiaza se defineste ulterior (ex. 1 sau 2 ore, in functie de clasa).

Prima ora care poate fi utilizata drept pauza de pranz in exemplu este ora a 5-a, iar ora a 7-a este
ultima. Pauza de pranz trebuie sa fie intotdeauna la,- sau sa cuprinda granita dintre dimineata si dupa
amiaza. Campurile albe marcheaza acele pauze care se gasesc intre ultima ora de dimineata si prima
oré de dupa amiaza. In plus, se poate defini si numarul maxim de clase care au pauza de pranz
simultan.
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£ Feitraster - 0
| Allgemeines/y Fausen r Wertretung [
-7 Mittagzpause von-bis Bezeichhung der Mittagzpauze

kP
0 b ax. Klazzenzahl mit gleichzeitiger Mittagzpause
Eintragunag:
* = Pauze darf weder won Doppelstunden noch wvon Blocken uberzpannt
10142 |23 |34 45 (RE RSSO TR B

Pauzenbezeichnung
Beginn 245 540
Ende &:00 855 350
tontag

10:35 11:30 12:25 13:20 1415
10:45 11:40 1235 1330 14:25
Dienzstag
kittwach

Daonnerstag

Freitag

15:10

ok

| | Abbrechen | |Ubernehmen

Indicatie: Ore duble si pauze

Daca o pauza este marcata cu "™',- cum s-a procedat in exemplu intre ora a doua si cea de a treia,-

atunci aceasta pauza nu poate fi cuprinsa in interiorul unei ore duble.

Vacante

La pagina 'Introducerea datelor' se gaseste butonul 'Vacante'. Aici se
scolii datorate vacantelor sau zilelor libere din anul scolar curent.

definesc perioadele fara cursuri ale
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Orar 15

£ Ferien - O x I
Marne Langname “on Bis ‘woche danach [8.B...) Schulwochen-Mr. danach
2610 26102018 261018 261018
Feiient ‘weihnachtsterien 231218 07.01.18
15 152019 01.05.19 01.05.19
< >

Datumn: Mo 3.9.2018 Unterrichtsfrei Legends Eerien Feiertag Wochenende

Kalendenwoche: 38, [ Feietag Schuljahr
Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa 5o Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So

September 3 4 5 B 7 8 9110 11 12 13 14 15 16} 17 18 19 20 21 22 23| 24 25 26 27 28 29 30
AT Oktober 1 2 3 4 5 6 F 8 91011 12 1314]15 16 17 18 19 20 21| 22 23 24 25. 27 28) 29 30 I

Nowvember 1 2 3 4 65 B 7 B 9 1011]12 13 14 158 16 17 18] 139 20 21 22 23 24 26| 26 27 28 29 30

Dezember 12| 2 4 5 8 7 B_8|10 11 12 13 14 1516| 17 18 139 20 21 22)23| 24| 25|28 27| 28|25 30) @

Januar (A2 348 6| 7 8 5 10 11 1233|14 15 16 17 18 1920 21 22 23 24 25 B 27| 28 29 W A

Februar T2 3 4 65 B F o8 91011 12 13 14 15 16 17|18 19 20 21 22 23 24| 25 26 27 28
o Marz 1 2 314 5 6 7 8 910Q11 12 13 14 15 16 17|18 19 20 21 22 23 24| 25 26 27 28 29 30 AN

April 12 3 4 65 B 71 8 91011 12 12 14)15 16 17 18 19 20 21| 22 23 24 25 26 27 28| 29 30

Mai . 2 3 4 6l B 7 8 8101112113 14 15 16 17 18 19] 20 21 22 23 24 25 26| 27 28 29 30 A

Juni 1 203 4 5 B 7 8 910 11 12 13 14 15 16|17 18 19 20 21 22 23| 24 25 26 27 28 29 30

Ok || Abbrechen || Ubemahme

< >

Vacantele sunt importante daca se foloseste modulul de supliniri pentru modificarile zilnice ale orarului.
Datele privind vacantele sunt luate n considerare si la calulul valorilor relative la cursuri pentru profesori.
Vacantele nu au nicio influentd asupra programului de optimizare a orarului.

Date de baza

Prin date de baza, in Untis se inteleg acele resurse specifice scolii care sunt esentiale pentru generarea
unui orar. Acestea sunt salile , clasele , profesorii si materiile .

Datele de baza pot fi apelate, de exemplu, folosind butonul pentru elementul respectiv, din pagina
'Introducerea datelor'.

Stundannlana

Zeitraster Schuldaten Ferien

Grunddaten

2 wE E

Klassen Lehrer Facher Riume

- - -

& Unterricht

nterrichtsplanung

T
a

Datele de baza pot fi gasite si in aranjamentele de ferestre ale butoanelor pentru elementele respective

din pagina de 'Start'.
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1.31

Datei Start Dateneingabe

saEB WV 52

Klassen Lehrer Raume Facher

Stundenpldne

Ubersicht Optimierung

o

77 Klassen / Klasse

fi= ~: B8 05 IH

Diagnose Gewichtung Optimierung

D

Planen

[E%

entplanen

]

Manuelles Alle Stunden Tauschvorschlage

a8

Perioden  Einstellunge

-

¢ Zeitwinsche / Klasse

&F @5 qF $R <= a5 95

Mame  Langname Text Raum Hoauptf/Tay  Mitt-pause  StduTag  Hauptf Folge  Fix 04) E * Klasse 1a (Bauss]
1a Hlaz=se 1a (Gauss) Rl1a 4 1-2 4-5 2 |:| T
1k Klasze 1h (Newton) Rk 4 1-2 4-6 2 0 11 2 3
2a Klasze Za (Hugo) R2a 41-2 4.7 2 O Maontag +3 +3 +3
2h Klasze 2b [(Andersen) R2h 4 1-2 4-7 2 0 Dienstag +3 +3 +3
3a Klasze 3a (Aristoteles) R3a 401-2 4.5 2 0 Mithwach +3 43 +3
3h Klasse 3h (Callas) P=1 4 1-2 4.8 2 [ Donnerstag +3 +3 +3
4 Klasze 4 (Nobel) Ps2 41-3 4.3 2 0 Freitag +3 43 +3
Samstag +3 +3 +3

Zusatzliche, unbestimmte Zeitwiin

a Klasse 1a (Gauss) / Klasse

1a B TS F O & L BB

L-pr KD Le Mvpl Std. Wst Lebrer Fach  Klasse(n) Fachraum  Stammraum DoppoStd. Text Block  Fix (%) lgnore (i) Schulergruppe
1a1b 2

11 4.1 2 Hugo nzﬁ #h Ria O O

7 @23 2 Ander mm Wik R1a 1-1 | |

Gestiunea datelor de baza

Introducerea unui nou element

Pentru introducerea unui nou element in fereastra pentru date de baza (exemplu - o noua clasa), trebuie
selectat ultimul rand (liber) din rastru si introdus numele scurt si cel lung. La actionarea butonului <Nou>,
cursorul se va pozitiona automat pe acest rand.



L Klassen / Klasse ﬂ - 0O =
[1a -~ EOR @ & @

Mame  Langname Text Raum Hauptf/Tag  Mit-pause  StdTsg  Hauptf Folge  Fix (3 lgnore ()

13 Klasse 1a (Gauss) Ria 412 4-6 2 O |:|

1h Klazse 1hb (Mewtan) Rib 4 1-2 4-6 2 O ]

Za Klszze 2a (Hugo) R2a 412 4.7 2 O O

2b Klasse 2B (Andersen) Rzb 412 4.7 2 O ]

3a Klszse 3a (Aristateles) R3s 412 4.8 20 O [l

3h Kls=se 3b (Callas) P=1 412 4.8 2 O |

4 Klasse 4 (Nobel) Ps2 4 1-3 4.8 2 O |

Folosind tasta de tabulare, se poate naviga dintr-o celula in alta.
Modificarea numelui scurt
Dupa o dubla actionare a mouse-ului deasupra numelui scurt, acesta poate fi modificat in fereastra

proprie. Toate celelalte date (ex. denumirile lungi) pot fi marcate si modificate cu o actionare simpla a
mouse-ului in zona de rastru.

Kurzname

1z M ame

klazze 1a[Gaussz] Langname

Stergerea unui element

Un element din datele de baza poate fi sters prin activarea / marcarea randului respectiv si actionarea
butonului <Stergere>.
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Drag&Drop
= v B(RP B I .
Mame  Langname Text Raum  Hauptf Tag ot Bl .‘- Hauptf Folge ’l ix (¥ lgnore (i)
13 Klazze 1a (Gauzs) Ria 4 1.2 4.5 - ] O
1h Klazze 1hb (Mewton) Rib 4 1-2 4-5 2 Il
23 Kls=ze 2a (Hugo) R2s 4 1.2 4.7 2 0 O
2h Klasse 2b (Andersen) Rzb 412 4.7 2 O [l
I Klazze 3a (Aristatales) R3s 4 1.2 4.3 2 O |
3h Klasse 3b (Callas) P=1 412 4.5 2 O [l
4 Klazse 4 (Maobel) P=2 4 1-3 4. 2 [l
Sortare

Elementele datelor de baza sunt intotdeauna sortate alfabetic.
Ordinea coloanelor poate fi modificata cu Drag&Drop.

1.3.2 Intr pttoate datele de baza si cursuri

Unele campuri si functii se regasesc la (aproape) toate datele de baza si la cursuri.

Fix () lgnore (i) Text

O O
O] O]
Fix (X)

Cursul care contine un element fixat va fi 'inghetat’ in orar. Orele de curs nu vor mai fi modificate de o
optimizare ulterioara.

Ignorare (i)

Cursul care contine un element de date de baza cu codul de 'ignorare' activ, va fi ignorat in orar, adica nu
va fi nici planificat, nici afisat.

Text
Pentru fiecare element se poate introduce un text de explicatii.
Blocaje

Daca un anumit element nu este disponibil intr-o anumita perioada de timp, el poate fi blocat folosind
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restrictiile temporale. Aceasta inseamna ca programul de optimizare nu va mai putea planifica niciun
curs cu elementul respectivin acea perioada.

Trebuie selectat intervalul de timp respectiv si alocata restrictia temporala -3' care corespunde unui
blocaj absolut.

Folosind facilitatea de modificare in serie, aceasta restrictie temporala poate fi transmisa simplu si altor
elemente.

A

77 Zeitwinsche / Raum - O x

e afas B <= ad 9y o

Thi 2 Turrhalle 1

12 3 4 5 B 7 8 13

tontag ---.

Dienstag
Mittwoch

Cionnerstag

, EEE
g I

Restrictiile de timp pentru clase si profesorisunt mai dificil de definit. Explicatia se gaseste in capitolele
respective.

1.3.3 Modificare in serie

Cu o singura introducere, se pot modifica mai multe randuri ale unei coloane. Pentru a modifica, de
exemplu, numarul materiilor principale ale mai multor clase, se procedeaza astfel:

1. Se selecteaza, cu tasta din stdnga a mouse-ului apasata, clasele pentru care se doreste modificarea.
2. Se introduce valoarea dorita (fara sa se actioneze mouse-ull).
3. Se confirma cu <Return> sau <TAB>.
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#

- Klassen / Klasse
1a B O m IH .
Mame  Langname Text Raum Hauptf Tag Mit-pauze  Std Tag  Hauptf Folge  Fix (31 lgnore ()
13 Klazze 1a (Gauss) Ria 4 1.2 4.5 ] ]
1h Klzzze b (Newton) Rib 4 1-2 4.5 ] ]
23 Klazze 2a (Hugo) F2a 4 |- A——a ] ]
Hauptf Folge
2h Klazse 2b (Andersen) R2h 4 1= ] ]
33 Klazze 3a (Aristoteles) Faa Hauptf Folge 1.:2 o ] ]
3h Klazze 3h (Callaz) Ps1 2 M= / ] ]
4 Klzzze 4 (Mobel) Ps2 20| e ] ]
2

N\

134 Sala

Fiecare element de baza este descris in mod unic de un nume scurt si de unul lung.

Matme= Langnaime T
Wierkr  Werkraum

Tor Werkaumtodi
Th2 Turnhalle 2

Th1 Turnhalle 1

R3a Klassrnraim 3a

Numele scurt al salii
Alegeti o prescurtare (un cod) care sa descrie Tn mod unic sala din scoala dvs. De exemplu TH1 pentru
sala de sport 1 sau R10 pentru sala cu numarul 10.

Numele lung al salii
Introduceti un nume lung care descrie mai bine sala.

Indicatie: Denumirile salilor

Recomandam sa nu dati denumiri exclusiv numerice salilor, ci sa le adaugati cel putin o litera. (Ex. R10
in loc de 10) Aceasta evita confuziile cu clasele avand eventual aceeasi denumire si imbunatateste astfel
lizibilitatea orarului si respectiv a planului de supliniri. Numele salilor nu trebuie sa fie identice nici cu
cele ale claselor (ex. R1a pentru sala clasei 1a), deoarece, printre altele, ar putea fi necesara
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1.3.4.1

1.3.4.2

redenumirea salilor in fiecare an scolar.

Introduceti salile alternative si pondereapentru planificare automata.

Sala alternativa

Un curs este planificat intr-o sala alternativa, dac& sala dorita initial pentru curs este ocupaté. In
exemplul nostru, sala alternativa a Th1 este Th2 si viceversa.

21

77 Rdume / Raum
Kii - B8 O 26
Mame= Langname Text  Auswweichraum
Th2 Turnhalle 2 Th
Thil Turnhalle 1 Th2

Inel de sali alternative

Daca aveti mai multe sali de acelasi fel, puteti sa realizati o succesiune de mai multe sali, astfel incat sa
se creeze un inel de sali alternative. In exemplu, acesta a fost realizat pentru salile de clasa. Sala
alternativa pentru R1a este R1b, Sala alternativd a R1b este R2a s.a.m.d. pana cand lantul se incheie.

R1a % B3ume /Raum
Ps I EOR @ I
R3a R1 b Mames Langname Text  Ausweichraum

P=1 Pzeudaraum 1 (3h) F1a

P=2 Pzeudoraum 2 (4] F2a

R1a Klaszentaum 1a Rk

Rk Klas=zenraum 1h R2a

R2 R2a Klaszenraum 2a R2h

b Rza Rk Klas=zenraum 2h F3a
p R3a Klazzenraum 3a R1a

Daca, la planificarea automata (optimizare), pentru un curs a fost prevazuta sala R1b, dar aceasta este
deja ocupata de catre un alt curs, se verifica daca urmatoarea sala a inelului (R2a) este libera si se
continua aceasta verificare pana cand se gaseste o sald libera in inel.

Folosirea acestor inele de sali alternative permite descrierea usoara a conditiilor "geografice" ale scolii.
Ordinea salilor alternative reflecta intrucatva relatia dintre sali. Astfel, puteti s& economisiti timpii de
deplasare ai profesorilor si elevilor asezand salile invecinate direct una dupa alta in inel.

Ponderea salii
Ponderea sélii indica gradul de importanta a salii pentru cursul respectiv.

Ponderea 0 inseamna ca in cazul planificarii automate a cursului, acesta va fi planificat chiar daca nici
sala specificata nici salile alternative nu sunt libere. Ponderea 4 arata ca planificarea cursului se poate
face numai atunci cand sala specificata (sau o sala alternativa) este libera. Astfel, planificarea unei ore
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1.3.4.3

de sport se poate face numai daca exista o sala de sport libera, ora de gatit numai daca bucataria este
libera, in timp ce un curs de matematica poate sa se tina si in alte sali decéat cea specificata initial sau
intr-un laborator.

#

"= Rdume f Raum

i ~: BR @ @& ;

Mames  Langname Text Auswweichra Raumgew . [®1 Gange

K Schulkiiche 4

Phys  Physiksaal 3 1
Psl  Pseudoraum 1 (3b) Ria i 2
Ps?  Pseudoraum 2 (4) R2a | 2 7
Rls  Klsszenraum 1a Rk | 2
Rk Hlazzenraum 1b F2a | 2 | :l
R2a Hlassenraum 23 R2h i 2 l :|
R2b  Klsssenraum 2b R3a | 2 7
R3s  Klsszenraum 33 Fia | 2
Thl  Turnhalle 1 Thz 4 ]
Th2  Turnhalle 2 Thi 4 ]
Tor  Werkraumtextl + IO
Vierkr  WMerkraum 3 ]

Clase fara sala (itinerante)

Daca in scoala dvs. este necesar sa creati clase fara sala (itinerante / nomade), folositi tehnica pseudo
salilor: Alocati acelor clase o sala fictiva, o pseudo sala. Blocati aceasta sala pentru toate orele
saptamanii (restrictie temporala "-3") .
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1.3.5

Klassen / Klasse

[fa T EOR O T ED

1a
1h
2a
2h
3a
3h
4

Mame  Langname

Klasze 1a (Gauss) Ria
Klazze 1h (MNewton) Rib
Klasze 2a (Hugo) R2a
Klasze 2h (Andersen) R2hb

Klazze 3a (Aristoteles)
Klasze 3h (Callas)
Klazze 4 (Mokbel)

Text Raum Hauptf.iTag

|
=t st

il

b
41 Q Rdume / Raum |E|
41 [ ﬁmﬁ(@% .
41 S——— . - =
Mame  Langname Text Ausweighraum Raumgewy. Fix (X)  Gange
4 Ky Schulkiiche 4 O
4 Phys  Physiksasl 3 O
A Pseudoraum 1 (3h) Rla 2 O
41 Ps2 Pseudoraum 2 (4] R2a
Rila Klazsenraum 1a Rib
R1b  Klassenraum 1b R2a @8 a8 4= w 4= A= 45 @
RZa Klazsenraum 2a R2b
R2bh  Hlassenraum 2b R3a Pl : Pzeudaraum 1 [3b)
R3a Klazsenraum 3a Rila
Thi Turnhalle 1 Th2 Montag
Th2 Turnhalle 2 Thi Dierrstag
[l _ Mittwoch
Wierkr Werkraum Darnerstag
Freitag
Samstag

Declarati drept sala alternativa pentru pseudo sala, o sala a inelului de sali .
Untis va cauta de fiecare data, pentru clasa dvs itineranta, o sala de clasa potrivita.

Réume / Raum

i BB O I

Mames  Langname

kel

P=1
Ps2

(ll+]
R2a
F2k
R3a
Thil

Th2
T

Schulkiche

Pzeudoraum 1 (3h)
Pzeudoraum 2 (4]

Hlassenraum 1k

Klazzenraum 2a
Klazzenraum 2b
Hlazzenraum 3a
Turnhalle 1

Turnhalle 2

Werkr  Werkraum

Clase

Text Ausweichraum REaumges.

REEZ-"

R2a
F2h
F3a
R1a
Thz
Thi

LA U L SR R R S R 5 B S R N R N R ) B U

Fiz (¥] Gange

T T O

Pentru fiecare clasé trebuie s& se defineasca, de asemenea, un nume scurt (nume). in campul 'Nume
lung' poate sa se introduca, de exemplu, pe langa 1a si numele dirigintelui. Astfel, acesta va aparea mai
tarziu in toate documentele referitoare la clasa.
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_,rl'.

.~ Klassen / Klasse

1 B O B ID .

Mame  Langname Text Raum Hauptf. Tag Mit-pausze StdaTag  Hauptf Folge  Fix (31 lgnore (i)
13 Klszse 15 (Sauss) Rla 4 12 4.5 2 [ ]
1h Klszse 10 (Newton) Rib 412 4.5 2 [ ]
23 Klssze 2a (Hugo) R2a 4 1.2 4.7 2 [ [l
2h Kls=se 2B [ Andersen) R2hb 412 4.7 2 [ ]
33 Klasze 3a [ Aristoteles) Ria 412 4.8 2 [ [l
3k Klssse 3B (Callas) P=1 412 4.5 2 [ ]
4 Klazse 4 (Mobel) P=2 413 4.5 20 [ ]

Indicatie: Mesaj de informare

Daca se doresc informatii suplimentare referitoare la una dintre coloane, se poate plasa cursorul mouse-
ului deasupra antetului coloanei. Se va afisa o mica fereastra continand o scurta descriere a campului
respectiv.

Sala

Pentru clasele cu sala proprie, se introduce numele scurt al acesteia in cdmpul 'sald@’ si astfel se
economisesc multe actiuni de introducere de date.

Materii principale pe zi

Materiile care sunt deosebit de solicitante sau importante pentru elevi, pot fi marcate la Datele de baza

ale materiilor cu codul materie principald . In coloana 'Mat. principale/zi' se poate limita numarul de

materii principale care pot fi predate unei clase intr-o zi.

Pauza de pranz min, max

Aici se poate defini durata minima (min) si maxima (max) pentru fiecare clasa. Daca pauza de pranz ar
trebui s& dureze exact o org, trebuie introdus '1-1', dacé insa se doreste ca Untis sa planifice, la alegere,
0 pauza de pranz intre O ore (nicio pauza) si 2 ore, atunci trebuie introdusé valoarea '0-2'. Daca acest

camp este lasat gol, nu se va planifica nicio pauza de pranz.

Pentru definirea orelor care pot fi folosite pentru pauza de pranz, trebuie mers de la pagina de
'Introducere a datelor' cu 'Rastru de timp' la pagina 'Pauze' (vezi cap. Pauza de pranz ).

Ore pe zi
Aici se defineste numarul minim (min) si maxim (max) de ore de curs pe zi al clasei respective.

Daca se doreste o durata a cursurilor de minimum 4 ore si maximum 6 ore pe zi, in acest camp trebuie
introdusa valoarea '4-6'.
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Succesiune de materii principale

in aceast& coloana se poate defini numarul de materii principale care pot s& se succeadd nemijlocit
pentru o anumita clasa. Gradul de importanta al acestui parametru se poate defini prin ponderare.

1.3.5.1 Restrictii pentru clase

Untis ofera posibilitatea de a defini o restrictie de timp distincta pentru fiecare element (adica profesor ,
clasa, sala, materie ) si pentru fiecare curs , pentru fiecare ora a zilei si pentru fiecare zi a saptamanii.
Ponderea restrictiei variaza intre -3 (curs - in nici un caz) pana la +3 (curs - in orice caz). Restrictiile de
timp pentru clase pot fi introduse folosind butonul cu acelasi nume din bara de simboluri a ferestrei
pentru date de baza.

@ Klassen / Klasse

-

Ta - o '?*."' S

Mame Langname

1a Klazze 1a (Zauss)
b Klasse 16 (Newton) @ @f qE P <5 4= @5 o =,
2a Klazze 2a (Hugo)

Zh Klazse 2b (Andersen) 1a = FKlasse 1a([Gauss)

Ja Kiasse da (Aristoteles) i 2l 3 4o 3 B8 7 8ess Wam e
3h Klasze 3b (Calas)

Fantag +3 43 43 43
4 Klazze 4 (Mobel) Dienstag +3 43 43 43
Mitthwoch +3 43 43 43
Dannerstag +3 43 43 +3
Freitag +3 43 43 43
Samstag +3 43 43 43

Zuzatzliche, unbestimmte Zeitwiinzche

Bereich Anzahl  Zeibwunzch

Sunt posibile urmétoarele restrictii temporale:

 ore principale
e restrictii temporale diferentiate

e restrictii temporale nedefinite (acestea sunt descrise in capitolul ' Restrictii temporale pentru profesori
")

1.3.5.1.1 Ore principale

Daca doriti ca Untis sa inceapa planificarea orelor de dimineata in prima ora, trebuie sa specificati
aceasta. Pentru orele in care doriti s3 se tin& neaparat cursuri, trebuie sa puneti conditia +3. In exemplul
nostru, aceasta conditie a fost pusa din prima pana in a patra ora. O incalcare a acestei conditii pentru
ore principale este vazuta de algoritmul de optimizare drept o abatere foarte grava.
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Teitwinsche f Klasse

1a ~ Klasse 1a [Gauss)

1 2 3 4 5 B 7 8 Tage Yom Machm

b ontag +3 +3 +3 43
Dienstag +3 +3 43 +3
Mittwoch +3 +3 +3 +3
Donnerstag +3 +3 +3 +3
Freitag +3 +3 +3 +3
Samztag +3 +3 +3 43

Zuzatzliche, unbestimmte Zeitwiinzche

Bereich Anzahl  Feitwunzsch

1.3.5.1.2 Restrictii temporale diferentiate

Dacé un curs trebuie sa fie tinut, n principiu, in anumite ore si doriti s& definiti preferinte, atunci puteti sa
folositi conditiile intre + 3 si - 3. Restrictia pentru clasa 1b poate fi interpretaté in felul urmator:

Trebuie s& se tind neaparat cursuri din prima ora pana in ora a 4-a. Vineri si sdmbata nu trebuie s& se
tind curs dupa ora a 5-a. In celelalte zile ar trebui s& se tina ore in ora a 5-a, eventual s-ar putea si in ora
a 6-a; in ora a 7-a mai degraba nu si, pe cat posibil, nici in ora a 8-a. Puteti stabili singuri cat de mult vor
fi luate in considerare aceste restrictii la planificarea automata (vezi cap. Ponderare ).
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2

% Zeitwinsche [ Klasse

e afar @ 9= 4@ = @ = .

1a ~ Klasse 1a [Gauss)

1 2 3 4 5 B 7 8 Tage Yo Machm
b ontag +3 +3 +3 43 +2 41 A
Dienstag +3 +3 43 +3 +2 41 -
Mittwoch +3 +3 43 +3 +2 +1 -
Donnerstag +3 +3 43 +3 +2 +1 -1
Freitag +3 +3 +3 +3 ---
Samztag +3 +3 +3 43

Zuzatzliche, unbestimmte Zeitwiinzche

Bereich Anzahl  Feitwunzsch

1.3.6 Profesor

Fiecare profesor are newoie de un nume scurt unic si eventual de un nume lung care, de obicei,
corespunde unui pseudonim, dar care poate sa contina si prenumele impreuna cu numele de familie.

% Lehrer / Lehrer

flee <. AR Q@ B

Mame  Machname Text Raum HohlStd. soll  StdaTag  Mitt-pause  Pershr St Folge  Fix (X)) lgnore (i) Sollwoche  Wert = Ist-Soll

Ander  Andersen 01 4.6 13 & [ | 2700 27.00
Arist  Aristoteles -1 4-5 1-2 5 [ O 2700 27.00
Callaz  Callas 0-1 4.5 1-2 5 O J 2500 2500
Cer  Cervantes 0-1 4.7 12 4 [ | 2400 24.00
Curie  Curie ph10M.in 0-1 47 13 8 O O 1800 1800
Gauss  Gauss 0-3 2.6 1-2 4 O O 1700 17.00
Hugo  Hugo 0-1 4.7 1.2 & O 13.00  19.00
Mewy  Mewton 0-1 4.6 12 s O | 2600 2600
Mobel  Mobel -1 4-5 1-2 5 O O 1500 1500
Rub  Rubens 0-1 4.7 1-3 3 O I 23.00  29.00

Sala

Aici se poate defini o sala de baza pentru fiecare profesor. Daca se defineste un curs cu un profesor care
are o sala de baza, atunci sala va fi preluata automat in cursul tinut de acesta.

Ore fara predare
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1.3.6.1

Tn coloana 'Ore firé predare' se poate specifica numarul de ore fard predare (= ferestre, ore de pauza)
dorite, respectiv tolerate de un profesor. O valoare 0-4 inseamna ca profesorul respectiv nu doreste
ferestre, dar ar accepta maximum 4 ferestre pe saptamana.

Ore pe zi
La 'Ore/zi' se poate specifica numarul minim si maxim de ore pe zi pe care ar trebui sa le predea un

profesor. Valoarea '4-7' inseamna cé profesorul, daca preda intr-o zi, ar trebui sa tina cel putin 4 si cel
mult 7 ore.

Pauza de pranz
Aici se defineste durata minima (min) si cea maxima (max) a pauzei de pranz a profesorului.
Cod de personal / Marca

Introducerea unui cod de personal (a unei marci) are importanta numai in cazul in care este newie de
documente sau fisiere transmise catre autoritatile scolare.

Ore consecutive

Aici se poate defini in mod individual numarul maxim de ore succesive dupa care un anumit profesor
doreste o ora libera fara predare (fereastra / pauza).

Restrictti temporale pentru profesori

In majoritatea cazurilor, dorintele de planificare ale profesorilor au o importanta deosebitd. Din aceasta
cauza, Untis permite o planificare a cursurilor care tine seama ih mod special de dorintele si pretentiile
profesorilor.

Activati mai intéi un profesor prin selectie in fereastra de tip rastru si actionati apoi butonul <Restrictii
temporale>. Se afiseaza formularul de introducere de date pentru restrictiile de timp.
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a Lehrer / Lehrer . |E|
e vt BFS .;, & }
Mame  Nachname | Text Raur = Std. zoll  StdJTag  Mit-pause Pershr StdFolge (Fix (X)) lgnore (i) Sollbvoche  Wert = | Ist-Soll
Ander | Andersen 0-1 1-3 & [ O 2700 27.00
Arist | Aristoteles 0-1 4-5 ] —
Callaz | Callas 0-1 4-6 1-2
Cer Cervantes 0-1 4-7 1-2 @t af qF w <2 a5 95 @ '_R .
Curie | Curie o 10.M.in 0-1 47 13
Ander = Hans Christian Andersen
Gausz | Gauss 0-3 26 1-2
12 3 4 &5 B 7 8 Tage Yo Machm

Hugo  Hugo 0-1 4-7 1-2
Mews | Mewton 0-1 4.6 12 M_D”tag L]
Nobel | Nobel 01 45 12 DIEiREE
Rub | Rubens 01 47 13 ittocty

Dannerstag

Freitag

< Samstag
Zuszatzliche, unbestimmte Zeitwiinsche
Bereich | Anzahl | Zeitwunzch

1.3.6.1.1 Restrictii temporale definite

In partea superioara a ferestrei de restrictii de timp, puteti introduce restrictii de timp pentru zile si ore
bine definite.

Conform acestora, in exemplu profesorul Hugo ar prefera mai degraba sa nu predea in primele ore. Joi,
profesorul Hugo este liber.

#

T Zeitwinsche / Lehrer-51

@f @ at J& - a@2 8 @ 5,

Huga ~ Wictar Hugo

2 3 4 B B 7 8 Tage “om Machm

Montag
Dienstag
Mittwoch

1
-1
-1
-1
Donnerstag --------
-1
-1

Freitag

Samztag

Zuzatziche, unbestimmte Zetwinzche

Bereich Anzahl  Zeitwunzch

®
i
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1.3.6.1.2 Restrictii temporale nespecificate

In afard de aceasta, este posibil sa se introduca restrictii de timp nedefinite. Planificarea efectiva a
acestor cereri se face de catre programele de planificare automata, in concordanta cu conditiile impuse
de celelalte elemente.

Dorinta unui profesor de a avea liber intr-o zi oarecare a saptamanii, se poate inregistra in partea
inferioara a ferestrei.

Atentie!
Restrictiile de timp nespecificate se adauga suplimentar la restrictiile specificate!

Profesorul Rub din exemplu, ar trebui sa aiba o zi libera (-3) si pe cat posibil si o dupa amiaza libera (-2)
pe saptamana.

% Zeitwiinsche / Lehrer-51 - 0O =

@B @ g J 4-8=83 @ =, .

Rub ~ Paul Bubens

12 3 4 5 B 7 8 Tage “om  Machm
tontag
Dienztag
b ithwoch
Donnerstag
Freitag
Samstag

Zuzatziche, unbestimmte Zebwinzche

Bereich Bnzahl | Zeitwunzsch

2 Friaten, sokie Sperung (3

Stunde wor-bis [1-2] s

La 'Restrictii nespecificate' se pot bloca ore in mod independent. Datele din exemplu stabilesc orele 1-2
ca fiind libere pe langa cele doua zile pe saptamana.
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Indicatie: Restrictii de timp nespecificate

Dacé este posibil, recomanddm sa lucrati cu restrictii de timp nespecificate. In cazul unei zile (resp.
semizile) libere nespecificate a unui profesor, decizia ce zi este pastrata libera este luata de catre
programul de optimizare pe baza situatiei specifice a orarului. Prin aceasta nu se limiteaza in mod
nejustificat optimizarea si se pot calcula orare mai bune.

1.3.6.2 Valori

Se pot introduce sau afisa si urmatoarele valori.

Ore normate pe saptamana

Aici se poate defini numarul de ore pe care trebuie sa le predea un profesor intr-o saptamana.
Valoare =

In aceasta coloana se pastreazd numarul de ore pe saptdmana alocate fiecarui profesor.
Efectiv - Normat

Aceasta coloana contine diferenta dintre valorile efective si cele normate. O valoare negativa semnaleaza
ca profesorul are alocate prea putine ore.

% Lehrer / Lehrer

Fib [~ BT8R ©@ @&
Mames= MNachname Solloche Wwert = Ist-Sall 1)
Ander | Andersen 2500 26.00 1.00
Arist | Aristoteles 2500 23.00 -2.00
Callas | Callas 2500 23.00 -2.00
Cer Cervantes 2400 2400 0.00
Curie | Curie 18.00| 18.00 0.00 ﬁ]

b
Gauss  Gauss 1500 16.00 1.00
Hugo  Hugo 2500 24.00 -1.00
Mew  Mewton 2500 2500 0.00
Mobel | RMobel 15.00| 14.00 -1.00
Rub Rubens 2500 2500 0.00

1.3.7 Materii

Pentru materii se pot introduce urmatoarele date:
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1.3.8

P

7= Fdcherf Fach
Bio I BORR O 2B -
Marme Langname Text Raum MNachm.St.  (H) Fix 0¥ lgnore () (P (5]
Bio Biclogie 0-1 0 O ] 0 o
Ch Chemie 0-0 0 O ] L1 O
D Devutsch 0-0 ] ] O
E Englisch 0-0 ] O O O
0-1 O d O O O

Sala

Pentru unele materii este necesara neaparat si o sala specifica materiei (ex. sport). Ea trebuie introdusa
in cdmpul special prevazut pentru aceasta.

Ore dupa amiaza

Daca o materie poate fi, sau ar trebui, predata dupa amiaza, atunci trebuie introdusa valoarea
corespunzatoare in cdmpul 'Ore dupad amiaza'. in imagine, valoarea 0-0 introdusa pentru materia D
inseamna ca aceasta materie nu trebuie predata dupa amiaza. Gz (0-2) poate, in timp ce gatitul
(Kochen) (2-2) trebuie sa fie predat dupa amiaza, cate 2 ore, pentru fiecare clasa.

Materie principala

Tn coloana '(H)' se poate marca orice materie drept materie principala, iar prin parametrii introdusi pentru
fiecare clasa, se poate limita numarul de ore principale pe zi sau se poate defini numarul maxim admis
de ore succesive cu materii principale pe zi. Astfel, drept consecinta, se poate influenta si pozitia orelor
principale. Pentru aceasta, cititi si capitolul ' Ponderare / Pagina pentru materii principale '.

Nota: culori
Cu ajutorul butonului <Culorile elementelor> se pot aloca culori materiilor, culori care vor fi folosite pentru
afisarea orarului.

Imprimare date de baza si cursuri

Pentru imprimarea datelor de baza, regula generala este ca se imprima toate campurile active din
fereastra de rastru. Datele de baza se pot imprima folosind butoanele <Imprimare> si <Previzualizare>.




Orar 33

Druckauswahl *

Klazse(n]: 147

Auzwahl

Seite Einrichten

Liztart
Dratenfelder -

Druck. nur, wenn geandert nach ..

01.01.1970 Dv| |n1;nn;nn & Heute
FDF
FOF
Abbrechen
Selectie

La newoie, elementele care trebuie imprimate pot fi selectate din fereastra de selectie pentru imprimare.

B Klasse(n) >
Mame Lanagname
1a Flazze 1a [Gauss]
1b k.lazze 1b [Mewton)
2a Klazze Za [Hugo)
2b Klazze 2b [Ainderzen)
3a Klazze 3a [Ariztoteles]
Ib Flazze 3b [Callaz]
4 klazze 4 [Mobel]

Alle Inverze

Abbrechen

Stabilirea aspectului paginii
Antetul coloanelor poate fi tiparit in format orizontal sau vertical. Este posibila si definirea dimensiunilor
marginilor, a dimensiunii setului de caractere precum si limitarea imprimarii la dimensiunea paginii.

Curs

Un curs este o combinatie dintre clasd, profesor, materie si sala pe perioada mai multor ore ale unei
saptdmani. La aceasta pot fi adaugati diversi parametri cum ar fi, de exemplu, planificarea folosind ore



34

141

1.4.1.1

duble.

L Klasse 1a [Gauss) / Klasse

fa T EOR TS F O & B @B -
U-Mr 1+ Kl Le Mwpl Std. Wt Lehrer Fach Klasse(n) Fachraum Stammraum  DoppStd. Text Block Fix(X) lgnore (i) Schilergruppe  Mehrwiochigket (D) (Rl (]
1 4,1 2 tugo B0 15,1k .28.20 Fla O O O O O
7 2,3 2 ander [ 1a Wirkr Ria 141 O O O O O
73 2,2 3 arist [ Sperd| 15,10 Tha Rla O O O o O
31 5 Arist  Mat  1a Ria O O O 0o O
3 5 arist B 1a Ria ] | o o o
a5 2 Callas Mus  1a Ria | O O 0O O
3 2 Callaz ke 15 Fla 141 O O O O O
45 2 tiobel [ 1a Ria O O O 0o O
53 2Rk D 1a Ria ] | o o o
63 2 Cer  Bio 1a Ria O O O O O

Informatie: afisarea randurilor de totaluri

Pentru coloanele din fereastra de cursuri se poate afisa un rand de totaluri pentru a verifica, de exemplu,
numarul total de ore de curs ale unui profesor. Pentru aceasta, trebuie actionata tasta din dreapta a
mouse-ului deasupra antetului coloanei si din meniul contextual trebuie selectat 'Rand de totaluri'.

Introducerea cursurilor

Pentru ca exista mai multe tipuri de cursuri, introducerea datelor pentru fiecare dintre ele trebuie sa
urmeze criterii specifice fiecaruia

e Curs simplu

e Curs cuplat
Curs cu un profesor si mai multe clase

Curs cu mai multi profesori si mai multe clase

Curs cu mai multi profesori, mai multe clase si mai multe materii

e Curs cu ore duble
e Curs cu blocuri de ore
e Curs la mai multe saptamani

Curs simplu

Un exemplu de curs simplu este cursul nr. 31 al clasei 1a:
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£ Klasse 1a (Gauss) / Klasse nu Y o
fia R TS F O &2 B @B .

U-Rr 1+ K] Le Mwvpl Std.  Wst  Lehrer  Fach Klassein) Fachraum Stammraum  Doppostd.

11 4,1 2 Hugo (S 1a,1b,28,20 Ria

7 2,3 2 Ander 1a Wierky R1a 1-1
- | { 5 | - : ﬁ |
5 Arist  Mst 1a Ri1a
i | M 1 I% | g
] 2 Calaz  Mus 1a R1a
39 2 Callaz  He 1a R1a 1-1

46 2 Mobel = 1a Rila
53 2 Rub O 1a Rila
B3 2 Cer Bio 1a Rl1a
£ >

Profesorul Aristotel preda matematica la clasa 1a in sala R1a 5 ore pe saptaméana.

Pentru definirea unui nou curs, trebuie introduse elementele dorite n ultimul rand gol.

Atetie: Confirmarea intrarii
Fiecare introducere trebuie confirmata fie cu <TAB>, fie cu <ENTER>. La parasirea ferestrei, datele
neconfirmate nu se memoreaza.

1.4.1.2 Curs cuplat

Un curs cuplat, sau pe scurt un cuplaj, este un curs la care iau parte mai multi profesori si/sau clase.
Toate elementele cursului sunt intotdeauna grupate impreund in momentele in care se tine acesta. In
coloana 'Kl,Le' (Clase,Profesori) se afiseaza numarul de clase si profesori care participa la cuplajul
respectiv.

In zona de afisare tabelara se afiseaza toate cursurile vederii curente. Daca un curs este cuplat, atunci
intreaga informatie pentru acest curs, adica toate randurile de cuplaj, pot fi vdzute apasand micul semn
'+' din coloana 'Cl,Prof (Comanda directa de la tastatura: <CTRL> + R).
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7% Klasse 1a (Gauss) / Klasse asse 1a (Gauss) / Klasse

E 2R R RE AR TS O & B B .
U-be + Kl Le MyplStd. Wst Lehrer Fach  Klasser] |U-Mr # HlLe Mvpl Std.  wist Lehrer Fach  Klasse(n)  Fachraum  Stammraum  DoppStd.  Text Block A
2 L, 441 L -7} Il Il Il ™
2 Wierky 141
3 Werkr Ria
3
)
2 Callaz . .
39 2 Cales Ke  1a 31 5 arist Ml |1a Ria
46 2 tiobel [N 1= ez sat B s Ria
53 2 Rub o] 1a 35 2 Callas  Mus 1a Rila
B3 2 Cer Bio 1a 39 2 Callaz  Ke 1a Rila 1-1
46 2 Mobel =] 1a Ria
< 5 2 Rub ] 1a Ria
B3 2 Cer Bio 1a Rila
W
< >

Indicatie: Afisarea tuturor cuplajelor
Prin actionarea micului semn '+' din cdmpul de antet al coloanei 'Cl,Prof se deschid, sau se inchid, toate
cuplajele simultan (Comanda directa de la tastatura: <CTRL> + R).

1.4.1.2.1 Mai multe clase

Cursul nr. 11 este un exemplu pentru un asa-zis cuplaj de clase. Victor Hugo preda impreuna claselor 1a
si 1b materia Gw in sala R1a. Pentru a defini un astfel de cuplaj, in coloana 'Claséa(e) trebuie introduse
clasele separate de virgula.

R . — r -
% Klasse 1a [Gauss) / Klasse

2 Hugo
e

73 2,2 3 | Arist Thz Fia
1| 5 Arist Fia
33 5 Arist Fia
35 2 Callas  Mus 1a Ri1a
349 2 Callas  He 1a F1a 1-1
45 2 Mobel Fia
a3 2 Ruh Fia

2 Cer

Indicatie: introducere si afisare
Dacé, de exemplu, cursul nr. 11 a fost definit pentru clasa 1a, el va aparea bineinteles si pentru 1b,
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deoarece 1b face parte din acest curs cuplat.

1.4.1.2.2 Mai multi profesori

Cursul Nr. 82 este un cuplaj cu doi profesori. Informatia completa se afiseaza la actionarea micului semn
'+' din coloana 'Cl.Prof .

Cei doi profesori, Andersen si Gauss, predau impreuna matematica clasei a 4-a. Este vorba de o predare
n echipa (team-teaching) si din aceasta cauza cei doi profesori au alocata aceeasi sala.

Pl

27 Klasse 4 [Mobel) / Klasse nﬂ = O =

SRR A M-I X

L-Rr + Kl Le Mvpl :vist  Lehrer Fach Klassein) Fachraum Stammraum  Dopp.Std. Text
5 2 Gauss [ ¢ Ps2 0-1
17 2 Hugo [E0] 4 Ps2
20 2 Hugo  His 4 p=2
2 Y1 4 Hwo D 4 P2
25 1 Ander  hus 4 Ps2
32 2 Arizt Ph 4 Pheys P=2
45 2 Callas  He 4 p=2 141
52 2 Mobel  [RE 4 Ps2
a7 2 Rub Bio 4 Ps2
58 2 Rub Ko 4 P=2

1cer E 4 P2

3 Curie  |Sporth | 4 Thz Ps2

2 Ander 4 Ps2

4 4

4

Daca cei doi profesori ar trebui sa predea in sali diferite, in coloana 'Sala de baza' trebuie introduse doua
sali diferite.

Definirea unui cuplaj de profesori

1. Se introduce mai intéi primul rand de cuplaj drept curs simplu .

2. Se navigheaza apoi cu mouse-ul in coloana 'Cl,Prof pana cand apare un '+' mic si se actioneaza
mouse-ul deasupra lui.

3. Apoi se afiseaza un rand suplimentar, colorat, cu acelasi numar de curs.

4. Aici se introduce continutul celui de-al doilea rand de cuplaj.
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U-Mr 1+ Kl Le Bvpl Std. Wst | Lehrer  Fach | Klasseln) Fachraum | Stammraum  DopplStd.
45 = 2 Callas  Ke 4 ps2 1-1

Indicatie: marirea unui cuplaj
Daca se introduce ceva in randul gol (colorat) de cuplaj, se afiseaza imediat un rand gol cu acelasi
numar de curs. Astfel, se poate mari un cuplaj dupa dorinta.

1.4.1.2.3 Mai multe clase, profesori si materii

In general, orice rand de cuplaj poate fi tratat in mod individual. Nu exist& nici un fel de limitare in ceea
ce priveste alegerea datelor de baza ale claselor, profesorilor, materiilor si salilor.

Un exemplu clasic ar putea fi cursul de sport cum este cursul nr. 73. Aici se gaseste un cuplaj de doua
clase repartizat intre doi profesori diferiti, doud materii si doua sali diferite.

Pl - - . -
== Klasse 1a [Gauss) / Elasse

[1a B8 TL O & B D
U-Pr + KILe Mvpl st Lehrer Fach Klassein) Fachraum Stammraum  Dopp St

11 4,1 2 Hugo (S 1a,1b,28,20 R1a
}
e L

3 Arist Sporthd 15,1k Th2 R1a
] Sportk. 13,1k Th Rib

Atentie:
Daca o scoala are multe cuplaje, atunci definitia lor poate sa aiba o mare influenta asupra calitatii
orarului. Crearea gresita a cuplajelor poate sa impiedice generarea unui orar bun.

1.4.1.2.4 Cuplarea/decuplarea cursurilor

Daca se doreste cuplarea a 2 cursuri deja existente, trebuie selectat unul dintre cele doua cursuri in
coloana 'Cl,Prof si tras cu Drag&Drop pe cursul cu care se doreste cuplarea. Cele doua cursuri vor fi
cuplate imediat dupa eliberarea mouse-ului.
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1.4.1.3

% Klasse 1a (Gauss) / Klasse
[fa AR TP HF O LD .

vpl Std. Wist  Lehrer Fach  Klasse(n) Fachraum  Stammraum  Dopp.Std.  Text Block (Fix (%) lgnore (i) Schilergruppe | Mehrwedchigkeit (D0 (R) | (2)

G Wik Wik R
AUSE ierkr a Warnung w
3 Arist - 1a,1b Th2 Rla 11 ‘Wollen Sie folgende Unterichte koppeln?
Rub  |SportH1aib | Thi Rib . i, T
7. Ander, Wk
Arist [Mat s Ria
aist B 1 Ria
Callas | Ke 1a [ | Diese Meldung dauerhaft nicht mehr anzeigen.
Mobel  [EE 1a Ria
Rub o} 1a Rla

Cer Bio 1a Rla

B3 OR BRI R R R s

O O od
Cellas |Mus |1a Ria O O Ot
Hugo mw Ria D D D D D
cuie [N 1ate  Tar O O L1 OO

Text Block Fix (%)  lgnore (i)

Schilergruppe
2 Ander
Gauss
Cuirie

3|anist  [Sperdl 1a,1b
Rub  |Sporth 1a,1k

Th2 Rla 1-1
Thi Rib

JOooodod
JOooodod

Tot atat de simpla este si decuplarea cursurilor cuplate. Cursul, care se doreste a fi decuplat, se trage
din cuplaj cu Drag&Drop folosind coloana 'Cl,Prof si apoi se elibereazéa. Cursurile vor fi decuplate in mod
automat.

Pentru cuplare / decuplare, se pot utiliza si butoanele 'Cuplare’ si 'Decuplare extinsa' din bara de unelte.
Ora dubla

Daca nu se doreste altfel, fiecare curs va fi planificat in ore separate. Daca este de dorit, sau este
permis, sa se planifice folosind ore duble, aceasta informatie trebuie introdusa la cursul respectiv in
coloana 'Ore duble'. In acest camp se intorduce numarul minim si maxim de ore duble admis pentru acel
curs:

La cursul nr. 39 a fost introdusa valoarea '1-1' (ore duble min,max). Aceasta inseamna ca planificarea
cursului se poate face in minimum o ora dubla si maximum o ora dubla. deci in exact o ora dubla.

39 2 Callas HKe 1a R1a 1-1

U-PMr 1+ Kl Le Mwpl Std.  Wst  Lehrer  Fach Hlassein) Fachraum Stammraum  Dopp.Std. TextI
——

Pentru cursul nr. 33 a fost introdusa valoarea '0-1'. Aceasta inseamna ca planificarea cursului de doua
ore poate fi facuta intr-o ora dubla, dar nu este obligatoriu (minimum O si maximum 1 ora dubla).
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U-Mr + KlLe Bvpl Std. Wst Lehrer  Fach Klazzeln) Fachraum Stammraum  Dopp.Std. Text
33 2 Arist E la R1a 0-1

Datele pentru ore duble introduse pentru cursul nr. 31 inseamna ca trebuie sa existe o ora dubla.
Celelalte 3 ore saptamanale vor fi planificate ca ore independente.

U-Mr '+ KlLe Bvpl Std. Wst Lehrer Fach Klazzeln) Fachraum Stammraum Dopp.Std. Text
31 5 Arist Mt 1a R1a 11

Indicatie: conditia pentru ore duble

Daca este posibil, conditiile pentru ore duble nu trebuie formulate prea restrictiv. Aceasta inseamna, de
exemplu, 0-1 in loc de 1-1 pentru un curs de doua ore. Astfel, programul de planificare automata are mai
multe variante la dispozitie ceea ce poate conduce, in general, la orare mai bune.

1.4.1.4 Bloc

Daca orele unui curs de mai multe ore trebuie sa se fina una dupa alta, avem de a face cu un bloc de
ore.

De exemplu, pentru un bloc de 3 ore introduceti 3 in coloana "Bloc".

<
U-Mr 1+ Kl Le Bvpl Std. Wst | Lehrer  Fach | Klasse(n) Fachraum  Stammraum  DopplStd.
45 = 2 Callas  Ke 4 P=2 1-1

Indicatie: Combinatie intre blocuri si ore duble
Orele duble si blocurile pot fi combinate atunci cand numarul de ore o permite. Cursul 39 este tinut,
conform datelor introduse, intr-o ora simpl&, o ora dubla, precum si intr-un bloc de 3 ore.

Daca un curs de 6 ore trebuie tinut in doua blocuri de 3 ore, introduceti 3,3.

U-pr 1+ Kl Le Mwvpl Std.  Wst  Lehrer  Fach Klaszeln) Fachraum Stammraum  Doppstd. Text  Block
39 + B Callaz Ke 1a Rl1a 3.3

1.4.1.5 Cursla doua saptamani

Daca un curs trebuie sa se tina la doua, respectiv trei saptamani, in coloana 'Multisaptamanal' trebuie
facuta selectia corespunzatoare. Cursul va fi planificat numai in sdptdmana indicata, iar in pozitia ramasa
libera din celelalte saptamani se va putea planifica un alt curs.
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‘L Kiasse 1a (Gauss) / Klasse i - o x
- |
12 AR TL O & @D - s =1 :m FAe -
U-Mr + KlLe Mvpl Std. st Lehrer Fach Klasseln) Fachraum Stammraum  Copp3td.  Mehrwidchigket Text Block  Schile N
Schuljahr:3.9.2018 - 30.6.2019
11 41 2 Hugo  [E0 12,1b,28,20 Ria
7 + 2,3 Werkr Ria 11 . .
73 maa Tha Fla Mo | Di Mi Do Fr Sa
3 +] Ria 1
2 Ria ( Mu | Ke D Mu | Ke [u] E
a5 2 Callas hMus  1a Ria 2 E Wat D Wat
38 2 Callaz  He 1a Ria W
46 [ 2 Mobel g 1a Ria 14-taglich *Woche A Zﬂ Bio D E E 8]
iz 14-5gich Woche B
53 S5|Rub D 1a R1a 3-wijchig Woche & 4 Mat E Mat Mat
B3 2 Cer Bio 1a Ria HE I-widchig Woche B
3-wichig Woche C 5

6 Bio

7

8
< >

1.4.1.6 Alte date introduse pentru curs

'(X) Fixat', '(i) Ignorat' si 'Text'

Modul de utilizare a coloanelor '(X) Fixat', (i) Ignorat' si 'Text' a fost deja explicat in capitolul ' Introducerea
informatiilor pentru toate datele de baza si cursuri .

(D) Respectarea orelor duble

Daca acest parametru este activat pentru un curs, programul de optimizare va trebui sa respecte in mod
obligatoriu numarul orelor duble permise (dorite). Aceasta este adevarat si in cazul in care orele duble nu

sunt permise pentru un anumit curs ('0-0' in cadmpul 'Ore duble' min,max).

Atentie!

Parametrul trebuie folosit numai n cazuri exceptionale (in cazuri de dubiu, de loc). El limiteaza foarte
mult optimizarea, mai ales pentru materii cu multe ore. Din aceasta cauza, parametrul corespunzator de
ponderare (evitarea erorilor de ore duble) trebuie crescut, atunci cand este necesar, la 5 (Vedeti capitolul
' Ponderare / Pagina 'Repartitia orelor' *).

Trebuie awt In vedere ca pentru prelucrarea corecta a orelor duble este neaparat newie sa existe
informatii In cdmpul 'Ore duble' min,max.

Activarea parametrului (D) exclude utilizarea codului '(2)' - vedeti paragraful urmator.

(2) Materie 2x/zi

Algoritmul de optimizare al Untis presupune c3, in afara blocurilor de ore sau a orelor duble dorite, o
materie trebuie planificatd numai o data pe zi intr-o clasa. Parametrul (2) anuleaza aceasta conditie si
Untis va putea planifica apoi materia de mai multe ori pe zi.

(R) Planificare in ore marginale

Daca intr-o clasa unele materii nu sunt studiate de toti elevii, este de dorit ca aceste materii sa fie
pozitionate la inceputul sau la sfarsitul unei jumatéti de zi, in asa-numitele ore marginale. Astfel, acei
elevi care nu participa la un astfel de curs, pot sa vina mai tarziu la scoald, sa plece mai deweme sau sa
aiba o pauza de pranz mai lunga.
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Conform pozitionarii parametrilor de ponderare de mai jos, se favorizeaza materiile marginale in prima si
ultima ora a zilei, dar nu si intre dimineata si dupa amiaza.

I

. Gewichtung - 0O X
Lehrer 1 uriwichtio extrem wichtig
R andstundenfach

Lehrer 2 | in erster Unterichtzstunde

| it letzter Untermichtzstunde
Klassen awizchen Yarmittag und Machmittag
Facher
Hauptfacher
Raume

stundenverteilung
Zeitwiinsche

Analyse

Abbrechen bermehmen

Grupa de elevi

Tn cazul in care se folosesc grupe de elevi, in acest cAmp se poate introduce un nume de grupa.

Atentie: nume de grupa de elevi unic

Denumirea grupelor de elevi trebuie sa fie unica la nivelul scolii. Pentru doua cursuri, Engleza si
Franceza, nu se poate folosi aceeasi denumire de grupa de elevi (ex. 'Grupa 1') chiar si atunci cand este
vorba de aceiasi elevi.

Indicatie: denumirea automaté a grupei de elevi
In fereastra de parametri, la 'Diversi parametri', se poate indica crearea automata a grupei de catre Untis.
Ea se obtine dintr-o combinatie dintre clasele participante si materia respectiva.

La transferul datelor in WebUntis se vor transfera acum si grupele de elevi utilizate In Untis. Apoi, Tn
WebUntis, vor trebui atribuiti elevii in cadrul grupelor .
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1.4.1.7

14.2

Introd. datelor cu fereastra elementelor

In pagina 'Introducerea datelor' se gaseste butonul <Fereastra elementelorp>. Aceasta functie pote fi
utilizata pentru tragerea elementelor unui curs in campul dorit cu Drag&Drop sau pentru introducerea lor
cu dubla selectie de mouse.

Klasse X

£ Klasse 1a (Gauss) / Klasse Mame  Langname Raum
|1a ~ I B8 v Drag&Drop | | .
1a Klazze 1a [Gaussz) R =
U-pe =+ Kl Le Mgl St Wst  Lehrer  Fach ]
LA 1B Klasse 1b [Mewtan]
7 2.3 2 Ander _ = -~ i t
- | L= Co == B 6 Fida
11 2.1 2 Hugo
. Zb Klazze 2b [Andersen) Rz2b
73 2,2 3 Arist .
: 3a Flasse 3a [Anstateles]  F3a
3 3 Arist
. 3b Flazze 3b [Callaz] Pl
33 5 Arist
4 Flazze 4 [Mobel] P2
35 2 Callas
38 2 Callas
a6 2 Hobel < z
53 5 Rubk by
£ >

Planificarea cursurilor

Untis Express ofera si asistentd pentru repartizarea materiilor intre profesori. in coloana 'Normat/
saptaména’, la datele de baza ale profesorilor trebuie introdus numarul de ore pe care ar trebui sa le
predea un profesor pe saptaméana.

“L Lehrer / Lehrer

Rub R8O 26 .
Mame | Machname Text Raum HohlStd, soll  Std. Tag  Mit-pasuse Pershr  StdFolge  Fix (%) lgnore (ijf rSoIInNoche Wert = Ist-Soll
Ander | Andersen 0-1 45 13 6 [ O 2500 27.000 200
Arist | Ariztoteles -1 4.5 12 &6 O O 2500 2700 200
Callaz | Callas -1 4.5 1-2 | [l 2500 2500 0.0
Cer Cervantes 0-1 4.7 92 4 O O 2500 2400 -1.00

Ak 10110
Curie | Curie ez 01 a7 13 s O O 2000, 1800 200
Gauss | Gauss 0-3 2.6 92 4 O R | 17.00 17.00  0.00
Hugo | Hugo -1 4.7 1-2 &5 [ [l 2000 1900 -1.00
Mewy | Mewton 0-1 4.5 92 5 O O 2500 26.00 1.00
Mobel | Mokel 01 46 1.2 5 O O 1500 1500 000
Rub  Rubens 0-1 47 13 3 O O l 2500 2000 100
£ >

Untis Express memoreaza, in cdmpurile 'Valoare=' si 'Efectiv-Normat', numarul de ore care sunt atribuite
unui anumit profesor, respeciv daca la momentul curent el este supra-aglomerat sau nu.
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Pe pagina 'Introducerea datelor', folosind butonul <Planificarea cursurilor>, se obtine o vedere de
ansamblu, in forma matriceald, asupra tuturor cursurilor scolii. La selectarea unei celule oarecare, Untis-
Express permite modificarea numarului de ore saptamanale sau a profesorului alocat.

"- Unterrichtsmatrix - Express

ISuc:-"ren p -
Fach [18/18) Bio Ch B E G Gz

Klazzeln] [747] = 2 1 33 14 8

1a 300 Cer (2] Fub [5) Arigt (5] Hugo (2] &

1b 30| Cer [2) Fub [B] Hugo [2) e

Mobel (1] Rub 1]

%a 32 Ler(2) a5l Element im Unterricht ersetzen O * plen
|t2,EI E” Wie wiele Wochenstunden hat der Unterricht?

Zb 32| Cer [2) Mew
Cer Welcher Lehrer zoll beim Untericht eingetragen
I o werden?

3a 32 Cer [2] Gau

< >

Ok Abbrechen

Simbolurile afigsate in matrice ofera informatii asupra cursurilor introduse:

Arizt 5]
Anzahl der

Wochenstunden

Anzahl an
Unterrichten

r;l::ul:uel 1]
Callaz 1) & If:_;.lll.g1s][5] Hugo [1] Kopplungen
Callas 1) E?bﬁ]m @ EUh [1[]1]
allas - Lga
& Ander [4] & Cer [3)

Hugo [2]

Hugo [2]

Hugo [2]

1.4.3 Barade unelte

Din bara de unelte a ferestrei de cursuri se pot apela urmatoarele functii:

cing A NI LY
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Afisare normalizata
Cu aceasta functie, se poate 'optimiza’ rapid dimensiunea ferestrei de cursuri.
Nou / Stergere

Functia permite definirea, respectiv stergerea unui curs.

Pont: stergerea unui rand de cuplaj
Un rénd de cuplaj poate fi sters prin actionarea butonului <Stergere> dupa activarea lui.

Filtrare

La actionarea butonului <Filtrare>, in tabel se afiseaza un rand suplimentar, de filtraj, in care se poate
introduce elementul dupa care se doreste filtrarea.

*L] Gauss / Lehrer

,.w—lﬁ : e . . . . . . o o S e—Ce Block  Mehrwichioheit

0~ O O )
M T 3T | o Gauss et 2a 2k ge Rk | o [ o |

7 2,3 Wierkr Fla O O 141

1 4|Gauzs Mat  3a R3a O O

3 1,2 2 | Gauss [CA 35 R3a O O 0-1

4 1,2 2|causs [E 3 ps1 O O 1-1

5 2| Gauss [0 ¢ ps2 O O 0-1

2 @12 4 Gausz Mat 4 O O

Indicatie: criterii multiple de filtrare

Se poate filtra dupa mai multe criterii. Afisarea va cuprinde numai acele emente care indeplinesc toate
criteriile.

Cuplare / Decuplare extinsa

Aceasta functie cupleaza cursuri sau transforma fiecare rand de cuplaj al unui curs cuplat in cursuri
independente (cu numar de curs propriu).

Restrictii temporale

Pentru cursuri se pot defini restrictii temporale, la fe ca in cazul datelor de baza. Aceasta functie a fost
deja explicata in capitolul 'Restrictii temporale determinate’ .

Fixarea afisarii
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Daca functia este activa (buton apasat), atunci afisarea din fereastra respectiva nu mai este influentata de
procesele din celelalte ferestre, adica daca fereastra de curs afiseaza cursurile clasei 1a si un orar
deschis se pozitioneaza, de exemplu, pe clasa 3b, ea ramane tot pe 1a. (vedeti si capitolul 'Interactiunea
orarelor / Fixarea tipului®).

Culoarea elementelor

Butonul <Culoarea elementelor> permite modificarea, dupa dorint, a culorilor de fundal si prim plan ale
fiecarui curs. Aceste culori sunt folosite, la fel ca in cazul datelor de baza, pentru afisarea si imprimarea
orarelor si a orarelor de planificare.

1.5 Planificare automata

Inaintea planificarii automate a orarului, trebuie sa-i spuneti programului care sunt conditiile generale si
cat de mult trebuie sa se tina seama de fiecare. Fereastra respectiva se deschide cu butonul ' Ponderare
" din fila 'Start".

Optimizarea automata ar trebui pornita numai dupa aceea si, la sfarsit, ar trebui analizat rezultatul cu
programul de diagnostic.

1.5.1 Ponderare

La datele de baza si la cursuri exista posibilitatea de a introduce o serie de parametri. Acum trebuie
definit care dintre acesti parametri sunt mai importanti si care sunt mai putin importanti pentru scoala.
Aceasta se realizeaza cu ajutorul reglajelor parametrilor de ponderare a caror valoare poate varia intre
neimportant (0) si extrem de important (5).

>Exemplu: Daca conditiile pentru pauza de pranz a profesorilor sunt foarte importante, deplasati butonul
de reglaj de la "Respectarea pauzelor de pranz ale profesorilor” la dreapta (ex. la 4).
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e Gewichtung . 0O x

Lehrer 1 urwichtig extrem wichtig
Einzelstunden an einem Halbtag fur Lehrer vermeiden

Lehrer 2
Klassen Optirmierung der Lehrerhohlzstunden
Eicher Doppelhohlztunden fur Lehrer wermeiden
Hauptfacher Mittagspause fir Lehrer einhalten
Raume

stundenverteilung
Zeitwiinsche

Analyse

Abbrechen Obermehirmen

1.5.1.1 Distributia ponderilor

Profilul ponderilor este determinant pentru obtinerea unui orar bun si bine echilibrat. Nu folositi foarte des
ponderile 4 si 5.

Atentie: pondere 5
Ponderea 5 trebuie folosita pentru cat mai putini parametri. In caz contrar, orarul obtinut nu va fi de buna

calitate.

Analiza ponderilor

Analiza ponderilor afiseaza pe de o parte, distributia ponderilor, iar pe de alta parte, indicatii detaliate
privind valorile parametrilor de ponderare care ar putea crea probleme la optimizare.
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L1 Gewi chtung

Lehrer 1 Anzahl Details
Lehrer 2 10

Klassen
Facher 7
Hauptfacher

Raume g

Stundenverteilung

3]

Zetwinsche

Analyse 1

0 [ 0

urwichtig extrem wichtig
1] 1 2 3 4 g

Abbrechen Ubemehmen

Indicatie: Informatii pentru histograma
Daca se plimba mouse-ul deasupra coloanelor histogramei, se afiseaza parametrii de ponderare pentru
fiecare coloana.

In exemplul de mai sus, la <Detalii> se afiseazd urmatoarele mesaje:

B Gewichtungs-Analyse et

Dieze Meldungen sind Himweise auf Gewichtungs-Einstelungen, die bei der Optimierung Problerme
verurzachen kionnen [z, B. nicht verplante Stunden).

Mr. | Test
Ez zind ¥ Gewichte auf den Masimalwert gestellt
Zu viele Gewichte mit dem Mawimalwert verzchlechtern daz Optimierungzergebnis.
2 Daz Gewicht 'Doppelstundenfebler vermeiden' izt auf den b aximalwert gestell.
ntemicht, bei dem die gewlinschte Verplanung [Einzelstunde, Doppelstunde,

Black] nicht eingehalten werden kann, bleibt unverplant

Ok




Orar 49

1.5.1.2

Parametrii de ponderare

Ponderile sunt grupate pe teme in filele urmatoare:

Pofesori 1
Profesori 2

Clase

Materii

Materii principale
Sali

Repartitia orelor
Restrictii temporale

Fila 'Analiz&d' afiseaza distributia

prioritatilor.

1.5.1.2.1 Fila 'Profesori 1'

Evitarea orelor singulare dintr-o jumatate de zi
Daca un profesor are cursuri intr-o jumatate de zi , o pondere mai mare la acest punct determina sa se
programeze mai mult decat o ora.

Optimizarea ferestrelor profesorilor
La datele de baza ale profesorilor au fost introduse valori referitoare la numarul minim si maxim de

ferestre . Respectarea lor este dirijata de acest parametru.

Evitarea ferestrelor duble pentru profesori
Aici pot fi definite, pentru eventuale ferestre duble, conditii suplimentare fata de cele definite la ferestrele
simple, .

Respectarea pauzelor de pranz pentru profesori
Acest parametru actioneaza impreuna cu datele introduse la datele de baza ale profesorilor pentru pauza
de pranz minima/maxima.
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% Gewichtung
Lehrer 1
Lehrer 2
Klassen
Facher
Hauptfacher

Raume

Zeitwinsche

Analyse

1.5.1.2.2 Fila 'Profesori 2'

stundenverteilung

urwichtio extrem wichtig

Einzelstunden an einem Halbtag fur Lehrer vermeiden
Optimierung der Lehrerhohlztunden
Doppelhohlztunden fur Lehrer wermeiden

Mittagzpauze fur Lehrer einhalten

Abbrechen Obemehrmen

Respectarea numarului maxim / minim de ore pe zi pentru profesori
- controleaza respectarea numarului maxim, respectiv, minim de ore de curs pentru profesori definite la
datele de baza ale profesorilor .

Respectarea numarului maxim de ore succesive pe zi
- controleaza respectarea numarului maxim de ore succesive definit la datele de baza ale profesorilor".
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e Gewichtung _ O x

Lehrer 1 urwichtig etrem wichtig

b aximale bzw. minimale Stundenzahl je Tag fur Lehrer einhalten
Lehrer 2

Klassen b ax. Stundenzahl jg Taa in unmittelbarer Folge einhalten
Facher
Hauptfacher
Raume
Stundenverteilung

Zeitwiinsche

Analyse

Abbrechen Obermehmen

1.5.1.2.3 Fila'Clase'

Evitarea orelor libere pentru clase
- controleaza evitarea orelor libere (ferestrelor) pentru clase.

Respectarea numarului de ore maxim/minim pe zi pentru clase
- controleaza respectarea valorilor definite la datele de baza ale claselor .

Respectarea pauzei de pranz pentru clase
- controleaza respectarea duratei minime / maxime a fiecarei pauze de pranz, conform definitiei de la
datele de baza ale claselor .
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e Gewichtung - O x
Lehrer 1 unwichtig entrern wichtig
R Klazzenhohlstunden vermeiden
Lehrer 2
Klassen it b aximale baw. minimale Stundenzahl je T ag fur Klazzen einhalten
Facher U Mittagepauze flr Klazzen einhalten
Hauptfacher
Raume

Stundenverteilung
Zeitwiinsche L

Analyse

Ok | | Abbrechen | |U|:uernehmen

1.5.1.2.4 Fila 'Materii'

Materie in ore marginale

Aici se poate defini unde ar trebui planificate cu prioritate cursurile marcate cu codul (R) pentru ore
marginale la Cursurile claselor .
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"— Gewichtung = O =
Lehrer 1 urwichtio entrern wichtig
Randstundenfach

Lehrer 2 . in ergter Unterrichtzztunde

+| in letzker Lnterrichtzstunde
Klassen Zwizchen Yormittag und Machmittag
Facher
Hauptfacher
Raume

Stundenverteilung
Zeitwiinsche

Analyse

Abbrechen Obermehmen

Materiile marginale vor fi planificate cu prioritate In prima sau ultima ora a zilei, dar nu in orele dintre
dimineata si dupa amiaza.

1.5.1.2.5 Fila 'Materii de baz&'

Materiile de baza sunt definite ca atare la Datele de baza ale materiilor .

Respectarea numarului maxim de materii principale pe zi pentru clase
- controleaza respectarea numarului maxim de materii principale pe zi care a fost definit la Datele de
baza ale claselor .

Respectarea secventei maxime de materii principale pentru clase
La Datele de baza ale claselor se poate defini numarul de materii principale succesive care pot fi
planificate pentru clasa. Acest parametru controleaza importanta acestei conditii initiale.
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e Gewichtung _ O x

Lehrer 1 urwichtig etrem wichtig

Lehrer 2 b aximalzahl Hauptfacher je Tag fur Klazsen einhalten

Klassen b aximalzahl aufeinanderfolgender Haupttacher fur klazzen einhalten
Facher
Hauptfacher
Raume
Stundenverteilung

Zeitwiinsche

Analyse

Abbrechen Obermehmen

1.5.1.2.6 Fila'Sall

Optimizarea ocuparii salilor

La Datele de baza ale salilor" puteti aloca fiecarei sali o valoare intre 0 si 4. Valoarea 0 indica faptul ca
nu are nicio importanta daca un curs are loc in acea sala sau intr-o sala alternativa deoarece, de
exemplu, nu este newie de o dotare specialda pentru tinerea cursului. Valoarea 4 exprima insa ca
planificarea cursului trebuie facuta neaparat in acea sala sau intr-o sala alternativa, daca este libera.
Dacad, in cadrul unui curs de chimie, trebuie sa se faca multe experiente, atunci un laborator de chimie
bine dotat este obligatoriu. Un alt exemplu poate fi cursul de sport pentru care este newie de sala de
sport.

Daca pentru curs este indicata atat o sala de baza cét si un laborator specific, optimizarea va trata
numai laboratorul dacd maneta de reglaj este pozitionata pe 4 sau 5.
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e Gewichtung _ O x

Lehrer 1 urwichtig etrem wichtig

Optimierung der A aumbelegung
Lehrer 2

Klassen

Facher
Hauptfacher
Raume
Stundenverteilung
Zeitwiinsche

Analyse

Abbrechen Obermehmen

Atentie: sala extrem de importanta

Daca butonul de reglaj se gaseste pe pozitia 5 ("extrem de important") sau pe pozitia 4 ("foarte
important") si, in plus, ponderea salii specifice materiei este 4, ora nu este planificatd daca nu se poate
gasi o sala de specialitate potrivita.

1.5.1.2.7 Fila 'Distributia orelor'

O materie o singura data pe zi
O materie (chiar daca se gaseste in cuplaje diferite) nu trebuie planificatd mai mult de o data/zi. Daca
aceasta conditie nu poate fi respectata si reglajul este in pozitia 5, orele raman neplanificate.

Evitarea erorilor de ore duble

n Untis existd doua tipuri de erori privind orele duble: pe de o parte, desfacerea orelor duble dorite, pe de
alta parte formarea intdmplatoare de ore duble nedorite atunci cand se planifica aceeasi materie in ore
succesive. Programul de optimizare considera respectarea orelor duble dorite drept mai importanta.

Dacé nu se poate respecta conditia de evitare a erorilor pentru ore duble si ponderea este 5, orele ramén
neplanificate.

Codul (2) ('Materie de mai multe ori/zi') pentru curs, aduce parametrul de ponderare 'Evitarea erorilor de
ore duble' la 0 (neimportant) in timp ce codul (D) il mareste. Aceasta crestere este atat de mare, incat
cursul nu va fi planificat daca nu se poate respecta conditia pentru ore duble.

Atentie: codul (D)
Activati codul (D) explicit numai in cazuri exceptionale. Utilizarea Iui excesiva inrautateste rezultatele
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optimizarii.

Materii cu 2 ore/saptaména - nu in zile consecutive

Acest parametru se refera la cursuri cu 2 ore saptamanale (fara ore duble) si ar trebui sa determine o
distributie saptamanala uniforma. O pondere mare impiedica planificarea cursului in zile consecutive. Se
Tmpiedica, de asemenea, ca o ora sa fie planificata in ultima zi a saptamanii, iar cealalta in prima zi a
saptamanii urmatoare.

Materii cu 3 ore/saptamana - nu in zile consecutive
Ponderea actioneaza analog pentru cursuri cu 3 ore pe saptamana.

Distributie buna a orelor unei materii in orele unei zile
Daca, de exemplu, o materie este planificata in ora a 3-a de luni, atunci in celelalte zile ar trebui evitata
ora a 3-a. Urmatorul parametru produce un efect contrar.

Acelasi curs la aceeasi ora in zile diferite
Daca, de exemplu, o materie este planificata in ora a 3-a de luni, atunci in celelalte zile ea ar trebui
planificata la aceeasi ora.

& Gewichtung - 0O x
Lehrer 1 urwichti extremn wichtig
Lehrer 2 Ein Fach nicht mehrmals am zelben T ag
Klassen Doppelztundentekler vermeiden
Ficher 2-5Stunden-F acher nicht an aufeinanderfolgenden Tagen
Hauptfacher FStunden-Facher nicht an aufeinanderfolgenden Tagen
Raume gute Yerteilung der Stunden eines Faches auf verschiedene Tagess
Stundenverteilung selber Untericht an verschisdenen T agen zur selben Zeit
Zeitwiinsche
Analyse

Abbrechen Ubermehmen

1.5.1.2.8 Pagina 'Restrictii temporale'

Introducerea restrictiilor temporale se face la datele de baza, sau la cursuri, prin actionarea butonului
corespunzator.

Restrictii temporale pentru profesori
- controleaza respectarea restrictiilor temporale introduse la datele de baza ale profesorilor .
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Restrictii temporale pentru clase
- controleaza respectarea restrictiilor temporale introduse la datele de baza ale claselor .

Restrictii temporale pentru materii
- controleaza respectarea restrictiilor temporale introduse la datele de baza ale materiilor ".

Restrictii temporale pentru sali
- controleaza respectarea restrictiilor temporale introduse la datele de baza ale salilor .

Restrictii temporale pentru ore de curs
- controleaza respectarea restrictiilor temporale introduse la cursuri .

e Gewichtung . O x
Lehrer 1 urwichtio extremn wichtig
Zebwinzche fur Lehrer
Lehrer 2
Klassen Zeitwiinzche der Klazzen
Facher Zeibwiinsche fur Lehrfacher
Hauptfacher Zeitwiinsche fiir B Sume
Raume Zeibwiinzche fur Untemichtzstunden

Stundenverteilung
Zeitwiinsche

Analyse

Abbrechen Dbemehmen

1.5.2 Optimizare

Pornirea generarii automate a unui orar se realizeaza cu ajutorul butonului 'Optimizare’ din fila 'Start’.
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1.5.2.1

Optimierung starten?

Abhbrechen

Dupa confirmarea intrebarii, se lanseaza optimizarea orarului, unde o prima faza de evaluarefurnizeaza
un set de informatji despre calitatea orarului.

Optimizare

Optimizarea este "inima" propriu-zisa a Untis si rdspunde de planificarea automata a cursurilor. in
general fiecare proces de optimizare cuprinde doué parti, faza de amplasare optimizata si optimizarea
prin permutari. In timpul amplasarii optimizate, cursurile sunt asezate, incepand cu cele mai dificile, in
locurile inca libere ale rastrului de timp care se umple pas cu pas. In timpul optimizarii prin permutari,
programul incearca sa imbunatateasca rezultatul prin permutari dirijate.

Tn timpul optimizarii se calculeaza 10 orare diferite.

@ Ablauf der Optimierung

Optimierte Plane 16
O K Strateqie: B [749] 0/2/0

Bewertung  MichtYerplante | Hohlstunden  Kemzeitver. | Fach 24/ Tag | Doppstd.-Fehler

Bester Flan 169 0 0 1 0 7
Plan 2 169 1] 1] 1] 1] 7
Plan 3 197 1] 1] 1] 1 E
Plan 4 212 1] 1] 1] 1] 12
Plan & 213 1] 1] 2 1] E
Plan & 23 1] 1] 2 1 E
Plan 7 239 1] 1] 3 1] 7
Plan 8 246 1] 1] 2 2 5
Plan 9 280 1] 1] 2 1] 8

Plan 10 413 1] 1] B 1 11

Terminarea calculelor de optimizare este semnalata printr-o fereastra galbena cu un "OK" scris cu
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albastru. Durata optimizarii depinde de capacitatea de calcul a calculatorului utilizat, precum si de
marimea scolii.

Pont: comutarea intre rezultatele optimizarii.

Dupa terminarea optimizarii, in dialogul de optimizare, se afiseaza o lista cu toate orarele calculate.
Atata timp cat aceasta fereastra este deschisa, se poate comuta usor de la un rezultat la altul, prin
selectia orarului dorit din lista. El se va afisa imediat atat in ferestrele de orar cat si in cea de diagnostic
(dupa comanda <Recalculare>).

1.5.2.2 Evaluare

O prima indicatie asupra calitatii orarelor se obtine folosind anumiti parametri din dialogul de optimizare.
Pentru o analiz& detaliata, se poate folosi programul de diagnoza .

Bewertung  MichtYerplante | Hohlstunden | Kemzeitverl  Fach 2¢ / Tag | Doppstd.-Fehler
Bester Plan 171 ] 1] 1 1] ]
Plan 2 180 1] 0 1 0

Orice nerespectare a uneia dintre conditiile initiale (ex. la introducerea datelor de baza sau a cursurilor)
este sanctionata cu puncte negative. Aceste puncte sunt recalculate conform ponderilor acordate si
astfel, in final, se obtine un indice de evaluare care da o indicatie asupra calitatii orarului. Cu cét acest
indice este mai mic, cu atat sunt incalcate mai putin conditjile initiale.

1.5.3 Diagnostic

Programul de diagnostic verifica datele de intrare din punct de vedere al consistentei si analizeaza
orarele create conform unor criterii diverse.

Domeniile 'Date de intrare' si 'Orar' sunt impartite in file individuale aflate in partea stéanga a ferestrei.

030920018 | 2 -9920184

Eingabedaten  Stundenplan ,

Gw, Anz | M

Alle x=1
= Klasze 41
Farh 1 mal orn Tan nicht rmoalich 4 1

Fereastra de diagnostic este impartita in doua sectiuni: In partea stanga se gaseste fereastra de selectie
pentru diagnostic, iar in partea dreapta se gaseste fereastra de detalii. Daca in fereastra de selectie se
activeaza un criteriu de diagnoza, in fereastra de detalii se poate urmari ce curs si ce clasa sunt
afectate.
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)

Indicatie: afisarea ferestrelor afectate

In partea dreapté a ferestrei de diagnostic se afiseaza acum un text explicativ pentru fiecare criteriu de
diagnosticului. La activarea legaturii ‘Afisarea ferestrei afectate’, se deschide fereastra corespunzatoare
criteriului de diagnostic respectiv.

Fereastra deschisa dispune, in plus, de propria bara de meniu:

- Afisare In forma normalizata: La fel ca in cazul butoanelor cu acelasi nume din ferestrele pentru date de
baza si cursuri, se dimensioneaza fereastra de diagnostic la valoarea optima.

- Reactualizare: se actualizeaza fereastra de diagnostic.
- Filtru: Se afiseaza un rand de filtrare, la fel ca in cazul ferestrelor pentru date de baza si cursuri, care

poate fi folosit pentru filtrarea criteriilor de diagnostic. In figura se afiseaza, de exemplu, numai criteriile
de diagnostic care nu au fost respectate cel putin o data, si care au cel putin ponderea 1.

03032018 -~

Eingabedaten  Stundenplan

= Diagnoze Gw., | Anz
Alle  x=1
= Klazze 41
Fach 1 mal pro Tag nicht moglich 4 1
Pos, Zeitwunzch im Mittagzpausenbereich 4 a0
[= Lehres 1
rtermicht mit Lehrern ohne B aunm ¥ 1
——

Inhibarea afigarii unor criterii de diagnostic

Programul de diagnostic listeaza erorile posibile din datele de intrare, respectiv din orar. In unele cazuri
datele sunt introduse in mod intentionat in acel mod si, din aceasta cauza, nu ar mai trebui sa apara in
diagnostic. in acest caz, trebuie selectat criteriul respectiv si ales 'lgnorare abatere'. Criteriul va fi marcat
apoi cu un X' alb pe fond rosu. Daca se selecteaza suplimentar si '‘Neafisarea abaterilor ignorate’,
abaterile astfel marcate nu se vor mai afisa.
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1.6

% Stundenplan-Diagnose

= & .

. Art der Diagnose
0309218 | . gl Innerhalb eines Unterrichtes wurde in verschiedenen

- F.opplungzzeilen derzelbe R aum eingetragen.
Eingabedaten  Stundenplan

= Diagnoze Gw.  Anz
Alle  »=1
= Klasse L3l )
Fach 1 mal pro Tag nicht moglich 4 1 Gewichtung: =

Anzahl: 2 Betroffene Fenster anzeigen

F UMt Rm  Le Le

Poz. Zeiwunzch im Mittagzpauzenbereich 4 40

= Lehrer 1
Unterricht mit Lehrern ohne Baum * 1 (<] =1 o | e
=] Raum 2 7 £ €3 Verstol ignarieren
2 Lehrer im zelben Raurn * 2 T e e
Unterrichtsfolgen
Unterricht lgnonerte Verstéfe ausblenden

< Geldste Verstale ausblenden

Indicatie: Ferestre suplimentare
Cu cele doua sageti din zona superioara a ferestrei se poate deschide o fereastra de curs, respectiv una
orar, unde se pot analiza rapid si comod abaterile.

Stundenplan

Unterrichtsfenster

Stundenplan-Diagnose

Y
. Art der Diagnose
03032018 | . -33.20184 Innerhalb eines Unterichtes wurde in verschiedensan

Kopplungszeilen derselbe Faum eingetragen.

Eingabedaten  Stundenplan

IF Riagroee I3 G
1o

Planificare manuala

Pentru planificare manualé - plasarea orelor neplanificate , precum si deplasarea si stergerea orelor
planificate - Untis-Express ofera o metoda simpla care se poate utiliza fara sa trebuiasca sa se invete noi
ferestre.

Pentru planificarea manuala intr-o fereastra de orar, exista diverse functii:

e Planificarea orelor
e Fixarea orelor
e Deplasarea orelor
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* Stergerea orelor
e Alocarea orelor

Pont: inchiderea tuturor ferestrelor
Toate ferestrele deschise la un moment dat, pot fi inchise rapid cu o singura comanda - CTRL + K.

1.6.1 Deplasarea orelor

Exista trei posibilitati de deplasare a orelor in orar:
1. Deplasarea intr-o ora libera

2. Permutarea orelor
3. Planificarea cu coliziuni

Deplasare intr-o ora libera

Daca se trage cu mouse-ul o ora din pozitia ei, pozitiile posibile, pana la acel moment libere, care sunt
potrivite pentru deplasare, vor fi marcate in verde.

Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa
1 |imus | Mat |fw. | D | His |ffork
2 D D | Tw | D | Mat [PFD
3 | mat |PPh | Rel |i@wat |[FPh |iWat
4 ke |idin |fois @z | Rel | ow
5 Ke h -n:u- imus
6

*Sport .
Magliche (frei)
Positionen fiir “Sport| Tw.

Verlegqungen von Rel

Permutarea orelor

Dacé se trage cu mouse-ul o ord de pe pozitia ei, se vor marca in verde si acele ore ocupate cu cursuri
cu care este posibil sa se efectueze o permutare directa.
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Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa
1 Mus | Mat | Gw. | D His |Sportk
2 | o Lo |t | o fuat{ D
3 | Mat|icen ) Rel | matfleen ) mat o
4 Ke His |Gz Gy,
5 ke I Ch. | Bio | Mus
Magliche direkte *Sport | P,
Tauschpartner von Mat =
*Sport [

Permutarile multiple sunt semnalate cu sageti de culoare albastra. Daca se trage ora peste o sageata
albastra fara a fi 1asata sa cada, se afiseaza lantul de permutari propus.

Mo | Di | Mi |Do | Fr | Sa

lMucquat—f@w.—% His |Sporti
EfD\E?D Tw D L
hlat

Wat [FD

Ph | Rel | Mat ‘Pq‘ Mat
i \in His GZ. Rel Gy
' Ch, Bio | Mus

Magliche Tauschkette
von Mus

D =D ] W M=
5"
s

Daca se doreste efectuarea unei anumite permutari, atunci ora trebuie Iasata in pozitia dorita. Se
afiseaza un mesaj de interogare privind solutia de planificare preferata.
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Block speichern - Unterricht: 37 Mus Callas et

Untermicht: 37 Muz Callas - 5a-5 - Da-1

Anderer Untericht behindert Verplanung - Anzahl hindernde Unterrichte: 1
nt: 34 Fach: D Lehrer: Callas
Behindermde Elemente; 2 2b, Callaz

Optiahen

Block speichern [behindernder Untermicht wird entplant]

K.ollizion erzeugen

2-er-Tausch: 5a-5 [Unt: 37 Muz Callas] <--» Do-1 [Unt.: 34 Fach: D Lebrer: Callas]
Tauzchkette: Do-1 = Mo-1 > Di-h

Abbrechen

Planificarea orelor cu coliziuni

La planificare manuala se pot produce coliziuni. Ora este trasa peste o alta ora dupa care trebuie
raspuns la intrebarea daca se doreste anularea planificarii orei existente sau se genereaza o coliziune.

1.6.2 Planificarea orelor

Din fereastra de cursuri

Pentru a putea planifica o ora din fereastra de cursuri, este newoie de doua ferestre: fereastra de cursuri,
in care se gaseste cursul ce urmeaza a fi planificat si o fereastra de orar.

Tn cazul existentei unor ore neplanificate, in coloana 'Ore nepl.' se gaseste, pe de o parte, numarul orelor
neplanificate si, pe de alta parte, o mana care semnaleaza ca acele ore pot fi planificate manual.

O astfel de ora de curs poate fi trasa cu Drag&Drop in orar dupa selectarea mainii corespunzatoare din
coloana 'Ore nepl.'.
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"= Klasse 2b (Andersen) / Klasse @ 2b - Klasse 2b [Andersen) il Ld np...
- - ay - T, B »»
2 [~ FOR TS & 0 &8 @ @b P Tlte AR ss Bl Y
U-hr -+ Kl Le Mvpl st | Lehrer  Fach Klassein) Fachraum | Stammraum  Dopp.Std. Schulighr:3.9.2018 - 30.6.2019
1 4182 2Hugo  [EN 1216202 Ria
& 3,781 1 Calas [ch 2a,2h 3a Mo | Di | Mi |Do | Fr | sa
75 m22Ty3  3Rub  [Sporit| 2h.2s
- Drag&Drop
81 2282 2 Cuie 2,28 14 | I
L 2

g4 2,1 1 el BE R 2 A
g = 2 | Mewy VS R2h

{i 3
34 B\ 5 alas D 2b R2b
7 P 2|Calas |Mus  2b R2b 4
42 B2 2 calas He 2b R2b 1-1 5
49 B2l 2 nowe GEIE 20 R2h 6
55 B\2 2Ruw  Hs 2 R2h
BE BNz 2cer  Bo R2 7
72 B\1 1 |curie 2b TR Fzn 8
a3 B\s 5 New Mat 2 R2
£ >

LU-Mr Lehr, Fa, Rm. | Kla. | Sonderexd
+3

Indicatie: culoarea fundalului

Diversele tonuri de verde indica potrivirea cursului, respectiv a planificarii, cu pozitia aleasa. Cu cat
verdele este mai puternic, cu atat cursul se potriveste mai bine, din punctul de vedere tehnic al orarului,
cu pozitia din rastrul de timp. Campurile colorate in rosu semnaleaza blocarea unui element sau ca, prin
modificarea propusa, calitatea generala a orarului se va inrautati semnificativ. Pe campurile albe nu se
poate pozitiona nciun curs.

Din fereastra de orar

O alta posibilitate este planificare orelor direct din orar. Daca se mareste fereastra spre dreapta, sau
daca se apasa butonul 'Afisare normalizatd', toate orele neplanificate vor fi afisate 1anga orar. Aceste ore
pot fi trase acum in orar cu Drag&Drop.
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#

7 2b - Klasse 2b (Andersen) Stundenplan (Klal)
2 1@ dAass BMe B-@ =

Schuljahr:2.9.2018 - 30.6.2019
Myl . .
-5 |Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa |m |Hi5

L — —=

Drag&Drop

iD
ke

@D =l D | | Wk
o
=

LI-Mr  Lehr, Fa., Rm. kla. | Sondertext
66 Cer, Bio, (R2k) 2h

Indicatie: dispunerea orelor
Orele neplanificate pot fi pozitionate dupa dorinta in zona din dreapta langa orar.

| |»

ke
Mus
MP Fel
D

Bin
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1.6.3

1.6.4

Se poate reveni asupra fiecarui pas de planificare folosind butonul <Anularea modificarii> din bara de
meniu a orarului.

Fixarea orelor

Daca se doreste fixarea orelor pozitionate manual, atunci trebuie actionat butonul <Fixarea orelor de
curs> in orar.

Orele fixate nu sunt deplasate de programul de optimizare si isi pastreaza locul in orar indiferent de
operatiile efectuate asupra orarului.

7% 2b - Klasse 2b (Andersen) sﬂﬂam... -

Schulizhr:3.9.2018 - 30.6.2019

Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa

*Ke

W =l | | | W bR =

Lehr, Fa, Rm. | Kla.  Sondertesxt t
Callas, ke, B2b  Zb

(2]

Fixarea este semnalata cu un ™ direct in orar si la numarul cursului in lupa orarului.

Indicatie: fixarea pe alte nivele
Cursurile si elementele datelor de baza se pot fixa folosind coloana 'Fix'. Vedeti Introducerea datelor
pentru toate datele de baza si cursuri .

Stergerea orelor

Puteti sterge (deplanifica) ore, tragandu-le in zona lupei de cursuri sau in cdmpul de langa orar si
lasandu-le sa cada acolo.
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2

7 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan [Klat) nu
fia R dARss Bae B-@ =2

Schuliahr:3.9.2018 - 30.6.2019

Mi | Do | Fr | Sa

Gy, E E D

fRio | Mat | mat

D | SeotjsGu, | E
Mat | Mat ] ﬁ?h.._

I Mus | Sport
l Drag&Drop |

L-Mr  Lehr, Fa., Em. Kla. Sonderext
-3|/1aDo-8:-3

1.6.5 Alocarea salilor

Si alocarea salilor poate fi facuta direct in fereastra de planificare a orarului. Puteti aloca sali (2,3) unor
ore deja planificate, sau sa stergeti sali deja planificate, folosind butonul <Alocare / stergere sala> (1).

)

Alocarea salilor pentru - blocuri de ore / tot cursul

Dacé se doreste alocarea sélilor pentru un bloc de ore sau pentru toate orele unui curs, atunci trebuie sa
se efectueze selectia corespunzatoare in meniul derulant din partea stanga sus.
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Arwwenden auf
Untemchtzztunde

Stundenblock.

Alle Stunden eines Unkerr.

Sali ocupate

Daca in dialogul "Alocare / stergere sala" se selecteazd campul "Afisarea salilor ocupate”, pe langa
sdlile disponibile se vor lista si toate salile ocupate la momentul studiat. Acestea sunt marcate cu
"ocupat" . Daca se aloca unui curs o sala ocupata, se poate suprima cursul care o ocupa, genera o
coliziune sau se pot permuta salile.

Arwenden auf
Unterrichtsstunde

Stundenblock

Unterricht: B4: Mo-1

() Alle Stunden eines Unterr.

R34, Klassenraum 3a | Auch besetzte R &ume anzeigen
Sl I UsalZIGREn Halm Zuardnen Raum nicht frei *
Auswahl derzeitiger Unterricht: o .
Migliche Raumes:
Unt.  Lehrer  Raum Klaszeln) R, [T — . el B3 Mo
. -Rim. =10 t .
B4 Cer Phys (R1k) 1b €« i Sum nIEh S Riea Mo
b ¢ [m] [m] [m] Behindernder Unterricht: 56
R1b " [| [Klazse: 3a, Fach: His)
K Behindernden Unt. aus Raum verdrangen
- Kollision erzeugen
Wierkr | R&ume tauschen
R1a v v
Rla v | v Diese Meldung dauerhaft nicht mehr anzeig...
Rzh v v
T T
R3a v o
Ps1 v
Ps2 v
Thi v
Th2 \ v
+"  Raum zuordnen M Raumldschen Schliefen

1.6.6 Propuneri de permutare

Folosind butonul <Propuneri de permutare> din fila 'Start', se poate determina afisarea automata a
modului in care ar putea fi permutata ora atét in cadrul clasei cat si intre clase. Pentru aceasta, Untis
evalueaza orarul conform datelor initiale de ponderare si afiseaza daca permutarea imbunatateste sau nu
orarul.
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@ Tauschvorschlage

Auswirkungen Gewinmn C sktualisieren

1 Diverse Griinde 138 Tauschen

2 Diverse Griinde -218

3 Fach2malproTag -266

4 Fach2malproTag =275 Diuck

5 Einzelstunde an Halbtag -286

b Fach2malproTag -300 Mit Klassensprung
7 | e HoEs 336 Hur \j'ersc:hie.dene Lehrer
8| Lehrernichtfrei 410 Detail anzsigen

9 Einzelstunde an Halbtag -445

10 Klassenhohlstunden -486

11 Fach2malproTag -622

12 Fach2malproTag -625
13 Fach2malproTag -881
14 Fach2malproTag -1447
15 Fach2malproTag -1979

gk

Y 1a-Klasse 1a [Gauss) Stundenplan IKlaT_i. u

la R AN &-&

50 57

Schuliahr:3.9.2018 - 30.6.2013

Ta | b | adst | Rub |

MNwpl q A
el Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa
1 E hat Ke (Wu | Mat Bio
Rla | Rla
2 Ke [y E
F1|R1| Rla
Bio hat
3 R1a R1a
8]
4 R1a
5 } | R1a
8]
6 R1a
7
el
8
el |!!

U-Nr | Lehr, Fa., Rm. Kla. Sondertext
73 Arist, Sporthd, Th2  1a, 1h | Murfiir Ma3dchen
Rub, Sportk, Th1 1a,1b

Cu saltde clasa

Adesea este newie sa se faca permutari care sa cuprinda mai multe clase. Pentru a facilita permutarea
intr-o clasa, trebuie s& se facd mai intai o permutare intr-o alta clasa (asa-zisa claséa de "salt" - clasa

intermediara - apare o permutare in lant). Daca este activata optiunea 'Cu permutéri in lant, se vor afisa si

astfel de posibilitati de permutare.




Orar 71

@ Tauschvarschldge #L 2a_Klasse 2a {Huge) Stundenplan {Klal) . u
| Auswikungen . Sprkla. | Gewinn O tktuslizieren 22 ~ - F a & @ & | & -8 EHE -
| 1 FachZ2malproTag 3b 181 +  Tauschen Schuliahr:3.9.2018 - 30.6.2019
: | = | s | 1 2 I = il 2
3 Fach2ZmalproTag 28 2a | 3 | 26 | Mew| Cer | Nobel
4 Diverse Grunde 24 Druck Nypl Mo | Di Mi |po | Fr | sa
5 Fach2malproTag 4 0i32
6 Lehiernichtfrei 1 it iazzen=piong 1 | s ke D | D
7 Diverse Griinde 129 Nur \j'erschle.dene Lehrer R?3 | R2a R2a a
# | Mittagspause min-max -139 Distiells ezl 2 ke His
9  Mittagspause min-max -167 Ria | Ria i3
10 Mittagspause min-max -251 3 Mat Hi Mt
11 Fach2malproT ag -365 [F2 23|
12  Mittagspause min-max -472 4 D Bj Fh
13| FachZmalproTag 619 R || e _ e
14| FachZmalproTag _ag1 5 R2Ea Rmzzt R(;:.
15 Fach2malproTag -1273
6
I Auzwitkungen . Gewinn  Gezamt ~ C Aktuslizieren 7
h 1 Mittagspause min-max 86 267
i , 8
3 FachZ2malproT ag -350 -169
4 | Doppelstundenehler -363 182 U-mr  Lehr, Fa, Rm. [Kla. Sondertext "
5 Doppelstundenfehles  -369 188 94 Mew, 5z, R2a 28 2b
6 | Doppelstunden-Fehler -hl13 332
7  DoppelstundenFehler 520 239 Mur verschiedene Lehrer -
[letails anzeinen

In exemplul de mai sus, se poate observa c& permutarea din clasa 1b duce la o imbunatatire de 24 de
puncte. Prin aceasta devine posibila si o permutare in clasa 1a care aduce o imbunatatire evaluata ca
fiind foarte avantajoasa, deoarece se poate deplasa un curs programat intr-o ora blocata.

Astfel, orarul din exemplul de mai sus se imbunatateste substantial.

Indicatie!

Fereastra pentru permutari listeaza permutarile sortate conform rezultatelor evaluarii, cele mai bune
permutari gasindu-se in partea superioara. Coloana 'Castig'din partea superioara a ferestrei nu afiseaza,
in cazul unei permutari n lant, decat evaluarea primei permutari (clasa de baza). Pentru sortarea din
fereastra superioara se iau in considerare sumele dintre evaluarile primei permutari si cea mai buna a
doua permutare. Valoarea totala a celor doua permutari este afisata in partea inferioara a ferestrei.

Atentie: Schimbarea orei

Daca se doreste schimbarea orei din propunerea de permutare, atunci trebuie selectatd mai intai ora din
orar pentru care se doreste obtinerea de propuneri de permutare, dupa care trebuie actualizate
propunerile de permutare folosind butonul ‘Actualizare’.

Orare

Scopul Untis este de a calcula un orar bun. Acesta trebuie sa poata fi citit usor si sa fie adaptat
cerintelor celor carora li se adreseaza (profesori, elevi, secretare etc.). in cele ce urmeazé se va descrie
mai intai fereastra orarului , apoi se vor prezenta diversele formate si se va explica cum poate fi
modificat aspectul acestora. in final se vor prezenta functiile de imprimare a orarelor.
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1.71

1.7.1.1

Fereastra orarului

Fereastra orarului are doua parti: orarul propriu-zis si lupa orarului.

P

7 1a - Klasse 1a (Gauss) S-turnrlulan... = O X
fia iR AA&s B

Schulizhr:3.9.2018 - 30.6.2019

- Lehr, Fa., Rm. kla. | Sondertext
35 | Callas, Mus, R1a 1a

+3
Stundenplanlupe

In cdmpul de intrare din stAnga sus se poate introduce direct numele elementului al c&rui orar se doreste
a fi vazut. Pentru comutarea intre elemente se pot folosi si cele doua sageti din partea dreapta a
campului de intrare.

Fereastra orarului
Fereastra orarului afiseaza orarul propriu-zis, pentru care utilizatorul poate decide singur ce informatii
trebuie afisate (vedeti capitolul * Aspectul orarului *).

Lupa orarului

Exista cazuri in care nu pot fi, sau nu trebuie sa fie, afisate in orar toate informatiile referitoare la orele de
curs. Aceasta este deosebit de important si util atunci cand avem de a face cu cuplaje.

Interactiunea orarelor

Multe ferestre din Untis, inclusiv cele pentru orare, se sincronizeaza intre ele. Aceasta inseamna ca
orarele afisate pot fi stabilite nu numai manual ci, atunci cand se doreste, ele se pozitioneaza automat
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pe acel element care a fost selectat intr-o alta fereastra. Astfel, se poate avea pe ecran informatia
actualizata fara a se recurge la cautari lungi.

e 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundm = i istoteles Stundenplzl |!—_Lh1]
e [~ % Aass @l (F ~)F 8- Bl >
—
Schuliahr:3.9.2018 - 30.6.2013 Schulishr3.9.2018 - 30.6.2013
1 1
2 2
3 3
4 4
5 5 Nobel
6 6 Car
7 7
8 8 Ander.
-l ehr Fa Rmo kg, | Sonderiext 2 U-Mr | Lehr, Fa., Rm. |Kla.  Sondertext ~ U-Mr |Lehr, Fa, Rm. Kla. Sondertext ol
33 Arist, E,R1a 1a 33 Arist, E, R1a 1a
W W A4

1.7.1.2 Fixare - Culori

Exista posibilitatea de a dezactiva sincronizarea:

Farbe fixieren
Ansicht fixieran

L 1a - Klasse 1a [Gauss) Stunac. ~'an (Klal) n ﬂ ]

[1a ~1E EHA e

Schuljahr:3.9.2018 - 30.6.2M19

Fixarea tipului de orar

La actionarea acestui buton, tipul orarului (profesori, clase, sali) raméane acelasi.
Fixarea afigarii

La actionarea acestui buton, afisarea elementului curent (ex. - clasa 3a) raméne fixa.

Culori
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1.7.2

1.7.21

1.7.2.2

Aceasta functie permite activarea sau dezactivarea afisarii culorilor definite la datele de baza, respectiv la
cursuri.

Formatele orarelor

Din fila "Orare" se pot apela diversele orare pentru clase, profesori si sali. Aceste formate de orar
predefinite pot fi modificate individual (vedeti capitolul Stilul orarelor ). In cele ce urmeaza se va descrie,
cu ajutorul unor exemple, fiecare format de orar pentru clase.

Orar de clasa vertical/orizontal

e QOrar mare al clasei

e Orar sinoptic orizontal pentru clase
e Orar sinoptic vertical pentru clase

Orarul claselor vertical/orizontal

Aceste orare afiseaza, in mod implicit, o singura informatie despre curs in fiecare ora (de ex. materia in
cazul orarelor pentru clase). Informatiile suplimentare (ex. sala, cuplaje) sunt vizibile Tn lupa pentru ore.

@ 1a - Klasse 1a [Gauss) Stund‘;’n [
1a - o 'f;'.' :E ﬂ E'm'ﬂ

Schulishr:3.9.2018 - 30.6.2013

»

Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa

E Mlat Mus | W&t Bio

1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan [Kla10)
e [~ :@ J@f & 2Me B-w 7

D Wat O Schuliahr3.9.2018 - 30.6.2013

Mus E

Bio

ke

1 2 3 4 5 6 T 8

Mo | E | mus | Bio

Di | mat | E Ke

D~ DA = W=

L-Mr o Lehr, Fa, Rm.  Kla. Sonderext Do E Mat
33 Arist, E,R1a 1a Fr Wat £ O
+3
Sa | pio Matm
U-Mr  Lehr, Fa., Rm. | Kla. Sondertext .
33 Arist, E,R1a 1a

+3

Orarul mare al clasei.

In orarul mare al clasei sunt preluati parametrii formatului standard (materia, profesorul, sala tuturor
randurilor dr cuplaj).
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Pl

% 1a-Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (Kla1A) 4 - o x
il e dARs Bls &-8 = .

Schuliahr:3.9.2018 - 30.6.2013

2 2:55-0: | Mus CallE1a [

He CallaRla ————fF————— =
D Rub Rla DSITEAER Gw Hug Ria

9 11404 Rel MNob R1a

3 a:50-10 | Bio CerR1a

4 10:45-1

B 12:35-1

1 12:30-1 Wk And [EN

8 14:25-1 Tw Curi

L-pr  Lehr, Fa., Rm. Kla.  Sondertest &
33 Arist, E,R1a 1a
+3

1.7.2.3 Orarul sinoptic orizontal al claselor

Orarul sinoptic orizontal al claselor afseaza toate clasele una sub alta si orele de curs pe orizontala una
langa alta.
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S

7 1b - Klasse 1b [Newton) Stundenplan [Kla20)

3 das BMae &-@

Schuliahr:3.9.2018 - 30.6.2019

Motz Dienstay itk

U-Mr  Lehr., Fa., Bm. KHla. Sondertext
300 Arist, Mat, (R0 1B

1.7.2.4 Orarul sinoptic vertical al claselor

Si acesta este un orar centralizator saptamanal pentru toate elementele. Aici elementele sunt afisate
unele langa altele, iar orele saptamanii una sub alta.
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Pl

% 1b - Klasse 1b (Newton) Stundenplan (Kla... - O x
Mm@ EARs BMe &-7

Schuljzhr:3.9.2018 - 30.6.2019

Ta | 1bh [ 2a | 2b | 3a | 3b q

hio-1 Bio | Mus Hiz: Hiz

hio-2 M= Ko
hio-3 Bio His
ke

ho-4 ) Ph (]

ho-5 ] hu=

ho-6
ke

Mo-7 Bio

ho-5 Ph

0i-2 Bio

Di-3 Bio ML=
He
Di-4 Bio Ph b Bio

0i-5 Hiz

-2 MLz O
His
-3 ({0t Hiz

hti-4 D O O i

U-kr | Lehr.,Fa., Em. |Kla. Sondertext &)
90 Mewe, Mat, R2a  2a

1.7.3 Stilul orarelor

Formatele predefinite pot fi modificate conform newilor utilizatorului. Se pot modifica dimensiunile , afisa
toate orarele in format standard sau se poate decide ce informatii trebuie sa se afiseze in orar, in asa
numita ora orar.

1.7.3.1 Ajustarea dimensiunii orarului

Daca se deplaseaza cursorul mouse-ului la linia de demarcatie dintre doua antete de coloana, va apéarea
0 mica sageata dubla care indica posibilitatea de modificare a latimii coloanelor.
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Inaltimea randurilor se poate modifica in mod analog prin deplasarea cursorului mouse-ului intre doua
antete de rand.

£ 1a - Klasse 1a [Gauss) Stunde:_lllu [.. - 0O x
flo F:3 A= BMs

Schuliahr:3.9.2018 - 30.6.2019

L-ME  Lehr, Fa., R, Kla. | Sonderext
33 Arist, E,R1a 1a
+3

1.7.3.2 Formatul standard

La apasarea tastei din dreapta a mouse-ului, apare un meniu contextual din care se poate alege 'Ora
orar: format standard', care afiseaza toate elementele esentiale ale orei. In cazul in care exista cuplaje,
se vor afisa toate randurile de cuplaj. Dimensiunea textului se adapteaza la spatiul disponibil.
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Pl

7 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (Klal) n ﬂ - 0O X

|‘Ia * . FH dEA s .E; g -~ & &&=~ -

Schuljahr:3.9.2018 - 29.6.2M3

Mi Do
HURSENEREN Mu Call Bla Bio CerRla

MuCallEla IASIMEEYIER Rel Hob B13

Ke CallaRla
D Rub R1a D Rub B1a " Be e

Rel roh R1a Stundenplan-Stunde

Wk And BT

Bie CerEla

Raum zuardnen / laschen ]

Entkappeln

Erweitertes Entkoppeln
Stpl-Stuncle: Stancardformat
Text zu Stundenplanstunde
Zeitbereich: Waoche
Zeitbereich: Schuljahr

Tw Curi

U-Mr  Lehr, Fa., Rm. Kla. Sonderext Im HTML-Farmat kapieren
53 Rub, D, R1a 1a
+3

1.7.3.3 Text pentru ora orarului

Pentru fiecare ora din orar, este posibil sa se defineasca texte care se afiseaza in orar. Pentru aceasta
trebuie folosita tasta din dreapta a mouse-ului in celula dorita a orarului si aleasa apoi comanda Text
pentru ora oratului' .



80

Text zu Stundenplanstuncde

Text zu Stundenplanztunde Unterricht: 39 / Di-3
Der Text gilt fur eine bestimmte Wochenztunde eines Unterrichtes

M aterislien mithehmenl]

Mu Call BE1a

‘ | Abbrechen

Materialien
mithehrmen!

Stundenplan-Stunde

Raum zuardnen / laschel

Entkoppeln

Rechtsklick

; Erweitertes Entkoppeln
13:20 g chol oo Ceopd e s
I'
7 1330 Text zu Stundenplanstuncde |
14:15 Wk And TR Zoitborichriiochom—”

Zeitbereich: Schuljahr

: Tw Curi
el Im HTML-Farmat kopieren

L-Mr  Lehr, Fa., Rm. kla.
39| Callag, ke, R1a 1a
+3

Sondertext

Intr-un format standard de orar (ex. orarul mare al clasei) nu este newie de niciun alt parametru
suplimentar.

1.7.3.4 Ora orarului

Utilizatorul poate defini continutul ce va trebui afisat in cdmpurile orarului. Pentru aceasta trebuie actionat
butonul <Parametri> din fereastra de orar, sau folosita comanda 'Ora orarului' din meniul contextual
(tasta din dreapta a mouse-ului).
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Stundenplan-Stunde
Raurn zuardnen / ldschen
Entkappeln
Erweitertes Entkoppeln

+  Stpl-Stunde: Stancdardformat
Text zu Stundenplanstunde
Zeithereich: Waoche
Zeithereich: Schuljahr

Im HTML-Farmat kopieren

Cu acest editor al continutului celulei orarului se pot afisa noi elemente , se poate modifica dispunerea
elementelor si se poate modifica structura orarului folosind alti parametri.

1.7.3.4.1 Adaugarea/stergerea campurilor

Pentru preluarea unui nou camp in orar, trebuie folosit butonul <Camp nou> din fereastra de ora a

orarului.
@ 15 - Kiasse 13 (Gauss) Stundenplan [Kial) 44 . o x I
1a IR GE - & | -8 susy . x| u :alder in Stunde zentrieren At des Namens _—
) Horizontal Kurzname
H - = - 4
Schuljshr:3.9.2018 - 306.2019 -~ 1BE Vertikal [y ——
[] Beginn- und Endzeit Alias vermenden
D Ru [ Standardstunde 100 Schiiftgrofe in
Bi Art des Stundenplanes '
e e
D Rub £
=
T~ 1Lehrer
Drop
U-Hr Lehr, Fa,Rm. Kla. Sonderext
Ee=
Ok Abbrechen Ubemahme

Se va deschide o noua fereastra in care se poate selecta continutul noului camp.

Se poate alege, de exemplu, sa se afiseze profesorul in orar:

Cu ajutorul butoanelor <Modificare camp> si <Stergere cadmp> se poate modifica sau sterge un camp
existent.
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1.7.3.4.2 Modif dimensiunii si pozitiei cAmpurilor

In editorul orei orarului elementul activ este marcat in bleu ciel. Ordinea si dimensiunea campurilor se
poate modifica cu Drag&Drop.

t1Fach:

Drag&Drop

—

“1L...s

- 1Fach

1Lehrer

in cazul cuplajelor, un element, cum ar fi de exemplu profesorul, poate fi activat de mai multe ori
(numarul maxim este dat de numarul maxim al cuplajelor folosite):

e 1a - Klasse 1a [Gauss_‘ S4 ad...

Felder in Stunde zentrieren

Harizantal
‘ertikal

100

Schriftgrabe in

Art des Mamens
(®) Kurzname
() Langname

[ Alias verwenden

[ Lehrer und Vertreter

- v 3 S >
fis -1 @ A s BE (s ]u
Schuljahr3.9.2018 - 29.6.2019 = | = =
&= 3
. A [ Beginn- und Endzeit
Mo Di [ Standardstunde
1 E Arist Mat  Arist At deg Stundenplanes
Kl
2 |mus canas [ B et asselr]
3 Bio  Car Mat
Ke Callas ——
4
5 Rel Mobel
6 L
7 Wk Ander W
< >
U-Mr  Lehr, Fa, Rm. Kla. Sondertext = et
Beschreibung

1Fach -

1Lehrer

2Fach -

2L ehrer -

Ok Abbrechen Ubemahme

Indicatie: Dimensiunea orei orarului
Daca fundalul este activat (de culoare bleu ciel) dimensiunea orei orarului poate fi modificata cu
Drag&Drop de catre utilizator.
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1.7.3.4.3 Alti parametri

1.7.4

Fereastra orei orarului ofera o serie suplimentara de posibilitati de modificare a aspectului orarului.

Felder in Stunde zentrieran Art des Mamens

Horizantal (®) Kurzname [ J
Wertik.al () Langnarme

[[] Alias verwenden

[ ErEgrrenrerE ndzeit
[1 Standardstunde 100 SemiErte

Art dez Stundenplanes '

|Klasse[n] W |

[ ] Lehrer und Yertreter

t 1Fach 1t 1Lehrer {
t 2Fach 1+ 2Lehrer

FeilenText-2

Feitwunsch

Abbrechen Obemahme

Imprimarea orarelor

Imprimarea orarelor se face cu ajutorul butonului <Imprimare> sau folosind butonul <Previzualizare>. Se

ajunge astfel mai intéi la fereastra de selectie a imprimarii in care se pot defini parametri suplimentari.
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Druckauswahl >

b=tz Ty Ausduck bearbeiten

Auzwahl...

FOF

POF [hezamtauzgabe in ein File

HTML-fusa. Abbrechen

In fereastra de selectie a imprimarii se pot selecta , pe de o parte, orarele ce urmeaza a fi imprimate si,
pe de alta parte, anumite detalii pentru previzualizarea orarelor individuale , respectiv a Orarelor sinoptice.

1.7.4.1 Selectia orarelor

In mod normal, la imprimare se imprima orarul afisat pe ecran. Cu ajutorul butonului <Selectie> se pot
imprima simultan mai multe orare cu acelasi format:

B Klasse(n) >
M ame Lanagnarme
1a Flazze 1a [Gausz]
-‘1* 1b Klazze 1b [Mewton]
Druckauswahl 25 Klasse 2a [Huga
Klasseln]: 1/7 . Zh Klazze Zb [.-’-'-.r?dersen]
Auzdruck bearbeiten 3Ja Klazze 3a [Arnstateles]
Auzwahl.. *h Klasse 3b [Callas)
4 klazze 4 [Mobel]
PDF
PDF Fesamtauzgabe in ein File
Alle Irverze
HTML-fusq. Abbrechen o
Ok Abbrechen

Orarele elementelor dorite se pot selecta prin parcurgerea cu tasta stanga a mouse-ului apasata,
respectiv prin selectia cu <CTRL>- clic .

1.7.4.2 Paginare

Butonul <Paginare> din fereastra de selectie a imprimarii sau butonul <Paginare> din meniu permit
definirea unor parametri suplimentari pentru imprimare. Posibilitatile de parametrizare difera in functie de
formatul orarului.
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Pl

<7 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplan (Klal)

Schuljahr:3.9.2018 - 30.6.2013

1.7.4.2.1 Bara de unelte pentru paginare

Bara de unelte pentru paginare permite navigarea de la o pagina la alta sau modificarea orientarii paginii.

Zwischen den Seiten
blattern

L Seitenlayout

O15/7@ O -

Wechsel zwischen
Hoch-und Querformat

Wpress  Stundenplan 201872019
Handhuch  Giltab: 10. Oktober

1a Klasse 1a (Gauss)

1.7.4.2.2 Rand de antet si picior de pagina

Prin selectia cu mouse-ul a unuia dintre cele doua creioane de langa antetul si piciorul de pagina al
orarului afisat in fereastra de paginare, se pot prelucra direct continuturile celor doua zone.
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o

7= Seitenlayout

Q01570 A~

ress Stundenplan 20182019

Unti
Han Giltah: 10. Oktober 9.3.20
1a M1 a(Gay
( Berichts-Einstellungen *
Uberschriften [+
1 Uberschiift Fulzeile
2 Mus  Callas Eil.l.Jru:Ier'u la Gruber & Petters Software
3 | Bio  Cer Gilt ab: 10. Oktober [ | Dateiname
4 Daturm drucken
5 Uhrzeit drucken
ry [ ] Stundenplanersion diucken
12 StundenplanWersion
7 Wik AN
'-|-'.”.I';.' m [ ] Seiten-Murmer drucken
8 Anzakl Seiten drucken
e Ok | abbrechen

1.7.4.2.3 Ora orarului

La parametrii de detaliu ai orei orarului se poate ajunge prin intermediul rotii dintate de langa orar (pentru

aceasta vedeti capitolul cu acelasi nume de la paginarea orarului).
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L Seitenlayout

015/ TODE-

Ppress  Stundenplan 2016/2019
Handbuch  Gilt ab: 10. Oktober

1a Klasse 1a (Gauss)

Mus  Callas

1
2
3
4
5
6
7
8

Gruber & Petters Software

N

. B & U Felder in Stunde zentrieren Mamers T
Haorizontal rZhame 3 4
qi: 4.5_ 5,, Wertikal ! angnane

[] Beginn- und Endzsit Alias venwenden

[] Standardstunde
Art dez Stundenplanes '

100 Schriftgrole in

|Kla$se[n] w |

- 1Fach 1t 1Lehrer {
] || ==  2Fach 11 2Lehrer :

rit.(5ru

JEE— efzranz zu Fulino

ondened

ANy e o ks
8 ol i
g Al
1]
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1.7.4.2.4 Inserarea unei imagini

La actionarea butonului <Imagine de fundal> se poate alege o imagine de tip 'BMP' (bitmap). Ea va fi

afisata in locul butonului si, dupa activarea <Deplasare imagine>, va putea fi deplasata sau modificata
dimensional.

@ Ausal
Untis 2018 | ac
932017 1011 @j Stundenplangrabe an

Seitengrofe anpaszen

@ ntermcht, ...
N 5"' Kogglungslegerd

[

Abkilrzungen

CECE
Wi

Lehrer der Klasse

ioftware

] ‘

Hintergrund-Eild

C:hUzergshohDeskio
piGplndes. aif

Bild verschieben w

1.7.4.2.5 Paginarea orarelor individuale

Urmatoarele descrieri se refera la orarele individuale (nu la cele sinoptice)
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- Seitenlayout

O 15/7© O A-

&

ﬂpress
Handhbuch

Stundenplan 2018r2019
Giltab: 10. Okiober

Untis 2018
§.3.2017 10:30

1a Klasse 1a (Gauss)

Mus Callas

0 N R D=

Ay

Gruber & Petters Software

Klazze(n): 7/7

i

Is_tt Kopplungslegende

E [FuBnoten)

Avzmahl

Stundenplanagribe an
Seitengrobe anpassen

Abkirzungen

B
Lehrer der Klasse

<nicht definiert>
ﬁ l

Bild verschizben [5]

o =

Parametrii paginii de orar
Se poate selecta, de exemplu, cate orare vor fi afisate pe o pagina si cate sau ce saptamani.

klazzeln):

LY

K=
ler

Stundenpline pro Seite

Anzahl Plane nebensinander
Anzahl Plane Gibersinander

[ 11 Uberschrift je Blatt

Legenda de cuplaj

O legenda este imprimata intotdeauna atunci cand nu toata informatia despre cursuri este vizibila in

fereastra orei. in categoria de informatii de curs (pentru clase) intra toate salile, materiile si profesorii.

Cu ajutorul Drag&Drop se poate alege pozitia legendei pe pagina, respectivimprimarea legendei pe
pagina separata.
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. Seitenlayout - o x I
QO 15T A Klasseln]: 77 &
~ Auswahl
&
wgpress Stundenplan 201872019 Untis 2018 by o
Stunderplangii
Handbuch  Gilt ab: 10. Oktaber 9.3.2017 10:42 @1 Seten e anpassen

1a Klasse 1a (Gauss)

Sa @ Drag&Drop

1 Bio  Cer 1
2 [mus Cal\as J |
3 |Bio cer
Ke Callas
: 1o
5
6 ]
T Lehrer der Klasse
g A Hintergrund-Bild
Gruber & Petters Software l—
/ D <nicht defiriert>
,ﬁ |

Tn plus, cu ajutorul butonului de parametrizare al legendei se poate selecta numarul de coloane al
legendei si daca sa se foloseasca un cadru pentru legenda. Legenda poate fi eliminata cu ajutorul "X-ului
rosu.

= Seitenlayout

@015/ 70O A-

Ppress  Stundenplan 2018/2018
Handhbuch  Gilt ab: 10. Oktober

1a Klasse 1a (Gauss)

Entfernen der
Legende

Mr. Le. Fa. R Kla.
1y Arist, E, R1a 1a
# Callas, Mus, R1a 1a
3 Cer, Bio, R1a

4y Arist, Sporth, Th2 Ja, 1b

Mus Callas

1
2
Fu 1a.1hb
3 | Bio cCer 50 Ar| ] Ausdruck mit Rahmen
B A
4 Ty Mg 1 [2] Anzahls
palten
5 i
o
6 Clhrerry ;
9 Hugo, Gw, R1a  1a, 1h, 2a, .
7 10y Rub.D. Ria 1a
8

Gruber & Petters Software

N

Curs
La orarele pentru clase si profesori, o data cu orarul, se poate imprima un centralizator de cursuri.
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£ Seitenlayout

©015/7Q0R-

]
%press Stundenplan 201872019 Untis 2018
Handhuch  Giltah: 10, Oktober 932017 10:55

1a Klasse 1a (Gauss)

U-Nr KlLe Mwpl Std. Wst Lehrer Fach Klasse(n) Fach..
1 11 4.1 2 Hugo Gw 1a,1b2az2b
7 2.3 2 Ander Wk 1a YWarkr
2 Gauss Wk 1hb Warkr
3 Curie Tw 1a,1b Tt
7302,2 3 Avist  Sporthd 1alb Th2
4 Ruh Sportkl 1a,1b Thi
5 3 S Arist Mat 1a
33 2 MAist E 1a
6 3E 2 Callas Mus 1la
7 33 2 Callas Ke 1a
3 45 2 Mobel  Rel 1a

Gruber & Petters Software

N

Prescurtari

Se poate imprima si o legenda pentru prescurtarile materiilor si/sau ale profesorilor. In exemplul de mai
jos se listeaza, langa orar, denumirile scurte si lungi ale materiilor.

7% Seitenlayout

Q0 15/7TOQEA-
&
ﬂpress Stundenplan 201 2/2019 Untis 2018
Handbuch  Giltah: 10. Oktober 932017 1111

1a Klasse 1a (Gauss)

Langnarne
Bialogie
Deutsch
Englizch
Geographie undWirtschafisk
kunsterziehung
tathematik
tfusik

Religion
Sportknaben
Sport Madchen
Testilas \Wearken
Werken

f Gruber & Petters Saftware

Profesorii clasei
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Se pot imprima si profesorii care predau la clasa curenta.

Seitenlayout

Q015700 R

&
ﬂpress Stundenplan 2018/2018 Untis 2018
Handhuch  Gilt ab: 10. Oktober 932017 11:19

1a Klasse 1a (Gauss)

Lehrer Facher

Ander Wik

Arist  Sporthd
hfat

Callas Mus

Cer Bio
Curie Tw
Hugo  Gwe
Mohel Rel
Rub  Sportk

@ N W] N -

Gruber & Petters Software

N

Urmatoarea functie poate fi folosita atat pentru orarele individuale cat si pentru cele sinoptice:

Butonul 'Adaptarea dimensiunii orarului la dimensiunea paginii', orarul poate fi adaptat in mod optim la
cea a paginii.

Seitenlayout
@O 15/ 700 E- Klasselri: 747
~ Auswahl
&

ﬂpress Stundenplan 2071 8/2019 Untis 2018
Handbuch  Gilt ab: 10. Oktober 442017 343

1a Klasse 1a (Gauss)

Stundenplangrofe an
Seitenardhe annassa

Untemicht,

Mo

Kopplungslegende
[FuBhoten]

Abklirzungen

Lehrer der Klasse

Hintergrund-Bild

- | <nicht definiert>
<> i
i

Bild verschishan [5]

1.7.4.2.6 Detalii pentru orarele sinoptice

Pentru imprimarea orarelor sinoptice se pot defini urmatoarele detalii:
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Klazze[n]: 7/

s
Al

&
Untis 2018 )
932M7 112 @‘T g!

Anzahl Zeilen / Spalten pro Blatt

Zeilen (Wochenstunden) pro Blatt
Spalten (Klassen, Le,, ..) pro Blatt |

Zeilen/Spalten Automatisch d
Mur ganze Tage auf ein Elatt

[ ] Mur Einzeltage auf ein Blatt
[ ] Mehrere Stundenplan-EBlacke pro Blatt

1L}

Numarul de randuri/ coloane pe pagina

Prin selectarea casutei 'Randuri/coloane automat', Untis va imprima numarul maxim de rénduri, respectiv
de coloane, care incape pe pagina.
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Flazzeln]: 747 e

Auzmahil

&

Untis 2018 " ..
] Stundenplangrole an
_ 94207 112 ?1 Seitengrole anpaszen

Zwizchenuberschiften

k.opplungzlegende
[Fuihioten]

<nicht definiert:

Bild verzchieben 5]

Daca acest camp nu este activat, atunci trebuie definit numarul de randuri si coloane pe pagina folosind
campurile de introducere de date corespunzatoare.

Legenda de cuplaj

La fel ca la orarele individuale, pentru orarele sinoptice se poate defini o legenda pentru informatiile care
nu au loc in celula de ora a orarului. Pentru orarele sinoptice activarea legendei se face prin selectie cu
mouse-ul, iar imprimare se face intotdeauna pe pagina separata.

@111 @0 = Klasselnl 747
Auswahl
&

Apress  Stundenplan 20152019 Untis 2018]

Hendbuch __ Gilt ab: 10. Oklober 93207 11:28 StundenplangrisBe an

Seitengrolte anpassen

Zuischerilberschiten
S5 Kopplungslegende
E (Futroter)

Hintergiund-Bild
1

Bild verschieben (=]

Donnersteg |
v |1 J2][e]s[e]7]e

é_____..—-—

Drag&Drop

Dienstay

<nicht definiert
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1.7.4.3

1.8

1.8.1

Antete intermediare

In cazul unor centralizatoare mari, s-ar putea sa fie utila afisarea de antete intermediare. Pentru aceasta
trebuie tras butonul in pozitia dorita (ex. aici dupa cel de-al treilea rand de clasa). Se va afisa un antet
intermediar dupa fiecare al x-lea rand de date (al 3-lea aici).

Format HTML sau PDF

Untis ofera posibilitatea de a produce, la o apasare de buton, orare in format HTML sau PDF pentru a
putea fi folosite drept anexa la e-mail-urile transmise pe reteaua Intranet a scolii sau prin Internet.

Kla1_1a.pdf x Express  Stundenplan 2018/2019 Untis 2018
Handbuch Gilt ab: 10. Oktober 932017 924
. - ] Y
@ TR MO® e - g BE T B L
1 d  Klasse 1a (Gauss)
sa |
Express  Stundenplan 2018/2019 —
Handbuch _Gilt ab: 10. Oktober 0 er
1a Klasse 1a (Gauss) Mus Callas m Rel  Nobel
Bio Cer
Mus Callas
Bio  Cer
Ke Callas
Rel  Nobel
- Untis 2018 e Untis Stundenplansoftware
Wk Ander Gruber&PettersSoftware
Tw  Curie \ Druckauswahl X
Gruber & Fetlelx Klasselnl 707
\
FDI
FOF [ Gesa
[ ok ] [HmMiAusg | | abbrechen
Liste

Untis-Express ofera o serie de liste predefinite care ajuta in munca de planificare sau care ar putea fi
folosite drept liste centralizatoare, de exemplu, pentru sedintele claselor.

e Listele claselor

e Listele profesorilor
e Listele salilor

e Listele materiilor

Aceste liste pot fi apelate cu ajutorul dialogului de selectie a imprimarii

din ferestrele datelor de baza.

Listele claselor

Listele claselor pot fi apelate de la datele de baza ale claselor si din selectia imprimarii.

Profesorii claselor

Cereri de ore libere

Cereri de zile libere

Cereri suplimentare nespecificate
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e Restrictii temporale: profesorii clasei

Druckauswahl >,

Klazse(n]: 147

Auzwahl

Seite Einrichten

Liztart _\

Dratenfelder -

Lehrer der Flasze
Stunderwiingche
T ageswiinzche

IInbestimmte zuzatzliche Tageswiinsc)

‘ Seitvy: Lehrer der Flasze j
| I
Ahbrechen

Heute

I o e}

1.8.1.1 Profesorii clasei

Aceasta lista contine toti profesorii care predau in fiecare clasa si este folositd adesea pentru sedintele
clasei.

Express Stundenplan 201552019
Handbuch Gilt ab: 10, Oktober

Liste fur Klassenkonferenzen

Hlasse Lehrer Facher

1a Ander Wk
Arizt Sporth Mat E
Callaz  Musz Ke

Cer Bio
Curie T
Hugo  Gwy
Mabel  Rel

Rub Sportk. D
1hb Ander Wk His

Arizt Sporth Mat

Callaz Ke hus

Cer Bio

1.8.1.2 Cereri de ore libere

Aceasta lista contine restrictiile temporale ale claselor introduse la datele de baza
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Express Stundenplan 201572019 Untis 2018
Handbuch Git ab: 10, Oktober 932M7 11:41

Slundenwinsche

r

a

Mame
1a

1h

2a

Zh

3a

3hb

R O I |

0
[
[+
I3
I+
[3
e
3
e
[3
l+
[3
l+
[3
e

N S R R

R R R T I N I =
I T R T e e e

W+ [wrfw+fu+ o+ fu+]u+]-o

o+ oo+ [+ [+ [w o+ [+ o= =

I Y Y =)

Lo+ oo+ oo 4 er + e+ [+ [+ =

O F O F [0 F [0 F |00 F O F 0 F R
0+ [ F [ ¥ [0 T [0 F [ F | F [
T F [0 F [0 F [0 F [0 F @ F | F[=

T F [ F [ F [ F [0 F [ F [ F [
[V [ S DIV [V S [N [V S VI o | ()
FEE R N N T A

F
1
+
3
+
3
+
3
+
3
+
3
+
3
+
3

3
[+
I3
l+
[3
l+
3
e
[3
l+
I3
e
]
l+
I3

D0 F [OF F [ F (L0 F [0 F L0 F |O F [

3
[+
I3
I+
[3
e
3
e
[3
l+
[3
l+
[3
e
[3

[N N AU FIVIE N (VR [PV I [V TR 3 X
U R R O O (X
D0 F |07 F [CF F (00 F [0 F oo F |0 F [

[V [ S DIV [V S [N [V S VI o | ()
W F O F [0 F [0 F [0 F [ F [ F =

[

&

Gruber & Petters Software

[)

1.8.1.3 Cereri de zile libere

Aici se listeaza restrictiile temporale specificate pentru zile complete sau jumatati de zi.

Express Stundenplan 20152019 Untis 2018
Handbuch Gilt akb 10, Oktober 32017 11:53

lageswinsche

Maontag Dienstay mittwweoch Donnerstay  [Fretag Samstag
Mame || %orm. |Machm |orm. Bachm |Worm. Machm [vorm. [Machm |[vorm. [Machm |Worm. [Machm
1a +3 -3 +3 +3 ] ] +3
jilla] +35 -3 +5 +5 ] ] +3
28 +5 -3 +5 +5 L] L] +3
2k +3 -3 +3 +3 ] ] +3
33 +35 -3 +5 +5 ] ] +3
a3k +5 -3 +5 +5 L] L] +3
4 +3 -3 +3 +3 3 3 +3

Gruber & Petters Software

1.8.1.4 Cereri suplimentare nespecificate

Aceasta lista contine restrictii temporale suplimentare nedefinite pentru zile complete sau jumatati de zi.
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1.8.1.5

1.8.2

Express Stundenplan 201 8/2019
Handbuch Gilt ab: 10. Oktaber

Untis 2018
93207 11:57

worm. [Machm |Halbt, [[Tage

Mame ||-3|-2[-1F3F2 11 |-3)-2 -1 [-3)-2]-1
1a 2

1k 2

28 2

2k 2

3a [2

3k [

4 [

Unbestimmte zusatzliche Tageswlnsche

Gruber & Petters Software

Restrictii temporale: Profesorii clasei

Se listeaza toate restrictiile de timp negative definite ale profesorilor claselor.

Express Stundenplan 201582019
Handbuch Gilt aby; 10, Oktokber

Untis 2018
932017 11:55

1a Klasse 1a (Gauss)

Zeitw, d. Klassenlehrer

o
Mame [ 12345[678

D
12345

6735

hdi
123545

E7 S

(]
12345

E7S

Fr Sa
1234567812345

Ander || wxwxm|xex
Arist [
Callas
Cer

Curie
Hugo KX
Mokel
Fub

R

RS

HEEKX

B

xx

HHREH PR

HEX XX

KRN X

Listele profesorilor

Listele pentru profesori sunt apelate din datele de baza ale profesorilor si dialogul de selectie a

imprimarii.

e Cereri de ore libere
e Cereri de zile libere

¢ Restrictii temporale suplimentare nespecificate
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Druckauswahl

Lehrer: 1/10

Auzwahl

Seite Einrichten

Dratenfelder

T ageszwiinzche

Stunderwiinzche

\FoF

IJnbestimmte zuzatzliche Tageswi.jn:sc)

POF

Heute

Ahbrechen

1.8.2.1 Cereri de ore libere

Aceasta lista afiseaza restrictiile de timp introduse Tn datele de baza pentru profesori.

Express Stundenplan 20152019 Untis 2018
Handbuch Gilt abe 10, Oktober 932017 1202
Stundenwinsche
Il Di Il ] Fr =8
Mame [ 1)213EEFEIRESE[FE[1I2EMSEFE[12)Z4s56F BI12EHISE[TE]1]2
Ander | --f-FFFFF
2RE2ERRER
Arist L - |- - |- - |- - |-
ne 102 1]2 12 112
Callaz o e o o BN A S
SEERIIEIEEE
Cer -FFEFFFEIF
EEEEERE
Curie - |-
33
Gauss
Hugo FELE-FEEFFIFIF R +
BElapEREEEREE 3EE
[uliEnny F --l-1-F -1 -F +
Lo 2IRSEREEIEEEIS SEE
Mabel ++H I (S E N 0 A oy
2REREEEER 3 ZREREZIZZE2)2
Rub
Gruber & Petters Software
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1.8.2.2

1.8.2.3

1.8.3

Cereri de zile libere

Lista contine cereri de timp definite pentru zile sau jumatati de zile.

Express Stundenplan 201852019 Untis 2018
Handbuch Gilt gk 10, Oktoher 93207 1205

lageswinsche

hontag Dienstag hittweach Donnerstag  |Freitag Samstag
Mame || %aorm. |[Machm [Marm. [Machin ||vorm. [Machm |Yorm. [Machm Worm. Machm Worm. Machm
Ander ||-2 -2
Arist
Callas B F3
cer -3 -3
Curie -3 =]
Gausz
Hugo F3 B +3
e -3 -3 +5
Makel +2 +2 -3 +2 B2 -2 F2
Fub

Gruber & Petters Software

Restrictii temporale supl. nespecificate

Lista contine cereri de timp suplimentare nedefinite pentru zile sau jumatati de zile.

Express Stundenplan 201252019 Untis 2018
Handbuch Gilt &b 10, Oktober Q3207 1207

Unbestimmte zusatzliche Tageswunsche

Yarm. [Machm |Halbt, [Tage
Mame (3211 321 )F3p et |-3)-2 11
Ander
Arizt 3
Callas
Cer 2|1
Curie
Gauss 3
Hugo 113
Iy
Mokel
Fub 2

Gruber & Petters Software

Liste pentru sali

Listele pentru sali sunt apelabile din datele de baza ale salilor si din dialogul de selectie a imprimarii.

e Cereri de ore libere
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Druckauswahl *

Raum: 1413
Auzwahl |

| Seite Einrichten

[ atenfelder

= i
Stunderwiinzche ¥
W T T, i B i

T e ——
( Dratenfelder -

Heute |

Ahbrechen

1.8.3.1 Cereri de ore libere

Aceasta lista afiseaza restrictiile temporale introduse la datele de bazéa pentru sali.



102

Express Stundenplan 2018:2019 Untis 2018
Handbuch Gilt ak: 10, Oktober 932017 1211

Stundenwinsche

i [u] Di Tl Do Fr Za
Mame || 1[2[314[s[6]7]13]1[2[34|SEF B EEMEISITIE)N{2[34SETE12EMEET B R34S
K1 -FH -
jed €] e e ]
Phys || - - - - -
3 3 3 3 3
P=1 B O i S N S | I O S O S S O S S O o | S S S S S | I O S S S S S IO B S
je1 e peped ped ped o et ped e pedpd o= <l = e € < < ] ] e b ped o e o o s < < = = €3 €1 B < = =]
P=2 S S S B B B | O N S S B S S S PO S N S B S S | O R S A A R N B S S Y B
SBEEEEEENEEEEEE R B R EREEE B EEEEEE G EEEEREE SR [E (53
R1a
R1b
R2a
R2b
R3a
Thi
Th2 - |- L+ - |- - |- F
313 B3 33 313 e]¢]
Twvr -l - -
313 33 ] <]
Wierkr || - |- - |- -+
313 33 36

Gruber & Petters Software

1.8.4 Liste de materii
Listele de materii sunt apelate de la "Date de baza | Materii" prin intermediul dialogului de selectie al

imprimarii.

e QOrar
e Cereri de ore libere
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1.8.4.1

1.8.4.2

Druckauswahl

Fach: 1/18

Auzwahl

Seite Einrichten

[ atenfelder

Dratenfelder - !

Stundenplan

Stundenwiingche la Heute
b "

FOF
PDF

Ahbrechen

Orar

Pentru fiecare materie a orarului se afiseaza profesorii care predau materia respectiva.

Express Stundenplan 2015722019
Handbuch Gilt ab: 10, Oktober

Untis 2018
932017 1219

Deutsch (D)
1 2 3 4 5 8
o Cer Fub
Hugo
D Fub Fub Ander
Il Ander Fuk Makel
Callas |71
Ander
Do Rub Rub Ander  [Hugo
Cer Callas
Fr cer Fuk
Ander Ander
Sa Rub Fuk Ander
Cer Callas
Callas Ander
Hugo

Gruber & Petters Software

Cereri de ore libere

Aceasta lista afiseaza restrictiile de timp introduse in datele de baza pentru materii.
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2.1

Express Stundenplan 20182018 Untis 2018
Handbuch Gilt akx: 10, Oktober 3207 1221
Stundenwiinsche

Il D hdi ] Fr =a
Mame || 1|2[3)4)5)6)7 B0 1123456 E|1 REMEE[F[EI12E4sE[FE1ZEMEE[FE]1R{E3][4]5
His
Huny -] -] -FEFF ) --FERF -

21212122 21212122 20ppR 212121212 22pER 22122
Ke -] -] -FEFF ) --FERF -

AR A AR A 1 TN 1appn 1[N p
Ko -] -] - FF - - F - - |-

222122 222122 2eppR 212222 22pER 2RI
st
fluz

Gruher & Petters Software

Supravegherea pauzelor

Introducerea datelor

n Untis Express se poate planifica supravegherea pauzelor daca se instaleaza modulul de 'Planificare
supliniri'. Pentru aceasta trebuie actionat butonul <Supravegherea pauzelor> din fila de 'Start'.

==& EkERKEI: Untis Express 2018 - Handbuch - Express - Stundenplan 2018/2019

Dateneingabe

sa@B W 2 B = & = @ § O

Kiassen Lehrer Riume Facher Diagnose Gewichtung Optimierung Manuelles Alle Stunden Tauschverschlge  Perioden  Einstellungen Hilfethemen Eingabeassistent...
Planen  entplanen - -

Stundenplane

Pausenaufsichten | Vertretungsplanung

Ubersicht Optimierung

Mai intai trebuie definite zonele care urmeaza a fi supravegheate in fereastra ‘Coridoare'.

Fak

77 Gdnge f Gang
K -1t R

Mame | Langname

O x

B

Haf Hof
1 Gang 1
G2 Gang 2

K Keller

Apoi trebuie completat campul 'PA Max' in fereastra de date de baza pentru profesori. Prin aceasta, se
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2.2

indica numarul de minute maxim pe care le poate utiliza un profesor saptamanal pentru supravegherea
pauzelor.

)

Daca este necesar, in fereastra salilor se pot indica salile care se invecineaza cu coridoarele. La o
optimizare ulterioara, Untis va incerca sa programeze in pauza profesorii in acele coridoare unde tocmai
au awt sau urmeaza sa aiba ore intr-o sala alaturata

B
Fereastra de supraveghere a pauzelor

In tabelul din fereastra de 'Supraveghere a pauzelor' se afiseaza toate pauzele in care, conform rastrului
de timp, trebuie sa se planifice actiuni de supraveghere. in stanga sus trebuie selectat un coridor dupa
care trebuie marcate pauzele care urmeaza a fi supravegheate. Acest pas se incheie cu actionarea
butonului <Supraveghere>.

o - aRfesiLTe HOD o :

Gang | Lehver & Aufsicht .
Minuten: 0 foffer:0.0) a1 Im markierten Bereich sind Lahgname
Pausenaufsichten zu halten
04 1/2 o ] 8/

845 340 1035 11:30 1225 200 1415 1570
800 &85 950 1045 11:40 1235 13 14:25
Montag
Dienstag
Iittwich

Daonnerstag G1 MR % = ¢ % ?-;? =g E' @ @ 55 -
Freitag Gang ILeer

Samstag .
Minuten; 240 [olen: 240.0)

Ganzesz Schul ~  Unterichtzgruppe Langname

0 142 23 34 48 a8 BN TR ©
545 340 1035 11:30 [1225 1320 1415 1210
8:00 (55 |3:50 10:45 17:40 (1235 1330 1425

Montag Ko S I O e e o)
Dienstag CEE I X e S
Mithwach T | |
Donnerztag e e e e
Freitag T T |
Samstag G X e

Daca unor anumite pauze trebuie sa li se dea alte valori decét cele stabilite prin rastrul de timp, trebuie
folosit butonul <Minute>. Apoi, se poate modifica valoarea pauzelor din rastru.
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#

7% Pausenaufsichten

G1 iR esdEdT o

Gang | Lehrer I

Minuten: 240 [offen: 240.0]

Ganzez Schul -~ U ichtzgruppe [ Langname

8/
15:10

0 142 243
8:45 340

B4
12:20
12:30

748
14:15
14:25

5/6
1225
.35

10:38% 11:30

kM ontag
Dienztag
Mittwoch
Connerstag

Freitag

Samstag

Nu toti profesorii sunt disponibili in toate pauzele. In fila 'Profesori' se pot bloca acei profesori care nu
trebuie planificati in anumite momente. Pentru aceasta se foloseste butonul <Blocare>.

#

7= Pausenaufsichten

Ander

Gang Lehrer I

tinuter: O [offen:0.0] Ganzes Schul -

keine Pausenaufsicht verplanen

/A B/ B TR B

545 | 94 30 1225 1320 1415 1510

800 855 95 01 12 23 M5 55 67 7B W
Montag 845 940 | 1035 W30 1235 1320 1415 1510
Dienstag BO00 855 950 | 1045 40 1235 1330 1425
Mittwoch Montag
Donnerstag Dienstag
Freitag kithwoch
Samstag Donnerstag

Freitag

Samstag

2.3 Ponderare

Tnainte de pornirea optimizérii, trebuie deschis& fereastra de 'Ponderare’ folosind butonul cu acelasi
nume. In aceasta fereastra se stabilesc conditiile importante pentru planificarea supravegherilor. In multe
scoli este de exemplu important ca inainte sau dupa o supraveghere sa existe si un curs.
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24

o

7% Pausenaufsichten

i xR e®LT

=5 = E €

Gang | Lehrerl

Minuter: 240 [offen; 240.0) Ganzes Schul -

Unterrichtzgruppe

Langname

04 /2 23 34
245 940 10:35
800 &55 350 10:45

45 B/ BT
11:30 1225 1320
11:40 1235 1330

7|8/
1415 1510
14:25

Optimizare

Gewichtung

0 Max Pauzenaufs./ Tag Ok

urnwichtig extrem wichtig

Max. Minuten des Lehrers nicht Liberschreiten
Wor der Pause Untermicht

Mach der Pause Unterricht

Wor der Pause Untericht im Gang

Mach der Pause Untericht im Gang
Micht vor 1. Stunde am Tag

Micht nach letzter Stunde am Tag
K.eine Aufsicht in Doppelstundenpausen
K.eine aufeinanderfolgenden Aufsichten
Micht vor Spermung

Micht nach Sperrung

Max Pausenaufs./ Tag

Hohlstunde %OR der Aufsicht

ohlztunde NACH der Aufsicht

Imediat ce s-au rezolvat toate datele de intrare, se poate lansa planificarea automata folosind butonul
<Optimizare>. Rezultatul apare imediat in fereastra de supraveghere a pauzelor. Pentru celulele care
sunt afisate pe fond rosu, nu a fost gasit un profesor optim si din aceasta cauza a trebuit recurs la o

solutie de "avarie'.
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3l

77 Pausenaufsichten
Gl v:ﬂ% @#:g-;g"@ 3 T -
Gang | Lehrerl

Minuten: 240 [offer:0.0) Ganzes Schul - Llnterrichls*ppe Langname

04 1/2 243 344 4/5

845 940 (1035 11300 12]

BOD &85 =E0 045 1740 72

Mantag Hugo |[Arnst | Cer Callaz
Rub | Ander
Curie

Dienztag Maobel |Mew
Mittwioch Mobel | Callaz
Dannerstag Rub | Ander

Fauszs

Freitag Curie | Gauss

Samsztag Arigt | Ander

FPauzenaufzichten lozchen
Abbrechen Hilfe

2.5 Planificare manuala

Supravegherea pauzelor se poate introduce si manual.
Pentru aceasta trebuie selectata propunerea de profesori. Selectati apoi profesorul potrivit dupa care
comandati actiunea de preluare.

a Pausenaufsichi "L Lehrer-Varschlag

1€ e e ||

Gang ILehrerI
. Minu Unt. davo Unt. dana war 1. S5t | nach letzb Hohlst. da Hohlst. da
Minuter: 180 (offen 1700 gopoes sl - Nabel 000 93900 o v
Callas 000 99900 v v
WA ke e Rub 000 33900 o v
@ty BRI 10752 g New 000 93900 W v
500 855 | 950 A0 123 1230 1425 == T © ©
iontan LEBER™?  |77° Huga 000 99900 o v
DHEREES) o e Arist 000 93900 o v
ittyoch L i Cer 0o0 93900 o v
Dt i " Gauss 000 99300 v
Frgi[ag rred e
Samstag e T

2.6 Reprezentareain orar

Dupa planificarea supravegherii pauzelor, in orarele profesorilor vor aparea casute suplimentare intre ore. .



Supravegherea pauzelor 109

Pl

T Mew - Newton, |saac Stunden_nau[Le... = O =

Mew  [~]: 3 AR = EMe

Schulizhr:3.9.2018 - 29.6.2019

Aspectul poate fi schimbat prin actionarea tastei din dreapta a mouse-ului in orar si alegerea punctului
'Ora orarului'.
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Bl # U Felder in Stunde zentriersn Art dez Mamens
Harizantal F.urzname
YWertikal Langname
& g

[] Beginn- und Endzeit o Aliaz verwenden
[ Standardstunde 100 Schriftgralfe in

Art des Stundenplanes '
| Lehrer R |

~Gang 1

1 Klasse

i
¥
J.!-llu

= AL

II

Feitwunsch

Ok Abbrechen bemahme

2.7 Influenta asupra planif. suplinirilor

Si supravegherea pauzelor trebuie sa fie suplinita. Pentru un profesor absent, care pe perioada absentei
ar fi trebuit sa aiba o supraveghere, in fereastra 'Supliniri' se afiseaza un rand separat cu tipul
'Supraveghere pauza'.
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3

3.1

& Vertretungen / Lehrer - O =

Ba I
Wir-Mr. Vertretee Stunde  Fach  Klaszeln) Raum
16 77 |~ |3 &1

14 777 4 EN :- R3a
15 5 Mat  3a —  Gauss  Entfal

Planificarea suplinirilor Express

Orarul sta la baza planificarii tuturor proceselor din scoald. Producerea Iui nu este simpla si este bine
atunci cand, in sfarsit, este gata. Dar el este executat foarte rar exact asa cum a fost conceput. Trebuie
lucrat la el zilnic. Un profesor se imbolnaveste, o colega participa la o scolarizare, o clasa merge la
muzeu s.a.m.d. Aceasta determina modificari in orar. Colegul bolnav trebuie suplinit, cu exceptia clasei
care este in vizita la muzeu. Cursurile colegei, care participa la scolarizare, sunt anulate daca se
desfasoara in ultima ora a diminetii.

Orarul reprezinta baza de lucru si pentru cautarea unui suplinitor. Cine se gaseste in scoala si este
disponibil? Cine mai preda la clasa respectiva? Cine ar putea sa predea si materia planificata in orele cu
probleme?

Tema este complexa si interesanta. Modulul de planificare a suplinirilor a Untis-Express este rezultatul
multor ani de preocupari in domeniu.

Exemplu

1. Deschideti fisierul DemoL.gpn si comutati in mod supliniri prin actionarea butonului <Planificarea
suplinirilor>.

= F BB - Unrkis Fpress 2008 - Handbuch - Fpress - Sndenplan 20082019

Daencingabe  Sundenpline

sTER YV & B | = = = @ 7 @ W%

Klassen Lehrer Raume Facher Diagnose Gewichtung Optimierung  Manuelles Alle Stunden Tauschvorschidge Perioden  Einstellungen Hilfethemen Eingabeassistent... Pausenaufsichter
Planen  entplanen - -

Ubersicht Optimierung

2. Actionati butonul '‘Absente’ in fila 'Planificarea suplinirilor' devenita acum disponibila si alegeti in
fereastra de absente o zi din anul scolar folosind calendarul . La selectia numelui scurt al
profesorului (Arist), profesorul Aristoteles este pus absent in ziua respectiva.
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Datei Start Dateneingabe Stundenpline Vertretungsplanung
. @ @ Ok Klassenplan ~ %
él_’-, 5k Lehrerplan -
Kalender Absenzen =rtretungen Planungsdialog Vertretungsplanung
- - Ef Raumplan ~
39 2018 Stundenplane
a Absenzen / Lehrer
T8 & & 6 .
Yon-Bis —
02.09.2018 -
ki 4l
Lehrer [1] | Klazzen [0] I R aume (0] I
Apsir.  Lehrer Wom TT .MM ab St Bis TTMM.  bis St Grund Text

4@!  03.08. 1 03.09. ]
ﬂ.-’-‘-.nder .ﬁ.ndersen

<3 Callas  Callas
<37 Cer Cervcantes
<3 Curie Curie

= Gauzz  Gauss
<3 Hugo Hugo

=7 MHew M ewtan
<5 Mobel  Mobel
<3 Fub Rubens
=
b= Al

3. Treceti la fereastra de supliniri prin actionarea butonului <Supliniri>. Aceasta va afisa suplinirile
vacante ale zilei active.

a Vertretungen / Lehrer

Ko H .
“Wir-Mr.  Vertretee Stunde  Fach Klazseln) Raum (Lehrer) Art “Werdretungs-Text  Unterschrift Statistk  Zahler Ent  Zahler ir

5 77 1 E 1a Rls  Arist ertretung ]

6 777 2 Mt 16 Rib  Arst  Wertrstung O

7 777 3 [Sperti 35,30 Th2 At Vertretung O

g 777 4 [Sporti | 12,10 Thz  cArit Verretung O

g9 g Fh 4 Arist Ertiall O

Acum trebuie sa se caute un profesor potrivit pentru prima ora. Pentru aceasta selectati primul rand
din fila Propunere de suplinire (dacé nu este deschisa, actionati butonul corespunzator - palaria
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neagra). Propunerea de suplinire afiseaza profesorii disponibili la acel moment din care se poate
selecta un profesor potrivit prin dubla actionare a mouse-ului.

¥ Vertretungsvorschlag

= 3.9. Mo-1 Arist/Ef1a
- ¥ g hlage [2).B [71.Rdume (4]

Wertretungsvorschlage [2) | Betreuungen [7) I Figume (4] I

Mame Stundenplan Merker zur Stunde  Wertr. Entfall Zahler Fach Zeitwinsche zum Element Jahres-Zahler Kennzeichen

L 2

Gauss | |
Ander | |

Tn locul celor trei 2?2 de culoare rosie, acum in coloana 'Suplinitor' apare profesorul ales si astfel
suplinirea pentru prima ora este rezolvata.

Dupa prelucrarea tuturor suplinirilor, lista de supliniri - pentru profesori si clase - se poate imprima
folosind butonul <Imprimare>, respectiv <Previzualizare>.

Express Stundenplan 209 852013 Untis 2018
Handbuch Gilt ab: 10, Oktaber 1032017 750

Lehrer 3.9./ Montag Woche-A

Cer cervantes

“r-Wr. Werreter Stunde Fach Klazseln] Rsum  (Lehrer) Ar “erretungs-Text  Unterschrift  Statistik
9 Cer g Ph 4 Phys  Awist Wertr.

Gauss Gauss

“ir-Mr. Werreter Stunde  Fach Klazsein] Esum  (Lehrer) A werretungs-Text  Unterschrift  Statistik
5 Gauss 1 E 1a Ria Aheist “ertr.
] Gauss 2 flat 1k Rk Arigt “ertr.
7 Gauss 3 Sporth 3a, 3h Th2 At Werr.
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3.2

3.21

Express Stundenplan 2015:2019 Untis 2018
Handbuch Gitt abe 10, Oktober 103207 752

Klasse 3.9./ Montag Woche-A

1a Klasse 1a (Gauss)

“Wir-Wr. Mlasseln) Stunde Fach Werdreter Raum  (Lehrer) Ar “erretungs-Text  Urterschrift Statistik
a 1a 1 E Gauss Fla  Arist wertr.
g 1a,1b 4 Sportkl  Makel Th2 Arist Weartr.

1D Kiasse 1b (Newton)

Wir-Mr. Wlssseln) Stunde Fach wWertreter Raum  (Lehrer] An Wertretunds-Text  Urterschrift  Statistik
B 1b 2 st Gauss Rk Arist Werr.
g 1a,1b 4 Sportkl  Makel Th2 Arist Weartr.

Parametri initiali

Pentru a putea planifica suplinirile, trebuie comutat mai intai in modul supliniri si apoi definit intervalul de
timp care urmeaza a fi suplinit in rastrul de timp pentru supliniri . In plus se pot defini motive de
absentapentru fiecare tip de absenta.

Activarea planificarii suplinirilor

Planificarea suplinirilor se poate activa in Untis-Express cu ajutorul butonului <Planificare supliniri> din
fila 'Start’. Un semn vizibil pentru faptul ca programul se gaseste In mod supliniri, este aparitia filei
'Planificare supliniri' care este vizibila numai in cazul in care modul de supliniri este activ.

==& F KE|- Untis Express 2018 - Handbuch - Express - Stundenplan 2018/2019
Dateneingabe Stundenplane
a| & P = X (™) ) @ \
swEe v BE = @@y © W %
Klassen Lehrer Riume Facher Diagnose Gewichtung Optimierung Manuelles Alle Stunden Tauschvorschldge  Perioden  Einstellungen Hilfethemen Eingabeassistent..  Pausenaufsichtel Vertretungsplanung
Planen entplanen - - .
Ubersicht Optimierung

Datei Start Dateneingabe Stundenplane Vertretungsplanung

g [ @B 3o |
ég [ Lehrerplan =
Kalender Absenzen Vertretungen Planungsdialog Vertretungsplanung
- - - Ef Raumplan ~
s39.2012 KR Stundenpline

‘ Indicatie:
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3.2.2

Planificarea suplinirilor se comporta in interiorul Untis ca un program independent. Parametrii ecranului
Untis si cei ai ecranului de planificare a suplinirilor sunt diferiti. La comutarea dintr-un mod de lucru in
altul se revine In mod automat la configuratia anterioara a ferestrelor respective.

Modul de lucru de planificare a suplinirilor poate fi terminat printr-o noua apasare pe butonul <Planificarea
suplinirilor>.

Rastrul de timp

Mai intéi trebuie sa marcati in rastrul de timp (butonul cu acelasi nume din fila de introducere a datelor)
acel interval de timp pentru care se fac supliniri in scoala dvs. In unele scoli, de obicei ultimile ore de
dimineata, respectiv de dupa amiaza, nu se suplinesc si sunt anulate.

Aici se pot activa acele ore care de obicei sunt suplinite in scoala dvs.

YL Feitraster N
9 Wertretung [
Eintragunag:
Wertretung
E ntfall
1 2 K] 4 4] B 7 a
800 &85 960 10:45 11:40 12:35 13:30 1425
245 340 10:25 11230 1225 13:20 1415 1510
kontag * * * "
Dienstag * * * "
Mitbwoch * * * i
Donnerstag * * #
Freitag * * * "
Samstag * * * "
Abbrechen Obernehmen
L4 >

Pentru aceasta parcurgeti cu mouse-ul domeniul de timp dorit (ex. Lu-6 pana Vi-6) si actionati butonul
<Suplinire>.

Indicatie
Daca se doreste totusi suplinirea unei ore anulate, aceasta se poate face oricand in mod manual folosind
fereastra de supliniri.
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3.23 Motive de absenta

In pagina 'Planificarea suplinirilor' se pot defini motivele de absenta folosind denumirile scurte si lungi.
Pentru aceasta se poate folosi mica sageata de la butonul <Absente> si selecta apoi 'Motive de
absentd'. O alta posibilitate este actionarea butonului de <Absente> dupé care fereastra poate fi gasita in
grupul de ferestre predefinit.

In fereastra de absente (care poate fi deschiséa si folosind tasta dreapta a mouse-ului - 'Absente’) se
poate aloca un motiv de absentd fiecarei absente (ex. boald, scolarizare etc.)

#

= Absenzgrinde / Absenzgr.. - O X

[5o | EMNR B

L

*L- Absenzen / Lehrer

Matme Langname - -

K Krankheit L % S @@ z
AB Arztbesuch oy el -

FB Forthilcung

Sh Schulveranstattung

DIE S Dienstaufitag Lebrer (1] | Kiassen (0] | Réume (0] |

Absir.  Lehrer Won TT M. ab 5t Bis TT.hib. .
4 Arist 03.09. 1 03.08. g |

Exk ein eintagige Exkursion

Exk mehr  mehttagige Exkursion
b=t Sonderurlaub

-
- g, AR Arzthesuch

Ed Sonstiges By Dienst  Dienstauftrag

By Exk ein  eintagige Exkursion
gy Exk mehr mehtagige Exkursion
b, FB Forthildung

By K Frarikheit

I, SU Sonderurlaub

By SV Schulveranstaltung
B, So Sonstiges

3.3 Calendarul

Calendarul se poate deschide folosind butonul cu acelasi nume din fila 'Planificarea suplinirilor. Cu
ajutorul lui se obtine o imagine de ansamblu asupra cifrelor relevante pentru supliniri. Se poate selecta
ziua dorita, se pot introduce zile fara cursuri sau se pot creea mesaje referitoare la suplinirile din ziua
dorita.

Nota:

Conform modului de conceptie al Untis, ferestrele comunica intre ele. Daca, de exemplu, fereastra de
absente este derschisa, atunci cand se selecteaza o anumita daté&, atunci si fereastra de absente se va
pozitiona automat pe aceeasi data.
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3.31

Auswahl der Woche

~= 5,9.2018 Mittwoch

Zahlenmaliiger
Uberblick

F.alendenwoche 3E® O [E0a2me

Datum  Tag Abw.le Wertr.  Offen  AbwKl Freiz.  BLR&ur Raum O aun Tagestexte Kol Let Kall. Ra

29 Ma 2 5 0 0 i 0 0
43 Dj 1 0 0 0
59 Mi 1 2 0 0
9. Do O o) 0 0
79 R 0 o) 0 0
89, Sa 0 0 0 0
93 5o

Eingabe

Eingabe T text
ngabe | agestexte unterrichtsfreier Tage

)
4 Tagestexte (0]

Kalendertag

At Elemente  gultig fur [Tage]  Tagestest

Lehrer  Alle 1 Konferenz D
Flazzen | Al 3| Theatersorbersitung
Alle Alle 1

Calendarul are urmatoarea structura:

e Tn partea superioara se face selectia datei.

e in zona din mijloc se afiseaza o situatie centralizata a suplinirilor unde se poate selecta o zi anumita.
Zona inferioara se deschide prin selectia sagetii negre din stanga jos.

* In zona de jos, in pagina ' Texte zilnice' se pot crea si edita texte cu informatii privind anumite
momente sau intervale de timp.

* In pagina ' Zi calendaristici se pot defini momentele in care nu se tin cursuri.
Fereastra de detalii a calendarului

Fereastra de detalii afiseaza urmatoarele informatii pentru fiecare zi,:
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3.3.2

(e
*=1 Kalender

Kalenderwoche ¥’ D [o3ogEoE | A

Daturm  Tag Abwle et Offen  Abw Kl Freiz.  BIRaume. Raum-t'tr.  Offen [Raum]  Tagesteste Kol Lehrer Kol Raume

5198 Mo 0 1] 1] a a 1] 0 0 a 0 1]
413 i 0 0 0 a a 0 0 0 a 0 0
5 Mi 0 il il a a il 0 0 a 0 il
B3 Do O 0 0 a a 0 0 0 a 0 0
7.4. Fr 0 il il a a il 0 0 a 0 il
83 5a 00 0 0 a0 a0 0 0 0 a0 0 0
5] So

Prof. abs. ...numarul profesorilor absenti

Supl. ...numarul suplinirilor, care rezulta din aceasta

Vacant ...numarul suplinirilor inca vacante pentru care mai trebuie gasit suplinitor.
Cl. abs. ...numarul claselor absente

Eliberari. ... numarul de ore de curs eliberate datorita claselor absente. Acestea sunt ore de curs in care
profesorul devine disponibil (eliberat) datoritd absentei claselor.

Sali bl, ...numarul salilor blocate
Sali inl. ...numarul salilor inlocuite datorita salilor blocate
Vacant (sald) ...numarul salilor pentru care trebuie sa se mai gaseasca o sala inlocuitoare.

Texte zilnice ...numarul comentariilor zilnice introduse pentru ziua respectiva

Nota: Supliniri vacante
Suplinirile care urmeaza a fi inca rezolvate sunt afisate in rosu.

Pagina Textele zilei

Cu ajutorul textelor zilei se pot introduce informatii suplimentare in listele de supliniri. Informatjile zilei pot
aparea pe toate listele de supliniri sau se poate limita listarea pentru clase sau pentru profesori. In plus,
se pot transmite texte numai catre o anumita clasa sau un anumit profesor.

Pentru introducerea unui text, trebuie procedat in felul urmator:

1. Tn coloanele 'Tip' si 'Elemente' se aleg elementele c&rora le trebuie transmis textul.

2. Dupa aceasta, trebuie actionat butonul din dreapta in coloana Textul zilei' care determina
deschiderea unei ferestre in care se poate introduce textul dorit.
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4 Tagestexte (0] Kalendertag B 5918 Tagestexte x
At Elemente  gultig fur [Tage]  Tagestext B K Q

Lehrer | Alle 1 Konferenz

Klazzen Alle 3 Theatervarbereitung |

Lehier  Alle 1 Ed

3

3. Acum, textul zilei va fi afisat in listele pentru elementele selectate.

Express Stundeng
Handbuch Gilt aky;

Klasse 5.9/ Mitt

Tagestext fir
Klassen

Theatervorbereitung

Tagestext fiir Lehrer
Kiche heute geschlozsen

Expi
Handbuch

Lehrer

U0, Oktober
. | Mittwoch Wa

2a Klasse 2a (Hugo)

Haonferenz
Wie-be. Hlasse(nl  Stunde Fach e Hiche heute geschlozsen

17 2a,?h,3a 5 Mat -

Ca“as Cé Tagestext fir alle

2b Kiasse 2b (Andersen)

Wir-he, Verdreter  Stunde z
14 Callaz 1 Gz 4

Vir-Mr. Klasse(n)  Stunde Fach %e

3.3.3 Pagina Zi-calendar

Tn pagina 'Zi-calendar' se poate defini, de exemplu, intreaga zi sau numai anumite ore, ca fiind fara
cursuri. In intervalele declarate drept fara cursuri, nu se genereaza supliniri.
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9 Tagestexte (2] Kalendertag [+

Mittwoch 5.9.2018
Maormaler Schultag
Feiertag
I nterichtzfre

MHur dieze Stunden untermrichtsfre

M atiz

Comentariul (pentru zi) este prevazut numai pentru planificatorul suplinirilor si, din aceasta cauza, nu
poate fi imprimat

3.4 Fereastra de supliniri

Imediat ce a fost introdusé o absenta, in fereastra pentru supliniri se afiseaza suplinirile rezultate.
Fereastra de supliniri poate fi deschisa fie din meniul contextual (tasta din dreapta a mouse-ului) sau
folosind butonul <Supliniri> din pagina de planificare a suplinirilor.

ATl

77 Vertretungen / Lehrer
= a .

Vir-Mre. Werretes Stunde  Fach HKlasze(n) Raum (Lehrer] At Yerretungs-Text  Unterschrift  Stetistik  Z&hler Ent Z&hler Wi
48 277 9 E3l - R3a  Gauss  Wertretung O

72 e 2 5} 3a R3a  Ander  Vertretung O

73 777 3 st 4 *ander  Yertretung O

48 77 3 Mat 4 *Gauss  Wertretung O

74 s 4 o 3 Ander  Wertretung O

50 77 4 Mt 3a R3a  Gauss  Verretung O

78 Rub 1 [Bporti 33,30 777 Rub  Raum-Mir, O O

73 Rub 2 [Bporti ] 12,16 777 Rub  Raum-ir. O O

51 5 Mat  Za,Zb,3a —  *Gauss Entfal O

75 5 Mat Za,2h, 33 | --- =ander  Entfall J

75 6 3a, 3b =ander  Entfal O

77 7 3a, 3b =ander  Entfal O

in fereastra de supliniri, pe langa data si ora suplinirii, se afiseaza si elementele implicate (materie,
clasa, sald). In coloana '(Profesor) se gaseste profesorul care ar fi trebuit de fapt s& predea, iar in
coloana 'Suplinitor' suplinitorul caruia i-a fost atribuita respectiva suplinire.

Se poate, de asemenea, introduce un text oarecare referitor la suplinire.

In campul 'Semnatura’, dupa imprimare se va semna de luare la cunostinti de catre profesor.

Tipul suplinirii

In aceast& coloana se afiseaza tipul suplinirii. Ea nu poate fi modificata si serveste exclusiv pentru
informare.
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Suplinire

Este vorba de osuplinire
normala adica ora unui profesor absent este sustinuta de un alt profesor.

Supraveghere

O supraveghere are loc atunci cand un profesor se ocupa suplimentar de o alta clasa al carui
profesor este absent pe langéa cursurile sale normale. (vedeti capitolul,Propunere de

supraveghere*
)

Anulare

Cursurile pentru care profesorul absent nu este suplinit sunt anulate.
Eliberare

O eliberare reprezinta o ora de curs pentru care profesorul a fost declarat disponibil (eliberat)
ca urmare a absentei unei clase la care, conform orarului normal, ar fi trebuit sa tina ore.

inlocuire sali

Avem de a face cu o inlocuire de sala daca in locul silii prevazute initial trebuie alocata o sala
de rezerva. (vedeti capitolul,Inlocuirea salii*
Alocare speciala

Prin alocare speciala se intelege un curs aparut spontan si care poate fi introdus inDialogul de
planificare
sau direct in orar (Vedeti capitolul,Alocare speciala“

)-
Transfer

Acest tip semnaleaza ca o ora de curs a fost inlocuita cu o alta (vedeti capitolul,Transferul orelor”

).

Permutare

O permutare intre doua ore de curs (vedeti capitolul,Permutarea orelor”

).

Permutarea profesorilor

O permutare a profesorilor apare atunci cand un anumit profesor este alocat unui curs la care
el insusi ar fi trebuit sa aiba ora si aceasta ora trebuie preluata de un alt profesor.

Contrar absentei
Un profesor este programat pentru o suplinire desi este absent.

3.41 Prelucrarea suplinirilor

Dupa introducerea absentelor , in fereastra de supliniri se afiseaza randurile de supliniri, care de obicei
sunt prelucrate unul cate unul. Aici exista urmatoarele posibilitati, care vor fi descrise detaliat in cele ce
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3.41.1

3.4.1.2

urmeaza:

e Eliberare
¢ Suplinire

e Supraveghere
¢ |nlocuire sala

Eliberare

Pentru eliberare existd doud situatii: Pe de o parte exista tipul de suplinirie 'eliberare’, iar pe de alta parte
exista butonul <Eliberare> din fereastra de supliniri.

Tip de suplinire

Tipul de suplinire 'eliberare’ se refera la un curs la care profesorul absent nu este suplinit si din aceasta
cauza este eliberat. In rastrul de timp pentru supliniri au fost deja definite momentele in care, in mod
normal, trebuie facute supliniri si cand trebuie eliberate orele. Din aceasta cauza este posibil ca anumite
cursuri sa fie in starea de 'eliberare’ imediat dupa introducerea absentei.

Buton

Butonul <Eliberare> permite transformarea oricarei supliniri vacante (inca neprelucrate) si a oricarei
supliniri deja rezolvate intr-o eliberare.

=)

Indicatie: eliberare -> suplinire
Pentru a transforma Tnapoi o eliberare intr-o suplinire vacanta, trebuie actionat din nou butonul
<Eliberare>.

Suplinire

Exista trei posibilitati de a introduce un suplinitor pentru o suplinire vacanta:
¢ Introducerea directa a suplinitorului dorit in coloana 'Suplinitor'.

¢ Alegerea suplinitorului folosind lista derulanta.
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3.41.3

<= Vertretungen / Lehrer
= d .

“ir-mr. “ertrete- Stunde  Fach Hlassein) Raum (Lehrer] Art “Yerretungs-Text  Unterschrift Stetistic  Zahler Ent Zahler ir

45 R~ 4 Ri3as  Gauss  Werretung

72 = i"f‘der irfndersnlan 3a R3a  Ander  Werretung

<31 Anst nistoteles .

73 <3 Calas  Callas Ander  Wertretung

49 <3 Cer Cervantes 4 *zauss  Wertretung

T4 <3ar Curie Curie 3k Ander  Wertretung

78 o Gauss  Gauss Ga, 3777 fRub Raum-wir.

<3 Hugo Hugo

RIARREROORREEE
Odoooooooooon

79 <5 New Mewtan 1a,1h T *Ruk Raum-4ir.
a0 <3 Mobel Mobel 3a Gauss  Entfal
51 <3 Rub Rubens 2a,2b, 38 |- *Gauss  Entfal
75 = 3'1 2a,2h, 38 --- thncer  Erntfal
TE ‘ar'—_Sa, 3b --- *ancer  Entfal
T - T 3a, 3h --- *ander  Entfal

* In majoritatea cazurilor este ins& newoie de informatii suplimentare. Din aceasta cauza, solutia ideal&
este oferita de propunerea de suplinire.

)

Se propun suplinitori posibili. Pentru suplinirea curenta din acest moment sunt disponibili profesorii
Callas, Curie, Nobel, New si Cer. Dubla selectie a profesorului dorit il aseaza pe post de suplinitor.

Semnificatia diverselor cdmpuri din aceasta lista este explicata detaliat in capitolul ' Propunerea de
suplinire'.
Supraveghere

In fereastra pentru propunerea de suplinire se géseste si fila 'Supraveghere'. Atunci cand este selectata,
se afiseaza toti acei profesori care pot fi folositi pentru o supraveghere, adica toti cei care au curs in ora
curenta.

'I‘ Vertretungsvorschlag - 0O = I
* 5.9 Mi-1 Gauss/Gz/4
« Yertretungsvorschlage [5) Betreuungen [3).Raume (7]

Stundenblock

Dauervertretung
Vertretungsvorschlégeé Betreuungen (3] b gume (7] I
_—

Mare Stundenplan Raum Klasse Fach  Zahler Zeitwinsche zum Element bzw. Unterricht  Jahres-Zihler  Kennzeichen
Rub | 5 Hi *3a, 30 Sporti @
arist JELRSHM Th2 33,36 Sporth -5 | b
Huge M| Hi | Hi R1a 18,1823, 20 Ow ®

Informatii detaliate se gasesc in capitolul ' Propunere de supraveghere'.
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3.4.1.4 inlocuirea silii

Atunci cand o sala este blocata, se creeaza o inlocuire/suplinire de sala. Operatorul poate gasi o sala de
inlocuire potrivita pentru curs folosind butonul <Alocare/stergere sala>. Sala marcata este alocata prin
dubla selectie cu mouse-ul sau folosind butonul <Alocare sala>.

Pl

== Wertretunoen / Lehrer

Wir-~ Vertre Stund Fach Klass Raum (Lehrer) P Wertretungs-Text  Unterschrift  Statistik Zahh
B Arist 1 Mat 1a 777 Arist Reaum-Yir. O
7 aist |2 BB 1a (777 | Arist Ralim-vir O
= 4 I =0 P — PP T T . I:‘
1
—
7 2 7 Raum zuardnen / laschen >
17 ¥ 3 Muz 4 F2g Untericht 46: Di5 .f‘-‘mwendfen auf
18 777 4 o 3 R3s o1 Unterrichtzztunde
19 - 5 - 4 i 1 $5tundenblock
n - 7 e -
21 - 8 m 1a |- | A1a(36). Klasserraum 12 [ ] Auch besetzte R iume anzeigen
< Sliznimaume {2 [ Zuzatzlichen Raum zuordnen

Auzwahl derzeitiger Unterricht:

togliche B aume;

Unt. Lehrer Faum Klasze(n]

R, Suzw-Am. Ausw-Sr. Besetzt
" Nobel A1l 1a € il uzw-Fm, Lzw-5r etz

Y (w] (w] (m]
Rib v
F3a v
Kii
Phyz
Thi
Th2

Wierkr

" Raum zuordnen | | Schliefen

In fereastra de dialog pentru alocarea sélilor exista si posibilitatea de a afisa si selecta si salile deja
ocupate.
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B Raum zuardnen / laschen *

Anwenden auf
Unterrichtzstunde

$Stundenblock

Rla (36, Klazsenraum 1a | Auch besetzte A Sume anzeigen
Stamroraum; R1a

Auzwahl derzeitiger Untericht:

Untericht; 46; Di-b

tiogliche B aume:

L Lehre: Fiaum Klasseln) Rm.  Ausw-Rm  Ausw-5r Besetzt
45 Mabel [Fi1a) 1a *
Y (] (] (m]
F1b "
R3a 4
ki
FPhus
Thi
Th2
Wwierkr
R1a ¥ Vv
R2a el el
Frage >
F.alision! Der Baum R1a izt am 24.9. in der 1. Stunde bereits in einem Untemcht verplant.

Unt. 33: 1a, Anist, E, Rla

Optioken
Faum nicht werplanen
R aum mit Eollizian verplanen

R aum ohne Kallizion verplanen [erzeugt R aurnwertretunal
R aume tauzchen [erzeugt zwei B aurmvertretungen)

Abbrechen

La selectia unei sali ocupate se naste, bineinteles, un conflict care poate fi rezolvat cu una dintre
optiunile propuse, asa cum rezulta din imaginea de mai sus.

Propunere de suplinire

Aceasta functie afiseaza o lista cu suplinitori posibili, cei mai indicati gasindu-se in capul listei. Alegerea
unui suplinitor se face cu o dubla selectie cu mouse-ul a numelui dorit.

Pont: activarea/dezactivarea afisarii coloanelor

Actionarea tastei din dreapta a mouse-ului in randul de antet al propunerii de suplinire determina
deschiderea unui meniu contextual in care se poate dezactiva afisarea coloanelor care nu sunt necesare.
Folosind Drag&Drop se poate modifica succesiunea coloanelor
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’I‘ Vertretungsvorschlag - 0O = I
w 19.9. Mi-1 Arnist/SportM /3a.3b
q hldge (4).B [3).Raume [7]

Y}

Wertretungsvorschidge [4) | Betreuungen [3) I Fiaume (7] I

Mame Stundenplan Merker zur Stunde  Werr. Entfall Zahler Fach Zeitwinsche zum Element Jahres-Zahler Kennzeichen
Curie 7] wE
MNohel +2

Cer -3

MNew -3

Candidatul cel mai indicat este primul profesor din lista. Sortarea se face pe baza urmatoarelor criterii.

Indicatorul orei
Indicatorul exprima cét de bine se potriveste suplinirea in orarul profesorului. El da 'distanta’ pana la
urmatoarea ora de curs 'normald’ (ora din orarul normal al profesorului respectiv).

Indicator x:

Profesorul in cauza a fost eliberat datorita unei clase absente si ar fi awt o ora libera in locul orei sale
normale de curs.

Indicator 0:

Fereastra, ora libera

Indicator 1:
Ora care urmeaza a fi suplinita este adiacenta direct cu o ora de curs 'normala’.

Indicator 2:

Intre ora ce urmeaza a fi suplinita si urmatoarea oré 'normala’ exista o or libera.
Indicator 3-8:

Analog cu indicatorul 2.

Indicator 9:
Profesorul nu are niciun curs Tn acea zi. Din aceasta cauza, pentru el, 'Indicatorul orei' este afisat pe fond
rosu.

Numarator
Numératorul afiseaza bilantul suplinirilor rezultat din supliniri si eliberari.

Aici se calculeaza suma suplinirilor deja efectuate de catre profesor, din care se deduc eliberarile (de
exemplu, datoritd absentei claselor). Intervalull de calcul este definit la parametri. Daca exista mai multe
eliberri, atunci rezultatul este negativ. in cazul in care candidatul are 'datorii de suplinire', numaratorul
sau va fi afisat in verde, adica el poate sa fie programat cu precadere pentru supliniri.

Numarator anual
Numaratorul anual functioneaza similar cu numaratorul curent. Intervalul de calcul este anul scolar.

Supliniri, eliberari
Suplinirile si eliberarile, care stau la baza calculului efectuat de numaratoare, se gasesc in cele doua
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coloane care urmeaza, astfel incat utilizatorul sa poata beneficia de toate informatiile necesare pentru
planificarea suplinirilor.

Saptamana anterioara

Daca unul dintre profesorii din propunerea de suplinire, a sustinut deja o suplinire in sdptamana
anterioara, atunci in dreptul acestuia, coloana 'Saptamana anterioard’ va fi marcata si afisata pe fond
verde.

Clasa
Un simbol de clasa in aceasta coloana, semnaleaza ca profesorul in cauza tine cursuri la aceasta clasa.

Materie
Daca aici este afisata o carte, atunci profesorul propus preda materia suplinirii vacante.

Supravegheri
Se afiseaza numarul de supravegheri lunare (vedeti si capitolul urmator ,Propunerea de supraveghere” )

Constrangeri temporale
Aici se afiseaza eventualele constrangeri temporale ale candidatilor la suplinire.

Cursuri/ zi
Se afiseaza numarul orelor de curs din ziua respectiva ale profesorului propus.

Puncte
Pentru fiecare criteriu (indicatoare, numaratoare etc) se acorda puncte. Este vorba de un punctaj negativ,
astfel incat cel mai potrivit este profesorul cu punctajul cel mai mic.

Coloana 'Orar’
Aceasta coloana permite verificarea grafica a compatibilitatii suplinitorului pe baza pozitiei fata de ora de
suplinit (incadrata).

& Vertretungsvorschlag
w 19.9. Mi-1 Anist/SportM /3a.3b
- ¥ hldge (4).B

Gesamte
Spaltenbreite

Wertretungsvorschliage [4) | Betreuungen [3) ] Fiaume [7] ]

MName Wertr. Enffall Z&hler Fach Zeitwinsche zum Element Jahres-Z3hler Kennzeichen
Curie ] 2@
Mabel il il +2

Cer Fach 3

MNew Klasse(n) ]

Raum

Rechtsklick fiir Inhalt
der Felder

Breite der
Stundenplanfelder
verandern

Coloana poate fi largita si orele orarului pot fi ajustate pentru a vedea mai multe informatji simultan. Cu
tasta dreapta a mouse-ului se poate selecta suplimentar informatia vizibila.
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3.51

Propunere de supraveghere

La unele cursuri profesorul absent nu este inlocuit de catre un alt profesor care este liber, ci de un
profesor care preda in ora respectiva. In acest caz avem de a face cu o supraveghere.

Propunerea de supraveghere este o varianta a propunerii de suplinire . Aceasta unealta afiseaza toti acei
profesori care predau in ora in cauza si astfel, sunt disponibili in principiu pentru supraveghere.

'I‘ Vertretungsvorschlag - 0O = I
= 19.9. Mi-1 Arist/SportM/3a.3b
-V g hlage [4).B (3).Raume (7)
‘Wertretungsvorzchlage f Betreuungen [3] | aume [7) I
Mame Stundenplan Raum Klasse Fach Zahler Zeitwinsche zum Element bzw. Unterricht  Jahres-Zahler Kennzeichen
*3a, 3h Sparti P
4 Gz

Huge DRG] His  Ria  1a3,1b,23,28 Gw

Aici sunt utilizate informatii un pic diferite fatd de cele necesare pentru propunerea de suplinire discutata
anterior:

1. Sala: Sala in care preda in prezent profesorul

2. Materie: materia predata de catre supraveghetorul potential.

Celelalte campuri sunt identice cu cele din propunerea de suplinire .

Daca se defineste un supraveghetor (dubla selectie cu mouse-ului) apare un mesaj despre ce varianta se
doreste a fi aleasa.

Frage >

Lehrer Rub hat am 13.9. in der 1. Stunde bereitz Untermicht

Idnt. ¥6: 3a.3b, Rub, Sportk., Thi

Optionen

Lehrer nicht werplanen
Lehrer halt zomaohl Unterricht alz auch Wertretung [Mitbetreuung]
Lehrer im regqularen Untemricht vertreten laszen [legt Vertretung an)

| Raum dez Betreuungzlehrers ubermehmen
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3.5.2

3.6

Suplinirea automata

Functia de suplinire automata, care este apelata in fereastra de supliniri cu ajutorul butonului <Automat>,
permite prelucrarea foarte usoara a tuturor suplinirilor vacante.

Partea superioara a ferestrei ofera o vedere de ansamblu asupra tuturor suplinirilor vacante.

Cu "Selectia metodei" puteti stabili daca se prelucreaza toate suplinirile vacante sau numai inlocuirea
salilor.

Vertretungsautomatik >

offene Wertretungen
10V ertretungen

2 R aurmvertretungen

0 Pauzenaufsz.-Wertretungen

Auzwahl der Methode

lle [bester Wertreter de E: 3 -

R aurmvertretungen [nur Ausweichraume]

Start Wertretungzactonmatik,
Alle [bester Yertreter des Yorschlags)

Wertreter statt; Lehrer [Fach / Elasse(n]]

Suplinirea automata se lanseaza prin actionarea butonului corespunzator.

Imediat ce s-a terminat prelucrarea automata, se afiseaza mesajul "OK" si in partea superioara a
ferestrei se poate vedea nr. suplinirilor inca vacante.

In cazul planificarii automate a suplinirilor, se aloc& de fiecare data primul profesor din lista de propuneri
de suplinire (considerat drept cel mai indicat). In cazul inlocuirilor de sali, se aloca in mod exclusiv numai
sali alternative. Daca nu exista nicio sala alternativa, inlocuirea salii raméane deschisa si va trebui sa se
caute o sala libera folosind dialogul de alocare a salilor.

Introducerea absentelor

Prin absenta se intelege lipsa unuia dintre cele trei elemente de baza: profesor, clasa sau sala. Pentru
introducerea si prelucrarea absentelor se foloseste fereastra pentru absente. Ea se deschide cu butonul
'‘Absente’ din pagina'Planificarea suplinirilor' sau folosind meniul contextual care se deschide la utilizarea
tastei din dreapta a mouse-ului.

In zona din mijloc a ferestrei de absente se poate selecta tipul elementului care urmeazé a fi pus absent,
adica: profesor, clasa sau sala. In plus, este posibila alegerea datei folosind sageata.
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Indicatie: alegerea intervalului de timp
Intervalul de timp pentru fereastra de absente poate fi ales folosind butonul cu calendar sau parametri,
drept: zi, saptamana sau un interval de timp oarecare.

Pl

I= Absenzen / Lehrer - O =

¥ & &

Yon-Biz
05092018 =~
Mi aq

Lehrer (1] | Klaszen (0] I R Surne (0] I

AksMy.  Lehrer “on TTMM- ab St Bis TTMM.  biz St Grund Text
05.09. 1 11.04. 3 Dienst

T Gauss

Exemplul nostru arata o abesnta a profesorului Gauss care este absent din prima ora din 5.9 pané in ora
a opta din 11.9. Motiwl absentei lui este seniciul. In cdmpul Text' s-ar mai putea introduce inca un text
oarecare referitor la aceasta absenta.

Dupad introducerea absentei, efectele sunt imediat vizibile in orare. Se poate observa usor ce supliniri mai
trebuie rezolvate.
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@ Gauss - Gauss, Car*'i} fic...
f: v % HA s @ Fass v 2@ SR« @ >
03092018 -~ : -8.9.2018 03092018 - : -8.9.2018

Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa WMo | Di [ M [Da | Fr|ca
1 |His | E Ph | D 1 | 1a 4 4
2 | E o 2 1 | +
3 |sport]| Bio | His fcz?)mat] D 3 4 [3a ] 3
4 D |7mat f7mat Ph 1 (R 2a || 2=
5 | mat “Ch | E 5 4. | z2a
3 B
T Bia 7
5 ke, 5 “

LI-Mr  Lehr, Fa., Rm. Kla. Sondertext
3 Gauss, Gz, F3a  3a
+3 Curie, T Tinr 3a

LI-Me Lehr, Fa., Rim. Kla. Sondertext
3 Gauss, Gz, R3a  3a
Curie, T, Tt Ja

Nota: diverse tipuri de absente
Absenta unui profesor da nastere la supliniri si eliberari , absenta unei clase da nastere la eliberari pentru
profesori, iar absenta (blocarea) unei sali la inlocuirea salilor .

Introducerea absentelor folosind fereastra de elemente

Fereastra elementelor, care se deschide cu ajutorul butonului cu acelasi nume, poate fi folosita si pentru
introducerea absentelor. Fereastra elementelor permite introducerea mai multor absente cu o singura
comanda.
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- Absenzen / Lehrer

8 & & Fi .
“on-Biz
05.09.2018 ~ [~
Mi PR «
Lehrer [1] | klazzen [EI]I R &ume [EI]I . Mame  Machname  Test
Abshr.  Lehrer SMon TT e ab St. Bis TT.h b
10 Gauss IZIS.EIEI. 1 11.09. 22 Ander | Anderzen

Callaz  Callaz

Cer

Cervantes

Curie Ah 1011, in Karen /‘

Curie

Drag&Drop —
alzs alzs
Hugo | Hugo
= M ewton
Maobel | Mobel
Rub Rubens
< >

3.6.1 Filtrarea siimprimarea absentelor

Continutul rastrului ferestrei de absente, este imprimat, in principiu, asa cum este afisat pe ecran.
Aceasta Inseamna ca se pastreaza sortarea coloanelor si a randurilor.

Filtrare

Pentru a extrage informatjii pecise dintr-un mare numar de absente, se pot folosi trei metode de filtrare
diferite:

e Filtrare dupa elemente (1)
e Filtrare dupa intervalul de timp (2)
e Filtrare dupa motiwl de absenta (3)
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X

Einstellungen

<. Absenzen /| =hrer

5K
Yon-Bis

Abbrechen
05.09.2018 ~ = w
Euk mehr & mehrtagige

FB // Fortbildung

k.4 Krankheit

So// Sonstiges

SU /Y Sondenurlaub
S/ Schulveranstaltung

Atunci cand una sau mai multe clase efectueaza o activitate, cum ar fi: excursie, curs de schi ..... etc,
se poate introduce un eveniment.

|

Dienst // Dienstauftrag
Exk gin /4 eintagias Exki

5 v "o Biz TT.MM.  biz St.  Grund Text
10 Gauss |+ 0500, 1 11.09. 5| Dienst

3.7 Eveniment

Indicatie:
Pentru clase ar trebui definit intotdeauna un eveniment, nu o absenta!
Aceasta este foarte important cand urmeaza sa se foloseasca WebUntis.

3.7.1 Introducerea unui eveniment

Pentru introducere trebuie selectate evenimentele cu mouse-ul, la absente.

Datei Start Dateneingabe Stundenplane Vertretungsplanung
' % IE @ g Klassenplan - I%
ég 5k Lehrerplan ~
Kalender Absenzen Vertretungen Planungsdialog Vertretungsplanung
= = - fF Rraumplan ~
19.2.2012 KN b8 Absenzen stundenplane

In fereastra se introduce clasa, profesorul si motiwul.
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- Veranst. / Lehrer - 0O x

E¥ T HEE

Yon-Bis

19092018 -~ [~

ki P

VAN, Klasse HKI-Tell Lehrer Raum  “on TTMM.  ab St Bis TTMM.  biz St Grund  Text zahlen
1 1a Callas 19.09. 1 19.09, a |:|

Indicatie:
Evenimentele care au loc des in timpul anului pot fi copiate si reintroduse.

In fereastra de supliniri se afiseaza suplinirile, anulrile si eliberarile rezultate din aceasta.

a Vertretungen / Lehrer e Rub—Rubens_E'lJEkt... .
= A E .|| R - iEERAs T [fa -3 ERl T
Wbl Wertretee Stunde Fach  Hlasse(n) Raum  (Lehrer) Art Wertretungs-Text  Untersch 17092018 ~ % -229.2018 17.09.2018 % -22.9.2018
-] T 2 Mus  2h R2h Callas “ertretung
7 777 3 Mus b Rib  Callss  ‘Verretung 2 Jwo [ i
8 ey 4 ] 2b R2b Callas Yertretung 1
4 Arist 3 = =) Arist Freizetzung 2
g Fub 4 1a) Fub Freizetzung 3
4
2a,
] 5 ch b, *Callas  Ertfall 5
3a [
7
< > 8
U-Nr  Lehr, Fa., Rm Kla. Son
L-Kr  Lehr, Fa., Rm Kla. Sondere:
+3 Callas 1a
53 (Rub, D, (R1a) (1a) 53 (RUD, D, (R1a) (12
< > € >

3.7.2 Evenimente pentru grupe de elevi

De multe ori, la evenimente participa numai o parte din elevii unei clase. Aceasta se rezolva in Untis
folosind grupele de elvi. Daca clasa se imparte pentru un curs in doua gupe, pentru fiecare rand de cuplaj
se va introduce grupa proprie. Daca se defineste un eveniment pentru care se introduce grupa respectiva
de elew, in final profesorul corespunzator va fi eliberat.
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ﬂ Veranst. / Lehrer

— .
ER T HE .
Yon-Biz
03.09.2m8 -

o Wl
VAN, Klasse KI-Teill Lebrer Raum “on TTh. ab St Bis TTRMM.  bis St Grund Text zahlen Schilergruppe
4 1b1a Rk 03.09. 1 03.09. g =

"- Vertretungen / Lehrer - O x
Lo dE .

Yir-Mre.  Wertretee Stunde  Fach  Klassze(n) Raum  (Lehrer) Art “Yertretungs-Text  Unterschrift  f

a5 777 1 His  3a Riz  Rub Verretung

36 I 2 Ko 4 Ruk ertretung

a7 777 3 Bportk 32,30 Thl  *Rub  Vertretung

i o] - 3 o 1h -—- Rk Ertfall

< >

3.8 Planificarea in orar

Urmatoarele functii de planificare a suplinirilor pot fi efectuate direct in orar:

e deplasarea orelor
e permutarea orelor
e anularea orelor

* sarcini speciale
¢ inlocuirea salilor

3.8.1 Deplasarea orelor

Orele pot fi deplasate cu Drag&Drop in mod similar cu deplasarea efectuata in modul de lucru orar.

Campurile verzi libere semnaleaza ca acolo este posibila o deplasare fara coliziuni.
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Pl

= 1a - Klasse 1a [Gauss) Stundﬁl‘mm--- - 0O x

[ta T F dfAs R e &
= 2992018

hlc D hi Do Fr Sa

1 E Mat | Gw. | Mus | Mat Bin

2 | mus | E |sport| D :REI: E

3 Bio ke hlat E E hlat

4 |Sport.| ke ] hiat ] Gy,

)

B \*i

T k.

g k. Sport.

L-Mr  Lehr, Fa., Bm. Kla. Sondertext 2

Daca deplasati o ora cu Drag&Drop, atunci aceasta deplasare este afisata in fereastra de supliniri. in
exemplul de mai sus, ora Rel a clasei 1a de marti ora a 5a (25.9) a fost deplasata joi ora a 6a (27.9).

a Vertretungen / Lehrer
= Am 25.9. entfallt die
= 4 E -
5. Stunde....
Wir-Mre. “ertrete- Stunde  Fach Klasse(n) Raum  (Lehrer) Art Statistik  Zahler Ent  Z&hler &
15 --- ~ |5 Rel 1a --- Mokel Entfall I:‘ D
< >
_dasieaufden N
ﬁ Vertretungen / Lehrer 279, verleg‘t wurde
= AE .
Wie-Mr. Yerretes Stunde  Fach  HKlasse(n) Raum  (Lehrer) At Wettretungs-Text  Unterschrift  Statistic  Z&hler Ent Zahler v
16 Mobel B Rel RE] Rib  Mobel  Yerlegung O [
< >

Deplasarea unui element de cuplaj

Daca trebuie deplasat numai un profesor dinr-un curs cuplat cu 2 sau mai mulli profesori, aceasta se
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poate face in orarul profesorului. In exemplu, a fost deplasat numai cursul de sport al béietilor tinut de
profesorul Rub in cuplaj cu Arist, de joi orele 7,8 in ziua de miercuri orele 6,7.

Pl

<7 Rub - Rubens, Paul Stundenplarn_lu-‘ﬂ} - 0O =

[Rub >~ B 3R = .g_; &>
% - 29.9.2018

WPl Mo | Di Mi | Do Fr Sa
1 3a Th 4
Th
2 4 1a
1h
3 3a 4
4 4 1a 2h 1a
&5 1h 2h
i 2h
T
8 ih
L-Mr Lehr, Fa., Rm. Kla. Sondertext

75%  {Ruh, Sportk, (Th1))  (Zh, 2a)
Arist, Sportd, (ThZ)  2b, 2a

Avrist, cu sport fete, raméne joi 7,8. Aceasta informatie apare atat in fereastra de supliniri cat si in orarul
clasei si al profesorului.
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L a 2b - Klasse 2b (Andersen) Stundenplan [Kla-V1) E |E|
[Brist - B EAas [26 - R ERAs BPs B-& = .

] mo Di Mi Do Fr 5a
1 ®, ®,
z us Calla |D Call B2 |Ph Ne Ph
D Cal B2
3 BiCeRZ |BiCe RZ
Ke Callas
6 4 Ph e Ph |D CallE2 | HHIRu E2
Mo callar R3a
7 5 WMus Calla | Hi RuR2
0 Wobel
) |
8 4
1] Spo Rub
U-Kr  Lehr, Fa., Rm. Kla. Sondertext ;
75 (Rub, Spor, Th1Y) (2, 2) R o e
Arist, SportM, (Th2Z)  2b, 2a -
g
*Spltris
U-Mr Lehr, Fa., Rim. Kla. Sondertext

75*  (Rub, Spork, (Thix  (2h, 28)
Arist, Sparthd, (Th) Ih, 2a

3.8.2 Permutarea orelor

Este posibila permutarea cu orele afisate pe fond verde (campuri verzi care nu sunt goale). in interogare
care apare, trebuie confirmata actiunea care urmeaza a fi executata.

L 3a-Klasse 3a (Aristoteles) SR I
B~ -3 Aa- @Me | x
24.09.2018 ~ % -28.9.2018 ‘W as wollen Sie am 27.9. inder 8. Stunde machen?
hio Di i Do Fr Unt, 15; 3a.
1 G Ph D Ph hiat
2 Ifat o il E Sport. Optianen

3 Gz His Rel o -f:- mit durl\g.el Unterrichtsstunde tauschen
b dorthin verlegen
4 o} E M* Mat E

B e i MP MP
7 Bio Sport His Ka ‘= Vertretungen / Lehrer
K= 4
g Wik | Sport Bio ke - " B B
Sir-Mr. Wertreter Stunde  Fach  Klasse(n) Raum  (Lehrer) Art = “erretungs-Text Unterschrift Ststistk  Zahler Ent  Zahler Wir
g Wik, ar T 1 o 2b R2b Callas “ertretung

| e — Q1
200 Cet 3 Bio 3a R3a Hugo Tausch

RERORE
ooEROO

100 - 8 ke Zh - Callas Enttall

Permutarea de ore efectuata este afisata in fereastra de supliniri.
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3.8.3 Anularea orelor

3.84

Daca se trage o ora in lupa de orar si este lasata s& "cada" acolo, atunci ea este anulata. (analog cu

deplanificarea in modul de lucru orar).

@ 2-Kasse 4 [Nobel) Stundenplan (K WP

4 ~ 3B da GO a2 -

>

01.102018 | = -610.2018

M D i Do Fr Sa
1| sport | Wk Gz | -F'-h- -: Bio | Mat
2 ko Wil Fel Hi= GZ hat.
3 His Mus Mat. Ko Rel ]
4 D] Bio Gy Gy E
] Mt ]

] ke
T ke Sport.
! Sport.

L-Ir $hr.,Fa.,Hm. Kla. Sondertext

Fh Drag&Drop

Sarcini speciale

O sarcina speciala este o ora de curs creata in mod spontan

La actionarea tastei din dreapta a mouse-ului in orar, se deschide un meniu contextual unde se poate

alege comanda 'Sarcini speciale’.
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'- Gauss - Gauss, Carl Friedrich Stundenplann.:u-‘ﬂ] - 0O

|I3auss | @ AR s .g; [ ~ i
% - 29.9.2018

{ Sondereinsatz / Stunde indem J

clausur erstellen
Stpl-Stunde: Standardfarmat
Tewst zur Vertretung

Ferthereich: Wache

I HTML-Format kopieren

L-Mr  Lehr, Fa., Rm.  Kla. Sondertext

Apoi se pot selecta toate elementele respectivei sarcini speciale folosind o fereastra proprie.
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Sondersinsatz: 25,9, /2 >
Gauss,

Klazze

Flazzen: 1 1a

Lehrer

|Gauss - | Hur werfugbare Lehrer

Fach

l o MNur Facher des Lehrers

R aum

|Th1 - Mur freie F&ume

|Theatergruppe - Schidlerguppe

|Theaterpn:u|:ue | Teut

Mever Lehrer Abbrechen

Sarcina specialé va fi afisatd apoi in orar si in fereastra de supliniri.

=)

3.8.5 Inlocuirea - modificarea salii

Daca o sala a fost blocata folosind fereastra de absente (definita ca absentd), atunci suplinirea de sala
vacanta astfel creata, poate fi prelucrata si direct in orar folosind butonul <Alocarea /stergerea salii>.

Acelasi buton poate fi utilizat pentru efectuarea de permutari si modificari de sala.
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3.9

P

©7 2a - Klasse 2a (Hugo) _‘Tfundnqun

L-mr  Lehr, Fa., BRm. kla. Sondertext
A5 Cer, Bio, RZa 23
+3

Mai multe informatii referitoare la aceasta functie pot fi gasite in capitolul ' inlocuirea salilor'.
Dialogul de planificare

Suplinirile pot fi prelucrate in fereastra de supliniri din orar sau folosind dialogul de planificare. Toate
functiile care sunt disponibile in orar , pot fi folosite si in dialogul de planificare.

Dialogul de planificare se deschide cu ajutorul butonului cu acelasi nume din fila 'Planificarea suplinirilor’
sau din meniul contextual obtinut folosind tasta din dreapta a mouse-ului.

Dialogul de planificare afiseaza orarul unei saptamani din perspectiva claselor sau a profesorilor.
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#

7% Planungsdialog - 0O =
XA TR .
Klassefn] | Leher |
I'Ia -  Mame
24092018 ~ :Wnche-1
1 2 3 4 =] =3 7 g
aono PENMENIENEN - - -
25800 Arist | Arist | Callas | Callas | Mokel Ander. Ander.

268.M  Hugo. Arist.  Arist | Rub - - -
2r8.0Do0 Calaz Rub | Arist | Arist - - -

288.0Fr  Arist | Mobel | Arist | Rub Arizt,
29890558 Cer | Arist | Arist | Hugo,
309050

Prelucrarea folosind lupa orarului

Particularitatea dialogului de planificare consta in aceea ca este posibil sa se lucreze in lupa orarului . Tn
acest mod se pot prelucra supliniri vacante (inclusiv inlocuiri de sali ) si defini sarcini speciale .

Exemplu:

1. Activarea orei in cauza.

2. Introducerea elementelor in lupa.

3. Sarcina speciala apare acum in dialogul de planificare, in orar si in fereastra de supliniri.



‘L1 Planungsdialog - 0O x

¥=2d Fa .

I‘ Planungsdialog

w\% ElE a Klasge(n] |Lehrer|

Klasseln) | Lehrer' |1a - | Mame
|1a ~  Mame 08102018 | . Woche-1
0210.2018 | 7 Woche-1 1 2 3 4 e 6 7 3

§10Mo  Arist Callas  Cer
91000 Arist
1001001
111000

1 2 3 4 7 &
g§10.Mo - Arist Callas  Cer  Afi
91000 Arist | Arist | Callas Callas Ander. Ander
1040 Hugo. Arist. Arist Rub

Maoke £,
Nobel - Mobel, An

Fobel @ H Q- 67

L Arist
Arist
Arist  Mobel  Arist

MA0Da Callas | Rub | Arist | Arist - - /= TBAN/Sa Cer | Arit | Arist 02102008 - % -13.10.2018
12104Fr  Arist  Mobel  Arist Rub Avrist "/
1440450 =
1340.05a  Cer | Arist | Arist Hugo. Mo | Di i | Do | Fr | 8a
(41050 U-Mr  Lehrer  Fach  Klasse(n] 1
122 Mobel Ch 1a 2
f-Mi  Lehrer Fach Klagseln] Raum won nach  Stat: el
‘ 1a 3
4
1a )
]
T i O
= 3 o
rin -Text  Unterschrift Stelistik  Zshler Ent  Zahler ir
22 Nobel |v |5 ch  1a Phiys Sondersins O

Eliberari in dialogul de planificare

O ora poate fi eliberata folosind butonul de eliberare. Asupra eliberarii se poate reveni daca se mai apasa
o data pe butonul de eliberare.

Componentele unui cuplaj pot fi eliberate daca se selecteaza cu mouse-ul randul respectiv de cuplaj si
apoi se actioneaza butonul <Eliberare>.
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3.10

Planungsdialog - O =

e

azzeln] | Lehrer I

I'Ia -  Mame
2210208 : WWioche-1

1 2 3 4 a G 7 g
2210 Mo  Arist Callaz Cer  Arist. - - -
2310000 Arist | Arist | Callazs | Callas | Mobel Ander. Ander.

2410Mi Hugo. Arist. | Arizt | Rub s - -
2540000 Callas . Rub | Arist | Arist - - -

26.10.0Fr

20028 Cer | Arist | Arizt | Hugo.

25.10.550

J-Mr  Lehrer  Fach Flazsze[n] Haum won nach  Statistk  Test
73 sk s

Fub  Sportk, 1a1b  Th

Imprimarea suplinirilor

Imprimarea datelor privind suplinirile se poate efectua din fereastra de supliniri folosind butonul

<Imprimare>, respectiv <Previzualizare>.

Data

Mai intai trebuie aleasa, cu ajutorul calendarului, ziua pentru care trebuie produsa lista.

In fereastra de selectie a imprimarii se pot stabili apoi diversi parametri de imprimare:
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3.1

Druckauswahl *

Lebrer: 10410

Auzwahl

Auzduck bearbeiten

Liztart
Lehrer -

Druck. nur, wenn geandert nach ..

001970 Ev | (oo (3 Heuts

FOF

POF Gesamtauzgabe in ein File
Ahbrechen
Selectie

Selectia permite limitarea imprimarii la anumite clase sau anumiti profesori.

Tipul listei

La tipul listei se poate alege daca imprimarea se face pentru profesori sau clase.

Paginare
Se pot defini marginile paginii si dimensiunea textului.

PDF

In locul imprimarii listei se poate scoate un fisier de tip PDF.
Orar de perioada

Functia orarului de perioada este folosita de obicei la modificari de orar care apar in timpul anului scolar
(ex. la schimbarea semestrului, absenta mai indelungata a unuia sau mai multor profesori etc.).

School year
| Period 1 I Period 2

[ Half-year 1 H Half-year 2

‘ Atentie: Perioade numai cu Planificarea suplinirilor Express
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Planificarea perioadelor este disponibila numai cu Planificarea perioadelor Express.

Orarul de perioade imparte anul scolar in mai multe perioade de timp, fiecare perioada avand un orar
propriu, independent de celelalte. Fiecare orar ar putea fi memorat intr-un fisier separat, dar aceasta
metoda ar duce la o serie de dezavantaje. Orarul de perioade ofera urmatoarele avantaje:

e pentru fiecare an scolar se foloseste un singur fisier.

e Trecerea de la o perioada la alta si deci si schimbarea orarului se poate face chiar si in interiorul
unei saptamani.

¢ Planificarea suplinirilor actioneaza intotdeauna automat asupra orarului actualmente valabil, fara
nicio posibilitate de eroare.

3.11.1 Deschiderea unei noi perioade

Tn general, orarul se creeaza la inceputul anului scolar folosind metoda obisnuitd. Daca in timpul anului
scolar apare un eveniment care obliga la modificarea substantiala a orarului, tunci trebuie deschisa o
noua perioada, pentru care se procedeaza in felul urmator:

1. Dialogul pentru perioade se deschide folosind butonul 'Perioade’ din fila 'Start'. Initial exista o singura
perioada, care poarta numele implicit de "Perioada 1".

2. Dacéa se actioneaza butonul <Perioada noua pentru aceasta perioadd mama>, se deschide o
fereastra in care se poate introduce numele scurt si lung al noii perioade. (implicit '‘Perioda 1%).

3. Introduceti un nume lung si scurt semnificativ pentru noua perioada si confirmati cu t <Ok> (in
exemplul nostru - Perioada2).
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Mame
Periode |elisialic Druck
' Meus Periode zu dieser Mutterper, ’ Finiart
Periodel Langname
Wan Bis Schultage
03092018 - 30062019 -~ 243
Marme Langnarme Yan Biz Fiaert | Tage Mutter-Per.
Periode1 Periode1 3918 30619 [] 243
!
Meue Periade
Perniode? M ame
Perioded Langname
Ok Abbrechen
[
4. Modificati acum data de inceput si sfarsit, ceea ce va modifica si durata fiecarei perioade afisata

in coloana 'Zile'. Datele de baza, cursurile si orarul pot fi modificate in cadrul acestei noi perioade in

conformitate cu noile conditii cadru. Folosind marcajul "fixat" perioadele anterioare vor fi blocate pentru
modificari.

Se poate modifica si numele perioadei originale - Perioada1 (aici, de exemplu, in 'Initial".
5.  Cu <Ok> se confirma informatiile introduse si fereastra pentru perioade se inchide.
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B’ Penoden ot
Mame
Feriadez Lidzchen Druck

MNeue Periode zu dieser Mutterper. Fisiert

Periodez Langnare

Wan Biz Schultage

|E.EIEI.2EI'IE w 30062019 -~ 237

I ame Langname Wan Biz Fisiert | Tage | kMutter-Fer.
Perindel Perindel 34918 J0.619 1 18

Perinde? Perinde? 24918 30613 [] 2% Peiiodel

n bara de unelte apare un meniu derulant care afiseaza perioada curenta si cu xare se poate schimba
perioada.

1237 1237
Perioden

-

Periodel (3.9.-30.6.)

Periodel (3.9.-30.6.)

v Periode1 (3.9.-30.6,
Periode? (24.9.-30.6.)

6. Treceti acum din Perioada2 la perioada 'Start'. Se poate constata ca toate datele din cele doua
perioade sunt identice.
7. Sa facem acum o modificare in una dintre cele doua perioade. Stergeti, de exemplu, orarul din

Perioada2 si reveniti in perioada 'Start'. Orarul din perioada 'Start' nu a fost sters.
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e

-~ 1a - Klasse 1a [Gauss] Stundenplan (Klal) n

R TYY | W T T
Periode: 3.9.2018 - 23.9.2018
"® 1Mo | Di | Mi |Do | Fr | Sa
2123
1 E | Mat Mus | Mat | Bio Periode:24.9.2015 - 30.6.2019
2 |nus | E D E —
p . .
3 | sio Mat | E E | Mat o0 | Mo | Di | Mi | Do
ke
4 |lSpait D | Mat| D 1
5 2
6 3
T 4
Wk,
8 5
6
U-Mr | Lehr, Fa., Rm. Kla.  Sondertext 7
73 Atist Sport, Th2 | 1a, 1b  Nurfir Madchen g
+3 Ruh, Spartk, Th1 1a,1b
- U-Mr | Lehr, Fa, Rm. Kla. Sondertest &R
{<Periode‘|>
+3
W

‘ < Periode2 = ’ DE

Pont: schimbarea perioadei folosind bara de stare.

O schimbare rapida de perioada se poate face folosind bara de stare (Afisarea barei de stare se poate
face de la 'Parametri | Bara de stare') din partea din dreapta jos a ferestrei programului. Pentru aceasta
trebuie selectata una din parantezele ascutite care marcheaza numele perioadei curente.

a7 o m——

3.11.2 incorporarea unei perioade

Daca orarul se modifica numai pentru o anumita perioada de timp (ex. o perioada prelungita de absenta a
unui profesor bolnay, activitati exceptionale pentru un mare numar de clase) atunci se poate ihcorpora o
noua perioada intr-o perioada deja existenta.
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3.12

[ School year I

Ski-

‘ Whole school year
course

‘ Whole school year

Period 1 Period 2 Period 1

In fereastra de perioade o astfel de constelatie ar arata sub forma urmétoare:

B Periaden >
Mame
Skikurs Lidzchen Druck
MNeue Periode zu dieser Mutterper. Fisiert
Skikurs Langname
Wan Biz Schultage
18022019 - 24022019 -~ 22h
M ame Langname Yon Bis Fiiert | Tage Mutter-Per.
Schuljahr [Fanzes Schuljhr 1 3.9.18 J0.619 [1 237
Skikurs Skikurs 18219 24219 [] E Schuljahr

Perioada 'An scolar' se desfasoara intre 03.09 si 30.06, Perioada 2 (curs de schi) dureaza o saptamana
din 18.2 pana pe 24.2. Orarul poate fi schimbat in aceasta saptamana, fara ca prin aceasta sa se
afecteze orarul din restul anului scolar.

Daca trebuie sa se foloseasca mai multe perioade, se poate alege perioada mama pentru noile perioade.
Daca in cursul anului scolar curent apare necesitatea de a defini o noua perioada, atunci se poate alege
drept perioada mama acea perioada care este cea mai asemanatoare cu noua perioada. De obicei este

perioada anterioara sau perioada 'An scolar'.

Introducerea vacantelor

Daca se utilizeaza condica electronica a clasei WebUntis impreuna cu Untis Express, este
recomandabil s& se introduca suplimentar pe langa vacante si zilele libere (fara cursuri).

In calendarul planific&rii suplinirilor, care se deschide din pagina 'Planificarea suplinirilor' cu ajutorul
butonului cu acelasi nume, se poate selecta o zi care sa fie declarata drept libera.

Pentru aceasta trebuie deschisa fereastra suplimentara cu sageata din stanga jos si comutat pe pagina
'zi calendaristica’, unde se poate declara ziua drept libera.



152

19,10.2018 Freitag / Schuljahr (3.9.-30.6.)

K.alendenwoche 42 2 1a10zme | A

Datum  Tag Abwle Werldr Offen Abwkl  Freie.  BlRaume.  Baum-ftr.  Offen (Raum]  Tagestexte Kol Lehrer Kol RBaume

1510, Me O a0 a0 a0 0 1] a0 0 0 0 0
1610, Di O a a a 0 il a ] ] ] ]
1710, Mi O a0 a0 a0 0 1] a0 0 0 0 0
1810, Do O I I I 0 il I ] ] ] ]
1310, Fr
2010, Sa O 1] 1] 1] 0 i} 1] 0 0 0 0
2110, So
4 Tagestente [O]/ Kalendertag [

Freitag 19.10.2018

. Mommaler Schultag

 Feiertag

() Unterrichtsfrei K.ein Grund -

0 Mur diege Stunden untemichtsfrei

Motz

Astfel, in aceasta zi prelucrarea de catre programul de planificare a suplinirilor devine imposibila (si
nenecesara), iar pe de alta parte nu se vor exporta nici un fel de date catre WebUntis.
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4.1

P

< 1a - Klasse 1a (Gauss) Stundenplann{u'ﬂ}

O x

[1a | LB & A s .5’-; lgg -

o

15.10.2M8 ~ % -2010.2018

Fr

53

19102018

Bia

L-rr Lehr, Fa., Bm.  Kla.  Sondertext
33 Arist E,R1a 1a
+3

Prametri si meniuri

Pentru a avea informatii complete, in acest capitol se mai descrie inca o data, pe scurt, functionarea

meniurilor Untis Express.

Utilizarea meniului

Interfata grafica este compusa din mai multe elemente:

- bara de unelte de acces rapid (1)
- file (2)

- butoane (3)

- si submeniuri (4)
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4.2

-~ & E B B | 1 Untis Express 2018 - Handbuch - Express -

fm o =g Y ® W B

Klassen Lehrer Rdume Ficher Diagnos ung  Manuelles Alle Stunden Tauschvorschldge  Perioden  Eil gen Hilfethemen Eingabeassistent...  Pausenaufsichten Vertretungsplanung
Planen  entplanen - -

Stundenplan 2018/2019

Ubersicht &b Einstellungen |

[H Zeitraster ‘

HF Ferien o

§ Lizenzdaten
symbolleiste

~  Express-Modus

Untis.ini offnen...

La actionarea unui buton, se deschid, de cele mai multe ori, grupuri fixe de ferestre care contin toate
ferestrele necesare pentru tema respectiva. Selectia unei comenzi dintr-un submeniu, deschide insa
numai o singura fereastra.

inchiderea meniului

Pentru utilizatorii experimentati exista posibilitatea inchiderii meniului grafic si apelarea celor mai utilizate
functji folosind bara de unelte pentru acces rapid.

Adaugarea unui buton de functie in bara de acces rapid se face selectandu-l cu tasta din dreapta a
mouse-ului si tragandu-I pe locul dorit.

Dateneingabe

B HEHB 8

Klassen Lehrer Rdume Facher Diagng : chrer Rdume Facher Diagnc

Ubersicht

Zu Symbolleiste fur den Schnellzugriff hinzufdge|

Symbolleiste far den Schnellzugriff anpassen...

Ubersicht

Symbolleiste far den Schnellzugriff unter der Multifunktionsleiste anzeigen

Multifunktionsleiste minimieren

Printr-o dubla selectie pe una dintre file, se minimizeaza sau se reface banda.

|-
L I

Datei

- 8 W
Doppelklick
ien Klassen Lehrer Facher R

- - -

Grunddaten Stammdate

Stundenplane
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4.3

Daca totusi este newie de incé ceva dintr-o pagina, este suficientd o simpla actionare a mouse-ului
pentru o activare momentana.
Pentru activarea permanenta este necesara o noua actionare a mouse-ului

Fila 'Figier’

Functii, cum ar fi 'Nou', 'Deschidere’, 'Memorare' .... pot fi gasite pe fila Fisier.

] New Files... Folders...
= Open
@ demo.gpn ~ Untis ~
- 2y, C\Users\Administrator\Documents\Untisy, l C\Users\Administrator\Documents\Untis\,
Recent files -
Y @ demoS.gpn ~ Praktikant ~
% Close S C\Users\Administrator\Documents\Untis\ Pi\temp! Praktikant
= @ demoL.GEN ~
= T CUserstAdministrator\Documents\Untisy
Saye as.., DB~Manuel école 1~2015-2016-1 ]
ChUsers\Administrator\Documents\Untish
DB-~1-~2015-2016~1
Import/Export
2 ® ChUsers\Administrator\Documents\Untish -
& print @ at_gyl._(.iymn.aslum.gpn ) =
2, Ch\Users\Administrator\Documents\Untis\
&, Print preview & KursDemo.gpn -
=t 2t Ch\Users\Administrator\Documents\Untis\
(=) Print setup... e
Vir_stat_at_gyl Gymnasium.gpn =
B8 P\temp\Praktikant\
DemoSP.gpn =
e = C\Users\Administrator\Documents\Untis\
End Untis

In lista fisierelor recent accesate, exista posibilitatea de a fixa in mod permanent anumite fisiere folosite
mai des prin 'apasarea’ pionezei de langa nume. Fisierul astfel marcat va fi din acest moment afisat
permanent in partea superioara si va putea fi redeschis rapid oricand se doreste.

La 'Bine ati venit' se ascunde ecranul de bun venit al Untis care se deschide la prima rulare.
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Untis Express 2018 - Handbuch - Express - Stundenplan 2018/2019 - O x
EEE i Willkommen bei Untis
Untis wird derzeit an Liber 20000 Schulen rund um den Globus verwendet.
E Willkommen bei Untis

Zuletzt gedffnet

Lazzen Sie sich lhren Stundenplan von unzerem Algorithmus berechnen, die
Ergebnizze sind uniibertraffen!

E% SchlieBen ﬁil Stundenplan erstellen

™ Daten speichern

Wertretungzplanung!

@ Demo Dateien
®. Speichern unter... @ Erledigen Sie die taglich anfallenden Anderungen im Stundenplan mit der

Import/Export Hilfe & Neuigkeiten

- _1 [ras Klazzenbuch [aus Papier] ist tot - ez lebe das elekbronizche Klazzenbuch. Die
| I | Handbiicher ‘wiehUntis Linsung ist leicht bedienbar, schhell und bequem

nsicht

F 4
oo
@ Kontakt

# Drugker Einstellung g Meuerungen in der Version 2018
[\ Nachrichten

Willkommen

| Untis beenden

Aici se gasesc sistemele de asistenta la introducerea datelor, fisierele de demonstratie, manualele,
datele de contact precum si stirile Untis transmise de noi.

44 Parametri

Pe fila 'Start' se pot defini toti parametrii relevanti folosind butonul <Parametri>. Cei mai importanti sunt
descrisi in sectiunea urmétoare.

441 Datele scolii

In sectiunea Datele scolii , la Generalitati se poate defini data de inceput si sfarsit a anului scolar

fmpreund cu tara, judetul (regiunea) si tipul scolii. Diversele prelucrari statistice si metode de calcul
depind de parametrii definiti aici.
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Einstellungen >

= Schuldaten

. Schulbezeichnung

. Allgemeines Deutzchland *  Land

.. Uberblick s - Fegon
G- Diverses Handbuch
+- Bericht
[+ VE::C te I Schulishr Sprache
+- Vertretungsplanung .
[ _ gsp 9 Yon Bis Schulhummer
- Multillser

[Eoazme | 006209 —
= 1D
Schulart

Abbrechen

La Centralizatoare se gasesc informatii sinoptice privind numarul claselor, profesorilor, salilor, materiilor
si cursurilor din scoala.

Einstellungen

= Schuledaten

i Allgemeines 7 Klassen
i Uberblick 10 Lehrer
- Diverses 13 Rume
- Berichte
[- Vertretungsplanung 18 Fécher
- MultiUser 77 Unterricht

44.2 Diverse
in sectiunea 'Diverse' se pot defini urmatorii parametri:
Salvare
Aici se poate defini intervalul la care Untis face automat salvarea datelor si cate generatii de salvari

trebuie arhivate. De exemplu, parametrii din imagine asigura o salvare de date la fiecare 30 de minute si
arhivarea a 6 generatii de salvari. Aceste date sunt memorate in fisierele Save1.gpn, Save2.gpn,
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Sawve3.gpn pana la Save6.gpn. cele mai recente date se gasesc intotdeauna in fisierul Save1.gpn iar cele
mai vechi in fisierul Save6.gpn. Pentru evitarea slvarii de date identice, este recomandabila activarea
optiunii "Salvare automata numai la modificarea datelor".

Einstellungen >
= Schuldaten
. Allgemeines B Anzahl Sicherungsgenerationen
- Uberblick ad Minuten bis Sicherung
—- Diverses
- Sichern | &utamatizche Sicherung nur bei geanderten Daten
- Dateiablage +| Datei offen bei Prograrmnstart
- Anpassen
- Warnungen
- Internet
+- Berichte
;--‘v‘ertretungsplanung
- MultiUser

Ahbrechen

Daca se activeaza campul "Deschiderea fisierului la pornirea programului”, la deschidere Untis va incarca
automat ultimul fisier prelucrat. Acest comportament poate fi dezactivat daca se apasa tasta <Shift> in
timpul pornirii programului.

Dosare
In aceasta pagina se pot defini diverse céi standard. Este recomandabil ca cel putin pentru fisierele de

lucru (acele fisiere care sunt folosite in timpul optimizarii pentru memorarea diverselor orare ale scolii) si
cele de salvare sa se defineasca dosare proprii i s se introduca aici caile respective.
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Einstellungen >
= Schuldaten D ateiart Frad
- Allgemeines Datendateien [.gpn] | C:A\Users‘sho'Desktop
- Uberblick Dateien 14.% [.gpu)
= Diverses Sicherungsdateien C:hUzershshohDeskiop
- Sichern Arbeitzdateien
- Dateiablage Irmport/E sport
- Anpassen PDF-Dateien
- Warnungen
- Internet
[ Berichte
B Wertretungsplanung
- Multilser
Abbrechen
Adaptare

In acest capitol, folosind diversele optiuni, se poate adapta comportamentul Untis la cerintele specifice
ale utilizatorului.
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Einstellungen X
—- Schuldaten Import/E sport-pend Eingabe

- Allgemeines Alle Menlpunkte | Butovervollstandigen

.. Uberblick Untermenti pro Land | Per Mausklick in den Editmodus
= Diverses teniipunkte fir Land | Auswahlfelder fiir Stammdaten

- Sichern Toaltips mit Spaltenbeschreibungen

- Dateiablage einblenden

Beim Sartieren Grol-/Fleinzchreibung

.. Anpassen izali ; :
P D.E!tumsg,lnchmnmat.mn igharieren
- Warnungen R aume und Text beim Zusammenlegen
. Internet van Kopplungzzeilen ignorieren w| K.alender fur D atumzeingabe verwenden
+- Berichte Schiilergruppen automatizch anlegen

- Vertretungsplanung
i ap ¢ Element-Follup

L Multil
HitsE | Doppelklick aktivieren
| Elemente aktualizieren
an L= Breite der Elementcombobos
s [Stammdaten, Unterricht]
Abbrechen
Avertizari

Unele mesaje de avertizare pot fi inhibate. Aici se pot activa sau dezactiva ih mod individual aceste
mesaje de awertizare.

Internet
Untis ofera posibilitatea de informare privind actualizari ale versiunilor. Pentru aceasta este necesara

definirea modului de acces in Intemnet, - direct sau folosind un server proxy. In cazul in care nu sunteti
sigur privind acesti parametri, adresati-va administratorului dvs. de sistem.
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Einstellungen >
=~ Schuldaten . SiasEries

}.:!l”gem_ Eines Direkbverbindung Test

- Uberblick )
o). Diverses Prowy aus Systemeinstelungen

- Sichern Prowy [Hozt[:Port]]

- Dateiablage

- Anpassen
- Warnungen Benutzer
- Internet
- Berichte Fazswart
R Vertretungsplanung -
MultiUser | Internetabfrage fur Programmupdate
o Iy
| Internetabfrage fur Benutzer-Machrichten
HTTP Authentifizierung
Benutzer
Pazzwort

Ahbrechen

Butonul <Test> poate fi folosit la verificarea corectitudinii definirii parametrilor si ca Untis poate sa se
conecteze la serverul Web Gruber&Petters. Mesajul de mai jos apare in cazul in care Untis a reusit sa
stabileasca legatura.

i l.h wiwnw, Lintis. at

Rapoarte

Optiunile definibile aici se refera in principal la antetele si picioarele de pagina ale imprimarilor. O
explicatie detaliatad se gaseste in capitolul Imprimarea orarului .
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Einstellungen

= Schuldaten
Allgemeines

. Uberblick

[+ Diverses

= Berichte

L. Oberschriften
[+ Wertretungsplanung
- Multillser

[ berschrift
Stundenplan 201842019

Gilt ab; 10, Oktober

w| Datum drucken
| Uhrzeit drucken
Stundenplanfersion drucken

12 Stundenplan-erzion

Seiten-Mummer drucken

Fulzeile

Gruber & Petters Saoftware

D ateiname

Abbrechen
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Index

-A -

absenta 120

Activarea planificarii suplinirilor 114
Afisare normalizatd 44

Ajustarea dimensiunii orarului 77
Alocare speciala 120

Alocarea salilor 68

Alte date introduse pentru curs 41
Analiza ponderilor 47

Anul scolar 11

Anulare 120

Anularea orelor 139

Asistenta pentru introducerea datelor

-B -

Bara de unelte 44
Bloc 40
Blocaje 18

-C -

Calendarul 116

clasa 23

Clase 23

Clase fara sala (itinerante) 22
culori 31

Curs 33

Curs cuplat 34

Curs la doua saptamani 40
Curs simplu 34

-D -

Date de baza 11, 15
Deplasarea orelor 135
Diagnostic 59

Dialogul de planificare 142
Distributia ponderilor 47

10

-E -

Efectiv- Normat 31
Eliberare 120, 122

-F -

Fereastra de pornire initiala 9
Fereastra de supliniri 120
Fereastra orarului 72
fereastra pentru supliniri 120
ferestre 27

Filtrare 44
Fisierele de demonstratie 10
Fix (X) 18

Fixare - Culori 73

Fixarea afisarii 73

Fixarea orelor 67

Fixarea tipului de orar 73
Format HTML sau PDF 95
Formatele orarelor 74
Formatul standard 78
Functii de ajutor 8

-G -

Gestiunea datelor de baza 16

Ignorare (i) 18

Imprimare date de baza si cursuri 32
imprimarea datelor de baza 32
Imprimarea orarelor 83

Imprimarea suplinirilor 145
Indicatorul orei 125

inlocuire de sala 120

Inlocuirea - modificarea salii 141
Inlocuirea s&lii 124

Instalare 6

Interactiunea orarelor 72
Internet 95

Intr pt toate datele de baza si cursuri 18
Introd. datelor cu fereastra elementelor 43
Introducere 6

Introducerea absentelor 129
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Introducerea cursurilor 34
Introducerea datelor de licenta 7

-L -

Liste 95

Liste de materii 102
Liste pentru sali 100
Listele claselor 95
Listele profesorilor 98

Materie principala 31
Materii 31

Modificare in serie 19
Motive de absentd 116

-N -

Numarator 125

-0 -

Optimizare 57, 58

Ora dubla 39
Ora orarului 80
Orare 71

Orarul sinoptic orizontal al claselor
ore de dimineatad si de dupa amiaza
ore de pauza 27

Ore fara predare 27

Ore normate pe saptamana 31
Ore principale 25

-P -

Pagina Textele zilei 118

Parametrii de ponderare 49

Pauza de masa 13

Permutare 120

Permutarea orelor 138

Permutarea profesorilor 120
Planificare automata 46

Planificare manuala 61

Planificarea suplinirilor Express 111

Ponderare 46

Ponderea restrictiei 25
Ponderea salii 21

Profesor 27

Propunere de suplinire 125
Propunere de supraveghere 128
Propuneri de permutare 69
propunerii de suplinire 125
pseudo sala 22

-R -

Réand de antet si picior de pagina
randurilor de totaluri 33
Rastrul de timp 12, 115
Respectarea orelor duble 41
Restrictii nespecificate 30
Restrictii pentru clase 25
Restrictii temporale definite 29
Restrictii temporale nespecificate

-S -

Sala 20

Sala alternativa 21
Salvare automata 8
Sarcini speciale 139
selectie pentru imprimare 32
Sortare 16

Stilul orarelor 77
Suplinire 122
Suplinirea automata 129
suplinirea de sala 141
suplinirile 120
Supraveghere 120, 123

- T -
Text 18

Tipul suplinirii 120
Transfer 120

-V -

Valoare = 31
Valori 31

85

30
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