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Import von Elternstammdaten in WebUntis

Mit Beginn des Schuljahres 2022/23 wurden die Stammdaten Erziehungsberechtigten und Ausbil-
dungsbeauftragten von denen der Schiiler*innen losgel6st. Sowohl die Eltern wie auch die Ausbil-
dungsbeauftragten haben nun lhre eigenen Stammdaten, die in WebUntis importiert werden und
auf Basis derer zugehorige Benutzer angelegt werden kénnen. In der folgenden Anleitung ist der
von uns empfohlene Weg dazu beschrieben.
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1. Import der Stammdaten

1.1. Benotigte Daten

Die Stammdaten werden Uber eine .csv-Datei in WebUntis importiert, welche Sie in der Regel aus
Ihrer Schulverwaltungssoftware heraus erzeugen. Diese Liste muss dabei die folgenden Daten ent-
halten:

- Vorname und Familienname

- E-Mail-Adresse des Elternteils bzw. Ausbildungsbeauftragten

- Die beim Schilerimport verwendete Schiiler-1D

- Optional: Eine eindeutige Eltern-1D

Die Mailadresse wird dabei zum einen verwendet, damit die Eltern sich Gber diese spater selbst ei-
nen Benutzer in WebUntis erstellen kénnen, zum anderen dient diese dhnlich wie die Schiiler-ID
beim Schiiler*innen-Import als eindeutiges Identifizierungsmerkmal der Eltern.

Falls eine eindeutige Eltern-1D vorhanden ist, ist diese ein noch eindeutigeres ldentifizierungsmerk-
mal als die E-Mail-Adresse und sollte anstatt dieser verwendet werden. Die Mailadresse muss aber
auch dann in der Importliste vorhanden sein.

Die Schiiler-ID ist beim Import der Elternstammdaten unumginglich. Uber diese werden den Eltern
die richtigen Schiler*innen zugeordnet.

Wichtig:

Hat ein Elternteil mehrere Kinder an lhrer Schule, so sollen diese spater in einem gemeinsamen
Benutzer vereint werden. Daflr muss der Datensatz der Eltern auch pro Kind einmal in der Liste
vorhanden sein mit identischer E-Mail-Adresse bzw. identischer Eltern-1D

1.2. Import mit Eltern-ID

Wenn lhnen eine eindeutige ID fiir die Eltern zur Verfligung stehen sollte, dann sollten Sie diese
auch nutzen beim Import. In diesem Abschnitt ist der Importweg mit vorhandener Eltern-ID be-
schrieben.

Starten Sie den Import Uber die neue Stammdatenseite der Erziehungsberechtigten, indem Sie dort
auf die Schaltflache ,Import” klicken.

Stammdaten

Klas Klazzz | - Alle - v |schuljzhe| Aktuslles Schuljshr ~ [T "7 5u
e : : | suzgetraten biz

Sch innen Nichts anzuzeigen

rziechungsberechtigte

Ausbildungsbeauftragte
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Im folgenden Schritt wahlen Sie Ihre Importdatei aus. Achten Sie dabei darauf, den korrekten Zei-

chensatz auszuwahlen, in dem die Datei erstellt wurden. Der korrekte Zeichensatz ist in der Regel
,UTF-8“ Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache ,Weiter".

) Dic Stammdaten fur Erzi ehungs*ﬂerechtl te und Betriebe bzw. Ausbildungsbeauftragte

Shusbildungsbed
fiar die notwendigen Informeticnen: htpe://help.untis.at’ho/de/articles/4407 0506599846

Datenguelle

1 i 4 Datei wurde hochgeladen: Eltern_EMails oo

Ee chenzaz

(UTF8 2

WebUntis erkennt nun, welche Daten in der Importdatei vorhanden sind. Diese miissen (iber die

Feldzuordnung dem entsprechenden Feld in WebUntis zugeordnet werden. Eine Zuordnung mit
vorhandener Eltern-ID muss wie folgt vorgenommen werden.

Prc- il Profil-Mame

| Neu v | [ Apeiche

Trennzeichen

| Strichpunkt ~ |

Feldzuordnung

Vorname | Wername v |
Machname| Familienname v |
E-Mail | E-Mail Adresse v |

SchiilerD | Schlussel {extern, Schiler) v |
Eltern-ID | Schlissel (extern) b

Erste Zeile ignorieren

| Schlissel (extern) v |ldentfiketion des Erzishungsberechtigren
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1.3. Import ohne Eltern-ID

Der Import ohne Eltern-ID unterscheidet sich von dem zuvor beschriebenen nur hinsichtlich der
Feldzuordnung. Diese muss bei einem Import ohne Eltern-ID wie folgt vorgenommen werden.

MpoTt

Predil Profil-tame

|. MNeu 2 | | AReicher

Trennzeichen

| Strichpunkt v |

Feldzuordnung

Vormame | Vorname v
Machname| Familiznname v |
E-Mail | E-Mail Adresse v |

Schiler-lD | Schlissel (extern, Schiler) ~ |

Erste Zeile ignorieran

| E-Mail Adresse v |ldentifikation des Erziehungsberechtigten

Der entscheidende Unterschied liegt hierbei in der Identifikation der Erziehungsberechtigten. Diese

[3uft ohne Eltern-ID stattdessen Uber die E-Mail-Adressen.

In der Vorschau kénnen Sie bevor der Import tatsachlich durchgefiihrt wird, kontrollieren, welche
Anderungen sich dadurch ergeben bzw. welche Erziehungsberechtigten komplett neu importiert

werden.

Importubersicht:

E3 Eswerden 3 neus Erzishungsberechtigts importiern.
An 0 Erzichungsberechtigte(n) werden Anderungen durchgefihrt.
@ 0 Erzichungsberechtigte bleiben unverandern.

© 0 Erzichungsberschtigte werden nicht importier.

€ Scrollen Sie an das Ende der Seite um den Import durchzufithren.

Vomame Familienname E-Mail Adresse Schiiissel (extemn, Schiiler)

fMema Fischer mama.fischer@schule.de Leon Fischer, Louisa Fischer 12
Papa Meier pape.meler@untis-niedersachsen.de: Paula Meier 13
Papa Maller papa.mueller@imemetde Leni Matter, Oskar Maller - 14

Schlissel (extern) Wamings
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2. Anlegen von Benutzern

Basierend auf den importierten Stammdaten der Erziehungsberechtigten bzw. Ausbildungsbeauf-
tragten kdnnen nun auch die passenden Benutzerzugange erstellt werden. Dabei empfehlen wir
den Weg Uiber die Selbstregistrierung der Eltern.

Die Selbstregistrierung der Eltern muss Giber Administration | Einstellungen dafur aktiviert werden.

Administration Einstellungen

: Land
richten zum Tag | Deutschland v |

Eprache | Dettech -t

Zeftzone |

Benutzer

Erster Tag der Woche @ Mantag O Dienztag O Mittwoch O
e und Rollen Tagein der arsten Woche |.4 |

zer Lego

Telefonnummer der Schule |

erren Anzahl der Loginversuche vor |10

Benutzersparre

ngsbeschrinkungen 5

Dizuer der Benutzersperre [min

Benumergruppe fir Selbsregisrierung der
Erzishungskberechtigten

sperran

| Erziehungsberechtigte

ngssperren EBenumargruppe fur Selbztragistrierung der | Ausbildungsbeauftra gte w

Ausbildungsbeaufiragien

htseinstellungen S —— ST Te0 T

Mof@toransichten MNachnichren zum Tag als R3S Feed
varaffentlichen

BudBungsformate Fihrendes System fiir Schilar*innen- und
Lehrkraftkontakidaten

i enplanm hstalicngen Allgemene Abteilungsfilkerung D

l Einstellungen Abteilung des Benuizers varauzwahlen D

Schulertinnen dirfen nuranihe: [7]

Hinweis:

Der Weg der Erziehungsberechtigten zur Selbstregistrierung in unserem Hilfecenter ausfihrlich
beschrieben:
https://help.untis.at/hc/de/articles/360015611339-Registrierung-als-Erziehungsberechtigter

Ihr Kontakt zum Support:

Telefon: 0511 / 450651-12
E-Mail: support@untis-niedersachsen.de
https://www.untis.at/niedersachsen/hilfe-support
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