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Klassenfahrten und Exkursionen in Verbindung mit dem digitalen Klassenbuch

Wird an lhrer Schule das digitale Klassenbuch eingesetzt, so ist es wichtig, dass auch bei Tagesaus-
fligen oder Klassenfahrten Eintrage im Klassenbuch vorgenommen werden kénnen. In der folgen-
den Anleitung moéchten wir flir unterschiedliche Situationen aufzeigen, wie diese idealerweise in
Untis eingegeben werden, um neben einer korrekten Darstellung auch die Eingabemdglichkeiten in
WebUntis zu gewahrleisten.
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Klassenfahrten mit allen Schiler:innen

Bei einer Klassenfahrt oder Exkursion muss es den Lehrkraften ermdéglicht werden die Abwesenhei-
ten der Schiiler:innen zu kontrollieren. Nehmen hierbei alle Schiiler:innen einer oder mehrerer Klas-
sen an der Fahrt teil, so empfiehlt sich das Anlegen von Veranstaltungen in der Untis Vertretungs-
planung. Zur korrekten Berechnung der Fehlzeiten sollte hierbei pro Tag der Klassenfahrt eine ein-

zelne Veranstaltung angelegt werden. Hierfir wird zunachst eine Veranstaltung fir den ersten Tag
angelegt.

" Veranst, / Veranstattungen

MEX TL-aead

Von-Bis

LM

Woche .,

WA-Mr.  Klasse KI-Teil |Lehrer Raum Fa. Von TT.Mhe ab 3t Bis TT.MM. | bis 5t | Grund Text

Schiilergruppe
10 8a,Bb EinAl,DarCh,Gomd 13.03; 1 [ 13:03. 10 013 Klassenfahrt

Anschliel3end markieren Sie die Veranstaltung durch einen Klick auf die Veranstaltungsnummer
und kopieren diese, indem Sie STRG + C auf lhrer Tastatur dricken.

" Veranst, / Veranstaltungen

MER Tr-aead

Von-Bis . = l— ,l - 5
“Klick* + STRE + €

Kil-Teil  Lehrer Raum Fa. Von TT.MMe ab St Bis TE.MM.  bis 3t | Grund  Text Schiilergruppe
Ein&l DarCh,Gondl 13.03 1|13:03. 10 013 Klassenfahrt

b [0 J4

AnschlieBend fligen Sie die Veranstaltung mit STRG + V wieder ein. Die Abfrage beziglich der
Uberlappung beantworten Sie mit ,Nein“.

51 Veranst, / Veranstaltungen

TER TLR@HD

Ven-Bis = —I
Woche , ,
VA-Nr. Klasse  KI-Teil Lehrer Raum  Fa. Von TT.MM. abSt | Bis TT.MM. |bis S{ 0
10 8a3b EinAlDarCh,Gord 13.03. 1 13.08. 3b - .
5 o 1 1 T 1 1 Veranstaltung 11: 13.3./ Mo (013)
11 8a8b EinAl,DarCh,Gord 13.03. 1 |13.03. Gbectatipt ot
Veranstattung 10 13.3./ Mo (013)

vane [0 J4

Veranstaltung 10 Laschen?
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Flgen Sie die Veranstaltung nun so oft ein, dass Sie im Anschluss eine Veranstaltung pro Tag der
Klassenfahrt haben. Nun dndern Sie noch das Datum der jeweiligen Tage.

! Veranst. / Veranstattungen

VA-Nr. Klasse  Ki-Teil | Lehrer (Raum Fa.  VonTT.MM. abSt Bis TT.MM. | bis 5t | Grund | Text | Schillergruppe '
10 82,30 Eindl,DarGh,Gor 13.03. [ 1130s. 10 013 | Kiassenfahrt
11 8a8b EinAl,DarCh,Gord 14,03, [ 41403 10013 | Kiassenfahrt
12 gagh | EinAl,DarCh,Gordl [15.03. I 10013 Kiassenfahtt
13 8a,3b Eindl DarCh, Gordl 16.03. ' 1|1803. 10,013 Klassenfahtt
| 1asam EinAl,DarCh Gordl 17.08. 11708, 10 013 Klassenfaht
! ! | ! | !
e [ e

Nach dem Ubertrag zu WebUntis werden die Veranstaltungen dort wie folgt dargestellt:

8a - & 13032023 E
Klassenlehrkraft: LesDo
58 5b 5c 5d s &b bc 6d 7a 7b 7c 7d °- 8b 8c 8d 92 Ob 9 93 10a 10b 10c 10d 11 12 DeZ Test Ber [ a Fo
Mo. 13.03. Di. 14.03. Mi. 15.03. Do. 16.03. Fr.17.03

s

. f

7

8

i 1

10 G [

Die Veranstaltungen fiir die einzelnen Tage kénnen nun wie jede andere gewohnliche Unterrichts-
stunde gedffnet werden, um dort ins Klassenbuch einzutragen. Dabei genligt es, wenn eine der be-
teiligten Lehrkrafte eintragt. Diesen Eintrag kénnen alle Lehrkrafte sehen und damit ist der Tag
dann fir alle Lehrkrafte erledigt.
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Klassenfahrten mit nur einem Teil der Schler

Sollten - anders als im ersten Beispiel - nicht alle Schiiler:innen einer Klasse mit auf die Exkursion
bzw. Klassenfahrt fahren, so ist das Vorgehen leicht verandert. Die Schiiler:innen, die nicht mit fah-
ren werden dann meist flr diesen Zeitraum in einer anderen Klasse unterrichtet.

Fir diese Situation wird wieder eine Veranstaltung pro Tag angelegt, wobei zusatzlich eine Schiiler-
gruppe in die Veranstaltung eingetragen werden muss. Dabei muss dies eine bisher nicht verwen-
dete Schiilergruppe sein - also eine Schiilergruppe, die bei keinem Unterricht eingetragen ist.
Wenn Sie dies tun, bekommen Sie eine Abfrage bezliglich des kollidierenden Unterrichts, die Sie
mit ,Nein“ beantworten.

77 Veranst, / Veranstaltungen

FER CHH@O@

Von-Bis

8-
Woche , .
WA-Mr.  Klasse KI-Teil | Lehrer Raum Fa. Von TT.MM- 'ab St Bis TT.MM. bis St | Grund Text Schiilergruppe
10 8agb EinAlDarCh Gordl | 13.03. 1.13.03. 10 013 Klassenfahtt Ganz_Neue_Schili |
118380 |EinAlDarCh,Goml | ' 14.03, 114,03, | 10013 Klassenfahrt ;
12 8aBb | |EinAlDarCh,Goml | ' |16.03, [ s ' —
13 8a8b |EinAlLDarCh.Goml | | |16.03, R Untis - Frage
14 8a8b .EinAlI:DarCh:GorAI 17.03. 1

Diese Schillergruppe ist noch nicht in Verwendung und wird de halb neu angelegt.

Nach dem Ubertrag der Vertretungen zu WebUntis wird dort die Schiilergruppe tiber den Unter-
richt | Klasse mit den Schiiler:innen beflillt, wobei derjenige oder diejenigen die nicht mit fahren der
Schiilergruppe nicht zugeordnet werden.

Schiiler*innen in der Schiilergruppe Ganz_Neue_5Schiilergruppe

Klazze: Ba, 8b
Schilerzahl: 37

pEHEY ¢ BE

Auzwahl

Familienname Vomame Geschlecht Klasse Katalognummer Von Bis

3 4 Berger Maximilian @M 2a 0 = -

4 # Braun Ermnily g 2a 0 = =
5 4 Gunther  Jakob ¢ 82 0 [ =1l [~ ]
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Wenn in der Zeit die Unterrichte von anderen Klassen besucht werden sollen, dann kénnen diese
Schiler:innen Uiber einen befristeten Klassenwechsel voriibergehende Unterrichten anderer Klas-
sen zugeordnet werden. Die Schiiler:innen erscheinen dann fiir den Zeitraum der Klassenfahrt in
den Klassenbiichern der Zielklasse und wechseln anschlieBend automatisch zuriick in Ihre Stamm-
klasse.

€ Unterricht Libkarbiakits

Klassen Fernraum
M_l  Lehrkraft | <Auswahl> v 27.022023 | ~|/03.03.2023 | ~ | Akwelle Woche
)
@ Kl MNichts anzuzeigen
asse

~f,'e'--| Schiler*in
|

Befristeter Unterrichtswechsel Schiiler-Gruppen-Zuordnung

[EJ Priifungen

Klassenfahrten mit einem Kurs

Fahrt ein aus Teilgruppen mehrerer Klassen zusammengesetzter Kurs auf Klassenfahrt, kann hierfir
die Schiilergruppe des Unterrichts verwendet werden. In diesem Fall wird statt der Spalte ,Klasse“
die Spalte ,KI-Teil“ (Klassenteil) beftllt. In diese Spalte konnen Klassen einfach per Komma getrennt
eingetragen werden.

“L Veranst: / Veranstaltungen

MER THroaeEd -

Yon-Bis

Woche ., .

WVA-Nr. Klasse Lehrer Raum Fa. Von TT.MM. ab 3t | Bis TT.MM. bis 3. Grund Text Schilergruppe
18 | KipRu ' ' 20.03. [ 12003 T | Kursfahrt Latein lat_Bagh
171 ' KipRu ' ' 2103 112103 [ o ' Kursfahrt Latein Iat_Bagh
18 | KipRu 2203 1|22.03 [ 10 Kursfahrt Latsin Iat_Bafh
19 | KipRu 2303, 12303 [ 70 Kursfahrt Latein iat_gaBb
20 KipRu ' ' 2403 [v| 12403 10 Kursfahrt Latein fat_8agb

vadr [0 |3

Dies hat Effekt in der Vertretungsplanung, dass nur der einzelne Kurs auf abwesend gesetzt wird
und auch nur die Stunden der Lehrkraft des Kurses vertreten werden missen.
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Alle anderen Kurs sowie Unterrichte im Klassenverband sind davon nicht betroffen. Im Klassen-
buch der Veranstaltung sieht die Lehrkraft automatisch nur die Schiiler:innen des Kurses, wahrend
diese in den Klassenbiichern der eigentlichen Unterrichte als abwesend markiert sind.

Schiiler*innen im Unterricht -

Oskar Jakob
Becker Gunther
ga 8a
" (C & [ @ ERGY ) [ @ <) [ @
Antonia Luis
Lang Maller
: : Bz : 3z
2 [y @ ® e > @ ® e

Diese Art der Veranstaltung eignet sich auch fiir den Fall, dass eine Exkursion mit einer einzigarti-
gen Schilerzusammensetzung ansteht. Wenn der Regelunterricht der Klassen trotzdem stattfinden
soll, muss immer die Spalte ,KI-Teil verwendet werden.

Auch fir einen Tagesausflug einer AG kann dies genutzt werden, solange diese im Ursprungsunter-
richt eine Schilergruppe eingetragen hat.

Ihr Kontakt zum Support:

Telefon: 0511 / 450651-12
E-Mail: support@untis-niedersachsen.de
https://www.untis.at/niedersachsen/hilfe-support
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