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WebUntis Klassenbuch - DaZ-Unterrichte planen bei Einsatz des
Klassenbuchs

An vielen Schulen erhalten Schiiler:innen mit geringen oder gar keinen Deutsch-Kenntnissen entsprechende
Forderunterrichte im Fach Deutsch als Zweitsprache (DaZ), um dem Regelunterricht besser folgen zu
kénnen.

Diese Anleitung befasst sich mit der Situation, dass die DaZ-Unterrichte parallel zu den Unterrichten der
Regelklasse der DaZ-Schiiler:innen stattfinden und die Anwesenheitskontrolle im Klassenbuch von der DaZ-
Lehrkraft durchgefiihrt werden kann.

Eintragungen in der Vertretungsplanung in Untis
In der Tat ist der Ansatz der Planung der DaZ-Unterrichte in Untis unorthodox, da die Unterrichte in der
Vertretungsplanung als Veranstaltungen geplant werden und eben nicht im Stundenplan-Modus.

Im Stundenplanmodus legen Sie lediglich eine Klasse (z.B. DaZ) und ein Fach (z.B. DaZ) an und wechseln fiir
die eigentliche Planung der DaZ-Unterrichte in die Vertretungsplanung. Dort tragen Sie flr jeden DaZ-
Unterricht der Woche eine gesonderte Veranstaltung mit der DaZ-Klasse, den DaZ-Fach, der DaZ-Lehrkraft
und dem Unterrichtsraum an.

Achte Sie unbedingt darauf, dass Sie der Veranstaltungen eine Schilergruppe eingetragenen, denn nur so
kann spater in WebUntis fiir das Klassenbuch ausgewahlt werden, welche der DaZ-Schiiler:innen an dem Tag
am jeweiligen DaZ-Unterricht teilnehmen.

Wenn Sie sich einen Stundenplan der DaZ-Klasse einblenden und diesen auf die passende Woche stellen,

dann kénnen Sie direkt Gberprifen, ob Sie die DaZ-Veranstaltungen fiir den richtigen Zeitraum eingetragen
haben.
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Finden die DaZ-Veranstaltungen Giber mehrere Wochen hinweg immer an den gleichen Tagen und Stunden
statt, dann kénnen Sie die betreffenden Veranstaltungen lGiber Strg+c und Strg+v auch in weitere Wochen
kopieren.
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Kopieren Sie die Veranstaltungen nicht im gesamten Wochenblock, sondern jede DaZ-Veranstaltung fir sich,
indem Sie eine DaZ-Veranstaltung anwahlen, die Tastenkombination Strg+c, um diese DaZ-Veranstaltung in
die Zwischenablage zu kopieren und dann Woche fir Woche lber Strg+c einfligen.
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Hinweise zum Umgang mit den DaZ-Veranstaltungen in der tagtaglichen Vertretungsplanung:

Wie geschildert kénnen Sie die DaZ-Veranstaltungen tiber mehrere Wochen hinweg in Untis hinterlegen,
aber auch auf Anderungen in der DaZ-Planung direkt reagieren.

e Andern sich die Tage oder die Stunden der DaZ-Unterrichte, dann dndern Sie die DaZ-
Veranstaltungen einfach in den betreffenden Wochen um

e Wird die DaZ-Lehrkraft an einem Tag/Stunde ausgeplant, in der schon DaZ-Veranstaltungen mit
ihr geplant sind, dann erhalten Sie die Frage, ob die betreffende(n) DaZ-Veranstaltung(en)
geloscht werden soll(en) oder Sie eine Vertretungskraft in der DaZ-Veranstaltung eintragen
mochten.

Wird eine DaZ-Veranstaltung geldscht, so erscheinen alle DaZ-Schiiler:innen dieser Veranstaltung nach
dem Export der Vertretungen zu WebUntis im Klassenbuch automatisch wieder in den parallel
stattfindenden Unterrichten ihrer Regelklasse.

Eintragungen in WebUntis

Sind die Veranstaltung
eingetragen, werden sie mit
dem Export der Vertretungen
zu WebUntis Gbertragen und
erscheinendortim
Stundenplan der DaZ-Klasse.

i
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Damit die DaZ-Lehrkraft im Nachgang die betreffenden DaZ-Schiiler:innen den passenden DaZ-Unterrichten
zuordnen kann, ist es notwendig, dass in WebUntis den jeweiligen DaZ-Schilergruppen alle Regelklassen

Unterricht
Lehrkrate Aktvitstsarn Zeltraum Lehrkraft; AB, Fach: DaZ, Klasse: DaZ
§3 | rebrkeatt AB v | <Auswahl> v[16102023 | ~[20102023 |+ Aktwslle Wochs QL -
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admin
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© BoLHe
BraFe
BraWi
CamAl
ComDe -
O scniserfluppe nicnt exportieren
Aufgege von untis
Geandert 18102023 052547 von unts
. .
Hinweis:
.

Die Zuweisung aller Regelklassen zur jeweiligen Schiilergruppe hat den Vorteil, dass DaZ-Schiiler:innen,
die im laufenden Schuljahr an Ihre Schule kommen, unabhangig der Regelklasse direkt bei der
Schiilerzuordnung in der Schiilergruppe ausgewiesen und von der DaZ-Lehrkraft direkt den passenden
DaZ-Unterrichten zugeordnet werden kénnen.

Ist die Zuteilung der Klassen zu den Schiilergruppen erfolgt, dann kann die jeweilige DaZ-Lehrkraft die
Schiler:innen den passenden DaZ-Unterrichten zuordnen.

ktivitétsart

|[<Auswahi>

Zeitraum
v]16.102023

Art Aktivititeart Klosso  Schilorgruppe  Fach Lohrkraft Wt

20102023 | = Aktuelle Woche

aaaaa

# Azshin Mehmet
2 4 Bayer Lilly
3 J Beck Mara
4 J Heas Mira
5 # Hermann Jano
6 # Hoppe ina
7 & Hrysenko Yana
g8 J Kra Emin
9 & Kohler Lene
10 Kravchenko Dmytro
1N # Kug Elina
12 # Ma Lenna

Goschlocht Klasso

G €0 G <0 <0 €0 0 G 0 <@ 0 G

P8c, 8d, 93, 9b, 9¢, 108, 10b, 10c, 5d, 94, 104,

[
10d 0
10d 0
104 0
10d 0
104 0
104 0
10d 0
10d 0
0d 0
1od 0
0d 0

0

11a, 11k, 11¢,12,13,0a2

Zuordnungshistorie  Kurzname

AzzshinMeh

KaraEmi

KéhlerLen
KravehDmy
KrugEii
MaierLen

Extorne Id
1478723
1478711
1478712
1478713
1478714
1478715
1478716
1478717
1478718
1478719
1478720

1478721

Toxt
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Nach erfolgter Schiilerzuordnung tauchen die DaZ-Schiiler:innen im Klassenbuch im DaZ-Unterricht auf und
die DaZ-Lehrkraft kann eine Anwesenheitskontrolle durchfiihren. In den jeweils parallel stattfindenden
Unterrichten der Regelklassen sind die DaZ-Schiiler:innen durch die DaZ-Veranstaltung ausgeplant.

DaZ | DaZ_Gruppe_Mo | DaZ
Montag | 16.10.2023 | 11:40-13:10 | 010 | AB — — o Unterricht Nr.: 596
Klassenbuch Details , _a Z= L_J nte r r! \ h <
Schiler*innen im Unterricht 8 ™ @] @
Alle auswihlen Auswahl I6schen
Q.,\‘ Azahin Q‘n‘ Can Q‘n‘ Hrytsenko Qm Kovalenko Q‘n. Kozlov Qm Kravchenke
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M M ') m M M
® e ® G e ® e ® e ® G e ® G
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2 Mykol 2 Arem
® ® e
10d | Ku e
Montag | 16.10.2023 | 11:40-13:1 KU-R1 | Fin . Unterricht Nr.: 34300
Unterricht der
Regelklasse
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[ M M M M
® e ®LeE ®ne ®LeE ®0e
Notenmatrix Noten eintragen

Hinweise zum Umgang mit Verdnderungen bei den DaZ-Veranstaltungen:

Es ist nicht notwendig die Zuordnung der DaZ-Schiiler:innen in WebUntis allwochentlich neu zu
tatigen, denn solange Sie die Schiilergruppen-Bezeichnungen in den DaZ-Veranstaltungen in Untis nicht
andern, verblieben die einmalig zugeordneten DaZ-Schiler:innen in ihren DaZ-Unterrichten.

Wenn DaZ-Schiler:innen im laufenden Schuljahr an bestimmten DaZ-Unterrichten nicht mehr
teilnehmen, dann setzen Sie diesen in den betreffenden DaZ-Schiilergruppen ein Bis-Datum.

Wenn DaZ-Schiiler:innen im laufenden Schuljahr an ihre Schule kommen, dann ordnen Sie diese
bei der betreffenden DaZ-Schiilergruppe mit einem Von-Datum zu.

Ilhr Kontakt zum Support:

Telefon:0511/450651-12
E-Mail: support@untis-niedersachsen.de
https://www.untis.at/niedersachsen/hilfe-support
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