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Anleitung zum Import der Anrechnungsgründe in UNTIS - Niedersachsen 
 
Zum Importieren der Anrechnungsgründe in UNTIS gehen Sie wie folgt vor: 
 
Speichern Sie die heruntergeladene txt-Datei an einem geeigneten Ort (z.B. am Desktop). 

 
1. Gehen Sie in UNTIS über das Datei-Menü in den Import/Export-Bereich. 
2. Wählen Sie dort im Bereich Import TXT Datei den Menüpunkt Anrechnungsgründe. 

 

 
 

3. Im folgenden Abfragefenster wählen Sie als 
Trennzeichen Tabulator aus und bestätigen mit der 
Schaltfläche Ok. 

 
 
 

4. Wählen Sie jetzt über das 
Explorer-Fenster die von Ihnen 
zuvor gespeicherte Datei aus.  

 
5. Nach einem Klick auf Öffnen 

sind die Anrechnungsgründe 
nun importiert und können zur 
Eintragung von Anrechnungen 
verwendet werden. 
 
 

 
 


