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Namensanderung von Lehrkraften in Untis und WebUntis

Immer wieder kommt es vor, dass Kolleg*innen ihren Nachnamen z.B. aufgrund von Heirat wahrend des
laufenden Schuljahres dndern. Natiirlich ist es eine Maéglichkeit, den alten Namen und das alte Kirzel bis
Schuljahresende weiterlaufen zu lassen. Doch schoner ist es fiir die Kolleg*in selbst, aber auch fiir alle
anderen in der Schulgemeinschaft, Nachname und Kiirzel in Untis und WebUntis zu aktualisieren.

Wichtig:
Wihrend Sie die Anderungen in Untis und WebUntis vornehmen, diirfen keinerlei Ubertragungen
zwischen den beiden Systemen stattfinden!!

Stellen Sie unbedingt sicher, dass Sie zu der Zeit allein Zugriff auf Untis haben, damit andere Planer*innen
oder Abteilungen keine Im-/Exporte durchfihren.

Ein Ubertrag wahrend des Anderungsprozesses zerstort eine kongruente Datengrundlage, da die
Kontinuitat der Verknlipfung des Stammdatenelements mit anderen Daten durch die automatsche Anlage
eines neuen Stammdatenelements unumkehrbar verhindert wird.
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1. Namensanderung in Untis

In Untis kdnnen Sie das bisherige Stammdatenelement einfach verdndern. Die Stundenplane, Werte in der
Abrechnung etc. bleiben bei Verdnderung weiterhin an dieses Element gebunden, so dass eine Kontinuitat
gewahrleistet ist. Die Namensanderung wirkt sich auf alle Perioden aus.

Im Beispiel wird so durch den Doppelklick auf das Kiirzel in der Spalte Name aus Georg Linke in allen
Perioden Georg Hofmann.
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: MT:Lr’:clerr:me Lehrer / Lehrer - Stundenplan @ Lehrer / Lehrer - Stundenplan @ Lehrer / Lehrer - Stundenplan
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B Lehrerplan hoc
S Name - Vi Name - Y Name - Nachname Vorname  SollWoche I
f TS Ku Kunde Anja 26.000 Ku Kunde Anja 28.000 Ku Kunde Anja 28,000
5 Lehrer Obersicht hoch La Lachmann Anna 32.000 La Lachmann Anna 32.000 La Lachmann Anna 32.000
% Lehrer Ubersicht quer Lb Liebelt Ricarda 34.000 Lb Liebelt Ricarda 34.000 Lb Liebelt Ricarda 34.000
& Lehrerplan groB Leitner Robert Le Leitner Robert 32.000 Le Leitner Robert 32.000
K& Lehrer Obersicht Lang Sebanstian : Lang Sebanstian Lg Lang Sebanstian 32.000
oo Beg 20 U Howam  Ceg | 20
& Lehrergruppen Maier Frederike I « Doppelklick'y Erederike 20 i = 20.000
) Zeitwiinsch Me Meister Emil 32.000 - x
@ Zzeitwinsche o ame 32.000 Untis - Frage 32.000
4.000 4.000
Hof — 6.000 6.000
= 4 ! y Der Kurzname wird in allen Perioden gedndert!
Langname | Lehrbe Lehrbef:
Ok
K Bl oo

Wichtig:
Sie miissen mit dem nichsten Export nach WebUntis warten, bis Sie auch dort die Anderungen
vorgenommen haben!
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2. Namensanderung in WebUntis

2.1 Namensanderung in den Stammdaten

Auch in WebUntis konnen Sie das Stammdatenelement verandern, ohne dass die Stundenplane,
dokumentierte Abwesenheiten etc. verloren gehen, da diese auch weiterhin mit dem geadnderten Element
verknUipft bleiben.

ép Stammdaten Lehrkraftliste
25/2026 ~ f Linke. G
Lenrkrart Linke, Geon
Suche [linl Suche ausfilhren | [} Zum Kalenderdstum
link he ausfiih 9
Klasg Kurzneme
Auswahl
Schiilbr*innen "E’ Lehrkraft Familiennama Vorname Titel Eintrittsdatum Austrittsdatum Text aktiv aktiv
. N ? Familienname Vomame Titel
Erziefungsberechtigte Linke Georg
9 g Hofmann| E(DI |Georg | I:
Aus ungsbeauftragte Personalnummer Externe Id
Lehrkrafte Neu Sortieren Ldschen Bildimport Berichte +

Text Geburtsdatum Get
(@]

2.1 Namensanderung beim Benutzer

Unter Administration - Benutzer bearbeiten Sie tiber das Stift-Symbol den alten Account. Beim Offnen ist
dieser bereits mit dem umbenannten Stammdatenelement (orange markiert) verkntpft. Sie missen lediglich
den neuen Benutzernamen eintragen und speichern. Das Passwort bleibt erhalten.

=ely Administration Benutzer _

Benutzer Linke

025/2026 ~~
Benuvizergruppe | Lehrkréfte v |Suchelli Suche ausfii
Nachflchten zum Tag Auswahl Benutzer Fremdbenuzernams
0 Benutzer Gruppe E-Mail Adresse  Parson  Klass |Hof \ \ |
Expo Fananralls Lehrkrsf
aicivdsents LI oLt Lot -
ivdlBenutzer inGa ehrkrafte i
O # X[@ LpGe Lehikrifie Lippmann Benumergruppe Abteilung
Recht&und Rollen ] # R [E Mel Lehrkrafte Meitner Lehrkrife - <Auzwahl> -
O X [ Linke Lehrkréfte Linke Benutzerzugang akfiviert
Benutzer 4 Elemente gefunden, Anzeige aller Elemente.1 Benumersugang gespern
Zuordnungsgruppen Max. offene Buchungen Offene Buchungan
Neu Sortieren Léschen Berichte v Benutz 1
Zeitsperren Sprache E-Mail Adresze
e o :

Eine Neuanmeldung in der App ist im Nachgang allerdings erforderlich.

Hinweis:

Erst jetzt nach Abschluss aller Stammdatendnderungen kénnen Sie wieder einen Ubertrag zwischen Untis
und WebUntis durchfiihren.

Bitte tibertragen Sie einmal die Stammdaten aus Untis und die Vertretungsplanung.

Ein Ubertragen des Unterrichts ist nicht notwendig und kann lhnen eine unsaubere Datengrundlage
bescheren, wenn dies riickwirkend oder losgelost vom Periodenstart erfolgt.

lhr Kontakt zum Support:

Telefon: 0511 / 450651-12
E-Mail: support@untis-niedersachsen.de
https://www.untis.at/niedersachsen/hilfe-support
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