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Anleitung zur Abwesenheitsmeldung durch Erziehungsberechtigte 
Erziehungsberechtigte können ihre Kinder über WebUntis im Browser oder über die Untis Mobile App 
abwesend melden und – falls gewünscht – auch entschuldigen, so dass das Sekretariat und die 
Klassenlehrkraft entlastet werden. 
 

Die grundlegende Voraussetzung dafür ist, dass Sie für Ihre Schule Benutzer für die Erziehungsberechtigten 
angelegt haben. Eine Anleitung dazu finden Sie hier: 
https://www.untis.at/fileadmin/Import_Elternstammdaten.pdf 
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1. Anpassen der Benutzergruppe in WebUntis 
 
1.1. Anpassen des Privilegs 
Damit die Erziehungsberechtigten ihre Kinder nur mit einem dafür speziell vorgesehenen Grund abwesend 
melden können und keinerlei Zugriff auf die anderen an Ihrer Schule existierenden Abwesenheitsgründe 
haben, erhalten die zuvor angelegten Benutzer unter Administration – Rechte und Rollen – Expertenmodus 
– Erziehungsberechtigte das Privileg niedrig: 
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1.2. Rechtevergabe für die Erziehungsberechtigten 
Des Weiteren benötigen die Erziehungsberechtigten die beiden Rechte „Abwesenheitsmeldung“ und 
„Eingabe des Abwesenheitsgrundes“ unter Administration – Rechte und Rollen – Rechte 
Erziehungsberechtigte: 

 

Mehr zur Rechteverwaltung in WebUntis erfahren Sie hier: 
https://help.untis.at/hc/de/sections/360003779699-WebUntis-Rechteverwaltung  

  

2. Erstellen des Abwesenheitsgrundes 
Unter Stammdaten – Abwesenheitsgründe wird über die Schaltfläche „Neu“ der Abwesenheitsgrund für die 
Erziehungsberechtigten erzeugt: 

 

https://help.untis.at/hc/de/sections/360003779699-WebUntis-Rechteverwaltung
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Wichtig ist, dass Sie hier das Privileg auf Niedrig setzen, damit die Erziehungsberechtigen diesen Grund 
auswählen können. Wohingegen das Privileg der anderen Abwesenheitsgründe, die Erziehungsberechtigten 
nicht auswählen können sollen, auf Normal bleibt. 

Außerdem haben Sie hier die Wahlmöglichkeit des Entschuldigungsstatus. Wählen Sie „entschuldigt“, ist die 
Abwesenheit sofort geregelt – die Klassenlehrkraft muss keinen Eintrag mehr vornehmen, die Schüler*innen 
oder Erziehungsberechtigten müssen keine weitere Entschuldigung einreichen. 
Wählen Sie keinen Status aus, bleibt die Abwesenheit „offen“ und wird nach eingereichter Entschuldigung 
bspw. von der Klassenlehrkraft als entschuldigt im Klassenbuch unter dem Reiter Abwesenheiten 
eingetragen. 

3. Einstellungen im WebUntis Klassenbuch 
Stellen Sie nun im Klassenbuch ein, dass der Standardabwesenheitsgrund für die Meldung durch die 
Erziehungsberechtigten der zuvor von Ihnen erstellte Abwesenheitsgrund mit dem Privileg Niedrig ist. 
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4. Abwesenheitsmeldung durch die Erziehungsberechtigten 
 

4.1 Im Browser  
Im Browser wählen die Erziehungsberechtigten das betreffende Kind aus und erstellen über 
Abwesenheiten eine neue Abwesenheit. Es ist lediglich der vorgegebene Abwesenheitsgrund in der 
Auswahl möglich. Ein Text kann optional eingegeben werden. 

 

4.2 In der App 
Hier gehen die Erziehungsberechtigten auf Start–Meine Abwesenheiten, um eine neue Abwesenheit über 
„+“ zu erzeugen. 

 
 
Ihr Kontakt zum Support: 

Telefon: 0511 / 450651-12 
E-Mail: support@untis-niedersachsen.de 
https://www.untis.at/niedersachsen/hilfe-support 
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