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Anleitung zur Abwesenheitsmeldung durch Erziehungsberechtigte Untis (Niedersachsen) s

Anleitung zur Abwesenheitsmeldung durch Erziehungsberechtigte

Erziehungsberechtigte kénnen ihre Kinder Gber WebUntis im Browser oder tiber die Untis Mobile App
abwesend melden und - falls gewtlinscht - auch entschuldigen, so dass das Sekretariat und die
Klassenlehrkraft entlastet werden.

Die grundlegende Voraussetzung dafiir ist, dass Sie fir Ihre Schule Benutzer fiir die Erziehungsberechtigten
angelegt haben. Eine Anleitung dazu finden Sie hier:
https://www.untis.at/fileadmin/Import_Elternstammdaten.pdf
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1. Anpassen der Benutzergruppe in WebUntis

1.1. Anpassen des Privilegs

Damit die Erziehungsberechtigten ihre Kinder nur mit einem dafiir speziell vorgesehenen Grund abwesend
melden kdnnen und keinerlei Zugriff auf die anderen an lhrer Schule existierenden Abwesenheitsgriinde
haben, erhalten die zuvor angelegten Benutzer unter Administration - Rechte und Rollen - Expertenmodus
- Erziehungsberechtigte das Privileg niedrig:

st Administration Benutzergruppen

2925/2026
Benutzergrupps Privilag Sicherhsitsrichtlinie Max. Buch. Rechte

Nachrighten zum Tag Administration hoch  user 0 Rechte

Expo AdminNeu normal Rechte

Ausbildungsbeaufragre  normal  user Rechte
AktivelBenutzer . .
Arntestpflicht Elern normel Rechte

Rechte und Rollen Besucher normal Rechte

Benutzer Schulleitung normel Rechte
Expertenmodus Elternvertreter normal Rechte

Zuordnungsgruppen Hausmeister normal Rechte

Zeitsperren # Klasse normel Rechte

B I Erziehungsberechtgie | normal Rechte
Buchungsbeschrinkungen

FROETE mal Rechte

Raumsperren ) )
Benutzergruppe Erziehungsberechtigte
Priifungssperren

Ansichtseinstellungen Name
Legal Guardian

Sicherheitsrichtlinie

Buchungsformat
Default v

Monitoransichten
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1.2. Rechtevergabe fiir die Erziehungsberechtigten

Des Weiteren bendétigen die Erziehungsberechtigten die beiden Rechte ,Abwesenheitsmeldung” und
,Eingabe des Abwesenheitsgrundes” unter Administration - Rechte und Rollen - Rechte
Erziehungsberechtigte:

=l Administration Benutzergruppen

2825/2026 ~

Benutzergruppe Privileg Sicherheitsrichtlinie Max. Buch. Rechte

| O

MNachrighten zum Tag

Administration hoch user Rechte

[

AdminNeu normal Rechte

Expo

Ausbildungsbeauftragre  normal Rechte
AktivelBenutzer

Attestpflicht Eltern normal Rechte

Ol

Rechte und Rollen Besucher normal Rechte

Schulleitung normal

- Expertenmadus’i Elternvertreter normal

normal

Benutzer kechte

Rechte

Zuordnungsgruppen Rechte

Rechte

Zeitsperren Klasse n

. Erzighungsberechtigte  normal
Buchungsbeschrinkungen

o O fo O O O O O O O o

Andere normal user

Raumsperren

[Schﬂlerabwesenheinen Verwaltung Ef ] D D D [ ]
— _
Ansichtseinstellungen

Entschuldigungen = ooog

Monitoransichten e
16 Elemente gefunden, Anzeige aller Elements.1

Mehr zur Rechteverwaltung in WebUntis erfahren Sie hier:
https://help.untis.at/hc/de/sections/360003779699-WebUntis-Rechteverwaltung

2. Erstellen des Abwesenheitsgrundes
Unter Stammdaten - Abwesenheitsgriinde wird Uber die Schaltfliche ,Neu“ der Abwesenheitsgrund fiir die
Erziehungsberechtigten erzeugt:

- Stammdaten
Abwesenheitsgrund Abmeldung durch Eltern x
zgoze (Elternabmeldung)
Lehrkriftesfatus
Facher
Fachgruppdh Status Aktiv ()
Facharten Nome Nome®
Raume * Plichtfeld Eiternabmel
Raumgruppln
Raumarten L:I:?r:;wn‘;ung durch Eltern
Geb3ude

Ressourcen Abwesenheit 2 -
Yo
R Abwesenheit ist automatisch -

entschuldigt mit Status

Ressourceangen

Abwesenheitsgriinde Frivileg
Niedrig
Entschuldigungsstatus a

Befrelungsgriinde Definiert ob die Abwesenheit zu den @ Abwesenheit zahlt

Eintragskategorien Fehlzeiten zzhlt
Eintragskategoriegruppen
Automatische Benachrichtigung Automatische Benachrichtigung

Erziehungsberechtigte werden bei

Dienste

Schiilereigenschaften Abwesenheit autoratisch benachrichtigt

e o

A admin
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Wichtig ist, dass Sie hier das Privileg auf Niedrig setzen, damit die Erziehungsberechtigen diesen Grund
auswahlen kénnen. Wohingegen das Privileg der anderen Abwesenheitsgriinde, die Erziehungsberechtigten
nicht auswahlen kénnen sollen, auf Normal bleibt.

AuBerdem haben Sie hier die Wahlmoglichkeit des Entschuldigungsstatus. Wahlen Sie ,entschuldigt”, ist die
Abwesenheit sofort geregelt - die Klassenlehrkraft muss keinen Eintrag mehr vornehmen, die Schiiler*innen
oder Erziehungsberechtigten miissen keine weitere Entschuldigung einreichen.

Waibhlen Sie keinen Status aus, bleibt die Abwesenheit ,offen” und wird nach eingereichter Entschuldigung
bspw. von der Klassenlehrkraft als entschuldigt im Klassenbuch unter dem Reiter Abwesenheiten
eingetragen.

3. Einstellungen im WebUntis Klassenbuch
Stellen Sie nun im Klassenbuch ein, dass der Standardabwesenheitsgrund fir die Meldung durch die
Erziehungsberechtigten der zuvor von lhnen erstellte Abwesenheitsgrund mit dem Privileg Niedrig ist.

premimeeg e memsnegseges | Klassenubergretend

== Klassenbuch Erlzubster Datumsbereich fir Eingaben
Eingabe biz [Tage] in die Vergangenheit

2025/2026 v Eingabe biz [Tage] in die Zukunft

[¥5)
=)
w

Abwezenheiten/Klzszenbucheintrage dirfen nach
[Stunden] nicht mehr geldacht werden

|—:_'~i Ubdrsicht Offene Stunden anzeigen fir | _Alle -
Fehlstunde z3hit ab [Min oder %]
g Offdne Stunden
é Fehlhalbtag zahlt ab [Min oder %]

Fehltag zihlt ab [Min oder %]

g Abwesenheiten

Mazx. Fehlminuten pro Unterrichtzeinheit

FIEE
& ||F

Prifungen fiir Fehlzeiten ignorieren

' "
w Fehlgeiten

Abwezenheitagrund anderm

Lehrstoffeintragung biz [Tage] in die Vergangenheit
erlauben
1 P Lehrstoffeintragung fir Stunden in der Zukunft
L@, Klagsenbucheintrige erlsuben
Lehrstoff fir alle Stunden eines Blockes eintragen
|—:r-|;] Halsaufgaben Entachuldigungsstatus immer mit

Eingabe von Abwesenheitsgrund und -text nicht

l':g' Klagsendienste erlauben

Standardabwesenheitsgrund fiir abwesende | <Auswahl> I |
~ Schilerfinnen —
i, Befigiu ngen Standardabwesenheitsgrund fir zu spat | \.I’erspétung I |
Berikhte Sta'\darda"bwe.zerneitsgruﬂd.bei Meldung dl..r:'| | Abmeldung durchE « |
Schiler®innen oder Emishungsberachtige ——
' Standardentachuldigungsstatus [ <Auswahl> £ ]
o0 . | emm— )

CLOJ) Einstellungen Automatizcher Emzchuldigungeeintrag nach | Tage o |

[Tagen]

Automatischer Entachuldigungsstatuz | nicht entschuldigt v |
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4. Abwesenheitsmeldung durch die Erziehungsberechtigten

4.1 Im Browser

Im Browser wahlen die Erziehungsberechtigten das betreffende Kind aus und erstellen liber
Abwesenheiten eine neue Abwesenheit. Es ist lediglich der vorgegebene Abwesenheitsgrund in der
Auswahl moglich. Ein Text kann optional eingegeben werden.

25.3.2026 08:00 25.3.2026 16:30

Abwesenheitsgrund

|Elternsbmeldung

Ehernabmeldung

4.2 In der App

Hier gehen die Erziehungsberechtigten auf Start-Meine Abwesenheiten, um eine neue Abwesenheit liber
,+" Zu erzeugen.

A, Untis Niedersachsen < Abwesenheiten

24, Feb. - 24. Apr.

ALLE

LUIS BECK  GABRIEL BECK Kind

[F.  Meine Termine > Luis Beck
£7,  Meine Abwesenheiten > -

B Di. 24. Mérz @ 08:00
W Schulehifskalender > Keine Abwesenheiten Ende

B Di. 24. Mérz ® 16:30
A4 Klassegbucheintrige > Hier erscheinen lhre Abwesenheiten

Abwesenheitsgrund

Abmeldung durch Eltern

Notiz
Einen Text hinzufiigen

Ihr Kontakt zum Support:

Telefon: 0511 / 450651-12
E-Mail: support@untis-niedersachsen.de
https://www.untis.at/niedersachsen/hilfe-support
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