N \'7,
_: .
= Untis
- MNIEDERSACHSEN

’ \
Best Practice Referendar*innen Untis (Niedersachsen) AN

Referendar*innen in Untis

Referendar*innen sind selbstverstandlich fester und wichtiger Bestandteil des Schulalltags, doch bringen Sie
bei der Anlage in Untis flir die Stundenplanenden Herausforderungen mit sich: eine Mischung aus
selbststandig, dauerhaft durchgefiihrten Unterrichten und haufig wechselnden Unterrichten, die teils
eigenverantwortlich, teils als Hospitation stattfinden. AuBerdem bendtigt ein/e Referendar*in Zugriff auf
das Klassenbuch zu jedem selbst zu verantwortenden Unterricht, um Lehrstoffeintragungen und
Abwesenheitskontrollen vornehmen zu kénnen.

Eine Moglichkeit, die fiir die Stundenplanenden mit erheblichem Aufwand verbunden ist, ist es, die
Referendar*innen an die Unterrichte der reguldren Lehrpersonen zu koppeln und bei Wechsel wieder zu
entkoppeln.

Einen deutlich geschickteren Weg zeigen wir Ihnen in dieser Anleitung.
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1. Voraussetzungen in Untis
a) Die Referendar*innen sind wie jede andere Lehrperson in den Untis-Stammdaten angelegt, im Beispiel
Mey-Ref. Unter Lehrer -> Stammdaten ist fir sie z.B. Sollstunden/Woche hinterlegt.

", Lehrer / Lehrer - Stundenplan n - =l 3
pyR- . DETRRT 658 O da-@d
Name Nachname Vorname Soll'Woche |l Anzahl Kl-Leh Std./Tag HohiStd. soll PA Max. PA (Ist) e- Eintrittsdatum Austrittsdatum
Ma Maier Frederike 20.0001) 0 0-6 15 15.0 st
Me Meister Emil 32.0001) 1 0-6 30 30.0 st |
Mey-Ref  Meyer Tatjana 12.000 '3 0 0-6 15 0.0 02.02.2026 07.07.2027
= 0 offene Lehrerst. (0.000 Werteinh.) Lehrer - Stundenplan -

Unter Lehrer -> Unterricht ist ihr z.B. selbststiandig erteilter Unterricht zugewiesen und geplant.

"~ Meyer / Lehrer nu - = &

peyR -1 HETR R &L TR BORET ¢ SR I .

U-Nr - KlLe Nvpl Std. Lv-Id Wst Lehrer Fach Klasse(n) Schilergruppe Fachraum Stammraum Dopp.Std. Block Statistk Von Bis Ignore (i) (#) |
4.00 10.00 |

305 69700 4 Mey-Ref 9a 302 ] ]

306 97100 2 Mey-Ref 9a 302 OJ O

= | U-Nr 307 E Lehrer

b) Sie haben lhren Stundenplan fiir das Schuljahr bereits erstellt.

2. Anlegen einer befristeten Unterrichtszeile

Statt den Unterricht der Referendarin Mey-Ref in ges an den Unterricht der Lehrkraft Wi zu koppeln, wird
fur den vereinbarten Zeitraum (hier bis zu den Herbstferien) eine eigene bis auf die Lehrkraft identische,
aber befristete Unterrichtszeile angelegt. Uber die Felder Von/Bis wird hierfiir der Zeiraum festgelegt.
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Diese Spalten konnen Sie sich tber die Felder der Ansicht = -> Unterricht -> Unterricht
ab/Unterricht bis anzeigen lassen.

iR AL, TR ORE] Ee PR FB-20 .
U-Nr Prd. +KiLe NvplStd. Lv-ld Wst Lehrer Fach Klasse(n) Schilergruppe Fachraum Von Bis Stammraum Dopp.Std. Zeilen-U-Gruppe Abt. Fachgrupp Befristung Zeitras

4.00 48.00
6  Periodi2,3 51200 4 Ba , wun_5asb_Ba 102 22 Jahrgang ¢ Et-Po-So 13.8.-7.7.  Haupt-
51300 Schw , Kat_S5a5b_Schw 103
51400 Be , Ev_5a5b_Be 111 Religion
7 Period: 1500 2 Be bic_5a NaWit 102 1-1 Jahrgang ¢ Biologie  13.8.-7.7.  Haupt-
8 Period 2600 2 Sehw PHY2 102 1-1 Jahrgang ¢Physik  13.8.-7.7.  Haupt-

4 Be 102 - Jahrgang £ Et-Po-So  13.8.-7.7.

Periodi 1, 2 - - Jahrgang ¢ Musik 13.8.-7.7.
Period: - - Jahrgang ! 138 -

U . Kasse

Wichtig: Damit im WebUntis Klassenbuch fiir den tibernommenen Unterrichtszeitraum auch
Lehrstoffeintragungen und die Abwesenheitskontrollen durch den/die Referendar*in durchgefiihrt
werden konnen, muss die Lv-Id. der beiden Unterrichte identisch sein.

3. Verplanung auf Kollision

Im Klassenstundenplan (z.B. Klassen ->Klassenplan hoch) liegen die Referendarstunden nun noch au3erhalb
des Plans. Durch Ziehen dieser Stundenkacheln (Drag+Drop) auf den regularen Unterricht wird nun eine
Kollision fiir den Unterricht und den Raum erzeugt und muss im sich 6ffnenden Abfragefenster bejaht
werden.

Block speichern - Unterricht: 307 ges Mey-Ref

Unterricht: 307 ges Mey-Ref - nicht verplant —> Do-6
Anderer Unterricht behindert Verplanung - Anzahl hindernde Untemchte: 2
Unt: 10, Unt:5

Behindemnde Elemente: 1 5a

spo BaSPO1

Hinweis: Im WebUntis Klassenbuch gehort der Unterricht fir den befristeten Zeitraum durch die
identische Lv-Id beiden Lehrpersonen. Folglich kénnen beide Lehrstoffeintragungen und
Abwesenheitskontrollen vornehmen.

Ilhr Kontakt zum Support:

Telefon: 0511 / 450651-12
E-Mail: support.nds@untis.de
https://www.untis.at/niedersachsen/hilfe-support
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