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Referendar*innen in Untis 
Referendar*innen sind selbstverständlich fester und wichtiger Bestandteil des Schulalltags, doch bringen Sie 
bei der Anlage in Untis für die Stundenplanenden Herausforderungen mit sich: eine Mischung aus 
selbstständig, dauerhaft durchgeführten Unterrichten und häufig wechselnden Unterrichten, die teils 
eigenverantwortlich, teils als Hospitation stattfinden. Außerdem benötigt ein/e Referendar*in Zugriff auf 
das Klassenbuch zu jedem selbst zu verantwortenden Unterricht, um Lehrstoffeintragungen und 
Abwesenheitskontrollen vornehmen zu können. 

Eine Möglichkeit, die für die Stundenplanenden mit erheblichem Aufwand verbunden ist, ist es, die 
Referendar*innen an die Unterrichte der regulären Lehrpersonen zu koppeln und bei Wechsel wieder zu 
entkoppeln. 

Einen deutlich geschickteren Weg zeigen wir Ihnen in dieser Anleitung. 
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1. Voraussetzungen in Untis 
a) Die Referendar*innen sind wie jede andere Lehrperson in den Untis-Stammdaten angelegt, im Beispiel 
Mey-Ref. Unter Lehrer -> Stammdaten ist für sie z.B. Sollstunden/Woche hinterlegt. 

 
Unter Lehrer -> Unterricht ist ihr z.B. selbstständig erteilter Unterricht zugewiesen und geplant. 

 
 
b) Sie haben Ihren Stundenplan für das Schuljahr bereits erstellt. 
 

2. Anlegen einer befristeten Unterrichtszeile 
Statt den Unterricht der Referendarin Mey-Ref in ges an den Unterricht der Lehrkraft Wi zu koppeln, wird 
für den vereinbarten Zeitraum (hier bis zu den Herbstferien) eine eigene bis auf die Lehrkraft identische, 
aber befristete Unterrichtszeile angelegt. Über die Felder Von/Bis wird hierfür der Zeiraum festgelegt. 
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Diese Spalten können Sie sich über die Felder der Ansicht  -> Unterricht -> Unterricht 
ab/Unterricht bis anzeigen lassen. 

 
 

 
 

3. Verplanung auf Kollision 
Im Klassenstundenplan (z.B. Klassen ->Klassenplan hoch) liegen die Referendarstunden nun noch außerhalb 
des Plans. Durch Ziehen dieser Stundenkacheln (Drag+Drop) auf den regulären Unterricht wird nun eine 
Kollision für den Unterricht und den Raum erzeugt und muss im sich öffnenden Abfragefenster bejaht 
werden. 

 

 

 

Ihr Kontakt zum Support: 

Telefon: 0511 / 450651-12 
E-Mail: support.nds@untis.de 
https://www.untis.at/niedersachsen/hilfe-support 

Wichtig: Damit im WebUntis Klassenbuch für den übernommenen Unterrichtszeitraum auch 
Lehrstoffeintragungen und die Abwesenheitskontrollen durch den/die Referendar*in durchgeführt 
werden können, muss die Lv-Id. der beiden Unterrichte identisch sein. 

Hinweis: Im WebUntis Klassenbuch gehört der Unterricht für den befristeten Zeitraum durch die 
identische Lv-Id beiden Lehrpersonen. Folglich können beide Lehrstoffeintragungen und 
Abwesenheitskontrollen vornehmen. 
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