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Anleitung zur Planung einer Projektwoche Untis (Niedersachsen) s

Anleitung zur Planung einer Projektwoche

Die Planung und Durchfiihrung einer Projektwoche bringt ganz eigene Anforderungen mit sich, die nicht mit
dem reguldren Stundenplan z.B. fiir den AG-Bereich zu vergleichen sind. Daher empfehlen wir hierfiir auch
ein eigenes Vorgehen, das im Folgenden erklart wird. Teil dessen ist das Anlegen der Veranstaltungen fiir die
einzelnen Projekte in Untis, die Zuordnung von Schiiler*innen zu diesen Veranstaltungen in WebUntis sowie
die Dokumentation der Abwesenheiten im WebUntis Klassenbuch.
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1. Voreinstellungen in Untis und WebUntis
Legen Sie zunéchst in Untis Gber Stammdaten-Facher ein Fach fiir die Projektwoche an.

Dateneingabe Planung Stundenpldne Kursplanung Module
5w l B e @ 2 g e L B o
for] Gewichtung ~ J. - li.“_ P
Klassen Lehrer R.'!ume Facher . . Planen Lehrveranstaltungen Perioden Abteilungen  Einstellungen Hilfethemen  Vertretungsplanung
v v | Optimierung ¥+ v v v v v Ki
Ubersicht Planungswerkzeuge

", Facher / Facher - Stundenplan

powe- I PERRT 658 O P -8

Name Raum  Langname lgnore{u] Kennzeichen (S)  Bereit Faklor Statistk  Fix (X)
n _ Ll tow .
spo SPO1  Sport :—] 0| OO 1000 0
wn E— O 0 0 o 0
ProWo Projekiwoche 0 n O | O 1000 0] |
T - Klick'y
- T Facher - Stundenplan ~

Nach dem Export der Stammdaten zu WebUntis deaktivieren Sie unter Stammdaten-Facher noch die Pflicht
der Abwesenheitskontrolle und des Lehrstoffeintrags, da so die einzelnen Stunden der Projektwoche spater
nicht unter Offene Stunden/Klasse aufgelistet werden.

winelp Stammdaten Q pro o

nnnnnnnnnnn Einstellungen

Externe ID und Kennzeichen
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2. Anlegen der Veranstaltungen in Untis

Der Weg Uber Veranstaltungen empfiehlt sich, da so ggf. parallel stattfindender reguldrer Unterricht (z.B.
anderer Jahrgange) weiterhin abgebildet werden kann. AuBerdem kann so die Freisetzung von Lehrkraften
durch die Projektwoche oder die Arbeit der Lehrkrafte in den Projekten sinnvoll planerisch erfasst werden.

2.1. Anlegen einer Veranstaltung pro Projekt und pro Projekttag

Legen Sie im Vertretungsplanungsmodul eine Veranstaltung mit den beteiligten Klassen fiir das Projekt an
und generieren Sie eine Schiilergruppe fiir dieses, damit die Schiiler*innen spater in WebUntis ihrem Projekt
zugeordnet werden kénnen.

Sollten nicht alle Schiiler*innen der Klasse an der Projektwoche teilnehmen, sondern parallel regularer
Unterricht stattfinden, nutzen Sie die Spalte Kl-Teil statt Klasse.

Um spater eine korrekte Zahlung der Schiilerabwesenheiten im WebUntis Klassenbuch zu erhalten, ist es
wichtig, dass flr jeden Tag der Projektwoche eine eigene Veranstaltung fiir das Projekt angelegt wird,
anstatt eine Veranstaltung anzulegen, die die gesamte Woche dauert.

Hierzu kann copy+paste verwendet werden.

@ veranst. / Veranstaltungen
TER TLra@ema
Von-Bis
29 06 2026
Woche . ,

‘VA-Nr. Klasse KI-Teil Lehrer Raum Fa. Von TT.MM. ab St. Bis TT.MM. bis St. Grund Text zahlen N.Druck. (N) Neu Schulergruppe Wert
5a,5b,
5¢,5d, BT = _ o Untis - Frage &
5| cb 6a Ba 001 [ProWo 30.06 1 30.06. 10 der O O [] Prowo_5/6_Ba_Literatur 10.000
Eh.ee: 21.Jhds.
c,6d o
6d -
gi‘gg‘ Litesatur . . Veranstaltung 11: 27./ Do
[ Ba 001 |ProWe 01.07. 1.01.07. 10 der O ProWo_5/6_Ba_Literatur  10.000 berlappt mit
6b,6a, 21 Jhds. - - === Veranstaltung 7: 2.7. / Do
6¢,6d
Veranstaltung 7: Léschen ?
gzg? Literatur . —
5b6a Ba 001 [ProWo 02.07. 1 02.07. 10 der O d [] Prowo_5/6_Ba_Literatur 10.000
6c,6d 21.Jhds. 1o Hein
11 5a,5b,5¢ Ba 001 |ProWo 02.07 10207 Literatur ¢ ] O] [] Prowo_5/6_Ba_Literatur 10.000

10
vanr [7 a ‘\ anpassen
N : A

Die Fenster, die dann erscheinen, weisen Sie auf die Uberlappungen der Veranstaltung hin. Klicken Sie auf
Nein, um die Veranstaltung nicht zu |6schen, und passen Sie nachfolgend das Datum an.

Verfahren Sie so fiir alle Projektangebote.

2.2. Ubertragung nach WebUntis
Ubertragen Sie die Veranstaltungen mittels eines Vertretungsexports nach WebUntis.

3. Schilerzuordnung in WebUntis

3.1. Rechtevergabe

Die Schiilerzuordnung in WebUntis kann entweder der WebUntis-Administrator fiir alle Projekte
iibernehmen oder die Lehrkrafte bekommen unter Administration-Rechte und Rollen-Expertenmodus-
Rechte der Lehrkrafte das Recht die Schiilerzuordnung ihres eigenen Unterrichts zu bearbeiten.

Benutzerrechte Lehrkrifte
= Administration
Erlaubter Zugriff
025/2026 v Recht Auswahl JaLe Sch An L Alle
Mitteilungen an Administrator*innen =i
Nachffichten zum Tag Deteienhénge Gber OneDrive W
Kontaktdaten =il [/H /] L
E " " ——
*pa ~Expertenmodus's Schiilerzuordnung W IO e
A A
Altive Benutzer Schiilerzuordnung =8 JOo-d e
Rechte und Rollen s - ':'
Lehrkraftarbeitszeit =i HR N
Benutzer Gehaltsabrechnung =8 1] ]
Zuordnungsgruppen Lehrkraftabwesenheiten anzeigen il [}
Zeitsperren Reservieren Raum =il Alle g
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3.2. Zuordnung der Schiiler*innen zu den Projekten

In WebUntis stehen nun unter Unterricht-Schilergruppen fiir Admins oder Mein Unterricht fiir Lehrkrafte
alle Schiiler*innen der an dem Projekt potenziell teiinehmen Klassen oder Jahrgange bereit und kénnen iber
das Kastchen der Schiilergruppe des Projektes hinzugefiigt oder entfernt werden.

”Unterricht Mein Unterricht Bachmann

20292026 ~/
Aktivitétsart

[Feraom 1
<AUZ“MV 129062026 | - 03072026 | - ||Detumsbereich -] e
Mein Unterricht

Alctivitatsart Klasse Schillergruppa is i Schiller Schillergruppen Berichte
Unterricht 14082025 08.07.2026 2

Unerricht deu_Se , PM 14.08.2025 08.07.2026

Umterricht eng_Sa 08.07.2026

2

. 2

Unterricht kun_5a 14.08.202 2
2

2

Klasse

Schiiler*in

Unterricht 14.08.2025
Priifungen Unterricht 3 lat_5a5b_Ba 1408.2025 08.07.2026
Unterricht  5a, wun_5a5h_Ba 14082025 0B.07.2026

Priifungskalender

Priifungsstatistik Schiler*innen in der Schilergruppe ProWo_5/6_Ba_Literatur

Aufgaben
Unterrichtsklassen: 5a, 5b, 5¢, 5d, 68, 6b, 6, 6d
Schiilerzahl: 154

Lehrkraft - Tag

pocof@@fcecoonem:
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Klasse - Tag Paucenau Auswahl
nams  Vomame Geschlacht Klasss Katslognummar is Zuordnungshistoria  Kurznams  Externa Id Text

Braun 5a 0
Frank 5a

Hartmann Sa

Hatwig 58
Hofmann 5

Kaiser 5a

Klein 5a

< A < [ < N <

4. Dokumentation der Abwesenheiten im WebUntis Klassenbuch

Ist die Projektwoche gestartet, konnen die Lehrkrafte der Projekte die Schiler*innen im Klassenbuch wie
gewohnt abwesend setzen.

Durch die Anlage jeweils einer Veranstaltung pro Projekttag pro Projekt fiir die genaue Dauer des
Unterrichtstages ist in den Berichten zum Klassenbuch sichergestellt, dass Abwesenheiten der
Schiler*innen genau dokumentiert werden.

lhr Kontakt zum Support:

Telefon: 0511 / 450651-12
E-Mail: support@untis-niedersachsen.de
https://www.untis.at/niedersachsen/hilfe-support
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