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Automatische Benachrichtigung an Erziehungsberechtigte bei Abwesenheit

Das WebUntis Klassenbuch bietet Ihnen die Mdéglichkeit, Erziehungsberechtigte umgehend automatisch zu
benachrichtigen, falls ihr Kind nicht zum Unterricht erscheint. Ebenfalls konnen Erziehungsberechtigte auf
diese automatische Benachrichtigung reagieren und eine ,Entwarnung” schulseits kann gegeben werden,
wenn das Kind doch noch auftaucht.

Anwendungsfille finden sich vor allem in den unteren Klassenstgj_fen, um den Erziehungsberechtigten direkt
und ohne zeitaufwendige Abstimmungen mit dem Sekretariat 0.A. mitteilen zu kénnen, dass das Kind
unentschuldigt/aus unbekanntem Grund nicht im Klassenraum angekommen ist.

Aber auch in den hoheren Klassen kann diese Funktion beispielsweise bei Absentismus eingesetzt werden.

Letztlich entlastet es die Lehrkraft, die keine zusatzlichen Anrufe oder Mails verfassen muss, und es hilft den
Erziehungsberechtigten, mehr Transparenz liber die Abwesenheiten ihrer Kinder zu erhalten.
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1. Benutzer fur Erziehungsberechtigte

Erstellen Sie gemaR der Handreichung https://help.untis.at/hc/de/articles/360017562120-Anlegen-von-
Erziehungsberechtigten-in-WebUntis Benutzer fiir Erziehungsberechtigte. Stellen Sie sicher, dass hier eine
aktuelle Mailadresse hinterlegt ist.

2. Anlegen des Abwesenheitsgrundes fiir die automatische Benachrichtigung
Das Anlegen des Abwesenheitsgrundes fiir die automatische Benachrichtigung zu verwendenen
Abwesenheitsgrundes erfolgt in WebUntis unter Stammdaten-Abwesenheitsgriinde-Neu.
Mit dem Setzen des Hakchens bei Automatische Benachrichtigung erhalten Sie drei
Einstellungsmdglichkeiten, die Sie fiir Ihre Schule anpassen kénnen:

a) Welchen Absender bekommt die Benachrichtigung: Ersteller der Abwesenheit, Admin oder

Verwaltung?
b) Welchen Text enthélt die Benachrichtigung?
c) Ist eine Lesebestatigung durch die Erziehungsberechtigten erforderlich?

Stand: 06.10.2025
Seite 1 von 5


https://help.untis.at/hc/de/articles/360017562120-Anlegen-von-Erziehungsberechtigten-in-WebUntis
https://help.untis.at/hc/de/articles/360017562120-Anlegen-von-Erziehungsberechtigten-in-WebUntis

Automatische Benachrichtigung an Erziehungsberechtigte bei Abwesenheit

\\tlf;

= Untis
- MIEDERSACHSEN
oS

== Stammdaten
20250026

Klassen
Schiilerinflen
Erziehunggberechtigte
Ausbildunfjsbeauftragte
Lehrkriftel
Lehrbefahfgungen
Lehrkraftebtatus
Facher

Fachgrupffer

E

Facharter]
Riume
Raumgruffpen
Raumartgnh

Gebéudd
Ressourcfn

Ressourchgruppen

Ressourg@arten
Abwesenheitsgriinde
Entschuldigungsstatus
Befreiungsgriinde
Eintragskategorien
Eintragskategoriegruppen
Dienste
Schiilereigenschaften
Notenschemen
Priifungsarten

Lehrformen
Aktivitétsarten
Anrechnungsgriinde

Aufgabenarten

Abwesenheitsgrund unbekannte Abwesenheit X
(unbekannt)

Status

Name
* Pllichtfeld

Langname
unbekannte Abwesenheit

Abwesenheit -
Status
Abwesenheit ist automatisch

entschuldigt mit Status

Privileg
Normal

Definiert ob die Abwesenheit 2u den () Abwesenheit zihlt

Fehlzeiten z&hit.

A ische Benachrichti @
Erziehungsberechtigte werden bei
Abwesenheit automatisch benachrichtigt

Absender der Nachricht

* Pilichtfeld Ql

Text der Nachricht
* Pflichtfeld

Ersteller der Abwesenheit (au...

Nachricht*

Sehr geehrte

b) Erziehungsberechtigte,
/| IhrKind ist aktuell nicht im

(9 Lesebestitigung anfordern

Keine Antworten

Abbrechen Speichern

3. Auslosen der Automatischen Benachrichtigung
Durch die Lehrkraft wird die Automatische Benachrichtigung durch das Abwesendsetzen eines
Schiilers mit dem entsprechenden Abwesenheitsgrund ausgelost:

« | Stundenplan

2025/2026

E} Mein Stundenplan
ﬁg Klasse

B2 schiilertin

Qe Lehrkraft

[)  Raum

[fsc  Fach

(3  Ressource
£

Tag - Klassen
% Tag - Lehrkrifte
F‘H] Tag - Rdume
o Woche - Klassen
% Woche - Lehrkrafte
Fﬂ] Woche - Riume
Eé Woche - Ressourcen

6’@ Sprechstunden

5b | deu

Donnerstag | 26.3.2026

Klassenbuch Details Noten
| Abwesenheit von Gabriel Beck benachrichtigt.
Schiiler*innen im Unterricht 23
Alle auswzhlen Auswahl léschen
Becl Fischer Fran Hartmann Hoffmann Huber K
k hi k ffm b
Gabriel fo\ Emilia {Q\ Lara .fo\ Alexander {Q\ Jakob .fo\ Luis {Q\ K
(O ® ® & ® ® o ®
ot Schmitz Schroder Schroder Vogel Weber v
Q o] Q o] Q o o]
~ Lena Charlotte Lena Philipp A Klara ~ Leonie ra' u
® ® ® & ® ® o ®
abwesend
Lehrstoff
Lehrfarm
Abwesende Schiiler*innen 1
Auswahl
Schillerinnan Von Beginnzeit Bis Endzeif Abwesenheitsgrund [Status Text
[] [ Gabriel Beck 26032026 11:30 26.03.2026 16:3q unbekannt offen
Verlingern

11:30-13:00 | 103 | Bachmann

@ Erziehungsberechtigte benachrichtigt

Erziehungsberechtigte wurden tber die
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Die Erziehungsberechtigten erhalten in den WebUntis Mitteilungen die automatische Benachrichtigung

und kénnen dariber sofort reagieren:

& | Mitteilungen

2025/2026

& @

Q

Abwesenheit Gabriel Beck
Von:  Bachmann

Gabriel Beck wurde am 26.03.2026 zum Zeitpunkt 11:30 als unbekanmte Abwesenheit gemeldet.

Sehr geehrte Erziehungsberechtite,
Thr Kind ist aktuell nichtim Unterrieht (evil. auch nur befindet s Wissens nieht

X

26.03.2026 | 11:26

daher nicht unserer ichti

Da uns keine Abmeldung vorliegt und aufgrund der.
Lehrkraft iber das Mitteilungsmodul notwendig.

icht ist ine sofortige

Lesebestatigung senden

Die Lesebestatigung ist fur die Lehrkraft unter Mitteilungen-Gesendet druch die griine 1 erkennbar.

% Mitteilungen

25/2026 ~~
~ Posgeingang
PI@ Gesendet
Fy Entwiirfe
fQé Listen

Gesendete Mitteilungen

Q Inhalt oder Person suchen

BM Beck M...

BM Beck M...

111 | Abwesenheit Gabriel Beck | C

1|1 || Abwesenheit Gabriel Beck | C

3.1. Festlegen als Standardabwesenheitsgrund fiir abwesende Schiiler*innen

Damit die automatische Benachrichtigung ohne weitere Umwege bei jeder Abwesenheit ausgeldst wird,
kénnen Sie den erstellten Abwesenheitsgrund unter Klassenbuch-Einstellungen als
Standardabwesenheitsgrund fiir abwesende Schiiler*innen festlegen, so dass dieser beim Rauswischen oder
Rausklicken einer Schiilerin immer gesetzt wird.

q Klassenbuch

125!2026 N

Ea
(&
g
©
e

2 B ® o &

Ubs

rsicht

Offne Stunden

Aby

Feh

Kla

Hal

K

as

yesenheiten

Zeiten

senbucheintrige

Eaufgaben

sendienste

Befleiungen

Ber|

thte

Einstellungen

Fehlhzlbtag z3hlt ab [Min oder %]
Fehltag zihit ab [Min oder 54]

Max. Fehlmi pro Unterrict

Prifungen fir Fehlzaiten ignorieren

Lehratoffeintragung bis [Tage] in die Vergangenheit erlauben
Lehrstoffeintragung fir Stunden in der Zukunf erlauben
Lehrstoff fir alle Stunden eines Blockes einragen
Entzchuldigungsstatus immer mit Abwesenheitsgrund 3ndern

Eingabe von Abwesenheitzgrund und -text nicht erlauben

[

o]
O
o

Standardabwesenheitsgrund fir abwesende Schiler*innen

unbekannte Abwese v

Standardabwesenheitsgrund bei Meldung durch Schillerinnen oder [ Abmeldung durch E v

Erziehungsbarachtigta

e
Automatischer Entachuldigungsstatus | qihe entschuldigt v

Automatischer Entschuldigungseintrag nach [Tagen]

=
i
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3.2. Auswahl des Abwesenheitsgrundes durch Lehrkraft

Ist der erstellte Grund nicht als Standardabwesenheitsgrund fiir abwesende Schiiler*innen festgelegt, bleibt
der Abwesenheitsgrund zunichst offen. Die Lehrkrafte konnen diesen nach Erstellen der Abwesenheit tiber
das Stift-Symbol auswahlen.

4. Entwarnung an die Erziehungsberechtigten

4.1. Entwarnung Gber den Abwesenheitsgrund Verspatung

Ein eleganter Weg, um den Eltern Entwarnung zu geben, ist es, dies mit dem Abwesenheitsgrund
Verspatung zu verkntpfen.

Dieser wird analog zum Anlegen des Abwesenheitsgrundes fiir die automatische Benachrichtigung in Kapitel
2 angelegt oder um die automatische Benachrichtigung samt Text erganzt, falls Sie den Abwesenheitsgrund
bereits verwenden.

Abwesenheitsgrund Verspatet (Verspétet) x
Status ativ (@0
Name*
Name .
Verspatet
* Pfichtfeld ropa
Langname
Verspatung|
Abwesenheit -
Status v
Abwesenheit ist automatisch
entschuldigt mit Status
Privileg
Normal v
Definiert ob die Abwesenheit 2u den (© Abwesenheit zihit
Fehlzeiten zihit.
A he Benachrichti @

Erziehungsberechtigte werden bei
Abwesenheit automatisch benachrichtigt

Absender der Nachricht

. Ersteller der Abwesenheit (au... v
* Pflichtfeld

Nachricht*
Text der Nachricht

« Pfiichtfeld Entwamung, nur verspétet!

Lesebestitigung anfordern

Keine Antworten

Definieren Sie diesen Grund unter Klassenbuch - Einstellungen als Standard fiir verspatete Schiler*innen:
== Klassenbuch

2035/2026
He Uberdcht
& . ‘ A
:
[& Offerk stunden
Automatischer Entschuldigungseintrag nach [Tsgen] D &, Achtung: Der 5 wird far
B sbwenhoton | '
Entachuldigungstext vor Untarachrift
® Fehlzpiten
Vi
C@ Kl — Entschuldigungstext nach Unterschrife
Eja) Hausfufgaben 2
Emschuldigungsschreiben fir Schilertinnen
&Q Klassendienste
Speichern Zuriick
Beridhte
€03 Einstellungen
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Elegant wird diese Vorgehensweise dadurch, dass die Lehrkrafte in der App jetzt nur durch das Wischen
Warnung und Entwarnung geben kdnnen.

4.2. Entwarnung Uber einen eigenen Abwesenheitsgrund

Analog zum Anlegen des Abwesenheitsgrundes fiir die automatische Benachrichtigung in Kapitel 2 kénnen
Sie auch einen Abwesenheitsgrund fiir die Entwarnung an die Erziehungsberechtigten anlegen., der
ebenfalls eine automatische Benachrichtigung mit einem individuellen Text enthalt:

Neuer Abwesenheitsgrund X
Status Aktiv ()
Name*
Name ) Entwarnung
* Pflichtfeld
Langname
Entwarnung
Abwesenheit
v
Abwesenheit ist automatisch
entschuldigt mit Status
Privileg
Normal v
Definiert ob die Abwesenheit 2u den (©) Abwesenheit zzhit
Fehlzeiten zihit
Automatische Benachrichtigung (©) Automatische Benachrichtigung
Erziehungsberechtigte werden be
Abwesenheit automatisch benachrichtigt
Absender der Nachricht
' R e © Ersteller der Abwesenheit (au...
* Pflichtfeld
Nachricht*
Text der Nachricht Y e
* Pflichtfeld Erziehungsberechtigte,
Ihr Kind ist soeben zum Unterricht
erschienen bzw. befindet sich 4
@ Lesebestitigung anfordern
Keine Antworten
Abbrechen Speichern & Neu | Speichern

Klickt die Lehrkraft bei der zuvor erstellten Abwesenheit auf das Stiftsymbol, kann nun der
Entwarnungsgrund ausgewahlt werden und die Erziehungsberechtigten erhalten die hinterlegte Info.

Ilhr Kontakt zum Support:

Telefon: 0511 / 450651-12
E-Mail: support@untis-niedersachsen.de
https://www.untis.at/niedersachsen/hilfe-support
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