PESDOAV

Das Softwarehaus fir Schulen

Der Untis-Seminarkalender

- Februar 2026 bis Juli 2026 -

Buchbar ab dem 13.01.2026 — 9:00 Uhr auf www.pedav.de!
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Sehr geehrte Damen und Herren,
liebe Untis-Anwender!

Wir freuen uns, lhnen unseren Seminarkalender fiir das zweite Halbjahr des Schuljahres 2025
/ 2026 prasentieren zu kénnen.

Auch in diesem Seminarkalender haben wir unsere Planungsseminare jeweils mit mindestens
zwei Terminen geplant. Wir haben anhand der Daten aus dem vergangenen Seminarkalender
die Terminplanung fir den vorliegenden Seminarkalender optimiert.

Worauf Sie sich immer verlassen kdnnen:

v Erfahrene Dozenten mit dem entschiedenen Know-how der langjihrigen Erfahrung.
v' Optimale Arbeitsumgebung und garantierte Verfligbarkeit eines Schulungs-PCs.
v Jeder Teilnehmer erhélt eine Teilnahmebescheinigung fir die besuchte Fortbildung.

Zeitrahmen unserer Seminare:

Die Prasenz-Seminartage beginnen um 09:30 Uhr und enden ca. um 16:00 Uhr. Gegen 13:00
Uhr legen wir eine halbstiindige Mittagspause ein. Warme und kalte Getranke stehen selbst-
verstandlich bereit. Wahrend der Coronabedingten Einschrankungen konnen wir leider
KEINEN Imbiss anbieten! Sollten aufgrund der Situation Prasenzveranstaltungen abermals un-
tersagt werden, werden die Prasenzseminare online durchgefiihrt.

Die reguldren online Seminare beginnen entweder um 09:00 Uhr oder um 13:00 Uhr (je nach
Termin). Nach ca. 1,5 Stunden wird eine kurze Pause eingelegt. Fur die Teilnahme bendtigen
Sie einen Computer mit Lautsprecher und Internetanschluss. Wir empfehlen einen mdglichst
groRen Monitor und wenn vorhanden ein Mikrofon (Fragen kénnen aber auch per Chat ge-
stellt werden).

Veranstaltungsort:

Alle Prasenz-Seminare finden im Schulungsraum der Firma PEDAV in Essen Schonebeck statt.
Jedem Teilnehmer steht wahrend des Seminars ein PC zur Verfligung.

Weitere Details zu den Seminaren und die komfortable Online-Anmeldung fiir unsere Semi-
nare finden Sie wie gewohnt auf unserer Internetprasenz http://www.pedav.de/! Beachten
Sie bitte, dass die Anmeldung zu unseren Seminaren ausschlieRlich tiber unsere Internetseite
erfolgen kann!

Wir freuen uns auf Sie!

Mit freundlichen GriiRen
lhr PEDAV-Team

© 2026 — PEDAV das Softwarehaus fiir Schulen GmbH & CO KG 1


http://www.pedav.de/seminare

Einflihrung in die Untis Stundenplanung

Das zweitdgige Intensiv-Seminar Einfiihrung in die Untis Stunden-
planung richten sich an alle Kolleginnen und Kollegen, die ohne Vor-
kenntnisse in die Stundenplanung mit Untis einsteigen. Von den all-
gemeinen Einstellungen (wie z.B. Schuldaten und Zeitraster) tUber
die Stammdaten (Klassen, Lehrer, Facher und Raume) und die Un-
terrichtsverteilung bis hin zur Gewichtung und Optimierung der
Stundenpldne werden alle Eingaben und Funktionen ausfihrlich be-
sprochen.

Die intensiven Ubungsphasen sind das besondere Merkmal dieser
Seminare in Prasenzform. Sie vertiefen die vermittelten Inhalte, die
fir eine selbstdndige und erfolgreiche Stundenplanung mit Untis

31. Aug. & 01. Sep. 2026 — Webinar

10. & 11. September 2026 — Prasenz

14. & 15. Oktober 2026 — Webinar

02. & 03. November 2026 — Webinar

09. & 10. November 2026 — Prdsenz

18. & 19. November 2026 — Webinar

entscheidend sind.

25. & 26. November 2026 — Prasenz

14. & 15. Dezember 2026 - Prasenz

14. & 15. Januar 2027 — Prasenz

Vertiefung in die Untis Stundenplanung

Ist die Dateneingabe abgeschlossen, stellt sich die Frage nach dem
effektivsten Weg zu einem guten Stundenplan. Dieses Seminar
flihrt Sie durch die Einstellung der Gewichtung, die automatische
Optimierung sowie die nachfolgende Diagnose der Stundenpladne.
Zudem werden die vielfiltigen Werkzeuge fiir die gezielte manu-

elle Planung vor und nach der Optimierung detailliert besprochen.

Ihre Anwendung wird in intensiven Ubungsphasen trainiert. Ziel
des Seminars ist die optimale Vorbereitung auf eine erfolgreiche
selbstandige Stundenplanung.

02. & 03. September 2026 — Webinar

21. & 22. September 2026 — Prasenz

30. Sep. & 01. Okt. 2026 — Prasenz

04. & 05. November 2026 — Prasenz

30. Nov. & 01. Dez. 2026 — Webinar

09. & 10. Dezember 2026 — Prasenz

20. & 21. Januar 2027 — Prasenz

08. & 09. Februar 2027 — Webinar

PUT365

In diesem Seminar lernen Sie alles, rund um das Pedav Untis Tool
365.

Es werden zu den drei Bereichen ASD, LBV und Untstat die
notwendigen eingaben in Untis und das Handling im Pedav Untis
Tool 365 anhand von Ubungsphasen erlernt.

04. September 2026 — Prasenz

16. September 2026 — Prasenz

05. Oktober 2026 — Webinar

11. Januar 2027 — Prasenz
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Einflihrung in die Untis Kursplanung

Das Seminar zur Kurs- und Klausurplanung fir die Gymnasiale
Oberstufe vermittelt die einzigartigen Planungsfunktionen dieses
Moduls bis hin zur Bandoptimierung. Fiir die verschiedenen Opti-
mierungsstrategien wird gezeigt, wie Sie ganz gezielt auf die
Struktur lhrer Schule eingehen kénnen.

14. & 15. September 2026 — Prasenz

06. & 07. Oktober 2026 — Webinar

01. & 02. Dezember 2026 — Prasenz

12. & 13. Januar 2027 — Prasenz

28. & 29. Januar 2027 — Webinar

Wertrechnung mit Untis

Der Schwerpunkt dieses Seminars liegt auf der Verwaltung der
Lehrer-Wochen- und Jahresarbeitszeit, der Pauschalen, Entlas-
tungen und Teilzeit-Regelungen.

Weiterhin geht es um die Verwaltung von Fachgruppen, Lehrbefa-
higungen und Stundentafeln sowie den Planungswerkzeugen Leh-
rer- und Unterrichtsvorschlag, Fachengpass-Analyse, Teamopti-
mierung, variabler Lehrer und der Unterrichtsmatrix.

Bitte bringen Sie lhre Planungsdatei zum Seminar mit!

09. September 2026 — Prasenz

16. September 2026 — Webinar

16. Dezember 2026 — Prasenz

14. Januar 2027 — Webinar

Einflihrung in die Untis Vertretungsplanung

Dieses zweitdgige Seminar richtet sich an alle Planerinnen und Pla-
ner, die ohne Vorkenntnisse in die Vertretungsplanung einstei-
gen! Die ersten Themen des Seminars sind die optimale Einrich-
tung der Arbeitsoberflache und die Definition der Vorgabedaten
wie zum Beispiel der Absenzgriinde und Vertretungs-Zeitraster.
AnschlieRend werden alle fiir die tagliche Probleml6ésung bendtig-
ten Funktionen im Zusammenhang alltaglicher Vertretungs-Situati-
onen erklart und ihre Anwendung in vorbereiteten Ubungsdateien
nachvollzogen und gelibt. Dartiber hinaus werden auch die Einstel-
lungen fiir den Druck der Vertretungslisten besprochen.

24. & 25. August 2026 — Webinar

07. & 08. September 2026 — Prasenz

24. & 25. September 2026 — Prasenz

02. & 03. November 2026 — Prasenz

11. & 12. November 2026 — Webinar

17. & 18. Dezember 2026 — Prasenz

18. & 19. Januar 2027 — Prasenz

01. & 02. Februar 2027 - Webinar

© 2026 — PEDAV das Softwarehaus fiir Schulen GmbH & CO KG




Vertiefung in die Untis Vertretungsplanung

Dieses Seminar knipft inhaltlich unmittelbar an das Basisseminar
an. Nach einem kurzen Rundgang durch die wichtigsten Einstellun-
gen der Vertretungsplanung wird das Einrichten von Dauerabsen-
zen besprochen. Ein Exkurs zu dem Einrichten von Perioden wird
eingelegt, um Praktika u.4. planen zu kénnen. Um individuelle An-
derungen planen zu kdnnen, werden Anwendungsbeispiele fur
den Planungsdialog der Vertretungsplanung sowie die Vormerkun-
gen besprochen.

Nach den praktischen Phasen werden anschliefend noch Auswer-
tungsfunktionen mit Hilfe von Berichten und selbst definierten
Druckansichten erldutert.

Bitte bringen Sie lhre Planungsdatei zum Seminar mit!

24. & 25. August 2026 — Webinar

07. & 08. September 2026 — Prasenz

24. & 25. September 2026 — Prasenz

02. & 03. November 2026 — Prasenz

11. & 12. November 2026 — Webinar

17. & 18. Dezember 2026 — Prasenz

18. & 19. Januar 2027 - Prasenz

01. & 02. Februar 2027 — Webinar

Der Halbjahreswechsel

Interessant und gewinnbringend fiir Planer aller Schulformen: Der
Halbjahreswechsel. Bitte bringen Sie die eigene Planungsdatei zum
Seminar mit (USB-Stick), da alle Eingabedaten im Rahmen dieses
Seminars unter fachmannischer Anleitung exemplarisch geprift
werden und Sie gegebenenfalls lhre Daten erganzen oder korrigie-
ren kdnnen. Die Gelegenheit zur Auffrischung Ihrer Kenntnisse und
zur Einarbeitung in die aktuelle Programmversion.

03. Dezember 2026 — Prasenz

17. Dezember 2026 — Webinar

15. Januar 2027 — Webinar

Grundpaket WebUntis

Das Seminar richtet sich an alle neuen und bestehenden Adminis-
tratoren von WebUntis.

Es werden keine Vorkenntnisse vorausgesetzt, das Seminar be-
ginnt mit einem leeren WebUntis und baut dies aus Sicht eines
Neukunden auf. Anhand von Ubungen werden die nétigen Abl3ufe
gefestigt. Im Seminar werden sowohl die Untis als auch die We-
bUntis Oberflache thematisiert und alle notwendigen Einstellun-
gen und Eingaben besprochen.

26. August 2026 — Webinar

17. September 2026 - Prasenz

21. September 2026 — Webinar

28. September 2026 — Prasenz

11. November 2026 — Prasenz

23. November 2026 — Prasenz

09. Dezember 2026 — Webinar

25. Januar 2027 — Prasenz
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Klassenbuch WebUntis

In diesem Seminar werden alle Einstellungen, Datenimporte und
Arbeitsweisen des Digitalen Klassenbuchs erklart und mit Ubungs-
aufgaben gefestigt. Anhand der verschiedenen Benutzerrollen (Ad-
ministration, Lehrkraft, Schiler, Erziehungsberechtigte) wird ge-
zeigt, wie und was zu sehen bzw. zu bearbeiten ist. Besonders die
Auswertung zum Halb- oder Schuljahresende ist ein wichtiger
Punkt, der aus verschiedenen Perspektiven beleuchtet wird.
Dieses Seminar setzt Kenntnisse aus dem Seminar ,, WebUntis
Grundpaket” beim Teilnehmer oder im Verwaltungsteam voraus.
Eine Kurze Wiederholung bringt alle Teilnehmer auf den gleichen
Stand.

27. August 2026 — Webinar

23. September 2026 - Prasenz

29. September 2026 — Prasenz

06. November 2026 — Présenz

12. November 2026 — Prasenz

14. Dezember 2026 — Webinar

26. Januar 2027 — Prasenz

03. Februar 2027 — Prasenz

Das Kleingedruckte fir Untis-Seminare

1. Kosten

Die Kosten fiir ein eintagiges Prasenz-Seminar belaufen sich auf 279,65 Euro inkl. MwSt., die Kosten fiir ein zwei-

tagiges Prasenz-Seminar betragen 434,3 Euro inkl. MwsSt.

Die Kosten fir ein eintagiges Online-Seminar belaufen sich auf 166,60 Euro inkl. MwsSt., die Kosten fiir ein zwei-

tagiges Online-Seminar betragen 285,60 Euro inkl. MwsSt.

2. Stornierung eines Seminarplatzes

Bei Stornierung eines bereits gebuchten Seminarplatzes - egal aus welchem Grunde - hat die Schule natiirlich die

Maoglichkeit, einen Ersatz als Teilnehmer zu benennen.

Sollte eine komplette Stornierung des Seminarplatzes bis vier Wochen vor Seminarbeginn gemeldet werden, ist die

Stornierung kostenfrei.

Bei einer Stornierung ab 4 Wochen vor dem Seminarbeginn, berechnen wir 71,40 Euro inkl. MwSt. als Stornierungs-

gebiihr.

Im Falle einer Stornierung ab 14 Tage vor Seminarbeginn miissen wir Ihnen die kompletten Seminargebiihren in
Rechnung stellen! Die Stornierungsgebiihren werden wie genannt féllig, egal aus welchem Grunde die Stornierung

erfolgt!

Die Mindestteilnehmerzahl zur Durchfiihrung eines Prasenzseminars [ online Seminars betrigt fiinf. Sollten sich
weniger als fiinf Teilnehmer anmelden, behalten wir uns vor ein Seminar auch kurzfristig zu stornieren.
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