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Allgemeiner Import der Schiilerdaten nach WebUntis (Stand 2.2023)

Diese Anleitung gilt fir die SchiilerInnen, welche nicht in der Untis Kursplanung
erfasst sind (z.B. Jahrgange 5-9).

Die SchilerInnen der Oberstufe werden direkt nach Untis importiert und von dort
aus nach WebUntis Gibertragen.
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Zu importierende Daten der Schiilerinnen

Wenn Sie zuséatzlich die Elterndaten mit Gibernehmen, kénnen in weiteren Importschritten auch

Elternzuginge erstellt werden.

Erstellen Sie eine Textdatei, welche folgende Informationen enthilt. Die mit *-gekennzeichneten

Eintrage sind obligatorisch (Mindestanforderung).

Importdatei

Schiiler

Schiler ID

Familienname*

Rufname*

Geschlecht (mannlich/weiblich)
Geburtsdatum

Klasse*

Eintrittsdatum in die Schule
Austrittsdatum

Elternteil 1
Sorge-Erziehungsberechtigte/r Art
Sorgeberechtigte/r Vornamen
Sorgeberechtigte/r Familienname
Sorge-Erziehungsberechtigte/r E-Mail*
Sorge-Erziehungsberechtigte/r Mobil
Sorge-Erziehungsberechtigte/r Telefon

Elternteil 2

weitere/r Sorge-Erziehungsberechtigte/r Art
weitere/r Sorgeberechtigte/r Vornamen
weitere/r Sorgeberechtigte/r Familienname
weitere/r Sorge-Erziehungsberechtigte/r E-Mail*
weitere/r Sorge-Erziehungsberechtigte/r Mobil
weitere/r Sorge-Erziehungsberechtigte/r Telefon

WebUntis

Schlissel (extern)
Familienname
Vorname
Geschlecht
Geburtsdatum
Klasse
Eintrittsdatum
Austrittsdatum

Adressart
Vorname
Familienname
E-Mail Adresse
Mobiltelefon
Telefonnummer

Adressart
Vorname
Familienname
E-Mail Adresse
Mobiltelefon
Telefonnummer
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Import in WebUntis
Mit der erstellen Datei konnen zunachst die Schiilerstammdaten und in einem weiteren Schritt auch

die Stammdaten der Erziehungsberechtigten nach WebUntis importiert werden.
Die anstehenden Importe werden alle mit der vorab erstellten txt-Datei durchgefihrt.

Import der Schiilerstammdaten

=>» Gehen Sie in WebUntis auf den Reiter ,Stammdaten®, wahlen Sie hier die Schiler*innen aus
und klicken Sie dann auf den Knopf ,Import®.

Stammdaten Schiiler*innen
Klassen Klasse | v_ScnuiJahr;.;&Eluéﬁésuééhd.{j;}w v..ézu;EarEten
Schiiler*innen Nichts anzuzeigen

Lehrkrafte

Lehrbefahigungen

Lehrkraftestatus

TN

= Waihlen Sie die neu erstellte txt-Datei mit den Schiilerdaten unter ,Dateiquelle” aus (1),
passen Sie dann das Stichtagsdatum fiir die Klassenzugehorigkeit an (2) und klicken Sie auf
SWeiter"”.

Daten
@® Schilerfinnen

Adressen

Detenquelle

® Tipp: Sie kénnen die Datei auch mit Drag-and-Drop auf den Button ziehen.

Zeichensatz

ISO-8859-1 v

Stichtagsdatum fir Klassenzugehdrigkeit

30.08.2021
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=> Inder folgenden Ansicht nehmen Sie bitte folgende Einstellungen vor:

« @

7.

lander

sofeware

Waihlen Sie als Trennzeichen , Tabulator”

Nehmen Sie die gewlinschte Feldzuordnung
vor, siehe Beispiel

Setzen Sie den Haken bei ,Erste Zeile
ignorieren”

Setzen Sie die Schiileridentifikation auf
,automatisch”

Benennen Sie das Profil und speichern Sie
dieses flir zuklinftige Importe ab

Klicken Sie auf den Knopf ,Vorschau*

Profil Profil-Name

Import SuS edoo.sys ¥ || Import SuS edoo.sys

Speichern

Trennzeichen
Tabulator v

Feldzuordnung
Schaler_Stamm_ID

Familienname

Rufname

Geschlecht (mannlich/weiblich
Geburtsdatum

Klasse

Eintritt in diese Schule am

Austritt am (voraussichtlich
Erziehungsberechtigte/r Name
Erziehungsberechtigte/r Vornamen
Erziehungsberechtigte/r E-Mal
Erziehungsberechtigte/r Mobil
Erziehungsberechtigte/r Telefon
Erziehungsberechtigte/r Art.Langform

weitere/r Erziehungs echtigte/r Vornamen

weitere/r Erziehungsberechtigte/r Name

weitere/r Erziehungsberechtigte/r E-Mail
weitere/r Erziehungsberechtigte/r Mobi
weitere/r Erziehungsberechtigte/r Telefon

weitere/r Erziehungsberechtigte/r Art.Langform

Schliussel (extern)

Familienname
Vorname
Geschlecht
Geburtsdatum
Klasse

Klassenalias verwenden

3

«| Erste Zeile ignorieren
¥ | Schileridentifikation i

I automatisch

| Import p Abbrechen

Loschen

Im darauffolgenden Vorschaufenster klicken Sie dann abschlieBend auf Import.
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=>» Nach erfolgreichem Import finden Sie die Schiilerinnen anschlieBend unter
,Stammdaten“ -> Schuiler*innen.

Schiler*innen
Kiazze [~ Alls - ~ |schuijshr[ Aktuelles Schuljahr v |ausgerreten bie suche| | Sucheausfithren Zum Kalenderdatum
A"E'm Famili Vomame  Geburtsd Geschlecht Klasse Katalognummer aktiv Kurzname Fintrittsdatum Austrittsdatum Externe Id Taxt
0 Zz% g 56 0
O / K o n 6a 0
0 Z% g2 s o0
O ZX g 7a 0
0 Z% oo lE e
O ZX & 6 0
o Z% 2 2]
O ZX & e 0
O  Z% g 12 o
O / K o n 8a 0
0 Z% g & 0
O ZX & s 0
n 7R o Sa o
O / b 4 o b2 0
o Zx 2 Za O
O #X g 6b 0

5 @ lander Tel: 06357 / 98 90 98 e eMail: support@lander-sw.de e web: www.lander-sw.de
sofeware



Import der Erziehungsberechtigten

Mit WebUntis 2023 wurden die Stammdaten flr Erziehungsberechtigte und Betriebe bzw.
Ausbildungsbeauftragte/Ausbildungsbeauftragte tiberarbeitet.

= Gehen Sie in WebUntis auf den Reiter ,Stammdaten“, wihlen Sie hier
,Erziehungsberechtigte” aus und klicken Sie dann auf den Knopf ,Import®.

Stammdaten e T e
Klasstn tlzsse - Alle - w]senulizn| Aktuslles Schuljahr  v|sicmen|- Alle - | Schilertinnen susgstreten bis
Schiiler*innen Nichts anzuzeigen

Erziehungsberechtigte

Ausbildungsbeauftragte

Lehrkrafte

Lehrbefdhigungen

= Waihlen Sie erneut die txt-Datei mit den Schilerdaten unter ,Dateiquelle” aus (1), und
klicken Sie auf ,Weiter".

Stammdaten marh

suftragte/Au
Klassen httos:Fhelp.unt
Schiiler*innen Dztenguslle
ich T T P TR s e o] zie
I Erziehungsberechtigte S I D g o p O e B ASter

Ausbildungsbeauftragte - _
Lehrkrafte LTk hd
Lehrbefihigungen

Lehrkraftestatus

Eicher
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=>» Inder folgenden Ansicht nehmen Sie bitte folgende Einstellungen vor:

lander

sofeware

Wihlen Sie als Trennzeichen , Tabulator

Nehmen Sie die gewlinschte Feldzuordnung
vor, siehe Beispiel

WICHTIG:

Schiler-Stamm_ID = Schlissel (extern, Schuler)

Setzen Sie den Haken bei ,Erste Zeile
ignorieren”

Setzen Sie die Identifikation des
Erziehungsberechtigten auf ,E-Mail Adresse”

Benennen Sie das Profil und speichern Sie
dieses fiir zuklinftige Importe ab

Klicken Sie auf den Knopf ,Vorschau®

Frof Profil-Nams

[import Erz

Trennzeichen

Tabulator v

nung
S Stamm_ID
Familienname

Rufname

Geschlecht {ménnlich/weiblich)
Geburtsdatum

Klasse

Eintritt in diese Schule em

Austrinsdatum

o
3
5 @

o
E]
a
s 5
o
3
a

RREHE
3 3
@ @ o
E] 3 1
O
3 7
* 3
o
¥
i
FA
o
=i
((((((((((((((((((((0

weitere/r Sorgeberechtigta/r Telefon

w
b
3

Q
By
3

Familienname
E-Msil Adresse
Mobiltelefon

Erste Zsile ignorisren

| ‘E-Ma\\ Adresse

| ldemifikstion des Erziehungsberech Q'.é"i

Im darauffolgenden Vorschaufenster werden Sie auf etwaige Fehler hingewiesen und
bekommen noch vor dem Import eine Mitteilung (Interne Nachricht) mit den
Stammdaten, welche nicht importiert werden kénnen, zugesandt.

klicken Sie dann abschlieBend auf Import.
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= Nach erfolgreichem Import finden Sie die Erziehungsberechtigten anschlieBend unter
,Stammdaten” -> Erziehungsberechtigte.

Erziehungsberechtigte
Kiazse[-Alle - v|schuljanr[ Aktuelles Schulishr__v|sichan[- Alle - | Schilar*innen ausgatrezen bis suche[ ]( Suche ausfiihren
Auswshl
@] Femilienname Vormame E-Mail Adresse Mebiltelefon  Telefonnummer Schiiler*innen Benutzername Externe Id
0O # ¥ Bauer Bauer Emil
O # %X Baver Bouer Benjamin
a8 # R Beck Beck Nikles
&= # K Becker Becker Carla
O # R Becker Becker Amelie
(] # K Berger Berger Maximilien
a # R Braun Ereun Emily
[m] ¥ Fischer Fischer Sofia
al # K Fischer Fischer Anton
a Z Fischer Fischer Philipp
a # K Frank Frank Max

Unter folgendem Link kdnnen Sie weitere Informationen im Hilfe Center
(https://www.help.untis.at) einholen.

https://help.untis.at/hc/de/articles/4407050659986
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